
Extracto del Acta No. 3 del Comité Institucional de Gestión y Desempeño de 30 
de julio de 2018 

 

 
Marco normativo eliminación documental 
 
La eliminación de documentos de archivo, tanto físicos como electrónicos deberá 
estar basada en las tablas de retención documental o en las tablas de valoración 
documental, y deberá ser aprobada por el correspondiente Comité Institucional de 
Desarrollo Administrativo o el Comité Interno de Archivo según el caso.  
 
Decreto 1080 de 2015, Artículo 2.8.2.2.5 
Acuerdo 04 de 2013, Artículo 15 
 

Procedimiento 
 

• Validación disposiciones de TRD antiguas v/s las disposiciones definitivas de 
las TRD convalidadas ante el Archivo General de la Nación.  

• Revisión del Inventario Documental. (validación registro de inventario v/s 
información física) 

• Inventario final de Eliminación. 
• Revisión de inventarios con dueño de proceso. 
• Sustentación de eliminación ante el Comité de Desarrollo. 
• Publicación de inventario de Eliminación durante 30 días en la página WEB de 

la Entidad. 
Entrega al tercero para realizar el proceso de eliminación certificada 
 

1er entrega de inventarios de Eliminación 

DEPENDENCIA  SERIE 
CANTIDAD 
CAJAS 

ALMACÉN CUENTAS DE ALMACEN 32 

AGEDO  PLANILLAS DE CORREO 10 

TOTAL CAJAS A ELIMINAR 42 
 

 
Dificultades durante el proceso 

 
• La identificación de los documentos o tipos documentales teniendo en cuenta 

que algunos son muy antiguos. 
• El análisis de las series - subseries documentales a eliminar de acuerdo con 

las TRD convalidadas por el AGN. 



• Durante la validación física las series documentales no corresponden con el 
inventario. 

• El proceso de selección que debe realizarse y la redistribución de la 
información al interior de las cajas y en el inventario documental. 

• En algunos casos se debe solicitar el acompañamiento de la oficina productora 
para realizar la validación de la información. 

 



AÑO MES DÍA

Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro

1 1732-17-01 1/01/1999 1/01/1999 2407672 1 1 129 Papel Bajo

2 1732-17-01 1/02/1999 1/02/1999 2407672 2 1 150 Papel Bajo

3 1732-17-01 1/03/1999 1/03/1999 2407672 3 1 188 Papel Bajo

4 1732-17-01 1/04/1999 1/04/1999 2407672 4 1 87 Papel Bajo

5 1732-17-01 1/05/1999 1/05/1999 2407672 5 1 173 Papel Bajo

6 1732-17-01 1/06/1999 1/06/1999 2407672 6 1 204 Papel Bajo

7 4311-22-01 1/12/2003 31/12/2003 2407818 1 1 de 2 227 Papel Bajo

8 4311-22-01 1/12/2003 31/12/2003 2407818 2 2 de 2 228-448 Papel Bajo

9 4311-22-01 1/06/2004 1/06/2004 2407838 1 1 190 Papel Bajo

10 4311-22-01 1/07/2004 1/07/2004 2407838 2 1 de 2 1-226 Papel Bajo

11 4311-22-01 1/07/2004 1/07/2004 2407838 3 2 de 2 227-268 Papel Bajo

12 4311-22-01 1/08/2004 1/08/2004 2407838 4 1 232 Papel Bajo

13 4311-22-01 1/09/2004 1/09/2004 2407838 5 1 de 2 1-171 Papel Bajo

14 4311-22-01 1/09/2004 1/09/2004 2407838 6 2 de 2 172-263 Papel Bajo

15 4311-22-01 1/07/2006 31/07/2006 2407918 1 1 de 1 151 Papel Bajo

16 4311-22-01 1/08/2006 31/08/2006 2407918 2 1 de 1 216 Papel Bajo

17 4311-22-01 1/09/2006 31/09/2006 2407918 3 1 de 1 196 Papel Bajo

18 4311-22-01 1/10/2006 31/10/2006 2407918 4 1 de 1 212 Papel Bajo

19 4311-22-01 1/11/2006 30/11/2006 2407918 5 1 de 2 200 Papel Bajo

20 4311-22-01 1/11/2006 30/11/2006 2407918 6 2 de 2 201-306 Papel Bajo

21 4311-22-01 1/08/2003 31/08/2003 2407951 1 1 de 2 196 Papel Bajo

22 4311-22-01 1/08/2003 31/08/2003 2407951 2 2 de 2 197-269 Papel Bajo

23 4311-22-01 1/09/2003 30/09/2003 2407951 3 1 de 2 198 Papel Bajo

24 4311-22-01 1/09/2003 30/09/2003 2407951 4 2 de 2 199-286 Papel Bajo

25 4311-22-01 1/10/2003 31/10/2003 2407951 5 1 de 1 197 Papel Bajo

26 4311-22-01 1/11/2003 30/11/2003 2407951 6 1 de 1 211 Papel Bajo

27 1732-17-01 1/01/2000 1/01/2000 2408232 1 117 Papel Bajo

28 1732-17-01 1/02/2000 1/02/2000 2408232 2 156 Papel Bajo

29 1732-17-01 1/03/2000 1/03/2000 2408232 3 224 Papel Bajo

30 1732-17-01 1/04/2000 1/04/2000 2408232 4 144 Papel Bajo

31 1732-17-01 1/05/2000 1/05/2000 2408232 5 273 Papel Bajo

32 1732-17-01 1/06/2000 1/06/2000 2408232 6 271 Papel Bajo

33 N/A 1/07/2001 31/07/2001 2408689 1 204 Papel Bajo

34 N/A 1/08/2001 30/08/2001 2408689 2 174 Papel Bajo

35 N/A 1/09/2001 30/09/2001 2408689 3 217 Papel Bajo

36 N/A 1/10/2001 31/10/2001 2408689 4 254 Papel Bajo

37 N/A 1/11/2001 30/11/2001 2408689 5 255 Papel Bajo

38 N/A 1/12/2001 31/12/2001 2408689 6 243 Papel Bajo

39 4311-22-01 1/10/2004 31/10/2004 2408937 1 1 de 2 201 Papel Bajo

40 4311-22-01 1/10/2004 31/10/2004 2408937 2 2 de 2 202-296 Papel Bajo

41 4311-22-01 1/11/2004 30/11/2004 2408937 3 1 de 1 196 Papel Bajo

42 4311-22-01 1/12/2004 31/12/2004 2408937 4 1 de 2 223 Papel Bajo

43 4311-22-01 1/12/2004 31/12/2004 2408937 5 2 de 2 224-430 Papel Bajo
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44 4311-22-01 1/01/2003 31/01/2003 2409076 1 1 de 1 140 Papel Bajo

45 4311-22-01 1/02/2003 28/02/2003 2409076 2 1 de 1 134 Papel Bajo

46 4311-22-01 1/03/2003 31/03/2003 2409076 3 1 de 1 160 Papel Bajo

47 4311-22-01 1/04/2003 30/04/2003 2409076 4 1 de 1 170 Papel Bajo

48 4311-22-01 31/05/2003 31/05/2003 2409076 5 1 de 1 181 Papel Bajo

49 4311-22-01 1/06/2003 30/06/2003 2409076 6 1 de 1 178 Papel Bajo

50 4311-22-01 1/07/2003 31/07/2003 2409076 7 1 de 2 200 Papel Bajo

51 4311-22-01 1/07/2003 31/07/2003 2409076 8 2 de 2 201-268 Papel Bajo

52 4311-22-01 1/12/2006 31/12/2006 2409161 1 1 de 2 245 Papel Bajo

53 4311-22-01 1/12/2006 31/12/2006 2409161 2 2 de 2 168 Papel Bajo

54 1732-17-01 1/01/1998 1/01/1998 2409403 1 1 19 Papel Bajo

55 1732-17-01 1/02/1998 1/02/1998 2409403 2 1 43 Papel Bajo

56 1732-17-01 1/03/1998 1/03/1998 2409403 3 1 114 Papel Bajo

57 1732-17-01 1/04/1998 1/04/1998 2409403 4 1 100 Papel Bajo

58 1732-17-01 1/05/1998 1/05/1998 2409403 5 1 158 Papel Bajo

59 1732-17-01 1/06/1998 1/06/1998 2409403 6 1 189 Papel Bajo

60 1732-17-01 1/07/1998 1/07/1998 2409403 7 1 214 Papel Bajo

61 1732-17-01 1/08/1998 1/08/1998 2409403 8 1 142 Papel Bajo

62 1732-17-01 1/09/1998 1/09/1998 2409403 9 1 187 Papel Bajo

63 1732-17-01 1/10/1998 1/10/1998 2409403 10 1 169 Papel Bajo

64 1732-17-01 1/11/1998 1/11/1998 2409403 11 1 106 Papel Bajo

65 1732-17-01 1/12/1998 1/12/1998 2409403 12 1 237 Papel Bajo

66 4311-22-01 1/01/2005 31/01/2005 2409407 1 1 de 1 170 Papel Bajo

67 4311-22-01 1/02/2005 28/02/2005 2409407 2 1 de 1 176 Papel Bajo

68 4311-22-01 1/03/2005 31/03/2005 2409407 3 1 de 1 207 Papel Bajo

69 4311-22-01 1/04/2005 30/04/2005 2409407 4 1 de 1 152 Papel Bajo

70 4311-22-01 1/05/2005 31/05/2005 2409407 5 1 de 1 145 Papel Bajo

71 4311-22-01 1/06/2005 1/06/2005 2409961 1 1 143 Papel Bajo

72 4311-22-01 1/07/2005 1/07/2005 2409961 2 1 144 Papel Bajo

73 4311-22-01 1/08/2005 1/08/2005 2409961 3 1 189 Papel Bajo

74 4311-22-01 1/09/2005 1/09/2005 2409961 4 1 236 Papel Bajo

75 4311-22-01 1/10/2005 1/10/2005 2409961 5 1 156 Papel Bajo

76 4311-22-01 1/01/2004 31/01/2004 2409982 1 1 de 1 142 Papel Bajo

77 4311-22-01 1/02/2004 27/02/2004 2409982 2 1 de 1 227 Papel Bajo

78 4311-22-01 1/03/2004 31/03/2004 2409982 3 1 de 1 218 Papel Bajo

79 4311-22-01 1/04/2004 30/04/2004 2409982 4 1 de 1 188 Papel Bajo

80 4311-22-01 1/05/2004 31/05/2004 2409982 5 1 de 1 137 Papel Bajo

81 4311-22-01 1/05/2004 31/05/2004 2409982 6 2 de2 138-226 Papel Bajo

82 4311-22-01 1/01/2001 31/01/2001 2411766 1 1 de 1 122 Papel Bajo

83 4311-22-01 1/02/2001 28/02/2001 2411766 3 1 de 1 154 Papel Bajo

84 4311-22-01 1/03/2001 30/03/2001 2411766 4 1 de 1 188 Papel Bajo

85 4311-22-01 1/04/2001 30/04/2001 2411766 5 1 de 1 215 Papel Bajo

86 4311-22-01 1/05/2001 31/05/2001 2411766 6 1 de 1 334 Papel Bajo

87 4311-22-01 1/06/2001 30/06/2001 2411766 2 1 de 1 215 Papel Bajo

88 4311-22-01 1/11/2005 30/11/2005 2412434 1 1 de 1 212 Papel Bajo

89 4311-22-01 1/12/2005 31/12/2005 2412434 2 1 de 2 171 Papel Bajo

90 4311-22-01 1/12/2005 31/12/2005 2412434 3 2 de 2 172-393 Papel Bajo

91 1/01/1985 1/06/1985 2413075 N/A 6 556 Papel Bajo

92 1/07/1985 1/12/1985 2413075 N/A 5 602 Papel Bajo

93 1/01/1986 1/04/1986 2413075 N/A 4 341 Papel Bajo

94 1/05/1986 1/07/1986 2413075 N/A 3 354 Papel Bajo

95 1/08/1986 1/09/1986 2413075 N/A 2 320 Papel Bajo

96 1/10/1986 1/12/1986 2413075 N/A 1 486 Papel Bajo

97 N/A 1/09/1980 31/12/1980 2413085 1 690 Papel Bajo

98 N/A 1/07/1981 31/12/1981 2413085 2 891 Papel Bajo

99 N/A 1/01/1981 30/06/1981 2413085 3 800 Papel Bajo

100 N/A 1/01/1982 30/06/1982 2413085 4 708 Papel Bajo

101 N/A 1/07/1982 31/12/1982 2413085 5 743 Papel Bajo

102 4311-22-01 1/01/1987 1/12/1987 2413274 1 437 Papel Bajo
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103 4311-22-01 1/01/1987 1/12/1987 2413274 2 740 Papel Bajo

104 4311-22-01 1/01/1987 1/03/1987 2413274 3 223 Papel Bajo

105 4311-22-01 1/01/1988 1/03/1988 2413274 4 318 Papel Bajo

106 4311-22-01 1/04/1987 1/05/1987 2413274 5 264 Papel Bajo

107 4311-22-01 1/06/1987 1/07/1987 2413274 6 414 Papel Bajo

108 1/08/1988 1/10/1988 2413425 N/A 4 373 Papel Bajo

109 1/10/1988 1/12/1988 2413425 N/A 2 404 Papel Bajo

110 1/04/1988 1/06/1988 2413425 N/A 5 555 Papel Bajo

111 1/07/1988 1/09/1988 2413425 N/A 3 452 Papel Bajo

112 1/10/1988 1/12/1988 2413425 N/A 1 559 Papel Bajo

113 1732-17-01 1/07/1999 1/07/1999 2413552 1 164 Papel Bajo

114 1732-17-01 1/08/1999 1/08/1999 2413552 2 229 Papel Bajo

115 1732-17-01 1/09/1999 1/09/1999 2413552 3 180 Papel Bajo

116 1732-17-01 1/10/1999 1/10/1999 2413552 4 374 Papel Bajo

117 1732-17-01 1/11/1999 1/11/1999 2413552 5 310 Papel Bajo

118 1732-17-01 1/12/1999 1/12/1999 2413552 6 292 Papel Bajo

119 4311-22-01 1/07/2000 31/07/2000 2414159 1 1 de 1 160 Papel Bajo

120 4311-22-01 1/08/2000 31/08/2000 2414159 2 1 de 1 149 Papel Bajo

121 4311-22-01 1/09/2000 30/09/2000 2414159 3 1 de 1 141 Papel Bajo

122 4311-22-01 1/10/2000 31/10/2000 2414159 4 1 de 1 138 Papel Bajo

123 4311-22-01 1/11/2000 1/11/2000 2414159 5 1 de 1 215 Papel Bajo

124 4311-22-01 1/12/2000 1/12/2000 2414159 6 1 de 1 433 Papel Bajo

125 4311-22-01 1/01/2006 31/01/2006 2414180 1 1 de 1 136 Papel Bajo

126 4311-22-01 1/02/2006 28/02/2006 2414180 2 1 de 1 206 Papel Bajo

127 4311-22-01 1/03/2006 31/03/2006 2414180 3 1 de 1 189 Papel Bajo

128 4311-22-01 1/04/2006 30/04/2006 2414180 4 1 de 1 127 Papel Bajo

129 4311-22-01 1/05/2006 31/05/2006 2414180 5 1 de 1 192 Papel Bajo

130 4311-22-01 1/06/2006 30/06/2006 2414180 6 1 de 1 147 Papel Bajo

131 N/A 1/12/1987 31/12/1987 2427937 UD030408678 155 Papel Bajo

132 N/A 1/12/1986 31/12/1986 2427937 UD030408679 145 Papel Bajo

133 N/A 1/01/1989 30/03/1989 2427937 UD030408680 325 Papel Bajo

134 N/A 1/10/1989 31/12/1989 2427937 UD030408681 389 Papel Bajo

135 N/A 3/04/1989 29/06/1989 2427937 UD030408682 423 Papel Bajo

136 N/A 1/10/1970 31/12/1971 2427937 UD030408683 650 Papel Bajo

137 N/A 1/07/1989 31/09/1989 2427937 UD030408684 406 Papel Bajo

138 1/12/1976 31/06/1977 2428579 N/A 1 N/A Papel Bajo

139 1/01/1977 30/12/1977 2428579 N/A 2 N/A Papel Bajo

140 1/05/1980 1/08/1980 2428579 N/A 3 N/A Papel Bajo

141 1/12/1979 1/04/1980 2428579 N/A 4 N/A Papel Bajo

142 1/01/1977 30/12/1977 2428579 N/A 5 N/A Papel Bajo

143 4311-22-01 1/01/2002 31/01/2002 2429480 1 1 de 1 174 Papel Bajo

144 4311-22-01 1/02/2002 28/02/2002 2429480 2 1 de 1 194 Papel Bajo

145 4311-22-01 1/03/2002 31/03/2002 2429480 3 1 de 1 185 Papel Bajo

146 4311-22-01 1/04/2002 30/04/2002 2429480 4 1 de 1 233 Papel Bajo

147 4311-22-01 1/05/2002 31/05/2002 2429480 5 1 de 1 232 Papel Bajo

148 4311-22-01 1/06/2002 30/06/2002 2429480 6 1 de 1 240 Papel Bajo

149 4311-22-01 1/07/2002 31/07/2002 2429480 7 1 de 1 190 Papel Bajo

150 N/A 1/01/1983 31/07/1983 2429625 1 1146 Papel Bajo

151 N/A 1/08/1983 31/12/1983 2429625 2 928 Papel Bajo

152 N/A 1/01/1984 28/02/1984 2429625 3 319 Papel Bajo

153 N/A 1/03/1984 1/05/1984 2429625 4 495 Papel Bajo

154 N/A 1/06/1984 1/09/1984 2429625 5 436 Papel Bajo

155 N/A 1/10/1984 1/12/1984 2429625 6 402 Papel Bajo

156 4311-22-01 1/08/2002 1/08/2002 2430038 1 1 202 Papel Bajo

157 4311-22-01 1/09/2002 1/09/2002 2430038 2 1 186 Papel Bajo

158 4311-22-01 1/10/2002 1/10/2002 2430038 3 1 185 Papel Bajo

159 4311-22-01 1/11/2002 1/11/2002 2430038 4 1 199 Papel Bajo
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160 4311-22-01 1/12/2002 1/12/2002 2430038 5 1 de 2 1-177 Papel Bajo

161 4311-22-01 1/12/2002 1/12/2002 2430038 6 2 de 2 178-327 Papel Bajo

162 4311-22-01 1/01/2007 31/01/2007 2651671 1 1 de 1 148 Papel Bajo

163 4311-22-01 1/02/2007 28/02/2007 2651671 2 1 de 1 230 Papel Bajo

164 4311-22-01 1/03/2007 31/03/2007 2651671 3 1 de 1 216 Papel Bajo

165 4311-22-01 1/04/2007 30/04/2007 2651671 4 1 de 2 1-199 Papel Bajo

166 4311-22-01 1/04/2007 30/04/2007 2651671 5 2 de 2 200-255 Papel Bajo

167 4311-22-01 1/05/2007 31/05/2007 2651671 6 1 de 2 1-196 Papel Bajo

168 4311-22-01 1/05/2007 31/05/2007 2651671 7 2 de 2 197-268 Papel Bajo

169 4311-22-01 1/07/2007 30/06/2007 2651672 1 1 de 1 244 Papel Bajo

170 4311-22-01 1/07/2007 31/07/2007 2651672 2 1 de 1 209 Papel Bajo

171 4311-22-01 1/08/2007 31/08/2007 2651672 3 1 de 1 254 Papel Bajo

172 4311-22-01 1/09/2007 30/09/2007 2651672 4 1 de 1 209 Papel Bajo

173 4311-22-01 1/10/2007 31/10/2007 2651672 5 1 de 1 176 Papel Bajo

174 4311-22-01 1/11/2007 30/11/2007 2651673 1 1 de 1 221 Papel Bajo

175 4311-22-01 1/12/2007 31/12/2007 2651673 2 1 de 3 1-195 Papel Bajo

176 4311-22-01 1/12/2007 31/12/2007 2651673 3 2 de 3 196-400 Papel Bajo

177 4311-22-01 1/12/2007 31/12/2007 2651673 4 3 de 3 401-466 Papel Bajo

178 4311-22-01 1/01/2008 31/01/2008 2651674 1 1 192 Papel Bajo

179 4311-22-01 1/02/2008 28/02/2008 2651674 2 1 161 Papel Bajo

180 4311-22-01 1/04/2008 31/04/2008 2651674 3 1 174 Papel Bajo

181 4311-22-01 1/04/2008 30/04/2008 2651674 4 1 de 2 1-188 Papel Bajo

182 4311-22-01 1/04/2008 30/04/2008 2651674 5 2 de 2 189-297 Papel Bajo

183 4311-22-01 1/05/2008 31/05/2008 2651674 6 1 de 2 1-152 Papel Bajo

184 4311-22-01 1/05/2008 31/05/2008 2651674 7 2 de 2 153-295 Papel Bajo
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