
Extracto del Acta No. 3 del Comité Institucional de Gestión y Desempeño de 30 
de julio de 2018 

 

 
Marco normativo eliminación documental 
 
La eliminación de documentos de archivo, tanto físicos como electrónicos deberá 
estar basada en las tablas de retención documental o en las tablas de valoración 
documental, y deberá ser aprobada por el correspondiente Comité Institucional de 
Desarrollo Administrativo o el Comité Interno de Archivo según el caso.  
 
Decreto 1080 de 2015, Artículo 2.8.2.2.5 
Acuerdo 04 de 2013, Artículo 15 
 

Procedimiento 
 

• Validación disposiciones de TRD antiguas v/s las disposiciones definitivas de 
las TRD convalidadas ante el Archivo General de la Nación.  

• Revisión del Inventario Documental. (validación registro de inventario v/s 
información física) 

• Inventario final de Eliminación. 
• Revisión de inventarios con dueño de proceso. 
• Sustentación de eliminación ante el Comité de Desarrollo. 
• Publicación de inventario de Eliminación durante 30 días en la página WEB de 

la Entidad. 
Entrega al tercero para realizar el proceso de eliminación certificada 
 

1er entrega de inventarios de Eliminación 

DEPENDENCIA  SERIE 
CANTIDAD 
CAJAS 

ALMACÉN CUENTAS DE ALMACEN 32 

AGEDO  PLANILLAS DE CORREO 10 

TOTAL CAJAS A ELIMINAR 42 
 

 
Dificultades durante el proceso 

 
• La identificación de los documentos o tipos documentales teniendo en cuenta 

que algunos son muy antiguos. 
• El análisis de las series - subseries documentales a eliminar de acuerdo con 

las TRD convalidadas por el AGN. 



• Durante la validación física las series documentales no corresponden con el 
inventario. 

• El proceso de selección que debe realizarse y la redistribución de la 
información al interior de las cajas y en el inventario documental. 

• En algunos casos se debe solicitar el acompañamiento de la oficina productora 
para realizar la validación de la información. 

 



AÑO MES DÍA

Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro

1 5430-52-01 01/04/2009 30/04/2009 2651591 1 1 de 1 254 Papel Bajo

2 5430-52-01 04/05/2009 29/05/2009 2651591 2 1 de 1 251 Papel Bajo

3 5430-52-01 01/06/2009 16/06/2009 2651591 3 1 de 2 206 Papel Bajo

4 5430-52-01 17/06/2009 30/06/2009 2651591 4 2 de 2 167 Papel Bajo

5 5430-52-01 01/07/2009 14/07/2009 2651591 5 1 de 1 233 Papel Bajo

6 5430-52-01 15/07/2009 31/07/2009 2651592 1 203 Papel Bajo

7 5430-52-01 03/08/2009 21/08/2009 2651592 2 244 Papel Bajo

8 5430-52-01 24/08/2009 31/08/2009 2651592 3 189 Papel Bajo

9 5430-52-01 27/09/2010 02/12/2010 2651592 4 233 Papel Bajo

10 5430-52-01 03/12/2010 16/12/2010 2651592 5 103 Papel Bajo

11 5430-52-01 1/02/2011 28/02/2011 2651593 1 1 de 1 269 Papel Bajo

12 5430-52-01 01/03/2011 24/03/2011 2651593 2 1 de 1 218 Papel Bajo

13 5430-52-01 25/03/2011 26/04/2011 2651593 3 1 de 1 234 Papel Bajo

14 5430-52-01 27/04/2011 23/05/2011 2651593 4 1 de 1 216 Papel Bajo

15 5430-52-01 23/05/2011 03/06/2011 2651593 5 1 de 1 203 Papel Bajo

16 5430-52-01 07/06/2011 29/07/2011 2651593 6 1 de 1 220 Papel Bajo

17 5430-52-01 03/01/2011 28/02/2011 2651594 1 110 Papel Bajo

18 5430-52-01 01/03/2011 31/03/2011 2651594 2 118 Papel Bajo

19 5430-52-01 01/04/2011 29/04/2011 2651594 3 86 Papel Bajo

20 5430-52-01 02/05/2011 31/05/2011 2651594 4 148 Papel Bajo

21 5430-52-01 01/06/2011 30/06/2011 2651594 5 124 Papel Bajo

22 5430-52-01 01/07/2011 29/07/2011 2651594 6 132 Papel Bajo

23 5430-52-01 01/08/2011 31/08/2011 2651594 7 162 Papel Bajo

24 5430-52-01 01/09/2011 30/09/2011 2651594 8 129 Papel Bajo

25 5430-52-01 03/10/2011 30/12/2011 2651594 9 139 Papel Bajo

26 5430-52-01 01/02/2012 29/02/2012 2651595 1 1 de 1 71 Papel Bajo

27 5430-52-01 01/03/2012 30/03/2012 2651595 2 1 de 1 144 Papel Bajo

28 5430-52-01 02/04/2012 30/04/2012 2651595 3 1 de 1 117 Papel Bajo

29 5430-52-01 02/05/2012 31/05/2012 2651595 4 1 de 1 95 Papel Bajo

30 5430-52-01 01/06/2012 29/06/2012 2651595 5 1 de 1 125 Papel Bajo

31 5430-52-01 03/07/2012 31/07/2012 2651595 6 1 de 1 124 Papel Bajo

32 5430-52-01 01/08/2012 31/08/2012 2651596 1 1 de 1 227 Papel Bajo

33 5430-52-01 03/09/2012 28/09/2012 2651596 2 1 de 1 272 Papel Bajo

34 5430-52-01 01/10/2012 31/10/2012 2651596 3 1 de 1 261 Papel Bajo

35 5430-52-01 1/11/2012 30/11/2012 2651596 4 1 de 1 140 Papel Bajo

36 5430-52-01 04/12/2012 31/12/2012 2651596 5 1 de 1 126 Papel Bajo

37 5430-52-01 02/01/2012 31/01/2012 2651597 1 1 de 1 107 Papel Bajo

38 5430-52-01 01/02/2012 29/02/2012 2651597 2 1 de 1 99 Papel Bajo

39 5430-52-01 01/03/2012 30/03/2012 2651597 3 1 de 1 197 Papel Bajo
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FORMATO

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICÍA
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ENTIDAD PRODUCTORA  :  

Soporte
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40 5430-52-01 02/04/2012 30/04/2012 2651597 4 1 de 1 220 Papel Bajo

41 5430-52-01 02/05/2012 31/05/2012 2651597 5 1 de 1 218 Papel Bajo

42 5430-52-01 01/06/2012 29/06/2012 2651597 6 1 de 1 153 Papel Bajo

43 5430-52-01 3/07/2012 31/07/2012 2651597 7 1 de 1 218 Papel Bajo

44 5430-52-01 1/08/2012 31/08/2012 2651598 1 198 Papel Bajo

45 5430-52-01 3/09/2012 28/09/2012 2651598 2 175 Papel Bajo

46 5430-52-01 1/10/2012 31/10/2012 2651598 3 214 Papel Bajo

47 5430-52-01 1/11/2012 30/11/2012 2651598 4 207 Papel Bajo

48 5430-52-01 3/12/2012 31/12/2012 2651598 5 258 Papel Bajo

49 5430-52-01 03/01/2011 30/09/2011 2651599 1 1 de 2 199 Papel Bajo

50 5430-52-01 03/10/2011 30/12/2011 2651599 2 2 de 2 63 Papel Bajo

51 5430-52-01 03/01/2011 30/09/2011 2651599 3 1 de 2 180 Papel Bajo

52 5430-52-01 03/10/2011 29/12/2011 2651599 4 2 de 2 61 Papel Bajo

53 5430-52-01 03/01/2011 29/12/2011 2651599 5 246 Papel Bajo

54 5430-52-01 02/01/2012 16/10/2012 2651600 1 1 de2 198 Papel Bajo

55 5430-52-01 17/10/2012 28/12/2012 2651600 2 2 de 2 49 Papel Bajo

56 5430-52-01 02/01/2012 19/10/2012 2651600 3 1 de 2 199 Papel Bajo

57 5430-52-01 22/10/2012 28/12/2012 2651600 4 2 de 2 48 Papel Bajo

58 5430-52-01 02/01/2012 28/12/2012 2651600 5 1 de 1 234 Papel Bajo

59 5430-52-01 02/01/2012 17/09/2012 2651600 6 1 de 2 201 Papel Bajo

60 5430-52-01 18/09/2012 27/12/2012 2651600 7 2 de 2 91 Papel Bajo

61 5430-52-01 30/05/2012 31/12/2012 2651600 8 1 de 1 141 Papel Bajo
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