o RESOLUCION No.(3 333 BICENTENARIO
e ¢ 040CT 2010 e R

COLOMBIA

“Por la cual se aprueba la Tabla de Valoracién de la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Policia”

EL DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION

En ejercicio de las facuitades conferidas por €l articulo 78 de la Ley 489 de 1998, Ia Ley
80 de 1989, Acuerdo 06 de 1996, Acuerdo 07 de 1994, Acuerdo 017 de 2001, Acuerdo
011 de 2008 y el Acuerdo No. 003 de 2009

CONSIDERANDO

Que mediante el Decreto 1382 de 1995 se ordend a los Secretarios Generales de los
Organismos Nacionales, la presentacién de las Tablas de Retencion Documental al
ARCHIVO GENERAL DE LA NACION.

Que las Tablas de Retencidén Documental y las Tablas de Valoracién Documertal se
someteran a consideracidn y evaluacion del Comité de Archivo de la entidad respectiva y
seran presentadas al Comité Evaluador de Documentos del Orden Nacional o Territorial
para su estudio y aprobacion por parte del ente competente.

Que mediante Acuerdo G06 de 1896 se cred el Comité Evaluador de Documentos del
Archivo General de la Nacidn y se le asign6 entre otras funciones la de asesorar a la
Junta Directiva del AGN, ahora Consejo Directivo, en virtud del Decreto 1126 de 1999,
para aprobar las Tablas de Retencién Documental.

Que mediante Acuerdo 0011 de 2008 el Consejo Directivo del Archivo General de la
Nacion delegé en el Director General del AGN la funcién de aprobar las Tablas de
Retencién Documental y Tablas de Valoracion Documental que presenten los Qrganismos
Nacionales para su consideracién o estudio.

Que mediante Acuerdo 003 de 2009, se modifica en lo pertinente el paragrafo del articulo
18 del Acuerdo 07 de 1994 y los articulos segundo y tercero del Acuerdo 006 de 1996,
asignando al Comité Evaluador de Documentos entre otras funciones, la de recomendar
al Director General del Archivo General de la Naci6n la aprobacién de las Tablas de
Retencién Documental y/o Valoracion Documental que por su competencia le presenten
las entidades piblicas a su consideracion y estudio. '

Que mediante Resolucidn 128 de 2010, sc actualiza la metodologia de evaluacién de
Tablas de Retencién Documental y Tablas de Valoracion Documental y se conforma el
Pre-Comité Evaluador de Documentos.

Que previo analisis de la Tabla de Valoracion Documental de la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia, por parte de los integrantes del Pre-Comité Evaluador de
Documentos encargados de estudiar, revisar y conceptuar técnicamente sobre la
propuesta de Tablas de Valoracion Documental, recomendaron someterla a consideracién
del Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacién, segiin sesiones
del 23 y 27 de septiembre de 2010.

Que previo andlisis de la Tabla de Valoracion Documental de la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia, por parte del profesional del AGN encargado de hacer la
evaluacion, asesoria y acompanamiento de dicha Tabla, recomendé someterla a
consideracion del Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nacién,
seguin concepto técnico de fecha 27 de septiembre de 2010.
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“Por la cual se aprueba la Tabla de Valoracion de la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Policia”

Que el Comité Evaluador de Documentos en sesidn del 29 de septiembre de 2010 estudio
y recomendd al Director General del Archivo General de la Nacién aprobar la Tabla de
Valoracién Documental de la entidad sehalada en el considerando anterior.

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO.- Aprobar la Tabla de Valoracién Documental presentada por:

- Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia

ARTICULO SEGUNDO.- Comunicar la parte resolutiva de la presente Resolucion a la

Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, con el fin de que procedan a su aplicacion
inmediata.

ARTICULO TERCERO.- La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, D.C. '}

Dr. Willlam Manue! Martinez Jipfénez, Secretario Comitd Ev: de Documentos

Ora. Elsa Moreno Sandoval, £oordinadora Grupo de Asuntos JUfldicos y de Contratacién céfr
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FORMATO

TABLA DE VAL ORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
VERSION: oot
CODIGO: AS-SO-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

CAJA DE VIVIENDA MILITAR

GERENCIA

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1000

26 de diciembre de 1947 — 16 de julio de 1974

HOJA 1 DE _1_

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CENTRAL cT E M S
1000.1 W ACTAS . Actos Administrativos que establecen las decisiones tomadas por la Junta
1000.1.1 [J ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 15 Afios X X Directiva de la entidad, transcurrido el tiempo de retencion miclofilmar yfo
digitalizar y conservar los documentos como parte de la memoria
institucional de CAPROVIMPO.
1000.2 H RESOLUCIONES 15 Afios X X

Actos Administrativos que establecen las decisiones tomadas por el
Gerente de la entidad, transcurrido el tiempo de retencion miclofilmar y/o
digitalizar y conservar los documentos como parte de la memorial
institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

=  ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
[0 = ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT=  CONSERVACION TOTAL
= ELIMINACION
= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
= SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestion Documentail:

Fecha : qu ﬂ /20[0
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FORMATO FECHA DE APRDBACION:  25/06/2010
VERSION: 001
o= vw.a‘.’.‘:;’;?.':.?,?r’:&?(;‘é‘mm. TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
EAPtIEsa FNOU@WQMI Y w SAAL DL BETADO CODIGO: AS.SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE PERSONAL HOJA _1_DE_1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1100 PERIODO 1: 26 de diciembre de 1947 — 16 de Julio de 1974

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CENTRAL cT E M

1100.1 B ACTAS Estas actas son los documentos oficiales de posesién de cada funcionario

1100.1.1 I ACTAS DE POSESION 100 Afos X y exfuncionario de la entidad, son un tipo documental que complementa la
serie Historias Laborales, transcurrido el tiempo de retenciéon conservar
como parte de la memoria institucional de CAPROVIMPO.

1100.2 H LIBRANZAS 5 Afios X
Estos documentos corresponden a prestamos efectuados por la Caja a
sus afiliados, los cuales eran pagados por medio de Libranzas, conservar|
5 afios en el archivo central, transcurrido el tiempo de retencion eliminar.

1100.3 H NOMINAS 100 Adlos X
Documentos que reflejan el vinculo laboral entre el funcionario y la Caja,
son de vital importancia para certificaciones y trAmites pensionales, se
conservaran 100 afios en el archivo central, transcurrido el tiempo de
retencién Microfilmar y/o digitalizar, conservar los documentos como parte
de la memoria institucional de CAPROVIMPO.

1100.4 I HISTORIAS LABORALES 100 Afos X

Documentos que reflejan el vinculo laboral entre el funcionario y la Caja,
son de vital importancia para certificaciones y trdmites pensionales, se
conservaran 100 afos en el archivo central, transcurrido el tiempo de
retencién conservar como parte de la memoria institucional de
CAPROVIMPO.

Convenclones:

Aprobaciones:

-:
D:
CT=
E=
M=
S=

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Fecha :

Firma Lider Grupo de Gestion Documental:

27:)“5/7/20/9
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FORMATO

FECHA DE APROBACION: 25¢/06/2010

iy VERSION: 001
BE VIVIENDA MICITAR v BE POLICIA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

ERECLIRE RS NS ST ST R BN | l{ir’:in::"‘ .,.l;).'d't .lu',v\l a3 0 ER AN CDDIGO. AS‘SD-FM-OOS
ENTIDAD.PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION JURIDICA HOJA _1_DE _1_
CcODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2100 PERIODO 1: 26 de diciembre de 1947 — 16 de julio de 1974

RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CENTRAL cT E M S

2100.1 Il CONTRATOS 20 Afos X X

Conservar 20 afios en el archivo central, se debera conservar totalmente
la documentacién ya que forma parte de [a memoria institucional de
CAPROVIMPO. Luego de cumpiido los tiempos de retencion se
microfilmara y/o digitalizara la documentacion.

Convenciones:

Aprobaciones:

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL

Firma Lider Grupo de Gestion Documental:

A,
= ELIMINACION / \
= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
= SELECCION Fecha : z? ?Sflz/?ﬁt O \
@
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'EJ - FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
S VERSION: 0qt
nA
bE V.V,E?..’Z,‘Z‘,Z?_ﬁng,oog POLICIA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
LRE R IR R B, S V2 ) .‘ll"l|if‘v:ﬁ‘-v“<"))‘i:v'l’"4‘.fatl EXC 0 T ANk COD'GD' AS‘SD'FM'OOS
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA:  DIVISION DE CAJA Y PAGADURIA HOJA 1 DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 4000 PERIODO 1: 26 de diciembre de 1947 — 16 de julio de 1974
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CENTRAL cT E M S
4000.1 N LIBROS ]
4000.1.1 O LIBROS RADICADORES DE CORRESPONDENCIA 5 Afios X

Libros de apoyo que servian para llevar el control de la correspondencia
que llegaba a la dependencia, transcurrido el tiempo de retencion

eliminar.
Convenciones: Aprobaciones:
H- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documental: \
E=  ELIMINACION /
M= MICROFILMACIGON U OTRO SOPORTE ﬂ/
S=  SELECCION Fecha: 2‘9‘07’ { LO w
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION: 2500642010

001

AS-SD-FM.006

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 6000

CAJA DE VIVIENDA MILITAR

DIVISION DE CONTABILIDAD

PERIODO 1:

26 de diciembre de 1947 — 16 de julio de 1974

HOJA 1 DE _1_

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CENTRAL cT E M
6000.1 H COMPROBANTES
6000.1.1 O COMPROBANTES DIARIOS 20 Afios X Estos documentos son de carécter contable, su prescripcion es de 20
o afos tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo precaucional, es decir
sus valores primarios, transcurrido el tiempo de retencién microfilmar y/o
digitalizar, posteriormente realizar una seleccion aleatoria de 5 unidades
de conservacion por cada afio de produccion documental, esta muestra
hara parte de la memoria institucional de CAPROVIMPO.
6000.2 @ TARJETAS CONTABLES 20 Afios X X

Son unas tarjetas que llevan el control por las diferentes cuentas
contables que manejaba ta Seccion de Contabilidad, se conservaran 20
anos en el archivo central, tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo
precaucional, es decir sus valores primarios, transcurrido el tiempo de
retencién microfilmar y/o digitalizar y eliminar el soporte fisico.

Convenciones:

Aprobaciones:

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestiéon Documental:

feara: _ZTYL /Zotﬂ
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FEGHA DE APROBACION: 25/06¢2010

VERSION: 001

CODIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 6500

CAJA DE VIVIENDA MILITAR

CARTERA HIPOTECARIA

PERIODO 1: 26 de diclembre de 1947 — 16 de Jullo de 1974

HOJA _1_DE _1_

RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CENTRAL cT E M S
6500.1 B OBLIGACIONES HIPOTECARIAS DE AFILIADOS
6500.1.1 O CANCELACION DE OBLIGACIONES 20 Anos X X Documentos que evidencian los tramites realizados para el préstamo
hipotecario hasta su cancelacidon, conservar 20 afios por posibles
requerimientos, transcumido el tiempo de retencion digitalizar y eliminar el
soporte fisico.
6500.1.2 O CONTROL PAGO DE OBLIGACIONES 20 Afos X X
Documentos que reflejan el control sobre los pagos efectuados a los
prestamos hipotecarios realizados por la Caja a los afiliados, transcurrido
el tiempo de retencién microfilmar y/o digitalizar la totalidad de )a subserie,
posteriormente realizar una seleccién de 3 unidades de conservacién por|
afio de produccién documental, esta muestra hard pane de la memorna
institucional de CAPROVIMPO.
6500.1.3 O REGISTRO OBLIGACIONES HIPOTECARIAS 10 Afos X
Son listados que reflejan las obligaciones hipotecarias generadas por los
afiliados, son de cardcter informativo y de apoyo, conservar 10 afios por|
posibles requerimientos, transcumido el tiempo de retencién eliminar.
Convenclones: Aprobaciones: 4
H- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
a-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT=  CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documental: d a
E=  ELIMINACION l% / //
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE 7 ‘ z’
S=  SELECCION Fecha : % 25‘:, Z@ _ N\
@ & &
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FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
g VERSION!: 0ot
JA PR
DE VIVIENDA MILITAR v D€ POLICIA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
[RERURYE T L S TSN ne.wzt‘:' ,’_;‘ ;$J’lr‘l‘( R N 2 BB R N AT CODIGO: AS-SO-FM-006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE TiTULOS DE CAPITALIZACION HOJA _1_DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 6200 PERIODO 1: 26 de diciembre de 1947 — 16 de julio de 1974
RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CENTRAL cT E M S
6200.1 o TITULOS DE CAPITALIZACION 10 Afios X
Estos documentos son titulos que representaban valor econémico para
Caja a nivel de inversiones, se conservaran 10 afios en el archivo de
central por posibles requerimientos, transcurrido el tiempo de retencion
eliminar.
Convenciones: Aprobaciones:
W= ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
a-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT=  CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documental:
= ELIMINACION /
= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE p/
= SELECCION Fecha : 2?_‘5@ 20(0
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, 1 ; FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
CAA ;;';GMOTORA VERSION: 001
DE VIVIENDA MILITAR ¥ OE POLICIA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
LRI B Bl A N xNEh.!NIl::‘:lﬂ::vtﬁ.:i’lﬁ.'iv‘\i LI B N N CDDIGO‘ AS'SD'FM-OUS
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA HOJA _1_DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 7000 PERIODO 1: 26 de diciembre de 1947 — 16 de julio de 1974
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CENTRAL cT E M S
7000.1 H PROYECTOS o 05 d cter misional Sobre | o5 de urbanizacis
7000.1.1 D PROYECTOS DE VIVIENDA 20 Afos X X ocumentos de caracter misional sobre los proyectos de urbanizacion

construidos como solucién de vivienda para los integrantes de las
Fuerzas Militares (afiliados), transcurrido el tiempo de retencién
microfitmar y/o digitalizar y conservar como parte de la memoria
institucional de-CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

M =  ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
[d=  ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT=  CONSERVACION TOTAL

= ELIMINACION

= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE

= SELECCION

Fecha:

Firma Lider Grupo de Gestion Documental:

2qspPlb0ro
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FEMS CE APROEA S 2T O

FERLIM

COTHGQ: AL
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION ADMINISTRATIVA HOJA 1 DE _1_
cODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3100 PERIODO 1: 26 de diciembre de 1947 — 16 de julio de 1974
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CENTRAL cT E M S
3100.1 H PROMESAS DE COMPRAVENTA 20 Afos X

Estos documentos corresponden al tramite que se realiza en las notarias
sobre el interés en 1a adquisicién de un inmueble (vivienda), conservar 20
anos por posibles requenimientos, transcurrido el tiempo de retencién

eliminar
Convenciones: Aprobaciones:

W =  ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documental:

= EUMINACION

= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE M

= SELECCION Fecha: Z? ? 20/0
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% £ bk L 8 Rk e T FO RMATO FECHA OE &PFROEAC N 2SS
e VERSICI ot
CAIA FFROMOTORA - - -
G VIVICHOA MILITAR ¥ OF 2OLICIA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
TRt TREE Yy A SVITRA TG D ARMA B ¥ N ATEE SYE fumy 243t B Yo T Apred CODIRO £SO R 0%
ot wpmsen 1 o
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE AHORROS HOJA 1 DE_1_
CcODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3500 PERIODO 1: 26 de diciembre de 1947 — 16 de julio de 1974
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
CENTRAL CT E M )
3500.1 W REGISTROS Documentos que reflejan el control sobre el ahorro del 7% establecido a
o 20 Afios X x |los afiliados mediante Decreto 3211 de 1963, transcurrido el tiempo de
3500.1.1 O REGISTRO DE AHORRO 7% retencion microfimar y/o digitalizar la totalidad de 1la subserie,
posteriormente realizar una seleccién de 3 unidades de conservacion por|
cada fuerza por cada afio de produccion documental, como muestra
representativa para que haga parte de la memoria institucional de
CAPROVIMPO,
Convenciones: Aprobaciones:
- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT=  CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental: .
= ELIMINACION
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE f__ /
S= SELECCION Fecha: Z ‘vaa Z@J[@




PERIODO 2

(17 DE JULIO DE 1974 - 16 DE JULIO DE
1978)
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION:  25/0672010
VERSION: 001
CODIGO: AS.SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

COD!GO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1000

CAJA DE VIVIENDA MILITAR

GERENCIA

PERIODO 2: 17 de julio de 1974 - 16 de julio de 1978

HOJA 1 DE_1_

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES RCTVO pos e " s PROCEDIMIENTO
CENTRAL
1000.1 B RESOLUCIONES 15 Aitos X X
Actos Administrativos que establecen las decisiones tomadas por el
Director General de la entidad, transcurmido el tiempo de retencién
microfiimar y/o digitalizar y conservar los documentos como parte de la
memoria institucional de CAPROVIMPO.
1000.2 8l ACTAS Actos Administrativos que establecen las decisiones tomadas por la
1000.2.1 O ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 15 Afios X X Junta Directiva de la entidad, transcumido el tiempo de|
retencionmicrofilmar y/o digitalizar y conservar los documentos como
parte de la memoria institucional de CAPROVIMPO.
Convenciones: Aprobaciones: )
| ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
a-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestidn Documental: k
= ELIMINACION o / / \
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
= SELECCION Fecha: 29 -3¢ P/ (O
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FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
TGRA VERSION: 001
NI TAT 1o TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
CODIGO: AS-S0O-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA RILITAR

OFICINA PRODUCTORA: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA HOJA 1 DE_1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2000 PERIODO 2: 17 de julio de 1974 - 16 de julio de 1978

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARG o T 3 PROCEDIMIENTO
SENIRAL
CONTRATOS 20 Aflos X

2000.1 = R Conservar 20 aflos en el archivo central, transcumido el tiempo de
retencion microfilmar y/o digitalizar y conservar como parte de ia
memoria institucional de CAPROVIMPO.

2000..2 B PROMESAS DE COMPRAVENTA 20 Afos X .
Estos documentos comesponden al trdmite que se realiza en las
notanias sobre el interés en la adquisicién de un inmueble (vivienda),
conservar 20 afios por posibles requerimientos, transcumido el tiempo

de retencion eliminar.

Convenciones:

Aprobaciones:

Om

n
wEm~
nonowon

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Fecha :

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

ogspt/eo /7

AN




N % A AN P AR P £ P NN FORMATO FECHA DE APROBACION: 2500802010
) VERSIONE: 001
D8 VIIERDA PIATAR ¥ DE oL TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL .
i S . 3 CODIGO: AS-S0-FM.006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE PERSONAL HOJA 1 _DE_1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2100 PERIODO 2: 17 de julio de 1974 — 16 de julio de 1978

RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO p= E " PROCEDIMIENTO
CENTRAL
21001 W ACTAS Estas actas son los documentos oficiales de posesién de cada
2100.1.1 O ACTAS DE POSESION 100 Aflos X funcionario y exfuncionario de la entidad, son un tipo documental que,
o compiementa la serie Historias Laborales, transcurrido el tiempo de|
retencién conservar como parte de la memoria institucional de
CAPROVIMPO.

2100.2 B HISTORIAS LABORALES 100 Aftos X Documentos que reflejan el vinculo faboral entre el funcionario y la
Caja, son de vital importancia para certificaciones y tramites|
pensidnales, se conservaran 100 afios en el archivo central, transcurrido
el tiempo de retencién microfimar y/o digitalizar, posteriormente realizar
una seleccion del 10% teniendo en cuenta diferentes cargos y niveles
jerérquicos, esta muestra hara parte de la memornia institucional de
CAPROVIMPO.

2100.3 H LIBRANZAS 5 Aftos X Estos documentos corresponden a prestamos efectuados por la Caja a
sus afiliados, los cuales eran pagados por medio de Libranzas,
conservar 5 afios en el archivo central, transcurrido & tiempo de
retencién eliminar.

2100.4 B NOMINAS 100 Afios X
Documentos que reflefan el vinculo laboral entre el funcionario y la
Caja, son de vital importancia para certificaciones y tramites
pensionales, se conservaran 100 aftos en el archivo central, transcurrido
el tiempo de retencién Microfimar y/o digitalizar, conservar tos
documentos como parte de la memonia institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones: [Aprobaciones:

.- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL

a-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL

CT = CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental: A

= ELIMINACION : \-

M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE

§=  SELECCION Fecha :

3 2
< ~ o o =



s

raviiieny

FORMATO

FECHA DE APROBACION: 2500642010

VERSION: 001
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
CODIGO: AS-SD-FM-006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE PRESUESTO HOJA _1 DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2300 PERIODO 2: 17 de julio de 1974 — 16 de julio de 1978
RETENCION DISPOSICION FINAL
coniGo ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO = " v s PROCEDIMIENTO
2300.1 H LIBROS
2300.1.1 [0 LIBROS DE CONTROL DE EJECUCIONES 10 Aftos X
Debido a la poca produccién de estas series en este periodo es
conveniente su conservacion total, para el reflejo de la actividad de la
oficina como testimonio en la memoria institucional de CAPROVIMPO.
2300.1.2 [0 LIBROS DE INGRESOS PRESUPUESTALES 10 Aflos X

Convenciones:

Aprobaciones:

H-
O-=
CcT=
E=
M=
S=

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

Fecha : 22 :Céz /Ql‘a

AN

o3




FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
) VERSION: 001
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
CODIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE CONTABILIDAD HOJA _1 DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2400 PERIODO 2: 17 de julio de 1974 — 16 de julio de 1978

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ~RCHG o E . s PROCEDIMIENTO
SENTRAL
2400.1 CONMPROBANTES
2400.1.1 COMPROBANTES DIARIOS 20 Aflos X X |Estos documentos son de caracter contable, su prescripcién es de 20
o afios, tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo precaucional, es
decir sus valores primarios, transcurrido el tiempo de retencion
microfilmar y/o digitalizar, realizar una seleccién aleatoria de 3 carpetas
por cada afio de produccién documental, esta muestra hara parte de la
memoria institucional de CAPROVIMPO.

2400.2 ORDENES DE PAGO 20 Aflos X |conservar 20 afios en el archivo central por posibles requerimientos,
transcurrido ef tiempo de retencién, realizar una seleccién aleatoria de 5
carpetas por afio de produccién documental, esta muestra hara parte de
la memona institucional de CAPROVIMPO.

2400.3 TARJETAS CONTABLES 20 Afios X X ] ]

Son unas tarjetas que llevan el control por las diferentes cuentas
contables que manejaba la Seccién de Contabilidad, se conservaran 20
aflos en el archivo central, tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo
precaucional, es decir sus valores primarios, transcurido el tiempo de
retencién microfilmar y/o digitalizar y eliminar.

Convenciones:

JAprobaciones:

mngD

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

Fecha : 2?“:5”/20/0

=
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FORMATQ

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
VERSION: 001
CODIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2410

CAUA DE VIVIENDA MILITAR

SECCION DE CARTERA

PERIODO 2: 17 de julio de 1974 - 16 de julio de 1978

HOJA 1 DE _1_

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVG ot € " 5 PROCEDIMIENTO
SENTRAL
24101 B OBLIGACIONES HIPOTECARIAS DE AFLIADOS ] ] ] ]
. Documentos que evidencian los tramites realizados para el préstamo
20 A X X
2410.1.1 O CANCELACION DE OBLIGACIONES o8 hipotecario hasta su cancelacién, conservar 20 afios por posibies
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencion microfilmar y/o
digitalizar y efiminar el soporte fisico.
2410.1.2 O CONTROL PAGO DE OBLIGACIONES 20 Afos X X" |oocumentos que refiejan el control sobre los pagos efectuados a los

prestamos hipotecarios realizados por la Caja a los afiliados,
transcurrido el tiempo de retencion microfilmar y/o digitalizar la totalidad
de la subserie, posteriormente realizar una seleccion de 3 libros por afio
de produccion documental, esta muestra hara parte de la memoria
institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones: Aprobaciones: /]
= ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT=  CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documental:
= ELIMINACION
=  MICROFILMACION U OTRO SOPORTE 45 /a
=  SELECCION Fecha: 2
v

e
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FORMATO

TABLA DE VAL ORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
VERSION: 001
CODIGO: AS-SO-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2420

CAJA DE VIVIENDA MILITAR
SECCION DE AHORROS

PERIODO 2:

17 de julio de 1974 — 16 de julic de 1978

HOJA 1 DE _1_

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES YT po z o PROCEDIMIENTO
CENTRAL
2420.1 B REGISTROS —
Documentos de caracter misional que muestra el control sobre las
20 AR X X
2420.1.1 0 REGISTRO ADJUDICACION DE VIVIENDA os viviendas adjudicadas a los afiliados, transcumido el tiempo de retencion
microfilmar y/o digitalizar y conservar como parte de la memoria
institucional de CAPROVIMPO.
2420.1.2 [0 REGISTRO AHORRO 7% 20 Afios X

Documentos que reflejan el control sobre el ahorro del 7% establecido a
los afiliados mediante Decreto 3211 de 1963, transcurrido el tiempo de
retencién microfimar y/o digitalizar la totalidad de la subserie,
posteriormente realizar una seleccién de 3 libros por cada fuerza por
cada afio de produccién documental, como muestra representativa para
que haga parte de fa memoria institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones: Aprobaciones: 7
H- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
0= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental: ‘\
E=  ELIMINACION / / ~_
M= MICROFILMACION U OTRO SOPQRTE Z
S=  SELECCION Fecha:
& &
el o . o
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION: 25/06/2010

VERSION: 001

COOIGC: AS-SO-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION ALMACEN HOJA _1 DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2430 PERIODO 2: 17 de julio de 1974 — 16 de julio de 1978
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO po . " 3 PROCEDIMIENTO
SENIRAL
2430.1 B CUENTAS DE ALMACEN 20 Afios X

Estos documentos son de caracter contable. debido a la poca
produccién de estas series en este periodo es conveniente su
conservacion total, para el reflejo de la actividad de la oficina como
testimonio en la memonia institucional de CAPROVIMPO.

Convanciones:

Aprobaciones:

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL

CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestién Documentat:

Fecha: g:g—_ng/zota

Lo

A\



FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/0672010
VERSION: 001
TABLA DPE VALORACION BOCUMENTAL
CODIGO: A5-S0-FM-006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE PROYECTOS HOJA 1 DE_1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3100 PERIODO 2: 17 de julio de 1974 — 16 de julio de 1978
RETENCION DISPOSICION FINAL
coémGo ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVG PROCEDIMIENTO
2 cT E M s
3100.1 B PROYECTOS — )
8 Documentos de caracter misional sobre lo el
3100.1.1 O PROYECTOS DE VIVIENDA 20 Aftos X X S proyectos de urbanizacién

construidos como solucién de vivienda para los integrantes de las
Fuerzas Militares (afliados). transcurrido e tiempo de retencién
microfimar y/o digitalizar y conservar como parte de la memoria
institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Fecha :

Firma Lider Grupo de Gestion Documental:

>3



PERIODO 3
(17 DE JULIO DE 1978 - 25 DE

NOVIEMBRE DE 1980)



B T FORMATO FECHA OE APROBACION: 250672010
C.A 35 PO TOEA ) VERSION: 001
O YRR A MILITAR ¥ £ POLICIA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
E « : LB CODIGO: AS-SDFM.006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL HOJA _1_DE_1_
CcODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1000 PERIODO 3: 17 de jullo de 1978 — 25 de noviembre de 1980
6 RETENCIO DISPOSICION FINAL P -
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHVO | ot E M S ROCEDIMIENTO
1000.1 W ACTAS Actos Administrativos que establecen las decisiones tomadas por la
1000.1.1 [C]ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 15 Aflos X X Junta Directiva de la entidad, transcurrido el tiempo de retencion
microfilmar y/o digitalizar y conservar los documentos como parte de la
memonia institucional de CAPROVIMPO.
1000.2 Il RESOLUCIONES 15 Alos X X o . .
Actos Administrativos que establecen las decisiones tomadas por el
Director General de la entidad, transcurrido el tiempo de retencion
microfilmar y/o digitalizar y conservar los documentos como parte de la
memona institucional de CAPROVIMPO.
Convenciones: Aprobaciones: n
|- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
0= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documental:
E= ELIMINACION
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE o C//
S= SELECCION Fecha : ??J’ w[o




FORMATO FECHADE APROBACION:  25/06/2010
VERSION: 001
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
CODIGO: AS-SD-FM-006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE PRESUESTO HOJA _1_DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2110 PERIODO 3: 17 de julio de 1978 — 25 de noviembre de 1980
RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO or E " s PROCEDIMIENTO
21101 LIBROS
2110.1.1 LIBROS DE CONTROL DE EJECUCIONES 10 Aflos X
Debido a la poca produccion de estas series en este penodo es
conveniente su conservacion total, para e! reflejo de la actividad de la
2110.1.2 LIBROS DE INGRESOS PRESUPUESTALES 10 Afos X oficina como testimonio en la memornia institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestion Documental:

Fecha: Z?‘J{‘f éola




MRS TR I8 DUV BB A AN AL

CAJA PROMOTORA

DE VIVIENDA MILITAR ¥ DE POLICIA

FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010

VERSION: oot

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

T AR EA VNI AL Y -c:’l;’::u FLETIAL O L S TAL CODIGO: AS-SD-FM-008
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE PLANEACION HOJA _1_DE _1_
CcODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2120 PERIODO 3: 17 de jullo de 1978 — 26 de noviembre de 1980
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO cT E " s PROCEDIMIENTO
Al !
2120.1 Il MANUALES ! ! . . N
212011 [ MANUAL DE PROCEDIMIENTOS 10 Afios X Dogumentac:én qge reﬂgja como ha S|do. el funcionamiento intemo de la
entidad, transcurrido el tiempo de retencion se conservaran como pare
de la memoria institucional de CAPROVIMPO.
C 3 Aprobaci 4
| ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
0O-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestiéon Documental:
E=  ELIMINACION /
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
§=  SELECCION Fecha : qu




FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
VERSION: om
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
CODIGO: AS-SD-FM.006
ENTIOAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA HOJA 1 DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2200 PERIODO 3: 17 de julio de 1978 - 25 de noviembre de 1980
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO p = v ~ PROCEDIMIENTO
2200.1 B ACTAS
2200.1.2 3 ACTA DE JUNTA TECNICA 15 Afos X X
Documentos de cardcter misional que muestran (as decisiones tomadas
sobre los programas de vivienda, transcurrido el tiempo de retencién
microfilmar yfo digitalizar y conservar como parte de la memoria
institucional de CAPROVIMPO.
e

Convenciones:

Aprobaciones:

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL

[J]=  ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT=  CONSERVACION TOTAL
E=  ELIMINACION
M=  MCROFILMACION U OTRO SOPORTE
s=  SELECCION

Fecha:

Firma Lider Grupo de Gestiéon Documental:




SN PR AN P A ferd A
FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
CALA PROMOTORA VERSION; oo1
IENDA MILITAR ¥ OE P TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
':"' CODIGO: AS-SD-FM-006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE PROYECTOS HOJA _1_DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2210 PERIODO 3: 17 de julio de 1978 - 25 de noviembre de 1980
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO cT E " s PROCEDIMIENTO
CENTRAL
22101 H PROYECTOS
2210.1.1 [J PROYECTOS DE VIVIENDA 20 Asios X X Documentos de caracter misional sobre los proyectos de urbanizacién
construidos como solucidon de vivienda para los integrantes de las
Fuerzas Militares (afliados). transcumido el tiempo de retencién
microfilmar y/o digitalizar y conservar como parte de ia memoria
institucional de CAPROVIMPO.
Convenciones: Aprobaciones:
- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
a-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestiéon Documental: A
E= ELIMINACION \
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE ag?/ 0/0
§=  SELECCION Fecha : < Z \
~ ¥

7 ~ =t o
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CAJA PROMOTORA
DE VIVIENDA MILITAR ¥ OE€ POLICIA

el

FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

VERSION: 001

4RO SSA FRETLLG TR e -1’(:uv.:¢gus.n\| IR CODIGO: AS-SD-FM-006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION DE CONTABILIDAD HOJA _1_DE _1_
cODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2300 PERIODO 3: 17 de Julio de 1978 — 25 de noviembre de 1980
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO eT £ M s PROCEDIMIENTO
CENTRAL
2300.1 ICOMPROBANTES
2300.1.1 [JCOMPROBANTES DIARIOS 20 Afios X X |estos documentos son de caracter contable, su prescripcion es de 20
afos, tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo precaucional, es decir
sus valores primarios, transcumido el tiempo de retencién microfilmar y/o
digitalizar, posteriormente realizar una seleccién aleatoria de 5 unidades
de conservacién por cada afio de produccién documental, esta muestra
hard parte de la memona institucional de CAPROVIMPO.
20 Afios X X
23002 BIESTADOS FINANCIEROS Estos documentos son de caracter contable, su prescripcién es de 20
aftos, transcurrido el tiempo de retencion microfimar ylo digitalizar y,
conservar como parte de fa memona institucional de CAPROVIMPO.
2300.3 ORDENES DE PAGO 20 Afios X Conservar 20 afos en el archivo central por posibles requerimientos,
transcurrido el tiempo de retencion, realizar una seleccién aleatoria de 5
unidades de conservacion por afio de produccion documental, esta
muestra harg parte de fa memona institucionai de CAPROVIMPO.
ETAS CONTABLES 20 afios X X
2300.4 WTARY Son unas tarjetas que lievan el control por tas diferentes cuentas
contables que manejaba la Seccion de Contabilidad, se conservaran 20
afios en el archivo central, tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo
precaucional, es decir sus valores pnmarios, transcurrido el tiempo de
retencién microfimar y/o digitalizar y eliminar.
C Aprobacion /]
H- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL ]
a-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL - )
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documentat: « !\
E=  ELIMINACION \
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
§=  SELECCION Fecha : \
.




P L ———
- FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
H
CAsA PROMOTORA VERSION: 0ot
DE VIVIENDA MILITAR ¥ DE POLICIA TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
4 A.lt"l‘el,,:'i»\IHK.)H!';Ill:‘!:f,;xil':'::.lrl.rtxﬂ:!ﬂ| MO GIAR CODIGD: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE CARTERA HOJA _1_DE _1_

CcODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2310 PERIODO 3: 17 de Jullo de 1978 - 25 de noviembre de 1980

RETENCION DISPOSICION FINAL
cHDIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHVO cr E M PROCEDIMIENTO
CENTRAL

2310.1 HOBLIGACIONES HIPOTECARIAS DE AFLIADOS Documentos que evidencian los tramites realizados .para el préstamo

2310.1.1 [ICANCELACION DE OBLIGACIONES 20 Afios X X hipotecario hasta su cancelacién, conservar 20 afios por posibles
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencidn microfilmar ylo
digitalizar y eliminar el soporte fisico.

231012 [JCONTROL PAGO DE OBLIGACIONES 20 Afios X Documentos que refiejan el control sobre los pagos efectuados a los
prestamos hipotecarios realizados por la Caja a los afitiados,
transcurrido el tiempa de retencidn microfilmar y/o digitalizar la totatidad
de la subserie, posteriormente realizar una seleccién de 3 fibros por afio
de produccién documental, esta muestra hard parte de la memoria
institucionat de CAPROVIMPOQ.

Hi 20 Afos X
2310.2 EREGLAMENTOS DE PROPIEDAD HORIZONTAL Se conservaran 20 afios en el archivo central por posibles|
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencion eliminar.
Tor T ‘Aprobaci

|- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
O-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documental:

E=  ELIMINACION

M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE

= SELECCION Fecha:

g

o

L
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CAJA PROMOTORA
DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA
AR SIA MO TIAL ¥ CCORTIICIAL 31 1§ 5 AT
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1Y eameriems. v

FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION: 25/06/2010

VERSION: 001

CODIGO: AS-5D-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE AHORROS

HOJA _1_DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2320 PERIODO 3: 17 de jullo de 1978 — 25 de noviembre de 1980
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO p E p” s PROCEDIMIENTO
2320.1 HWREGISTROS .
Documentos de caracter misional que muestra el contro! sobre las
20 Ad
2320.1.1 [IREGISTRO ADJUDICACION DE VIVIENDA Aftos X X viviendas adjudicadas a los afiliados, transcurrido et tiempo de retencion
microfilmar y/o digitalizar y conservar como parte de la memoria
instituciona! de CAPROVIMPO.
23201.2 OREGISTRO AHORRO 7% 20 Ados X X
Documentos que reflejan el control sobre et ahorro del 7% establecido a
los afiliados mediante Decreto 3211 de 1963, transcurrido el tiempo de
retencién microfimar yfo digitalizar la totalidad de la subserie,
posteriormente realizar una seleccién de 3 iibros por cada fuerza porl
cada aflo de produccién documental, como muestra representativa para
que haga parte de la memoria institucional de CAPROVIMPO.
Convenclones: Aprobaclones:
M- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
0=  ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental:
E=  ELIMINACION /
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE 4 /7 O/,
S=  SELECCION Fecha : Z’ ~5/‘: co

=

L2



SR MU $357 DI A MARTSCIA AL
P FORMATO FECHA OE APROBACION:  25/06/2010
casn prOMOTORA TA EVALO N DOCUMENTAL VERSON ™
DE VIVIENDA MILITAR ¥ DE POLICIA BLAD RACIO
ASACERE VLA TMEMLIAYY ”::,l :ﬁ:’l,:::{,!;ll(flAl XL VST TADNY CODIGO AS'SD‘FM‘DOS
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA HOJA _1_DE _1_
CcODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2600 PERIODO 3: 17 de julio de 1978 — 26 de noviembre do 1980
RETENCION DISPOSICION FINAL
c6DIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHINO PROCEDIMIENTO
cT E ] S
CENTRAL 2
2500.1 @l CONTRATOS 20 Aftos X X
Conservar 20 afios en el archivo central s, transcurrido el tiempo de
retencion microfimar y/o digitalizar y conservar como parte de la
memona institucional de CAPROVIMPO.
Ci rob.

= ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL

0= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestidon Documental: ’\

=  ELIMINACION <

M=  MCROFILMACION U OTRO SOPORTE
S=  SELECCION Fecha : nySMé O/d

3
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION: 25/06£2010

VERSION: 001

CODIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE PERSONAL

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2510 PERIODO 3: 17 de julio de 1978 — 25 de noviembre de 1980

HOJA 1 DE _1_

coDIGO

ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES

RETENCION

DISPOSICION FINAL

ARCHIVO

AL

cT

E

S

PROCEDIMIENTO

2610.1
2510.1.1

WACTAS
[JACTAS DE POSESION

100 Arios

Estas actas son los documentos oficiales de posesion de cada
funcionario y exfuncionaro de la entidad. son un tipo documental que
complementa la serie Historias Laborales, transcurrido el tiempo de
retencion conservar como parte de la memona institucional de
CAPROVIMPO

2510.2

I HISTORIAS LABORALES

100 Arios

Documentos que reflejan el vinculo laboral entre el funcionario y la
Caja, son de vital importancia para certificaciones y tramites
pensionales, se conservaran 100 afios en el archivo central, transcurrido
el tiempo de retencidn, realizar una selecciéon del 10% de cada afo
teniendo en cuenta diferentes cargos y niveles jerarquicos, esta muestra
hara parte de la memoria institucional de CAPROVIMPO. Transcurrido el
tiempo de retencion microfilmar y/o digitalizar.

2510.3

MLIBRANZAS

S Ailos

Estos documentos corresponden a prestamos efectuados por la Caja a
sus aflliados, los cuales eran pagados por medio de Libranzas,
conservar § afios en el archivo central, transcurido et tiempo de
retencidn eliminar.

2510.4

HEINOMINAS

100 Aflos

Documentos que reflejan el vinculo laboral entre el funcionario y la
Caja, son de wital importancia para certificaciones y tramites
pensionales, se conservaran 100 aflos en el archivo central, transcutrido
el tiempo de retencion Microfimar y/o digitalizar, conservar los
documentos como parte de la memona institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestién Docum

2

s S PSEYY 0L

5%%(\\

Eas



FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APRDBACION:  25/06/2010
VERSION: oo
CODIGO: AS-SD-FM-006

ENT!DAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2520

CAJA DE VIVIENDA MILITAR
SECCION DE SERVICIOS

PERIODO 3:

17 de julio de 1978 — 25 de noviembre de 1980

HOJA _1_DE _1_

RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO po T p” s PROCEDIMIENTO
25201 B CUENTAS DE ALMACEN 20 Afios X

Estos documentos son de caracter contable. debido a la poca
produccion de estas series en este periodo es conveniente su
conservacion total, para el reflejo de la actividad de la oficina como
testimonio en la memoria institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

H-
0=
CT=
E=
M=
S=

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

S

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

Fecha: Z

(Q

'/Il ///’l-'l _




PERIODO 4

(26 DE NOVIEMBRE DE 1980 - 30 DE

JUNIO DE 1987)



=

=

MR (b R SR B

FORMATO

FECHA DE APROBACION: 2510612010

VERSION: oo
TABEA DE VALORACION DOCUMENTAL
CODIGO: AS.SD-FM-008

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION GENERAL HOJA _1 DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1000 PERIODO 4: 26 de noviembre de 1980 — 30 de junio de 1987

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO po - v A PROCEDIMIENTO
1000.1 W INFORMES Documentos que reflejan la gestidn y el desarrolto institucional de ia
10 Afios X X u u ! et

1000.1.1 D) INFORMES DE GESTION entidad, transcurmrido el tiempo de retencion se microfiman y/o
digitalizan y se conservaran para que hagan parte de la memoria
institucional de CAPROVIMPO.

1000.2 M RESOLUCIONES 15 Aflos X X . . -
Actos Administrativos que establecen las decisiones tomadas por el
Director General de la entidad, transcummido el tiempo de retencion
microfilmar y/o digitalizar y conservar los documentos como parte de la
memoria institucional de CAPROVIMPO.

1000.3 l ACTAS Actos Administrativos que establecen las decisiones tomadas por la

1000.3.1 DACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 15 Aflos X X Junta Directiva de la entidad. transcumido el tiempo de retencion
microfilmar y/o digitalizar y conservar tos documentos como parte de la
memoria institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

N- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL

2]

»wE2EmH

ELIMINACION

SELECCION

ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE

Firma Lider Grupo de Gestién Documentat:

2?699/20/0
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FORMATO

TABLA BE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION: 25/06¢2010

VERSION: 001

CODIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PLANEACION Y SISTEMAS

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1100

PERIODO 4: 26 de noviembre de 1980 - 30 de junio de 1987

HOJA _1_DE _1_

RETENCION DISPOSICION FINAL
c6DIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO o | & v 5 PROCEDIMIENTO
—CENTRAL
1100.1 B MANUALES
1100.1.1 O MANUALES DE PROCEDIMIENTOS 10 Aftos X Documentacion que refleja como ha sido el funcionamiento intemo de la

entidad, transcumido el tiempo de retencion se conservaran como parte
de la memona institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

= ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
0= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT = CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documental:
E= ELIMINACION
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
$=  SELECCION Fecha : Z? 'J)°/ / D
T
<& &
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMERNTAL

FECHA DE APROBACION: 251062010

VERSION: 001

CODIGO: AS-SD-FM-008

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1200

OFICINA JURIDICA

PERIODO 4: 26 de noviembre de 1980 — 30 de junio de 1987

HOJA _1_DE _1_

RETENCION DISPOSICION FINAL
céDIGo ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO o . " s PROCEOIMIENTO
CENTRAL
1200.1 # PROCESOS Documentos de caracter legal sobre demandas instauradas a la
1200.1.1 {0 PROCESOS JURIDICOS 20 Aflos X |entidad, transcumido el tiempo de retencién realizar una seleccién

aleatoria de 2 unidades de conservacién por cada afio de produccién
documental, esta muestra hard parte de la memona institucional de
CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

H-
0=
cT=
E=
M=
S=

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

o ZPSP/e0AO

=

e é//éq\
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FORMATO

TABLA PE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION: 25/06/2010

VERSION: 001

CODIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: SECCION CONTRATOS

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1210

PERIODO 4: 26 de noviembre de 1980 — 30 de junio de 1987

HOJA 1_DE_1_

RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO p c " s PROCEDIMIENTO
SENTRAL
1210.1 B CONTRATOS 20 Afios X X

Conservar 20 aflos en el archivo central, transcurrido el tiempo de
retencién se microfilman y/o digitalizan y conservaran como parte de la
memoria institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

JAprobaciones:

3]
-

»wEm
nn o

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

o DY o0

"/ N
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FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

VERSION: 001

CODIGD: AS-SD-FM.006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1220

SECCION ESCRITURACION

HOJA _1_DE _1_

PERIODO 4: 26 de noviembre de 1980 - 30 de junio de 1987

RETENCION DISPOSICION FINAL
cépiGo ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARV p= € p” s PROCEDIMIENTO
SENTRAL
1220.1 PROMESAS DE COMPRAVENTA 20 Aftos X
Estos documentos corresponden at tramite que se realiza en las
notarias sobre el interés en la adquisicién de un inmueble (vivienda),
conservar 20 aftos por posibles requerimientos, transcurrido el tiempo
de retencion eliminar
1220.2 REGLAMENTOS DE PROPIEDAD HORIZONTAL 20 Aftos X
Se conservaran 20 afos en el archivo central por posibles
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencion eliminar.
Convenciones: Aprobaciones: P

o0m

wE=2m-

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

Fera: 29 z%;/ém

et



AOMOHN LS AR PN PP CNTA Ak CaDIN D,
FORMATO FECHA DE APROBACION.  25/06/2010
VERSION: 001
A LA PROMDTIRA
B3 B A At s Yt ¥ 13 TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
. CODIGO: AS-SD-FM-008
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION GENERAL HOJA_1_DE_1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2000

PERIODO 4: 26 de noviembre de 1980 ~ 30 de junio de 1987

RETENCION DISPOSICION FINAL
c6DIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVG s E v S PROCEDIMIENTO
2000.1 B ACTAS B
2000.1.1 O ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 15 Aflos X X Actos Administrativos que establecen las decisiones tomadas por la

Junta Directiva de la entidad, transcumido el tiempo de retencién
microfilmar y/o digitalizar y conservar los documentos como parte de la
memoria institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

D:

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

Fecha : affstf / 200

g

P
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION:  25/06¢2010
VERSION: oot
CODIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2110

CAJA DE VIVIENDA MILITAR

SECCION PERSONAL

PERIODO 4: 26 de novieml;re de 1980 — 30 de junio de 1987

HOJA _1_DE_1_

cODIGO

ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES

RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
o cT E M

S

PROCEDIMIENTO

2110.1 ]
2110.1.1 [}

ACTAS
ACTAS DE ENTREGA DE CARGO

12 Allos X

Actas que se generaban cuando un funcionario entrega su cargo, y en
el documento quedaba registrado lo que tenia bajo su responsabilidad,
se conservaran 12 afios mientras caduce fas responsabilidades que
puedan haber por sus actuaciones, transcurrido el tiempo de retencién
eliminar.

2110.1.2 [m]

ACTAS DE POSESION

100 Aftos X

Estas actas son fos documentos oficiales de- posesién de cada
funcionario y exfuncionario de la entidad, son un tipo documental que
compiementa la serie Historias Laborales, transcumido el tiempo de
retencion conservar como parte de la memoria institucional de
CAPROVIMPO.

2110.2 a

HISTORIAS LABORALES

100 Aflos X

Documentos que reflejan el vinculo laboral entre el funcionario y la
Caja, son de vital importancia para certificaciones y tramites
pensionales, se conservaran 100 afios en el archivo central, transcurrido
el tiempo de retencidn, realizar una seleccién del 10% de cada afo
teniendo en cuenta diferentes cargos y niveles jerarquicos, esta muestra
hara parte de la memona institucional de CAPROVIMPO. Transcurrido el
tiempo de retencion microfilmar y/o digitalizar.

21103 a

NOMINAS

100 Aflos X

Documentos que reflejan el vinculo laboral entre el funcionario y la
Caja, son de vital importancia para certificaciones y tramites
pensionales, se conservaran 100 afios en el archivo central, transcurrido
el tiempo de retencién Microfilmar y/o digitalizar, conservar los
documentos como parte de ia memona institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

)
)
CT=
E=
M=
S=

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

Fecha:

—

1



R
FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
SALA PROMDTORA VERSION: 001
MO A BRI YIEL Y £3E DO, TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
i CODIGO: AS-SD-FM-008
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
SECCION DE SERVICIOS GENERALES HOJA _1_DE _1_

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2130

PERIODO 4: 26 de noviembre de 1980 - 30 de junio de 1987

RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHVO PROCEDIMIENTO
o CcT E M S
21301 W CUENTAS DE ALMACEN 20 Afios X
Estos documentos son de caracter contable, su prescripcion es de 20
afios, tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo precaucional, es
decir sus valores primarios, transcurrido el tiempo de retencién eliminar.
2130.2 B INVENTARIOS o
2130.2.1 [] INVENTARIOS DE ALMACEN 20 Afios X X Estos qocumentos son de caracter coplablg, Su prescripcién <_->s de 20
aflos, tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo precaucional, es
decir sus valores primarios, transcurrido el tiempo de retencién
microfiimar y/o digitalizar y eliminar el soporte fisico.

Convenciones:

Aprobaciones:

= ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT=  CONSERVACION TOTAL

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

P

= EUIMINACION /—
= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
=  SELECCION Fecha :
1
4 <3 >
~ 4 L so
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FORMATO

i e e e _ TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION: 2500622010

VERSION: oo

CODIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2200

PERIODO 4: 28 de noviembre de 1980 ~ 30 de junio de 1987

HOJA _1_DE _1_

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVG p E " s PROCEDIMIENTO
_CENTRAL
2200.1 H ACTAS N . L
2200.1.1 ) ACTAS DE ENTREGA DE URBANIZACIONES 15 Afios X X Documgntaclbn de cgracter mnswpa! sob.re la entrega de !as vuyuendas a
los afiliados a la Caja, transcurrido el tiempo de retencién microfilmar
y/o digitalizar y conservar como parte de la memona institucional de,
CAPROVIMPO.
2200.1.2 [0 ACTAS DE JUNTA TECNICA 15 Ailos X X
Documentos de caracter misional que muestran los asuntos tratados
sobre los programas de vivienda, y las decisiones tomadas sobre estos,
transcurrido el tiempo de retencion microfilmar y/o digitalizar y conservar|
como parte de la memona institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

Py

M- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documental: \

E=  ELIMINACION

M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE . / N—

§=  SELECCION Fecha:

4 &

e

15
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FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
ZALA PROMOTORA VERSION: oo
o o TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
CODIGO: AS-SD-FM-006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE PROYECTOS HOJA 1 DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2220

PERIODO 4: 26 de noviembre de 1980 — 30 de junio de 1987

RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO po c - s PROCEDIMIENTO
—CENTRAL
2220.1  PROYECTOS Documentos de carécter misionat sobre tos proyectos de urbanizacion
2220.1.1 O PROYECTOS DE VIVIENDA 20 Affos X X construidos como solucién de vivienda para los integrantes de las

Fuerzas Militares (afiliados). transcumido el tiempo de retencion
microfilmar y/o digitalizar y conservar como parte de la memoria
institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

4 77

= ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
a-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
§= SELECCION

Fecha:

Firma Lider Grupo de Gestiéon Documental:

20¢(

4 N

N

o
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FORMATO FECHA DE APROBACION: 251062010
. VERSION: 1]
e T e an TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
i CODIGO: AS-SDFM-006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION FINANCIERA

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2300

HOJA_1 DE _1_

PERIODO 4: 26 de noviembse de 1980 - 30 de junio de 1987

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ~RCHVO o . " s PROCEDIMIENTO
2300.1 B ANTEPROYECTO PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS 10 Afios X

Documentos que establecen la proyeccién del presupuesto de
funcionamiento por afio, el cual era posteriormente aprobado por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, transcumido el tiempo de
retencién conservar como parte de la memona institucional de
CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

M- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL

CT=  CONSERVACION TOTAL
€=  ELIMINACION
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
§=  SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

Fecha:

=t

e

{5
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

‘| FECHA OE APROBACION: 25006/2010

YERSION: 001

CODIGO: A3-SO-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE CONTABILIDAD

CcODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2310

PERIODO 4: 26 de noviembre de 1980 - 30 de junio de 1987

HOJA 1_DE _1

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES 2RCIVO p= - PROCEDIMIENTO
CENTRAL M

2310.1 S AJUSTES PRESUPUESTALES 10 Afios X
Documentos de apoyo financiero, se conservaran 10 ados en el
archive centrat por posibles requerimientos, transcurido el tiempo de
retencién eliminar.

2310.2 @ COMPROBANTES -

2310.2.1 O COMPROBANTES DIARIOS 20 Affos X Estos d.ocumenlos son de caracter co‘nlable‘. su prescripcion gs de 20
afios, tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo precaucional, es
decir sus valores primarios, transcurrido el tiempo de r io
microfilmar y/o digitalizar y realizar una seleccién aleatoria de 3
unidades de conservacién por cada afio de produccién documental,
esta muestra hara parte de la memoria institucional de CAPROVIMPO.

23103 W ESTADOS FINANCIEROS 20 Aflos X X
Estos documentos son de caracter contable, su prescripcion es de 20|
afos, transcurrido el tiempo de retencidon microfilmar y/o digitalizar y
conservar como parte de la memoria institucional de CAPROVIMPO.

23104 W LIBROS

231041 O LIBRO CONTROL DE APROPIACIONES 10 Afios X
D de apoyo . se conservaran 10 aflos en el
archivo central por posibles requerimientos, transcurrido el tiempo de

2310.4.2 O LIBRO CONTROL DE EJECUCIONES 10 Adios X retencion efiminar.

23105 @ PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO 10 Ados X
Debido a) poco volumen documental de esta serie en este periodo es
conveniente su conservacion total, para el reflejo de la actividad de la
oficina como imonio en la ia instituci de CAPROVIMPO.

23106 @ TARJETAS CONTABLES 20 Afos X X
Son unas tarjetas que llevan el control por las diferentes cuentas
contables que manejaba la Seccién de Contabilidad, se conservaran 20
afios en el archivo central, tiempo en et cual agotan su vigencia y plazo
precaucional, es decir sus valores primarios, transcurrido el tiempo de
T ion mi ylo digitafizar y eliminar.

Vi
Convenciones: Aprobaciones: VA 4
- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
a-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestidn D i '\
E=  ELIMINACION * ) @ /. \
M MICROFILMACION U OTRO SOPORTE™ =@ Wﬂ y@ A
= SELECCION Fecha : 4
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION: 2510602010
VERSION: o1
CODIGO: AS.SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2320

CAJA DE VIVIENDA MILITAR

SECCION DE TESORERIA

PERIODO 4: 26 de noviembre de 1980 — 30 de junio de 1987

HOJA _1 DE _1_

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO poon . " PROCEDIMIENTO
CENTRAL

2320.1 B BOLETIN DIARIO DE CAJA Y BANCOS 10 Adlos X
Documentos de apoyo financiero, conservar 10 aflos por posibles
requenimientos, transcurrido el tiempo de retencion eliminar.

2320.2 @ GIROS DE PAGO 20 Afos X X
Transcumido el tiempo de retencion digitalizar y eliminar el soporte
fisico.

23203 @ LIBROS

2320.3.1 O LIBRO RADICADOR DE CORRESPONDENCIA 5 Afos X Documento de apoyo que servia para llevar el control de ia
correspondencia que llegaba a (a dependencia, transcumido el tiempo
de retencion eliminar.

2320.4 Bl ORDENES DE PAGO 20 Asos
Conservar 20 afios en el archivo central por posibles requerimientos,
transcurrido el tiempo de retencidn, realizar una seleccion aleatona de 5
unidades de conservacion por afio de produccién documental, esta
muestra hara parte de la memonia institucional de CAPROVIMPO.

X A 20 Aflos .

25205 8 RECIBOS DE CAJ Estos recibos soportaban los pagos realizados por los afiliados a la
Caja, transcurrido el tiempo de retencion, realizar una seleccion de 4
unidades de conservacién por ano de produccién documental, esta
muestra hara parte de la memona institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones: Aprobaciones:
= ASUNTC O SERIE DOCUMENTAL .
= ASUNTC O SUBSERIE DOCUMENTAL —
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental;
= ELIMINACION \
= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE 2
=  SELECCION Fecha:
@
e s




[
FORMATO FECHA DE APROBACION: 250672010
o A VERSION: o
e R B oLiCia TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
= - CODIGO: AS-SO-FM-006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE AFILIADOS HOJA _1_DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2330 PERIODO 4: 26 de noviembre de 1980 — 30 de junio de 1987
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO " s PROCEDIMIENTO
SENTRAL cr E
23301 W REGISTROS Documentos de cardcter misional que estra el control sobre |
Vi 20 Aflos X X nal que muestra con re las
2330.1.1 O REGISTRO DE ADJUDICACION DE VIVIENDAS viviendas adjudicadas a los afiliados, transcurrido el tiempo de retencién
microfimar y/o digitalizar y conservar como parte de la memoria
institucional de CAPROVIMPO.
2330.1.2 O REGISTRO DE AHORRO 7% 20 Anos X X

Documentos que reflejan el control sobre el ahorro del 7% establecido a
los afiliados mediante Decreto 3211 de 1963, transcurrido el tiempo de
retencion microfimar y/o digitalizar, y realizar una seleccién de 3
unidades de conservacién por cada {uerza por afto, esta muestra hara
parte de la memonia institucional de CAPROVIMPQO.

Convenciones:

Aprobaciones:

7]

o0m

wEmo

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL

CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE

SELECCION

Fecha:

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

8!

w4

.




FORMATO FECHA DE APROBACION:  25(0612010
) YERSION: oot
TABELA DE VALORACION DOCUMENTAL
CQDIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE CARTERA HOJA 1 DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2340 PERIODO 4: 26 de noviembre de 1980 - 30 de junio de 1987

RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO po " " PROCEDIMIENTO

23401 @ NOVEDADES DE CARTERA 10 Aflos .

En estos documentos quedan registradas las novedades de los pagos y
aportes hechos por los afiliados, conservar 10 aflos en el archivo central
por posibles requerimientos, transcurrido el tiempo de retencion
eliminar.

2340.2 B OBLIGACIONES HIPOTECARIAS DE AFILIADOS b \ evidencian 10s tramit lizad ! prést

20 Aftos X ocumentos que evidencian los tramites reaiizados para el préstamo

2340.21 0) CANCELACION DE OBLIGACIONES hipotecario hasta su cancelacién, conservar 20 afios por posibles
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencién microfimar y/o
digitalizar y eliminar el soporte fisico.

2340.2.2 [ CONTROL PAGO DE OBLIGACIONES 20 Afos X X |Documentos que reflejan el control sobre los pagos de los prestamos
hipotecarios a los afiliados, transcurrido el tiempo de retencién
microfilmar y/o digitalizar, y realizar una seleccién de 3 unidades de
conservacién por afo, esta muestra hara parte de la memoria
institucional de CAPROVIMPO.

2340.2.3 ) MOVIMIENTOS DE OBLIGACIONES 20 Aftos . .

Son listados consolidados por aflo que muestran el movimiento de la
obligacién por afiliado, son de caracter informative y de apoyo,
conservar 20 afios en el archivo central por posibles requerimientos,
transcurrido el tiempo de retencién eliminar.

2340.2.4 O REGISTRO DE OBLIGACIONES 20 Afios X X | Documentos que reflejan el control sobre los pagos de los prestamos
hipotecarios a los afiliados, transcurrido el tiempo de retencién
microfilmar y/o digitalizar, y realizar una seleccién de 3 unidades de
conservacion por afo, esta muestra hard parte de la memoria
institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones: Aprobaciones: P |

[ | ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL

0= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental: ’\
E=  ELIMINACION \
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE Q*W/
§= SELECCION ° . Fecha : ,ZD[O

el [ 4 =

1



PERIODO 5

(1 DE JULIO DE 1987 - 25 DE JULIO DE
1994)



FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
VERSION: 001
CODIGO: AS-SD-FI-006

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

DIRECCION GENERAL

HOJA _1_DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1000 PERIODO 5: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCIIVO po € " 5 PROCEDIMIENTO
CENTRAL

1000.1 @ ACTAS " . s .

Documentos que reflejan decisiones tomadas en el comité, transcurrido
15 Aldos X X

1000.1.1 0] ACTAS COMITE DE DIRECCION 5 el tiempo de retencién microfimar y/o digitalizar y conservar los
documentos para que hagan parte de la memoria institucional de
CAPROVIMPO.

ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA . . .

1000.1.2 o o 15 Aftos X X Actos Administrativos que establecen ias decisiones tomadas por la
Junta Directiva de la entidad, transcurrido el tiempo de retencion
microfilmar y/o digitalizar y conservar los documentos como parte de la
memonia institucional de CAPROVIMPO.

1000.2 B INFORMES Este informe consolida a gestién anual de la Caja, donde claramente se

1000.2.1 0 INFORMES DE GESTION (CAPROVIMPO) 10 Aftos X ven los resultados institucionales, por tal motivo es un referente
importante como fuente de investigacién, transcurmido el tiempo de
retencién se conservaran para que hagan parte de la memoria
institucional de CAPROVIMPO.

: s 15 Afos X X -~

10003 W RESOLUCIONES Actos Administrativos que establecen las decisiones tomadas por el
Director General de la entidad, transcurido el tiempo de retencion
microfilmar y/o digitalizar y conservar los documentos como parte de fa
memoria institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones: Aprobaciones:

H-= ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL

a-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documental:
= ELIMINACION
= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
= SELECCION Fecha : Z 'S 2

N o

= ae

0N

>



I FORMATO FECHADE APROBACION: 25062010
CHARA B RETMITOHTA VERSION: oot
B VI T T o TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
ke A i CODIGO: AS.SO-FM.006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA HOJA _1_DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1200 PERIODO 5: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1984
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHO ot e " s PROCEDIMIENTO
<
1200.1 B ACCIONES CONSTITUCIONALES
1200.1.1 O ACCION DE TUTELA 10 Afos X Transcumido el tiempo de retencién conservar teniendo como criterio
principal et bajo volumen documental encontrado (1 carpeta), esta hara
parte de ta memoria institucional de CAPROVIMPO.
1200.2 B PROCESOS Oocumentos de caracter legal sobre demandas instauradas a la
1200.2.1 O PROCESOS JURIDICOS 20 Anos X |entidad, transcurtido el tiempo de retencion realizar una seleccién
aleatoria de 2 unidades de conservacién por cada afio de produccién
documental, esta muestra hard parte de la memoria institucional de
CAPROVIMPO,

Convenciones:

Aprobaciones:

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

rajul |
non

Firma Lider Grupo de Gestidén Oocumental:

. 292000

o
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION: 25¢06/2010

VERSION: 001

COOIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA:

OFICINA DE PLANEACION

HOJA _1_DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1300 PERIODO 5: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO po : " 5 PROCEDIMIENTO
1300.1 MANUALES
1300.1.1 MANUALES DE PROCEDIMIENTOS 10 Afios X

Documentacién que refleja como ha sido el funcionamiento intemo de la
entidad, transcurrido el tiempo de retencidn se conservaran como parte
de la memona institucionat de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

m!mQD.

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestién Documentat:

o SR P010

o

5



FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
VERSION: 001
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CODIGO: AS-SD-FM-008
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SUBDIRECCION GENERAL HOJA _1_DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2000 PERIODO 5: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994

RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCIS ot e . s PROCEDIMIENTO

2000.1 ACTAS o
2000.1.1 ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 15 Afos X X Actos Administrativos que establecen las decisiones tomadas por la

Junta Directiva de la entidad. transcurride el tiempo de retencidn
microfilmar y/o digitalizar y conservar los documentos como parte de la
memonia institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

m- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
0= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documental:
E= ELIMINACION .
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE ] /
S= SELECCION Fecha : z? ‘rt, (om
@ 4 s

00
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FORMATO FECHA DE APROBACION:  26/06/2010
GARA PROBIDTORA VERSION: 001
oS ROMaTORN TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
CODIGO: AS-SO-FM-008

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION ADMINISTRATIVA HOJA _1_DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2100 PERIODO 5: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCTIVO o E 5 PROCEDIMIENTO

21001 B CONTRATOS 20 Aios X
Conservar 20 aftos en ei archivo central, transcumido el tiempo de
retencidn microfilmar y/o digitatizar y conservar como parte de la
memoria institucional de CAPROVIMPO.

2100.2 W INFORMES Informe. flejan | tion de la d denci i rtant

RMES DE GESTIO 10 Afios X s que reflejan la gestion de la dependencia, son importantes

2100.2.1 O INFO N porque muestran las diferentes actividades realizadas por esta,
transcurrido el tiempo de retencién conservar para que hagan parte de
la memonia institucional de CAPROVIMPO.

2100.3 LIBROS

2100.3.1 LIBRO RADICADOR DE CORRESPONDENCIA 5 Aflos X Libros de apoyo que servian para ltevar el control de la correspondencia
que llegaba a la dependencia, transcurrido el tiempo de retencion
eliminar.

Convenciones:

Aprobaciones:

N = ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
d-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Fimma Lider Grupo de Gestiéon Documental:

E=  ELIMINACION

M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE 27__ M

S=  SELECCION Fecha: - LS { ZO/D
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FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
’ “ oc £ L VERSION: 001
ERdA EROMOTORA TABLA DE VAL ORACION DOCUMENTA
K ¥ FFASE ¢ D QLA
btttk Ruits : " el CoDIGO: AS.SD-FM.006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

OF{CINA PRODUCTORA: SECCION DE PERSONAL HOJA _1_DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2110 PERIODO 5: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO P E " s PROCEDIMIENTO

21101 B ACTAS 15 Affos X Documentos que reflejan decisiones tomadas en el comité,

211011 O ACTAS COMITE DE PERSONAL transcurrido el tiempo de retencién conservar los documentos para que
hagan parte de {a memoria institucional de CAPROVIMPO.

2110.1.2 O ACTAS DE ENTREGA DE CARGO 12 Afios X Actas que se generaban cuando un funcionario entrega su cargo; y en
el documento quedaba registrado lo que tenia bajo su
responsabilidad, se conservaran 12 aflos mientras caduce las
responsabilidades que puedan haber por sus actuaciones,
transcurrido el tiempo de retencion eliminar.

2110.1.3 O ACTAS DE POSESION 100 Aflos X Estas actas son los documentos oficiales de posesién de cada
funcionario y exfuncionario de la entidad, son un tipo documental que
complementa la serie Historias Laborales, transcurrido el tiempo de
retencién conservar como parte de la memoria institucional de
CAPROVIMPO.

2100.2 B HISTORIAS LABORALES 100 Ados X X | Documentos que reflejan el vinculo faboral entre el funcionario y la
Caja, son de wital importancia para certificaciones y tramites
pensionales, se conservaran 100 afios en el archivo central,
transcurrido el tiempo de retencién, realizar una seteccion del 10% de
cada afio teniendo en cuenta diferentes cargos y niveles jerarquicos,
esta muestra hara parte de la memoria institucional de CAPROVIMPO.
Transcurrido el tiempo de retencion microfilmar y/o digitalizar

21103 @ LIBRANZAS 5 Ados X Estos documentos coresponden a prestamos efectuados por la Caja a
sus afiliados, los cuales eran pagados por medio de Libranzas,
conservar 5 afios en el archivo central, transcumido el tiempo de
retencion eliminar.

21104 @ NOMINAS 100 Ados X Documentos que reflejan el vinculo laboral entre el funcionario y la
Caja, son de vital importancia para certificaciones y tramites
pensionales, se conservaran 100 aflos en el archivo central,
transcurrido el tiempo de retencién Microfilmar y/o digitalizar, conservar|
los documentos como parte de fa memona institucional de
CAPROVIMPO.

Convenciones: Aprobaciones:
[ ] ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
0= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL /\
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grugo de Gestion Documental:
E=  ELIMINACKN _.o e \
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE q S
S=  SELECCION Fecha : Z C' O} o
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FORMATO

FECHA DE APROBACION: 25106/2010

VERSION: 001
R s TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
CODIGO: AS-SD-FM-006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE ADQUISICIONES Y SUMINISTROS HOJA _1_DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2120 PERIODO 5: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994
RETENCION DISPOSICION FINAL
CcODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES RCHIVO o c M 3 PROCEDIMIENTO
SENTRAL
2120.1 W ADMINISTRACION Estos documentos son los expedientes que se llevaban por ios
2120.1.1 ] ADMINISTRACION DE VEHICULOS 20 Aios X vehiculos que eran propiedad de la caja, alli se ve un recuento desde
‘|que se adquirian hasta que se vendian o remataban. se conservaran 20
|afios por posibles requerimientos, transcurrido el tiempo de retencion
eliminar.
2120.2 W CUENTAS DE ALMACEN 20 Aftos X
Estos documentos son de caracter contable, su prescripcion es de 20
afios, tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo precaucional, es
decir sus valores primarios, transcurrido el tiempo de retencion eliminar.
21203 B POLIZAS DE SEGUROS 5 Afos X
|Pdlizas de seguros que ya agotaron su vigencia (maximo 1 afo), por lo
tanto se puede eliminar debido a la perdida de valores primarios y por
no poseer valores secundarios.

Convenciones:

Aprobaciones:

|- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Docymental:
E=  ELIMINACION
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE q__ /
S= SELECCION Fecha: Z' JZ; 070
&
5N T =1
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FORMATO FECHA DE APROBACION:  2506/2010

CALA PROBIITOS VERSION: 001
MU

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CODIGD: AS-50-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE BIENES RAICES HOJA _1_DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2140 PERIODO 5: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO ot c " 5 PROCEDIMIENTO
SENTRAL i
21401 @ PROMESAS DE COMPRAVENTA 20 Aios X
Estos documentos corresponden al trdmite que se realiza en las
notarias sobre el interés en la adquisicién de un inmueble (vivienda),
conservar 20 aflos por posibles requerimientos, transcurmrido el tiempo
de retencién eliminar
Convenciones: Aprobaciones: /7
|- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Docugental:
E= ELIMINACION \
M=  MICROFILMACION U OTRO SOPORTE Z W zw
§=  SELECCION Fecha: ?
7
N |4

Pl
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FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/0672010
VERSION: 001
TABLA DE VALOBRACION DOCUMENTAL
CODIGO: AS-S0-FM-008
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA HOJA _1_DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2200 PERIODO 5: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1984
RETENCION DISPOSICION FINAL
c60IGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES T o T v s PROCEDIMIENTO
2200.1 - @ ACTAS
2200.1.1 0 ACTAS COMITE DE PREADJUDICACION 15 Anos X X Documentacion de caracter misional sobre la adjudicacién de las
viviendas, transcumido el tiempo de retencion microfilmar y/o digitatizar
y conservar como parte de la memona institucional de CAPROVIMPO.
Convenciones: Aprobaciones: 4 77
- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Fima Lider Grupo de Gestion Documental:
= ELIMINACION
= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE 2%}0 m
= SELECCION Fecha : /
£
7
\ ~
<@ - @ >
g s <
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FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
CAUGA }’IRI’)N\Q'I'C-SRA VERSION: oo
O W ¢ D B TABLA BE VALORACION DOCUMENTAL
. CODIGO: AS-SD-FM-006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE PROYECTOS HOJA _1_DE_1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2220 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO or c o s PROCEDIMIENTO
2220.1 H PROYECTOS ‘ Documentos de caracter misiona! sobre los proyectos de urbanizacién
2220.1.1 O PROYECTOS DE VIVIENDA 20 Afos X X construidos como solucién de vivienda para los integrantes de las

Fuerzas Militares (afiliados), transcurrido el tiempo de retencién
microfitmar y/o digitalizar y conservar como parte de la memoria
institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

. CP-SHALO

N
/ N




St e A o~ FORMATO FECHA DE APROBACION; 250612010
o VERSION: 001
N TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
2 COoDIGO: AS.SD-FM-008

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE URBANISMO HOJA _1_DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2230 PERIODO 5: 1 de julic de 1987 - 25 de julio de 1994

RETENCION DISPOSICION FINAL
coDiGo ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO ot € " PROCEDIMIENTO

2230.1 W ACTAS . - L

Documentacién de carécter misional sobre la entrega de las viviendas a
15 Ao X X

223011 | O ACTAS DE ENTREGA DE URBANIZACIONES s los afiliados de la Caja, transcurrido el tiempo de retencién microfilmar]
ylo digitalizar y conservar como parte de ia memoria institucional de
CAPROVIMPO.

2230.2 | m ESTUDIOS TECNICOS Documentos de caracter misional sobre fos estudios técnicos que

2230.21 [0 CONSTRUCCION DE URBANIZACIONES 20 Allos X X realizaba la Caja en los temenos donde se iban a construir las
urbanizaciones, transcurrido el tiempo de retencién microfilmar yfo
digitalizar y conservar como parte de la memoria institucional de
CAPROVIMPO.

2230.3 B REGLAMENTOS DE PROPIEDAD HORIZONTAL 20 Aios X
Se conservaran 20 afios en el archivo central por posibles
requerimientos, transcurmido el tiempo de retencion eliminar.

Aprobaciones:

Convenciones: V)

H-=: ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
O-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documental: N

E= ELIMINACION

M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE A

S= SELECCION Fecha :

\/’/) v
@ * 53
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FORMATO

FECHA DE APROBACION; 25¢06/2010

. ) VERSION: 001
A Rit gl TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
: CODIGO: AS-SD-FM-008
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE LIQUIDACIONES HOJA 1 DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2240 PERIODO 5: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGOo ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO p € " S PROCEDIMIENTO
SENTRAL
22401 ACTAS
2240.1.1 ACTAS DE JUNTA TECNICA 15 Afios X X Documentos de caracter misional que muestran las decisiones tomadas

sobre los programas de vivienda, transcuirido el tiempo de retencion
microfiilmar y/o digitalizar y conservar como parte de la memoria
institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

] ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
0=  ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental: '\

E=  ELIMINACION / / \

M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE a~ /

§=  SELECCION Fecha : jr ?o/D

( v
& @ &

(6



ALY Kers Sl GRO2 AN A R ifiwal
FORMATO FECHADE APROBACION:  26/06/2010
. VERSION: 001
e e TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
: CODIGO: AS-SD-FM.008
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJSA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: DIVISION FINANCIERA HOJA 1_DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2300

PERIODO 5: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994

RETENGION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCTIvO o £ . s PROCEDIMIENTO
2300.1 B INFORMES
2300.1.1 O INFORMES A ENTES DE CONTROL 10 Afos X Conservar 10 afios en el archivo central por posibles requerimientos,

transcurrido el tiempo de retencién se puede eliminar la documentacién
debido a la perdida de valores primarios y por no poseer valores
secundarios.

Convenciones:

Aprobaciones:

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

ELIMINACION a
MICROFILMACION U OTRO SOPORTE 7,\# q(
SELECCION Fecha : g
> <&
e = e =
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA OE RPROBACIDN: 25/06/2010

VERSION: 001

CODIGD:

AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2310

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

SECCION DE CONTABILIDAD

PERIODO §: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994

HOJA _1_DE_1_

cODIGO

ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES

RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCHIVO
cT E L] S
CENTRAL,

PROCEDIMIENTO

23101
2310.1.1

COMPROBANTES
COMPROBANTES DIARIOS

20 Afos X X

Estos documentos son de caracter contable, su prescripcién es de 20
afios, tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo precaucional, es
decir sus valores pnmarios, transcurido el tiempo de retencién
microfilmar y/o digitalizar, posteriormente realizar una seleccién aleatoria
de 5 unidades de conservacion por cada afo de produccién
documental, esta muestra hard parte de la memoria institucional de
CAPROVIMPO.

2310.2

ESTADOS FINANCIEROS

20 Aflos X X

Estos documentos son de caracter contable, su prescripcién es de 20|
afos, transcurrido el tiempo de retencion microfimar y/o digitalizar y
conservar como parte de la memonia institucional de CAPROVIMPO.

23103
2310.3.1

MOVIMIENTOS
MOVIMIENTOS CONTABLES

20 Afos X X

Estos documentos son de caracter contable, su prescripcion es de 20
afios, tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo precaucional, es
decir sus valores primarios, transcurido el tiempo de retencién
microfilmar y/o digitalizar y efiminar.

2310.4

TARJETAS CONTABLES

20 Afos X X

Son unas tarjetas que llevan el control por las diferentes cuentas
contables que manejaba la Seccién de Contabilidad, se conservaran 20
anos en el archivo central, tiempo en el cual agotan su vigencia y plazo
precaucional, es decir sus valores primarios, transcurrido el tiempo de
retencién microfilmar y/o digitalizar y eliminar.

Convenciones:

Aprobaciones:

[ E
=
CcT=
E=
M=
S=

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMAGION U OTRO SOPORTE
SELECCION % _.

R

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

o P 0

1%
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA OE APROBACION: 25406/2010

VERSION: 001

CODIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2320

SECCION DE PRESUPUESTO

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

PERIODO §: - 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994

HOJA 1_DE _1_

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO p T " s PROCEDIMIENTO
2320.1 B AJUSTES PRESUPUESTALES 10 Afos X
Documentos de apoyo financiero, conservar 10 afos por posibles
requernimientos, transcumido el tiempo de retencién eliminar.
2320.2 B ANTEPROYECTO PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS 10 Afos X Documentos que establecen la proyeccién. del presupuesto de
funcionamiento por afto, el cual era posteriormente aprobado por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, transcurrido el tiempo de
retencién conservar como parte de la memora institucional de
CAPROVIMPO.
2320.3 B LIBROS
2320.3.1 [ LIBRO COMPROMISOS OBLIGACIONES Y PAGOS 10 Aflos X
2320.3.2 [ LIBRO CONTROL DE APROPIACIONES 10 Aflos X
Documentos de apoyo financiero, conservar 10 afios por posibles
2320.3.3 3 LIBRO CONTROL DE EJECUCIONES 10 Afos X requerimientos, transcurrido el tiempo de retencién eliminar.
2320.3.4 [ LIBRO PRESUPUESTO DE FUNCIONAMIENTO 10 Afios X
Convenciones: Aprobaciones:
H-= ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
a-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental:
¥ Es  ELIMINACION A IS
M= >MICROFILMACION U OTRO SOPORTE Z?Mm/a
§=  SELECCION Fecha :
L4

i
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FORMATO FECHA DE APROBRCION:  25/06/2010
N o VERSION: 001
R d ki TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
CODIGOD: AS-SD-FM-008
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE TESORERIA HOJA 1 DE_2_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2330 PERIODO 5: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994
RETENCION DISPOSICION FINAL
c6DIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES AROTIVO po £ " s PROCEDIMIENTO
2330.1 W BOLETIN DIARIO DE CAJA Y BANCOS 10 Aftos X
Documentos de apoyo financiero, conservar 10 afos por posibles
requenimientos, transcurrido el tiempo de retencién efiminar.
2330.2 B CONCILIACIONES BANCARIAS 5 Aftos X
Documentos de apoyo financiero, conservar 5 afios por posibles
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencién eliminar.
2330.3 H GIROS DE PAGO 20 Aftos X X
Transcurrido el tiempo de retencién microfilmar y/o digitalizar y eliminar|
el soporte fisico.
23304 W INFORMES Conservar 10 afios en el archivo central por posibles requenmientos,
10 Artos X *
23304.1 O INFORMES A ENTES DE CONTROL transcurrido el tiempo de retencién se puede eliminar la documentacién
debido a la perdida de valores primarios y por no poseer valores
secundarios.
0.4.2 INFORMES DE GESTION 10 Afios X
233 b Informes que reflejan la gestion de la dependencia, son importantes
porque muestran las diferentes actividades realizadas por esta,
transcurrido el tiempo de retencion conservar para que hagan parte de
ta memona institucional de CAPROVIMPO.
23305 W LIBROS
2330.5.1 O LIBRO RADICADOR DE CORRESPONDENCIA 5 Aftos X Libros de apoyo que servian para llevar el control de la correspondencia
que llegaba a la dependencia, transcurrido el tiempo de retencion
eliminar.
Convenciones: Aprobaciones: .
= ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documental:
ELIMINACION T e
= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE - Z?W 20
SELECCION Fecha: 4
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010

VERSION: 001

CODIGO: AS.SO-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA:

OF{CINA PRODUCTORA:

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

SECCION DE TESORERIA

HOJA _2_DE _2_

CODIGO DE LA OFiCINA PRODUCTORA: 2330 PERIODO 5: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994
RETENCION DISPOSICION FINAL
coODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES RGO o . - 3 PROCEDIMIENTO
2330.6 MOVIMIENTOS
10 Arios X
233061 MOVIMIENTOS BANCARIOS Documentos de apoyo financiero, conservar 10 afos por posibles
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencién eliminar.
2330.7 ORDENES DE PAGO 20 Afios X _ ; -
Conservar 20 arfios en el archivo central por posibles requerimientos,
transcurrido el tiempo de retencién, realizar una seleccion aleatoria de 5
unidades de conservacién por afo de produccion documentat, esta
muestra hard parte de la memoria institucional de CAPROVIMPO.
2330.8 RECIBOS DE CAJA 20 Afos X .
Estos recibos soportaban los pagos realizados por los afiliados a la
Caja, transcurrido el tiempo de retencion, realizar una sefeccién de 4
unidades de conservacién por afio de produccién documental, esta
muestra hara parte de la memonia institucional de CAPROVIMPO.
Convenciones: jAprobaciones:
[ | ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
a-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documental:
E= ELIMINACION
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE %742‘/ 20[0
§=  SELECCION Fecha: . 4

U
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FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
VERSION: 001
TABLA BE VALORACION DOCUMENTAL
CODIGO: AS-SD-FM-006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: SECCION DE AFILIADOS HOJA 1 DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2340 PERIODO 5: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARGTIVG o p " s PROCEDIMIENTO
401 W REGISTROS Documentos de cardcter misional que muestra el control sobre la:
20 Afios X X S
234019 0 REGISTRO DE ADJUDICACION DE VIVIENDAS . viviendas adjudicadas a ios afiliados, transcurrido el tiempo de retencién
microfilmar y/o digitalizar y conservar como parte de la memoria
institucionat de CAPROVIMPO.
2340.1.2 O REGISTRO DE AHORRO 7% 20 Aros x X Documentos que reflejan el controt sobre el ahorro del 7% establecido a

tos afiliados mediante Decreto 3211 de 1963, transcurrido el tiempo de
retencién microfilmar y/o digitalizar la totalidad de la subserie,
posteriormente realizar una seleccién de 3 unidades de conservacién
por cada fuerza por cada afio de produccién documental, como muestra
representativa para que haga parte de la memora institucional de
CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

o DX b0

~,

G
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION: 25{06/2010

VYERSION: 001

CODIGO: AS.-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: *
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2350

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

SECCION DE CARTERA

PERIODO 5: 1 de julio de 1987 - 25 de julio de 1994

HOJA 1 DE _1_

cODIGOo

ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES

RETENCION DISPOSICION FINAL

ARCKIVO cT E ™ s

PROCEDIMIENTO

2350.1

H NOVEDADES DE CARTERA

CENTRAL
10 Aflos X

En estos documentos quedan registradas las novedades de los pagos y
aportes hechos por los afiliados, conservar 10 arfios en el archivo central
por posibles requerimientos, transcumido ef tiempo de retencidn
eliminar.

2350.2
2350.2.1

B OBLIGACIONES HIPOTECARIAS DE AFILIADOS
[0 CANCELACION DE OBLIGACIONES

20 Affos ) X X

Documentos que evidencian los tramites realizados para el préstamo
hipotecario hasta su cancelacién, conservar 20 afos por posibles
requerimientos, transcummido el tiempo de retencion microfilmar y/o
digitalizar y eliminar el soporte fisico.

2350.2.2

00 CARTERA HIPOTECARIA

10 Affos X

Son listados que refiejan los pagos y moras en las cuotas hipotecarias
aplicadas a los afiliados, son de caracter informativo y de apoyo,
conservar 10 afios por posibles requerimientos, transcurrido el tiempo
de retencion eliminar.

2350.2.3

00 CONTROL PAGO DE OBLIGACIONES

20 Affos X X

Documentos que refiejan el control sobre los pagos efectuados a los
prestamos hipotecarios realizados por la Caja a los afiliados,
transcurrido ef tiempo de retencion microfilmar y/o digitalizar la totalidad
de la subserie, posteriormente realizar una seleccion de 3 unidades de
conservacion por afio de produccion documental, esta muestra hard
parte de la memona institucional de CAPROVIMPO.

2350.2.4

00 MOVIMIENTOS DE OBLIGACIONES

20 Aflos X

Son listados que consolidan el movimiento de la obiigacion por cada
afiliado de ta Caja, son de caracter informativo y de apoyo, conservar 20
arios en el archivo central por posibles requermientos, transcurrido el
tiempo de retencion eliminar.

Convenciones:

Aprobaciones:

Bl = ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
[1=  ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT=  CONSERVACION TOTAL
E=  ELIMINACION < ~
M=  MICROFILMACION U OTRO SOPORTE  ~ =7
§=  SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestion Documental:

Fecha:

5



PERIODO 6

(26 DE JULIO DE 1994 - 8 DE JULIO DE
1997)




FORMATO FECHA DE APROBACION: 2510642010
VERSION: 001
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
- |CODIGO: AS.SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA GENERAL HOJA 1 DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1000 PERIODO 6: 26 de julio de 1994 - 8 de julio de 1997

RETENCION DISPOSICION FINAL
c6DIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES RGO po . " s PROCEDIMIENTQ
1000.1 W ACTAS Documentos que reflejan decisiones tomadas en el comité, transcurrido
15 AR X X ,

1000.1.1 O ACTAS COMITE DE DIRECCION os el tiempo de retencion microfimar y/o digitalizar y conservar los
documentos para que hagan parte de la memoria institucional de
CAPROVIMPO.

1. ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA 15 Afos X X .

1000.1.2 o Actos Administrativos que establecen tas decisiones tomadas por la
Junta Directiva de la entidad, transcumido el tiempo de retencion
microfilmar y/o digitalizar y conservar los documentos como parte de la
memonia institucional de CAPROVIMPO.

1000.2 B INFORMES Este informe consotida la gestién anual de la Caja, donde claramente se

1000.2.1 O INFORMES DE GESTION (CAPROVIMPO) 10 Aftos X ven los resultados institucionales, por tal motivo es un referente
importante como fuente de investigacién, transcurrido el tiempo de
retencién se conservaran para que hagan parte de fa memoria
institucional de CAPROVIMPO.

1000.3 B LIBROS

1000.3.1 O LIBRO RADICADOR DE CORRESPONDENCIA 5 Afos X Libros de apoyo que servian para llevar el control de la corespondencia
que llegaba a ta dependencia, transcurmido el tiempo de retencion
eliminar.

OLUCIONES 15 Aftos X X

1000.4 B ResoL Actos Administrativos que estabiecen las decisiones tomadas por el
Director General de la entidad, transcumido el tiempo de retencion
microfilmar y/o digitalizar y conservar ios documentos como parte de la
memoria institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones: Aprobaciones:
= ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
a-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental:
= ELIMINACION
= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
=  SELECCION @ Fecha:
. o e




A

FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION: 25/06/2010

VERSION: 001

CODIGO: AS.SD-FM-008

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA:

OFICINA DE CONTROL INTERNO

HOJA _1_DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1100 PERIODO 8: 26 de julio de 1994 - 8 de julio de 1997
RETENCION DISPOSICION FINAL
coépIGo ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCTIVO pm z " s PROCEDIMIENTO
SENTRAL
1100.1 W INFORMES . -
Conservar 10 affos en el archivo central por posibles reguerimientos,
10 Atos X
1100.1.1 D INFORMES A ENTES DE CONTROL transcummido el tiempe de retencion se puede eliminar la documentacion
debido a la perdida de valores primarios y por no poseer valores
secundarios.
1100.1.2 [0 INFORMES DE AUDITORIA INTERNA 10 Aos X
Conservar 10 aflos en el archivo central por posibles requerimientos,
transcurrido el tiempo de retencién conservar como parte de la memoria
institucional de CAPROVIMPO.
1.3 INFORMES OE GESTION 10 Aftos X
1100 g Informes que reflejan la gestion de la dependencia, son importantes
porque muestran las diferentes actividades realizadas por esta,
transcurrido el tiempo de retencién conservar para que hagan parte de
la memoria institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

un!mg[:l

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL
ELIMINACION

MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
SELECCION

Fecha:
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION: 2540642010

YERSION: 001

CODIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: " CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA:

OFICINA JURIDICA

HOJA _1_DE _2_

CcODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1200 PERIODO 6: 26 de julio de 1994 - 8 de julio de 1997
RETENCION DISPOSICION FINAL
cépIGo ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO o . " s PROCEDIMIENTO
. TOS 20 Afos X X

12001 B CONTRA Conservar 20 aiios en el archivo central segun lo dispuesto por la Ley
80 de 1993, transcurrido el tiempo de retencion microfimar y/o
digitalizar y conservar como parte de la memona institucional de
CAPROVIMPO.

1200.2 B DERECHOS DE PETICION 6 Afos X
Documentos que pierden vigencia administrativa, transcurido el tiempo
de retenci6n eliminar.

12003 W INFORMES N " -
Conservar 10 afios en el archivo central por posibles requerimientos,

10 Aflos X

1200.3.1 D INFORMES A ENTES DE CONTROL ° transcurmido el tiempo de retencién se puede eliminar la documentacién
debido a fa perdida de valores primarios y por no poseer valores
secundarios.

1200.4 B OFERTAS PUBLICAS 20 Affos X )

Estos documentos son las propuestas de contratistas que no fueron
adjudicadas, como hacen parte del proceso de contratacién, se
conservaran 20 afios en el archivo central (Ley 80 de 1993), transcurrido
el tiempo de retencién eliminar.

1200.5 M PROCESOS c 12 afios | archi tral bl imient

s INARIOS 12 Aos X onservar os en el archivo central por posibles requerimientos,

1200.5.1 0 PROGESOS DISCIPLINARIO transcurrido el tiempo de retencién, realizar una seleccién de 3
unidades de conservacién por afio de produccién documental, teniendo
en cuenta diferentes faltas disciplinanas, esta muestra hara parte de la
memornia institucional de CAPROVIMPO.

1200.5.2 O PROCESOS JURIDICOS 20 Aftos X |Documentos de cardcter legal sobre demandas instauradas a la
entidad, transcurrido el tiempo de retencién realizar una seleccién
aleatoria de 2 unidades de conservacién por cada ailo de produccién
documental, esta muestra hard parte de {a memona institucional de
CAPROVIMPO.

Convenciones: Aprobaciones: y )
= ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documenta!:
E=  ELIMINACION A
M=  MICROFILMACION U OTRO SOPORTE - @W Za/b
S=  SELECCION Fecha: 7 /

NS
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FORMATO FECHADE APROBACION:  25/06/2010

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

YERSION: 001

CODIGO: AS-SD-FM-006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA JURIDICA HOJA 2 DE_2_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1200 PERIODO 6: 26 de julio de 1994 - 8 de julio de 1997
RETENCION DISPOSICION FINAL
c6DIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCAVo o . v s PROCEDIMIENTO
CENTRAL
1200.6 B REGLAMENTOS DE PROPIEDAD HORIZONTAL 20 Aftos X
Se conservaran 20 aflos en el archivo central por posibles
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencion eliminar.
Convenciones: Aprobaciones: " 77

M- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL

E= ELIMINACION

M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE

§$= SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

Fecha : Z ~

=3



FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
VERSION: 001
TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

CODIGO: AS-SO-FM-006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA: OFICINA DE PLANEACION HOJA _1_DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 1300 PERIODO 6: 26 de julio de 1994 - 8 de julio de 1997

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCRIVS pn s . s PROCEDIMIENTO

1300.1 B MANUALES
1300.1.1 [ MANUALES DE PROCEDIMIENTOS 10 Afos X Documentacion que refleja como ha sido el funcionamiento intemo de la

entidad, transcurrido el tiempo de retencién se conservaran como parte
de la memona institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

B := ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
[J= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL ‘
CT=  CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental: "
E=  ELIMINACION
W=  MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
§=  SELECCION Fecha : Z 9 - :f/é (y] /Q\
4 (4
< P
@ (V] .
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FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
) VYERSION: 001
D VRIE M T e raLca TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
e PSS e CODIGO: AS-SD-FM-008

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION COMERCIAL HOJA _1_DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2100 PERIODO 6: 26 de julio de 1994 - 8 de julio de 1997

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO PROCEDIMIENTO
e CcT E L] S

2100.1 W CORRESPONDENCIA

2100.1.1 O CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 Aflos X ) ! .
Conservar 10 afos en el archivo central por posibies requerimientos,
transcurrido ef tiempo de retencién eliminar.

2100.2 W INFORMES , !

2100.2.1 O INFORMES DE GESTION 10 Afios X Informes que reflejan la gestién de la dependencia, son importantes

- porque muestran las diferentes actividades realizadas por esta,

transcurmido el tiempo de retencién conservar para que hagan parte de
la memonia institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

Aprobaciones:

W = ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL

[I=  ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental:
E=  ELIMINACION
M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE W é
S=  SELECCION Fecha: 2P~ (6(0]

7/ [4
@ R4

3



FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
- y . VERSION: 001
A MILATALE TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
CoDIGO: AS-SO-FM-008
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
HOJA 1_DE _1_

OFICINA PRODUCTORA:

DIVISION DE PROMOCION

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2200 PERIODO 6: 26 de julio da 1994 - 8 de julio de 1987
RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO o € v s PROCEDIMIENTO
SENTRAL -
2200.1 B REGISTROS . . L .
2200.1.1 ] REGISTRO DE SUBSIDIO ADJUDICADO 20 Affos X Lls?ados que consolidan los Qaltos de los subsidios aq;udlcadgs alos
afiliados para la compra de vivienda, son de caracter informative y de

apoyo, conservar 20 afos en el archivo central por posibles
requenmientos, transcurrido el tiempo de retencidn eliminar.

Convenciones:

Aprobaciones:

ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CONSERVACION TOTAL

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

ﬁ /4 N

= ELIMINACION
= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
= SELECCION Fecna: S 9-3 W
L4 L’
\
@ @ 3
-

N
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FORMATO FECHADE APROBACION:  25/06/2010
CAIA PROMOTERA VERSION: oo
RIAPROMOTGRA cin TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL
o CODIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA: DIVISION TECNICA HOJA _1_DE _1_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2300 PERIODO 6: 26 de julio de 1934 - 8 de julio de 1997

RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGo ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO " PROCEDIMIENTO
. CENTRAL e s

2300.1 H ACTAS

2300.1.1 J ACTAS COMITE DE PREADJUDICACION 15 Afos X X Documentacién de caracter misional sobre fa adjudicacién de las
viviendas, transcurrido ef tiempo de retencion microfiimar y/o digitalizar
y conservar como parte de la memoria institucional de CAPROVIMPO.

2300.1.2 [0 ACTAS DE JUNTA TECNICA 15 Aftos X X
Documentos de caracter misional que muestran las decisiones tomadas
sobre los programas de vivienda, transcumrido el tiempo de
retencionmicrofiimar y/o digitalizar y conservar como parte de ia
memoria institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones:

JAprobaciones:

| ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL

CT= CONSERVACION TOTAL
E= ELIMINACION

M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE
§= SELECCION

Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

- PSP 00

w} /; E N
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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FORMATO FECHA DE APROBACION:  25(06/2010

VERSION: 001

CODIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA:

OFICINA PRODUCTORA:

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

DIVISION FINANZAS

HOJA _1_DE _5_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3100 PERIODO 6: 26 de julio de 19394 - 8 de julio de 1997
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ~RCHVO po € " s PROCEDIMIENTO
3100.1 @ ANTEPROYECTO PRESUPUESTO DE INGRESOS Y GASTOS 10 Aftos X Documentos que establecen la proyeccion del presupuesto de
funcionamiento por afio, el cual era posteriormente aprobado por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, transcurrido el tiempo de
retencion conservar como parte de la memorfa institucional de
CAPROVIMPO.
3100.2 ® BOLETIN DIARIO DE CAJA Y BANCOS 10 Aflos X
Documentos de apoyo financiero, conservar 10 afios por posibles
requerimientos, transcurrido el tiempo de retenci6n eliminar.
3100.3 M COMPROBANTES
3100.3.1 O COMPROBANTES DIARIOS 20 Aflos X X
Estos documentos son de caracter contabte, su prescripcion es de 20|
afios (Decreto 2649/1993, Codigo de Comercio) tiempo en el cual
agotan su vigencia y plazo precaucional, es decir sus valores primarios,
transcurrido el tiempo de retencién microfiimar y/o digitalizar y eliminar.
3100.4 B CONCILIACIONES BANCARIAS 5 Aflos X
Documentos de apoyo financiero, conservar 5 afos por posibles
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencion eliminar.
3100.5 #l CORRESPONDENCIA
3100.5.1 [1 CORRESPONDENCIA EXTERNA 10 Aflos X Conservar 10 afos en e! archivo central por posibles requerimientos,
transcurrido el tiempo de retencion eliminar.
3100.6 @l DECLARACIONES TRIBUTARIAS
10 Aflos X
3100.6.1 C1 DECLARACION DE RENTA Y COMPLEMENTARIOS Documentaciéon con valor fiscal, conservar 10 ados por posibles
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencion eliminar.
Convenciones: Aprobaciones: N //
| ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
a-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documentat:
= ELIMINACION T .
= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE =7 @ //ﬂ
=  SELECCION Fecha : / ‘Sf’ (&F
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION: 25¢06/2010

VERSION: 001

CODIGO: AS-S0-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA:

DIVISION FINANZAS

HOJA_2_DE _S_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3100 PERIODO 6: 26 de julio de 1994 - 8 de julio de 1997
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDnIGOo ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCTIVG pos € " s PROCEDIMIENTO
3100.6.2 DECLARACION IMPUESTO DE INDUSTRIA Y COMERCIO 10 Arfos X
Documentacién con valor fiscal. conservar 10 afos por posibles|
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencion efiminar.
3100.7 ESTADOS FINANCIEROS 20 Aftos X X .
Estos documentos son de cardcter contable, su prescripcién es de 20|
afos (Decreto 2649/1993, Cdédigo de Comercio), transcurrido el tiempo
de retencion digitalizar y conservar como parte de la memona
institucionat de CAPROVIMPO.
3100.8 GIROS DE PAGO 20 Anos X X
Transcumrido el tiempo de retencién digitalizar y eliminar el soporte
fisico.
3100.9 INFORMES c 10 an . hi ! ; i
3100.9.1 INFORMES A ENTES DE CONTROL 10 Atos X onserva'r a' os en el arcl |§/o central por lpolsﬂ)les requenmlent'os,
transcurrido el tiempo de retencién se puede eliminar la documentacion
debido a la perdida de valores primarios y por no poseer valores
secundarios.
3100.10 LIBROS Estos documentos son de caracter contabt ipcion de 20
20 Aftos X X able, su prescripcion es de
3100.10.1 LIBRO AUXILIAR DE CONTABILIDAD afos (Decreto 2649/1993, Codigo de Comercio) tiempo en el cual
agotan su vigencia y plazo precaucional, es decir sus valores primarios,
transcurrido el tiempo de retencién digitalizar y eliminar.
3100.10.2 LIBRO CONTROL DE APROPIACIONES 10 Alos X
Documentos de apoyo financiero, conservar 10 afios por posibles
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencion eliminar.
Convenciones: JAprobaciones:
#- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
O-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT=  CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental: A
= ELIMINAGION T < \.. )
= MICROFILMACTION U OTRO SOPORTE ZQ:W b
=  SELECCION Fecha: / ' [
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
YERSION: 001
CODIGO: AS-SD-FI-006

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3100

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
DIVISION FINANZAS

PERIODO 6:

26 de julio de 1984 - 8 de julio de 1997

HOJA 3_DE _S_

RETENGION DISPOSICION FINAL
coDIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO pree . PROCEDIMIENTO
_SENTRAL M S
3100.10.3 O UBRO CONTROL DE EJECUCIONES 10 Afios X
Documentos de apoyo financiero, conservar 10 aflos por posibies
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencién eliminar.
3100.10.4 O LIBRO DE INGRESOS PRESUPUESTALES 10 Afios X
Documentos de apoyo financiero, conservar 10 afios por posibles
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencién eliminar.
3100.10.5 O LIBRO RADICADOR DE CORRESPONDENCIA 5 Afios X
Libros de apoyo que servian para llevar el control de la correspondencia
que llegaba a la dependencia, transcurrido el tiempo de retencion
eliminar.
3100.14 ® MOVIMIENTOS
10 Alos X
3100.11.1 0 MOVIMIENTOS BANCARIOS Documentos de apoyo financiero, conservar 10 afios por posibles
requerimientos, franscurrido el tiempo de retencion eliminar.
3100.11.2 O MOVIMIENTOS CONTABLES 20 Aflos X X
Estos documentos son de caracter contable, su prescripcién es de 20
afos (Decreto 2649/1993, Cédigo de Comercio) tiempo en el cual
agotan su vigencia y plazo precaucional, es decir sus valores primarios,
transcurrido el tiempo de retencion digitalizar y eliminar,
3100.12 ® NOVEDADES DE CARTERA 5 Afios X .
En estos documentos quedan registradas |as novedades de los pagos Y|
aportes hechos por los afiliados, conservar 10 afios en ef archivo central
por posibles requenmientos, transcurrido el tiempo de retencién
eliminar.
Convenciones: Aprobaciones: /7
[ ] ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
d ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CcT CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental:
L ELIMINACION .
= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE - _ Q)
SELECCION Fecha:

1



@

e G R 2 P

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010

VERSION: 001

CODIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA: ~ CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

OFICINA PRODUCTORA:

DIVISION FINANZAS

HOJA _4_DE _5_

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3100 PERIODO 6: 26 de julio de 1994 - 8 de julio de 1997
RETENCION DISPOSICION FINAL
céniGo ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO poe = v s PROCEDIMIENTO
[+
3100.13 # OBLIGACIONES HIPOTECARIAS DE AFILIADOS
0 Aflos X X

3100.13.4 0 AJUSTES A OBLIGACIONES 20Aa Conservar 20 aios en el archivo central, transcurrido el tiempo de
retencién digitalizar y eliminar el soporte fisico.

3100.13.2 1 CANCELACION DE OBLIGACIONES 20 Afios X X ) ) _ _

Documentos que evidencian |os tramites realizados para el préstamol
hipotecario hasta su cancelacién, conservar 20 afios por posibles
requerimientos, transcurrido el tiempo de retencion digitalizar y eliminar
el soporte fisico.

3100.13.3 [0 CARTERA HIPOTECARIA 10 Aflos X . . . .
Son listados que reflejan los pagos y moras en las cuotas hipotecarias
aplicadas a los afiliados, son de caréacter informativo y de apoyo,
conservar 10 afos por posibles requerimientos, transcurrido el tiempo
de retencién eliminar,

A NES DE PAGO 20 Afos X

3100.14 W ORDENE Conservar 20 aflos en el archivo central por posibles requerimientos,
transcurrido el tiempo de retencién, realizar una seleccion aleatoria de 5
unidades de conservacién por afio de produccién documental, esta
muestra hara parte de la memoria institucional de CAPROVIMPO.

3100.15 @ PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS 10 Afios X
Conservar 10 afos por posibles requerimientos, transcurrido el tiempo
de retencion eliminar.

. RECIBOS DE CAJA 20 Afios X .

3100.16 u Estos recibos soportaban tos pagos realizados por los afiliados a la
Caja, transcurrido el tiempo de retencion, realizar una seleccién de 4
unidades de conservaciéon por aio de produccién documental, esta
muestra hara parte de la memoria institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones: Aprobaciones:
W=  ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
a-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT = CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental:
E=  ELIMINACION M ©
M=  MICROFILMACION U OTRO SOPORTE - 4 ?..W Z@[
§= SELECCION Fecha : { ¥y




FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
VERSION: [il]
CODIGO: AS.SD.FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3100

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

DIVISION FINANZAS

HOJA_5_DE _5_

PERIODO 6: 26 do julio de 1994 - 8 de julio de 1997

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES Ty poen = p s PROCEDIMIENTO
SENTRAL
3100.17 @ REGISTROS
3100.17.1 O REGISTRO DE AHORRO 7% 20 Ados X x |Documentos que refiejan el controt sobre el ahorro det 7% establecido a
los afiliados mediante Decreto 3211 de 1963, transcurmido el tiempo de
retencion digitalizar la totalidad de la subserie, posteriormente realizar
una seleccion de 3 unidades de conservacion por cada fuerza por cada
ano de produccion documental, como muestra representativa para que
haga parte de la memoria institucional de CAPROVIMPO.
3100.18 B SUBROGACIONES DEL CREDITO 10 Ados X
Estos documentos hacen alusion a fos reemplazos en tos créditos
hipotecarios de los afitiados, conservar 10 afios en el archivo central,
transcumido el tiempo de retencion eliminar,
Convenciones: Aprobaciones: /

v/

[ ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL )
[]=  ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL TIP7T A2 A7 ————
CcT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental: 'ﬂ!’[!’/ﬁ 7/'

E=  ELIMINACION

M= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE ?\ ﬂ /ZQQ

§=  SELECCION Fecha: 2. ~I‘r} y

> & @
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FORMATO FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
) VERSION: 001
TABLA DE VA ORACION DOCUMENTAL
CODIGO: AS-SD-FM-006
ENTIDAD PRODUCTORA: CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
OFICINA PRODUCTORA:  DIVISION DE GESTION Y OPERACIONES HOJA _1 DE _1_
CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3200 PERIODO 6: 26 de julio de 1994 - 8 de julio de 1987
RETENCION DISPOSICION FINAL
coDIGOo ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCvo o | & " s PROCEDIMIENTO
3200.1 @ INFORMES
3200.1.1 ] INFORMES A ENTES DE CONTROL 10 Afios X Conserva'r 10 af\os en el archiyo central por quibles reguerimientos,
transcurrido el tiempo de retencién se puede eliminar la documentacién
debido a la perdida de valores primanos y por no poseer valores
secundarios.
Convenciones: Aprobaciones:

= ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental:

= ELIMINACION
-SPY/20

= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE Z
=  SELECCION Fecha:
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FORMATO

TABLA BE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION: 250062010
VERSION: 001
CODIGO: AS-SD-FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3300

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR
DIVISION ADMINISTRATIVA

PERIODO 6:

26 de julio de 1994 - 8 de julio de 1997

HOJA _1_DE_2

RETENCION DISPOSICION FINAL
cODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO o e " . PROCEDIMIENTO
~CENTRAL

3300.1 W ACTAS Actas que se generaban cuando un funcionario entrega su cargo, y en

3300.1.1 0 ACTAS DE ENTREGA DE CARGO 12 Aflos X el documento quedaba registrado lo que tenia bajo su responsabilidad,
se conservaran 12 aflos mientras caduce las responsabilidades que
puedan haber por sus actuaciones, transcurrido e! tiempo de retencion
eliminar.

3300.2 & ADMINISTRACION

3300.2.1 0O ADMINISTRACION DE BIENES INMUEBLES 5 Aflos X Conservar 5 afios en el archivo central, transcurrido el tiempo de
retencién eliminar.

3300.2.2 O ADMINISTRACION DE VEHICULOS 20 Afos X Estos documentos son los expedientes que se llevaban por los
vehiculos que eran propiedad de la caja, aili se ve un recuento desde
que se adquirian hasta que se vendian o remataban, se conservaran 20
afos por posibles requenmientos, transcumido el tiempo de retencién
eliminar.

3300.3 B HISTORIAS

3300.3.1 O HISTORIAS CLINICAS 20 Aflos X De acuerdo con {a Resolucion 1995 de 1999 expedida por el Ministerio
de Salud y el Archivo General de la Nacion. el tiempo de retencion es
de 20 afios, transcurmido este tiempo eliminar.

3300.3.2 0 HISTORIAS LABORALES 100 Aftos X | X [Documentos que refiejan el vinculo laboral entre el funcionario y ta
Caja, son de vital importancia para certificaciones vy tramites|
pensionales, se conservaran 100 afios en el archivo central, transcurrido|
el tiempo de retencion, realizar una seleccion del 10% de cada afo
teniendo en cuenta diferentes cargos y niveles jerarquicos, esta muestra
hard parte de la memoria institucional de CAPROVIMPO. Transcurido el
tiempo de retencion microfilmar y/o digitalizar.

3300.4 W INFORMES } ) .

Informes que reflejan la gestién de la dependencia, son importantes

3300.4.1 O INFORMES DE GESTION 10 Aftos X porque muestran las diferentes actividades realizadas por esta,
transcurrido el tiempo de retencién conservar para que hagan parte de
la memoria institucional de CAPROVIMPO.

Convenciones: Aprobaciones: r}
M= ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
a-= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL /\
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestién Documental:
= ELIMINACION * . \
= MICROFILMACION U OTRO SOPORTE = A =
=  SELECCION Fecha : \
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FORMATO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE APROBACION:  25/06/2010
VERSION: oo
CODIGO: AS-SD.FM-006

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 3300

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR

DIVISION ADMINISTRATIVA

PERIODO 6: 26 de julio de 1994 - 8 de julio de 1997

HOJA _2_DE _2_

RETENCION DISPOSICION FINAL
CODIGO ASUNTOS O SERIES Y SUBSERIES ARCHIVO o : - 3 PROCEDIMIENTO
CENTRAL
3300.5 LIBRANZAS § Arios X Estos documentos corresponden a prestamos efectuados por la Caja a
sus afiliados. los cuales eran pagados por medio de Libranzas,
conservar 5 aflos en el archivo central, transcumido el tiempo de
retencion eliminar,
3300.6 NOMINAS 100 Afos X
Documentos que reflejan el vinculo laboral entre el funcionario y la
Caja, son de vital importancia para certificaciones y tramites
pensionales, se conservaran 100 aflos en el archivo central. transcurrido
el tiempo de retencion Microfilmar y/o digitalizar, conservar los
documentos como parte de la memoria institucional de CAPROVIMPO.
3300.7 ORDENES
20 Aftos X
3300.7.1 ORDENES DE COMPRA Conservar 20 en el archivo central (Ley 80 de 1993), transcurrido el
tiempo de retencioén eliminar.
3300.7.2 ORDENES DE TRABAJO 20 Aftos X
Conservar 20 en el archivo central (Ley 80 de 1993), transcurrido el
tiempo de retencion eliminar.
3300.8 POLIZAS DE SEGUROS 5 Afios X
Pélizas de seguros que ya agotaron su vigencia (maximo 1 alo), por lo
tanto se puede eliminar debido a la perdida de valores primarios y por
no poseer valores secundarios.
3300.9 PROMESAS DE COMPRAVENTA 20 Afos X . ]
Estos documentos corresponden al tramite que se realiza en las
notarias sobre el interés en la adquisicién de un inmueble (vivienda),
conservar 20 aflos por posibles requenmientos, transcurrido el tiempo|
de retencion eliminar
Convenciones: Aprobaciones:
|- ASUNTO O SERIE DOCUMENTAL
0= ASUNTO O SUBSERIE DOCUMENTAL
CT= CONSERVACION TOTAL Firma Lider Grupo de Gestion Documental:
E=  EUMINACION ° e
M=  MICROFILMACION U OTRO‘SOPORTE Z?.W / dD
s=  SELECCION Fecha: { tf 2




