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I. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD, CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD DE LOS
BIENES, OBRAS O SERVICIOS A CONTRATAR.

La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia ha disefiado e implementado una serie de
estrategias de divulgacién para promocionar los servicios y beneficios que presta asi como,
los diferentes modelos de solucidon de vivienda con que cuenta para facilitar a nuestros
afiliados la adquisicidén de vivienda, tales como el Modelo 14 afos, el Modelo Anticipado de
Vivienda- MASVI-, Fondo de Solidaridad, Modelo de atencidn a secuestrados, entre otros.

De igual manera, con el propdsito de posicionar a la Entidad como una empresa financiera,
competitiva y cercana a sus afiliados, que cumple con un objeto social, se ha incluido en el
plan de accién de Promocion, Mercadeo y Proyectos, la realizacion de una serie de
actividades que permitan dar a conocer ante los afiliados, medios de informacién, estamentos
gubernamentales y la opinidn publica en general, los proyectos y logros obtenidos en
cumplimiento de su misién y vision.

Durante la vigencia del 2014, dentro del Plan Anual de Mercadeo y el Plan de
Comunicaciones, se contempla el desarrollo de campaiias de divulgacién de los diferentes
modelos de solucion de vivienda, en el cual se destacan el Modelo Anticipado de Solucién de
Vivienda MASVI, el Modelo tradicional de 14 afos, el Fondo de Solidaridad, entre otros.

Para ello es necesaria la implementacidn de nuevas estrategias y de posicionamiento y sostén
de las existentes que han brindado resultados provechosos, para lograr un efectivo
acercamiento con los afiliados a través de un mensaje claro y conciso, que brinde la
informacidn necesaria que permita dar a conocer y posicionar las ventajas, servicios y
beneficios con que cuentan nuestros afiliados, a través de diversos canales como son
impresos, portal web, revistas, periddicos, emisoras, television, portales web de instituciones
afines, medios institucionales de las Fuerzas, etc.

Dentro del cimulo de elementos justificativos aplicables al caso en cuestion, se debe hacer
notar en especial, que para brindar informacién clara y precisa de los servicios y beneficios
que brinda CAPROVIMPO a sus afiliados, promocionar proyectos inmobiliarios que facilitan el
acceso a una vivienda digna, dar a conocer los requisitos y tramites que se deben cumplir
para tal propdsito, la Entidad desarrolla una serie de impresos institucionales misionales, tales
como: revistas, guias, cartillas, folletos, entre otros elementos, indispensables en esta labor
de divulgacion.

Por todo lo anterior, se requiere la contratacién de una firma que realice el acompanamiento
en la definicion del concepto creativo, disefio, impresion y empaque de las ediciones de estas
y otras piezas, programadas para la vigencia 2014, teniendo en cuenta que la Entidad no
tiene los equipos y elementos necesarios para realizar este tipo de actividades, propias de
una litografia o topografia.
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Igualmente, se prevén una serie de elementos impresos tales como formatos, formularios,
folletos, cartillas, pendones, afiches, volantes, etc., que se constituyen en material de apoyo
publicitario e institucional.

1.1 Especificaciones Esenciales.

1.1.1 Acompafiamiento en la definicion del concepto creativo, disefio y diagramacion de las
publicaciones de caracter institucional, las cuales tienen el objeto de:

e Dar a conocer los servicios que presta la Entidad

e Promocionar en los Afiliados soluciones de vivienda a nivel Nacional.

e Divulgar informacién actualizada de los tramites de la Entidad.

e Generar impacto en la Educacion Financiera.

e Presentar balances de gestion a nivel interno y externo.

e Informar de las Ultimas tendencias en la prestacion de los servicios de la Entidad.

e Establecer canales de comunicacidon permanentes con los Afiliados de la Entidad.

e Generar canales de comunicacion internos con los funcionarios para generar identidad
corporativa.

1.1.2 El proveedor debera realizar la Impresion y Empaque de las siguientes publicaciones
de caracter institucional: la Revista Notivivienda, la Revista Institucional, la Guia del
Afiliado, la Cartilla SAC, el Boletin Interno Nuestro Espacio, el Libro Catalogo Historia
de Caprovimpo y el Periddico el Afiliado al Dia y debera entregar todo el material
empacado y ordenado en el almacén de CAPROVIMPO ubicado en el sétano de la
sede central. Las caracteristicas y cantidad de publicaciones vienen especificadas en la
Tabla 1.

REF Imagen de Referencia | Caracteristicas Impresion Cantidad
Tamafo Carta.
[ ., 4 Ediciones
NOT|V|V|E__N_DA Impresmn 4x4 anuales de
Oferta de vivienda e los dierentes regiones deipais | | L _ntas (CMYK 20.000
mi Cian, _Magenta, Unidades
! H Amarlllo y.Negro. cada una.
E m P tiro y retiro) - e
CONVERTIMOS FET . ortada y '
REVISTA . TUS SUENOS il ) | Papel propalcote Contraportada 80.000.
NOTIVIVIENDA ﬂ EN REALIDAD | = Cocido a caballete | esmaltado a M
- l I ﬂ dos ganchos. 150 gramos arzo
B wonoiwe  mres con UV por una | junio
Portada en 150 gr | 54,
y los interiores en Septiembre
menor gramaje.
Diciembre
52 paginas
incluyendo
portada.
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Tamano Carta.
@) CAPROVIMPO Impresion 4 x 4
tl_ntas (CMYK Portada y 1 Edicion
Cian, Magenta, Contraportada por 8.000
Arr_1ar|IIo y.Negro. esmaltado  a unidades.
REVISTA - tiro y retiro) 115 gramos Total:
INSTITUCIONAL con UV por una | 8:000
I I cara. Junio
Papel propalcote
Encuadernado
52 paginas
incluyendo
portada.
Tamano: 21 x 13
o cm
‘-AP“;'W’O (Aba Portada en 180 gr
AFILIADO " su interior en ’ 2 Ediciones
| :1/1enor ramaje por 20.000
E Je. o unidades
Impresion 4 x 4 ﬁ:::lzagl:jos cada una.
GUIA DEL tintas (CMYK 4
. portada Total:
AFILIADO Cian, Magenta,
. 40.000
Amarillo y Negro.
- tiro y retiro) Julio
Diciembre
Papel propalcote
Tamafo: 21 x 13
cm
Pfartn?g: en lig 2 Ediciones
gramos 'y por 50.000
interior en menor .
. 14 pag. | unidades
gramaje.
incluyendo cada una.
Impresion 4 x 4 portada Total:
CARTILLA SAC tintas (CMYK ot
. Papel 100.000
Cian, Magenta, unidades
Amarillo y Negro. | Propalcote  de '
- tiro y retiro) 180 gramos. Julio
Diciembre
Papel propalcote
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5 ediciones
Nuestro 1.2 .. por 400
Espacio = unidades
T000S SOMOS PARTE DE TamaﬁO Carta 20 Cada una
paginas. '
. Esmaltado de | Total:
Impresion 4 x 4 115 aramos 1600
BOLETIN tintas (CMYK ? " | unidades
INTERNO Cian, Magenta, 4 x 4 tintas '
NUESTRO Amarillo y Negro. | cocidas al Abril
ESPACIO - tiro y retiro) caballete, 2
ganchos. Junio
Agosto
Papel propalcote
Octubre
Diciembre
Troquelado
Tamafio: 25 x 30 | sobre
cm cerrado. plastificado
mate.
Cubierta en 1 edicié
LIBRO cartén aleman 4 X 4 tintas, € f:;;'o
CATALOGO . .. |28mm95x117 |(CMYKCian, |PO" %
HISTORIA DE Primera Publicacion . Magenta, unidades.
CAPROVIMPO Amarillo y Junio
Paginas: de 100 a | Negro. - tiro y
200. retiro)
Papel propalcote | esmaltado de
150 gr.
3 ediciones
4 x 4 tintas por 20.000
(CMYK Cian, unidades
Papel periddico, Magenta, cada una.
i plegado. Amarillo y
PERIODICO EL Negro. - tiroy | Total:
AFILIADO AL Primera Publicacion Cuartillas:4 retiro) 60.000
DIA
Tamafio por hoja: Mayo
16 paginas
Tamafo: 28 x | Agosto
38 cm.
Noviembre

Tab

la 1 Publicaciones Institucionales

1.1.3 Acompafiamiento en la definicién del concepto creativo, disefio y diagramacién de
Afiches Publicitarios, Informativos y los demas solicitados por la Entidad; asi mismo,
se debera realizar la impresion y empaque de estos elementos, conforme a las
especificaciones descritas en la Tabla 2:

Referencia Caracteristicas Cantidad
e Aviso convocatorias Fondo de
AFICHE de publicacion de Solidaridad. 50 aprox
Convocatorias Fondo de Solidaridad. Tamano Tabloide. prox.
4 x 0 tintas
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AFICHE PUBLICITARIO

e Propalcote o poliéster
e Sistema de impresion offset o

= Lm ' e Tintas UV policromia y/o tintas
' planas.
e Tamafio Tabloide

serigrafia 200 aprox.

Tabla 2 Afiches

1.1.4 Acompafiamiento en la definicion del concepto creativo, disefio, diagramacion e

impresidn del Material Publicitario de la Entidad, descrito en la Tabla 3 :

Imagen de Referencia Referencia Material Impresion Cantidad
Full Color.
4x0
EXPOSITOR Lona de Impresiones
Enrollable Rollup 400 G Intercambiables. 50 aprox.
- r
85x 200 cm Incluida bolsa de
I 7 ‘ nylon negra.
Full Color.
4x0
EXPOSITOR Lona de Impresiones
g 50 aprox.
Portatil Xbanner 500 Gr Intercambiables.
- 160 x 60 cm
Incluida bolsa de
nylon negra.
“ = : | . Sistema de
eyenia,, ERdScte impresion en
Moi(‘]:f]dy Bl Sustrato de serigrafia 10 aprox.
e - 1}1 TACKER Polietileno o
T g metalizados Tintas: UV
policromia y/o
tintas planas
Digital o
Serigrafia
Polietileno o
TROPEZONES vinilo sobre Tintas: UV 10 aprox
MDF policromia y/o prox.
tintas planas
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Material: D'Q'tal °
Cartén Serigrafia
BUZONES 10 aprox
Tintas: UV prox.
Troquelado y . ,
policromia y/o
armado ;
tintas planas
Propalcote o
cwrenis | S
PUBLICITARIAS a ! Tintas Proccess 1000 aprox.
plastificados,
plegados, con
brillo UV
e Troquelad
0s 0
BMI’J 4 con
dg?;ez Yie Serigrafia o
Fs)o orte digital.
CMUEVA B| ATRILES PARA porte- 1o uv 10 abrox
 PEPSY TWST, PUNTOSDE | poi policromia prox.
T ATENCION . y/o tintas
o vinilo lanas
blanco P ’
sobre
carton
corrugado
Polietileno,
carton, vpack, Serigrafia o 10
MOVILES printex o or aprox.
o digital.
vinilo sobre
HI.

Tabla 3 Material Publicitario

1.1.5 El Proveedor debera realizar la impresion y empaque de los elementos impresos que
se constituyen en material de apoyo publicitario e institucional, los cuales se
describen en las siguientes tablas:

Referencia Caracteristica Cantidad
Impresas a 4 x 4 tintas
Esmaltado de 300 gr
Ref. Tamafio carta Plastificadas mate por las 2 caras 1000 aprox.
UV Reserva por 1 cara
Troqueladas y pegadas
Impresas a 4x4 tintas
Esmaltado de 300 gr
Plastificadas mate por las 2 caras
UV reserva por 1 cara

Ref. Tamafio oficio 1000 aprox.
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Troqueladas y pegadas

Que sean solicitadas por le Entidad previa

Otras carpetas aprobacion de la cotizacion. 1000 aprox.
Tabla 4 Carpetas
Referencia Caracteristicas Cantidad
Servicio de disefio e impresion de tarjetas de
Tarjetas de invitacion invitacion. . . 50 aprox.
o Ref: Fondo de Solidaridad. Seran usadas para
Fondo de Solidaridad .
la entrega de casas a los afiliados
Tabla 5 Tarjetas de Invitacion - REF Fondo de Solidaridad
Referencia Caracteristicas Cantidad

Formulario Unico de
pago FUP.

Tamano 35 x 21,5 cm impresos a 4 x 4 tintas sobre

papel bond de 115 gr numerados en consecutivo en | 2000 aprox.

libretas de 100 Und

Formato Tamafio 21,5 x 16,5 cm impresos a 1 x 1 tintas
conocimiento del | sobre papel Bristol de 150 gramos numerados en 2000 aprox.
cliente. consecutivo
Tabla 6 Formatos/Formularios
Referencia Caracteristicas Cantidad
Impresién de Rollos Impresion de rollos para digiturnos TERM 80 x 200, 5000 aprox.
80 gr core 1.
Tabla 7 Rollos Digiturno
Imagen de Referencia Referencia Caracteristicas Cantidad
Tarjeta plastica | Impresion a todo color a 500 aprox.
personalizada de dos caras
PVC 600 pm.
Tabla 8 Tarjeta Plastica Personalizada
Referencia Medidas Gramaje | No. de Caras Cantidad
1 cara
1,50 gr
Folleto A5 21cm x 1,48 cm 2 caras
' L 70 1 caras Folleto A5, 1.000
! gr 2 caras Folleto A4, 1.000
1 caras Folleto A3, 1.000
1,50 gr > Folleto A6, 1.000
caras
Folleto A4 29,7 cm x 21 cm 1 Folleto A7, 1.000
1,70 gr caras Folleto A8, 1.000
2 caras
1 caras
1,50 gr
2 caras
Folleto A3 42 cm x 29,7 cm
1 caras
1,70 gr
2 caras
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1 caras
1,50 gr
2 caras
Folleto A6 14,8 cm x 10,5 cm
1 caras
1,70 gr
2 caras
1 caras
1,50 gr
2 caras
Folleto A7 10,5cmx 7,4 cm
1 caras
1,70 gr
2 caras
1 caras
1,50 gr
2 caras
Folleto A8 7,4cmx 5,2 cm
1 caras
1,70 gr
2 caras
Tabla 9 Folletos Basicos
Imagen Referencia Medidas Impresion Cantidad
Diptico Impreso en
A4 — Folleto 10’5. cm x 14,8 cm todas las caras 1000 aprox.
s Abierto a 21 cm
publicitario 4 x 4 color
Diptico Impreso en
A5 — Folleto 10’5. cm X 14,8 cm todas las caras 1000 aprox
o Abierto: 21 cm
publicitario 4 x 4 color
Impreso en
Diptico A6 7'4. cm X 10,5 cm todas las caras 1000 aprox
Abierto: 14,8 cm
4 x 4 color
H8CM
05 cm Impreso en
Diptico 10,5 cm x 10,5 cm | todas las caras
v Cuadrado Abierto: 21 cm 4 x 4 color 1000 aprox
2l CM
;o Impreso en
Triptico 10 cm x 21 cm
A4 Abierto: 29,7 todas las caras 1000 aprox
4 x 4 color
Impreso en
i 15 cmx 21
Triptico A5 Abierto 44,4 cm todas las caras 1000 aprox.
4 x 4 color
~Tooow

Tabla 10 Folleto Diptico y Triptico
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Referencia Material | Gramaje | Caracteristica | Impresion Cantidad

PVC 500 Gr | AltaResistencia | ) 15 aprox.
— Con ojales

Lona Publicitaria

Alta Resistencia

PVC 500 GR S
— Sin ojales

Full Color 15 aprox.

Tabla 11 Lona Publicitaria

1.1.6 Los requerimientos a realizar por parte del Proveedor deben incluir un cronograma de
obligatorio cumplimiento que debera ser pactado con el Supervisor del Contrato. Los
tiempos de entrega deberan ser pactados con el Contratista y en caso de requerirse
una publicacion urgente debera cumplirse con el requerimiento solicitado.

1.1.7 Una vez se definan los disefios de las Publicaciones Institucionales, Material
Publicitario y Elementos Impresos requeridos por la Entidad, se realizaran con el
Proveedor del servicio las pruebas de color, textos y fotografia, denominadas pruebas
sherpa, las cuales van firmadas por los integrantes del Comité Editorial; una vez
aprobado el arte se manda a Produccién.

1.1.8 Tener a disposicion de La Caja toda la informacion contenida, desplegada vy
correspondiente al desarrollo de las actividades objeto del Contrato, ya sea
fisicamente o en bases de datos, medio magnético o cualquier otra forma de
almacenamiento digital, conservando la debida seguridad fisica y logica con el fin de
impedir que personas ajenas al Proveedor accedan a ella.

1.1.9 Cumplir con las normas, procesos y procedimientos establecidos por el Sistema
Integrado de Gestion y observar los lineamientos del Modelo Estandar de Control
Interno aplicado en La Caja: asi mismo actuar con idoneidad y responsabilidad,
observando siempre principios éticos y profesionales, salvaguardando el buen nombre
e imagen de La Caja.

1.1.10 Conocer y acatar en su totalidad las medidas mencionadas en la Circular Externa 052
de 2007, emitida por la Superintendencia Financiera de Colombia en los efectos que
asi le apliquen al Proveedor, en desarrollo del objeto contractual.

1.1.11 Presentar los informes que le sean solicitados en desarrollo del objeto contractual.

1.1.12 Cumplir y ejecutar el contrato dentro de los términos y condiciones establecidos en el
presente documento y los acordados con el Supervisor del mismo.

1.1.13 Las demas que le sean solicitadas en desarrollo del objeto contractual.

Plazo: El plazo de ejecucion del contrato sera hasta el 15 de diciembre de 2014 y/o
hasta agotar presupuesto, lo que ocurra primero, contado a partir de la firma del Acta de
inicio correspondiente.

Presupuesto: Para la ejecucion del presente contrato se tiene un rubro estimado de
Setecientos Millones de Pesos MCTE ($700.000.000) para Impresos Institucionales.

Forma de pago: El valor del contrato sera cancelado por CAPROVIMPO al Contratista,
contra entrega de las facturas de los impresos, (copia del impreso), dentro de los quince
(15) dias siguientes a la radicacion de la factura.

Supervisor del Contrato: Se sugiere que la Supervisién del Contrato sea realizada por
el Lider Grupo de Apoyo (Promocion y Mercadeo).

Garantias: Aplicar las garantias consideradas en los procesos de Contratacion
adelantados en vigencias pasadas, o de acuerdo lo contemplado en el Manual Interno de
Contratacion.
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Experiencia: Es necesario solicitar a los oferentes que participen en este proceso de
contratacion, las certificaciones que acrediten experiencia en proyectos similares, en
cuantia presupuestal y en el suministro de los elementos solicitados por la Entidad. Se
debe tener en cuenta asi mismo, el nimero de afios de experiencia asociado al Objeto
contractual del presente proceso.

ORIGINAL FIRMADO
Coronel JORGE CASTELLANOS LOZANO
Subgerente de Vivienda y Proyectos

Proyecté y elaboré (Firma)

Reviso (Firma)

Aprobd (Firma)

Aprobd (Firma)

ORIGINAL FIRMADO ORIGINAL FIRMADO ORIGINAL FIRMADO ORIGINAL FIRMADO
Nombre : Nombre: Nombre: Nombre:
CLAUDIA RUSSELL GARCIA CAROL MARIYETH HERNANDEZ JANEFRIEND CAROLINA DUCUARA RICARDO W. BENDECK

Profesional Especializada Grupo de
apoyo

Cargo Profesional Adscrito al Grupo

Profesional de Defensa — Grupo de
Contratacion

Subgerente Administrativo (a)

Contratacion

Portal web. www.caprovimpo.gov.co E mail. cpvmp@caprovimpo.gov.co

f;//f/b amos suekos con el corazon!
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