MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

CAPROVIMPO

Caja Promotora de Vivienda Militar y de Polida
Empresa Industrial y Comercial del Estado

RESOLUCION NUMERO G314 pe 05 FEB. 2013

POR LA CUAL SE ADOPTA EL CONTENIDO DEL FORMULARIO UNICO DE
PAGO — FUP CODIGO SA-NA-FM-001 VERSION 009 DE LA CAJA
PROMOTORA DE VIVIENDA MILITARY DE POLICIA

EL GERENTE GENERAL DE LA CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y
DE POLICIA, en uso de sus facultades legales, y en especial las conferidas por el
numeral 13 del articulo 10 del Decreto Ley 353 de 1994, modificado por el articulo 7°
de la Ley 973 de 2005, y

CONSIDERANDO

Que de acuerdo con el articulo 6° de la Constitucion Politica de Colombia, las
actuaciones de los servidores publicos deberan estar investidas de legalidad.

Que de conformidad con el articulo 3° de la Ley 1437 de 2011 nuevo “Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo”, las actuaciones
administrativas se desarrollaran, especialmente, con arreglo a los principios del
debido proceso, igualdad, imparcialidad, buena fe, moralidad, participacion,
responsabilidad, transparencia, publicidad, coordinacién, eficacia, economia y
celeridad.

Que mediante el Decreto Ley 353 de 1994, modificado por la Ley 973 de 2005 y 1305
de 2009, se establecié el objeto, naturaleza y funciones de CAPROVIMPO,
desarrollando en la referida normatividad los siete (7) modelos de atencidn, con el fin
de facilitar a nuestros afiliados en el territorio nacional, soluciones de vivienda
mediante la efectiva administracion de los diferentes recursos.

Que la Honorable Junta Directiva de la Entidad en desarrollo de las citadas normas,
expidio el Acuerdo N°01 de 2011, por el cual se adoptd el reglamento administrativo
para el otorgamiento de soluciones de vivienda de CAPROVIMPO, y se establecieron
las directrices administrativas y parametros para el manejo de cesantias.

Que a traves de las Resoluciones Nos. 036, 037 y 038 de 2011, la Gerencia General
establecid medidas administrativas para normalizar las condiciones de afiliacién para
efectos del otorgamiento de una solucion de vivienda, implementé
administrativamente el Acuerdo N°01 de 2011 e implementd administrativamente los
Proyectos Tipo Ciudadela.
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Que en virtud de la Ley 962 de 2005, se dictaron las disposiciones relacionadas con la
racionalizacion de tramites y procedimientos administrativos de los organismos y
entidades del Estado y de los particulares que ejercen funciones publicas o prestan
servicios publicos.

Que a través del Decreto 19 de 2012, se profirieron normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos y tramites innecesarios existentes en la Administracién
Plblica.

Que en desarrollo de la normatividad sefialada y con el animo de operativizar lo
establecido por la Honorable Junta Directiva, la Gerencia General y el Gobierno
Nacional y, con la Unica finalidad de coadyuvar con el bienestar de nuestros afiliados,
se hace necesario modificar y elaborar un nuevo contenido del Formulario Unico de
Pago — FUP Cddigo SA-NA-FM-001, que contemple los trdmites y documentos
exigidos a nuestros afiliados para cada modelo de atencién, conforme al Acta N°09
de fecha 31 de enero de 2013 del Comité Antitrdmites y Gobierno en Linea en
concordancia-con el Portal del Estado Colombiano PEC.

Que mediante la Resolucion N© 545 de fecha 10 de diciembre de 2012 se adoptd el
Formulario Unico de Pago — FUP Cédigo SA-NA-FM-001 Versién 008.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE

ARTICULO 1°.- ADOPCION.- Addptese el Formulario Unico de Pago — FUP Cédigo
SA-NA-FM-001 Version 009 de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia,
anexo a la presente resolucidn, y el cual hace parte integral de la misma, para todos
los efectos legales y administrativos pertinentes, respecto de los trémites de solucidn
de vivienda y manejo y administracién de cesantias.

ARTICULO 20°.- OFICIALIZACION.- El Formulario Unico de Pago — FUP Cédigo
SA-NA-FM-001 Versiéon 009, queda definido como el Formulario Oficial de caracter
obligatorio de la Caj& Promotora de Vivienda Militar y de Policia, para el tramite de
todas y cada una de las operaciones débito relacionadas con solucién de vivienda y
manejo y administracién de cesantias.

PARAGRAFO.- El formulario debe ser impreso con una numeracién secuencial, sin
que exista repeticidon de la misma.

ARTICULO 3°.- DIVULGACION Y GRATUIDAD.- La Subgerencia de Operaciones
y Servicio al Afiliado implementard los mecanismos necesarios para poner a
disposicion de los afiliados y beneficiarios de forma gratuita y oportuna, el Formulario
Unico de Pago — FUP Cédigo SA-NA-FM-001 Versién 009, tanto en la Sede Principal
de CAPROVIMPO como en cada uno de los Puntos de Atencidn e Informacidn a nivel
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nacional, para lo cual utilizarad las formas impresas, magnéticas o electrénicas a que
haya lugar. Sera valida la impresion del formulario que se descargue a través del
portal web www.caprovimpo.gov.co, conforme a las directrices de Gobierno en Linea.

ARTICULO 49.- TRANSITORIO.- Hasta el dia 29 de marzo de 2013 se permitira la
utilizacién concomitante del Formulario Unico de Pago — FUP Codigo SA-NA-FM-001
Versién 007 y 008, como del nuevo Formulario Unico de Pago — FUP Cddigo SA-NA-
FM-001 Versién 009, por ello, a partir del 01 de abril de 2013, Unicamente se
aceptara el empleo de este (ltimo y todos los anteriores, perderan por completo su
vigencia y validez.

ARTICULO 59.- VIGENCIA.- La presente resolucion rige a partir de su publicacion
en el Diario Oficial, y deroga las disposiciones que le sean contrarias, en especial la
Resolucion N°545 de fecha 10 de diciembre de 2012,

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE,

Dada en Bogota, D.C. a los 05 FEB ? 013

\

General (RA) LUIS FELIPE PAREDES CADENA
Gerente General

Proyectd y elabord RevisG:

Firma? Flrma .
Abg. DANIEL AREVALO RODRIGUEZ '\ MARIA VICTORIA NQUK:E"r BKRRIOS

Profesional Lider Servicio al Afillado " ubgerente de Opraciones y Servicio al Afiliado
Lider Comité Antitrdmites y Gobierno en Linea
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Cala Pramotora de Viviende Militar y de Policia CODIGO: SA'NA - FM + 001 B )
-1, AFILIADO : '

pro Documento de Identidad: No. A
Activo D Pensionado D
CCD NUIPD Th D CE[:]
Fuerza: . . N
Grado Retirado D Beneficiario D
Nombre(s): Apellido(s):
Direccién: Barrio: - | Teléfono Fijo:
Ciudad/Municipio: Departamento: Teléfono Celular:

Correo Electrénico: Estado Civil: Soltero D CasadoD Union Libre D
Nombre(s) y Apellido(s) Canyuge /Compaiiero (a) Permanente: Tipo Documento de identidad: g, D NU|P~D Tl.E] CE'D
\_ No. J

2. BENEFICIARIO (8S). (Para ser diligenciado Unicamente por Beneficiarios de afiliados fallecidos- Si requiers; adjunie listado adicional en oficio anexo): e
Nombre(s): Apellido(s): N f N
Tipo Documento de Identidad: No. ™ Y )/ ) ( Parentesco: Porcentaje
) (%)
ce{ Jnue( ) Jee[] Eointr SRR
Nombre(s): Apellido(s):
Tipo Documento de Identidad: N Y Y O A Parentesco: Porcentaje
s I (%)
\CCD NUIP‘D TID CED i (Exclusivo CAPROVIMPO)

3. DESTINATARIO DE PAGO

/'I”lpo Documento de identidad:

CC'D NUIP.D Tl{:] CE’D‘

Nombre 6 Razon Social:

"Uo0000000d

Direccion:

Ciudad/Municipio: Teléfono Fijo: Banco:

O 0T U U U OO

4.TIPO DE TRAMITEY VALOR A GIRAR
4.1 SOLUCION DE VIVIENDA

PRIMER PAGO D $

(Cesantias, ahorros, intereses)

SEGUNDO PAGO D $ o

(Subsidia) e s
MASVI D $
(Cesantias, ahorros, intereses) s

N

"DEVQEU.C@N DE APOR,TES
CESANTIAS DEFINITIVAS
(Retiro de la institucion) $

ANTICIPO DE CESANTIAS D [$

DEVOLUCION APORTES
POR DESAFILIACION

DEVOLUCION DE SALDOS D [$

Primer Pago
GIRO DE

RECURSOS [$
\ Segundo pago D

/5 FIRMAS Y APROBACION ( Espacio exclusivo CAPROVIMPO)::

\ ) N

‘,’“"«“’EAC"?N TRAMITE Y VERIFICACION SARLAFT IDENTIFICACION BIOMETRICA (Sello Biometria):
FIRMA

s ~ Y NOMBRE ANALISTA i/ 5 yﬁr’uanéhumsn . o 5 .
U e e it . S - Y,
r - - N Vs - ~
Declaracién Juramentada Y Autorizacion. ; OBSERVACIONES : :
asi-como ia on para:suveri :

aulorizo @ CAPROVIMPO a'distribuir |os dineros

dévoluclén de saldos para que me desembalse

CAPROVIMPO efectte |a revision posterior: del el ubsldlo vlas cesantias sohcltadas Ademas: declaro que-los

rectirsos propios para compra de vivienda no pro enen’ deltina actividad illcita de las contempladas en el Cadigo Penal

Colomblano oen cualguier norma que Io modlﬁq :
. i -/
e N e s

C J
c N
FIRMA DEL SOLICITANTE T
Y : RADICACION
HUELLA INDICE DERECHO e E
DEL SOLICITANTE 3

_ J \ J X W,

Seiior Afiliado: RECUERDE QUE LOS TRAMITES ANTE CAPROVIMPO SON GRATUITOS, NO UTILICE INTERMEDIARIOS Ni TRAMITADORES. LA RADICACION DEL TRAMITE DEBERA
ADELANTARSE DE FORMA PERSONALIZADA, EN LAS INSTALACIONES DE LA SEDE PRINGIPAL O EN LOS PUNTOS DE ATENCION A NIVEL NACIONAL, DEBIEMDO CONTAR CON LA
IDENTIFICAGION BIDMETRIGA. Diligencle este formularlo con letra leglble. No se aceptan tachones, borrones ni enmendaduras - Oblenga este formulario SIN COSTO ALGUNO en el Punto de
Alencion mas cercano o porinternet en el portal web : www.caprovimpa.gov.co (IMPRIMIREN VERTICAL- TAMARNO OFIC!0). VER REQUISITOS AL RESPALDO.)




6. DOCUMENTOS EXIGIDOS POR TIPO DE. TRAMITE A REALIZAR

.. DESAFILIACION

4.1 SOLUCION DE VIVIENDA

PRIMER PAGO
SEGUNDO PAGO

- CESANTIAS. i+
DEVOLUGIONDE -
APORTES POR -

" DEVOLUCION = &
'DESALDOS

Formulario Uinico de pago FUP debidamente diligenciado.

S
AN

Fotocopia certificacion bancaria cuenta activa del vendedor o autorizado para el giro con fecha de expedicion no
superior a tres (3) meses.

Folocopia certificacién bancaria cuenta activa del afiliado con fecha de expedicién no superior a tres {3) meses, Para los
casos de anlicipo de cesantias para educacion superior se girara exclusivamente a la institucion educativa,

=

Fotocapia certificacién bancarla cuenta activa del afiliado con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, sl el
monto del saldo es menor o eguivalente a dos (2) salarios minimos legales mensuales vigentes, serad suficiente la
indicacitn del numero de la cuenla bancaria del titular de los saldos en el Formulario Unico de Pago.

Fotacopia certificacion entidad financiera del saldo del crédito hipotecario con fecha de expedicion no superior a 30 dias
calendario, aplica para liberacion de gravamen hipotecario.

Fotocopia cédula de ciudadania del afiliado, comprader, vendedor y/o contratista.

Fotacapia tarjeta profesional del contratista, aplica para construccian sobre lote y mejoras de vivienda, {Tenga en
cuenta que podra conlratar para el caso de mejoras, con un maestro de obra),

Original certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicién no superior a tres (3) mesas, en el caso de haberlo
solicitado a través de PIN no mayor a 30 dias calendario para consulta.

Folocopia promesa de compraventa con clausulas CAPROVIMPO (precio y forma de pago - obligacién de no enajenar
en dos afios - afectaclon a vivienda familiar siaplica), aplica para compra de vivienda nueva o usada.

Fotocopia promesa de compraventa con clausulas CAPROVIMPO (precio y forma de pago - afectacién a vivienda
familiar st aplica), aplica para compra de vivienda nueva.

Fotocopia promesa de compraventa (especificar valora girar), aplica para compra de vivienda nueva o usada.

Fotocopia contrato de obra, donde especifique valor de los materiales y valor de la mano de obra, debidamente firmado
por contratante y contratista, aplica para construccion sobre lote.

Fotacapia contrato de obra donde especifique fecha de inicio y terminacian, objeto, direccién del inmueble, partes,
forma de pago, valor de los materiales y de la mano de obra, debidamente firmado por contratante y contratista, aplica
para mejoras de vivienda y para construccion sobre late.

Fotocopia licencia de construccion vigente, aplica para construceion sobre lote,

Fotocopia licencia de construacion, aplica para verta con persona natural.

Folocbpia formato vinculacién al encargo fiduciario o carta de instruccidn (especificando el valor a girar), aplica para
vineulacion encargo fiduciario.

Fotocopia contrato de cesién de derechos de beneficio sobre area (especificando el valor a girar), aplica para
vineulacian encargo iduciaro, segin el casa.

Folacopia contrato de fiducia mercantil, si aplica.

Fotocopia contrato cesion de derechos sobre leasing habitacional, aplica para leasing habilacional.

Fotocopia carta de |z entidad financiera donde aprueba la opcién de compra o autoriza Ia cesion de derechos, aplica
para leasing habitacional.

Fotocopia certificado de existencia y representacion legal (camara de comercio) con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses, aplica si el vendedor es persana juridica,

Fotocopia NIT, aptica para patrimonio aulonomo, consorcio, union temporal y carleras colectivas.

Fotocopia cédula de ciudadania del conyuge o compafiero permanente cuando sea propletario del lote, aplica para
construecinn sobre jole y liberacion de gravamen hipotecario.

Fotocopia registro civil de matrimonio o documento donde manifieste la unién marital, cuando sea propletario el
cényuge o compafiero permanente, aplica para consiruccion sobre lole y liberacion de gravamen hipotecario.

Fotocopia escritura plblica de venta con clausulas CAPROVIMPO {precio y forma de pago - obligacion de no enajenar
endos ailos - afectacion a vivienda familiar si aplica).

S b

Fotacapia escritura publica de declaracion de construccion con clausulas CAPROVIMPO {precio y forma de pago -
obligacic'm de no enajenar en dos afios), aplica para construccion sobre lote.

Fotocopiaresolucion de pago prestaciones soclales, aplica para personal Fuerzas Militares.

Fotocopia acto administrativo de retiro o desvinculacion, (Para iniciar e! tramite el personal adscrita al nivel ejecutivo
deberé tener radicada la hoja de servicios en CAPROVIMPO), aplica para la Policia Nacional.

Fotocopia recibo de pago u orden de matricula de la institucién educatlva reconocida por el Ministerio de Educacién o
Secretaria de Educacion del municipio y/o departamento, que incluya niimero de NIT, programa académico, periodo
acadérmico, valor de matricula, entidad bancaria, nimero y tipo de cuenta, aplica para pago educacion superior.

Fotocaplaregistro Civll de Matrimonio /documento donde manifieste la unlén marital (comparieros permanentes)c el de
Nacimienlo (cényuges y/o hijos), aplica para pago educacién superior.

Escrito dirigido a CAPROVIMPO en donde manifieste su intencion de adelantar la desafiliacion voluntaria a la
@lidad ylarenuncia a la expectativa del subsidio de vivienda.

2

4 IMPORTANTE: ; e ; L

. Giro de Recursos (Fondo de Solidaridad): Documentos exigidos de primer, segundo pagoy mejoras dé vivienda..

. Pago Simultaneo: Documentos exigidos del segundo pago; adicionalmente fotocoplas de las cedulas de ciudadania que se estipulan en el primer pago.
Devolucién de saidos: Siel monto del saldo es menoro eqtiivalente a dos (2) salarios minimos legales mensuales vigentes, sera suficiente laindicacion
del numero de |la cuenta bancaria def titular de los saldos en'el Formulario Unico dé Pago.- o IR e T

*Vinculacién y Separacian a los Proyectos Tipo Cludadela: Los documentos seran exigidos y publicados una.vez

¥ citados proyeclos a nivel nacional. : : : : T

encuentren estructurados los

NIT: 860021967-7
CONTACT CENTER A NIVEL NACIONAL (1) 2207212

3 LINEA GRATUTTA NACIONAL 01 8000 919429
5 . .
§§§ Portal web, www.caprovimpo.gov.co E mail. cpvmp@caprovimpo.gov.co
i 3 INet =
13 1 BOGOTA: Cartara 54 No, 26 + 53 CAN
3 150 %00 HOGOTA BARRIC VENEGIA {PUNTO ALTERNO DE CONTINUIDAD): Autaplsts Sut No, 55 +16 %ggggm@;m?;m%ﬂﬁﬁa M“a:g: mNnnE-EJ a7-Incat 3
E I svvisontec AN centto Comerca Batla. Local 10 Carmra 1 B No. 52254 GIRARDOT: Punta de Informacién: €. Clal Gasts local - 110 Carrera 10 No. 1987
H y T IBAGUE: Centro Comercial La Quinta Local 183 Carrera 5 No, 28 - 32
1 oty s CALL: Calla 6 No, 43 - 48 Barrio Tequendama

MEDELLIN: Centro Comerclal Almacantro - Local 201 Carrara 43 A No. 34 . 85

Bienestar y Excelencia




