MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE poLICiA

RESOLUCION NUMERO #3° DE 15 580 2015

“Por la cual se establecen las condiciones y requisitos para los tramites en la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia”

EL GERENTE GENERAL DE LA CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITARY DE
' POLICIA

En uso de sus facultades legales, y en especial las conferidas por el Decreto Ley 353 de
1994, modificado por la Ley 973 de 2005, Decreto 1900 de 2013, y

CONSIDERANDO:

Que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, es una empresa industrial y comercial del
Estado, conforme al articulo 85° de la Ley 489 de 1998, éste tipo de empresas desarrollan
actividades industriales o comerciales y de gestién econémica conforme a las reglas del derecho
privado, salvo las excepciones consagradas en la Ley. Las empresas industriales y comerciales del
estado se cifien a la ley o norma que las creé o autorizd y a sus estatutos internos en el
cumplimiento de sus actividades, por lo cual gozan de los privilegios y prerrogativas que la
Constitucion y las leyes confieren a la Nacidn y a las entidades territoriales segun el caso.

Que el Decreto Ley 353 de 1994 en su Articulo 2°, dispuso que La Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia, fuera una empresa industrial y comercial del Estado, dotada de personeria

juridica, autonomia administrativa y capital independiente, vinculada al Ministerio de Defensa
Nacional.

Que posteriormente, mediante el Articulo 2° la Ley 973 de 2005, el legislador introdujo algunas
modificaciones en la naturaleza de la entidad que el Decreto-Ley le habia otorgado en 1994,
sefialando que se trataba de una “empresa industrial y comercial del Estado de caracter financiero
del orden nacional, organizada como establecimiento de crédito, de naturaleza especial, dotada de
personeria juridica autonomia administrativa y capital independiente, vinculada al Ministerio de
Defensa Nacional y vigilada por la Superintendencia Bancaria.”

Que la ley 973 de 2005 en su Articulo 1° define el objeto de la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Policia, de la siguiente manera: “..facilitar a sus afiliados la adquisicién de vivienda propia,
mediante la realizacion o promocién de todas las operaciones del mercado inmobiliario, incluidas
las de intermediacidn, la captacion y administracion del ahorro de sus afiliados y el desarrollo de
las actividades administrativas, técnicas, financieras y crediticias que sean indispensables para el
mismo efecto.” (Subrayado por fuera del texto original).

Que adicionalmente, por disposicién de la misma Ley 973 de 2005, en el Paragrafo Unico de su
Articulo 1°, se dispuso expresamente que la Caja pudiera “administrar las cesantias del personal de
la Fuerza Publica, que haya obtenido vivienda de conformidad con lo dispuesto por el Gobierno
Nacional”; facultad que no existia bajo el régimen del Decreto-Ley 353 de 1994.
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Que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia tiene definidos los requisitos para los

tramites en el Sistema Unico de Tramites SUIT del Departamento Administrativo de la Funcién
Publica.

Que mediante la resolucién 218 del 4 de mayo de 2015 la Entidad establecid los requisitos para los
trémites en la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policfa”.

Que por lo expuesto anteriormente,
RESUELVE:

ARTICULO 1°. Condiciones generales y documentacién requerida por la Entidad
para el tramite “Pago Cesantias definitivas” (Modelo FUTURO).

Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

Registrar saldos de cesantias en las cuentas individuales.

Terminacién del vinculo laboral.

Realizar la Identificacidn biométrica.

Verificacion de la hoja servicios digitalizada en los sistemas de informacidn cuando
aplique. Para iniciar el tramite del personal de oficiales y nivel ejecutivo de la Policia

Nacional debera tener radicada la hoja de servicios en la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia.

6. Verificar la existencia de embargos.

vihwie

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado

1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras). ’

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampliada al 150%).

3. Fotocopia de certificacion cuenta bancaria activa del afiliado con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

4. Fotocopia resolucion de prestaciones sociales, debidamente ejecutoriada y/o
autorizacién del empleador donde relacione la resolucion de prestaciones sociales y
la constancia de ejecutoria. La autorizacién aplica solamente cuando el afiliado haga
presentacion personal del retiro definitivo de cesantfas.

5. Fotocopia del acto administrativo de retiro o desvinculacion de la Fuerza, Policia o
del personal civil.

ARTICULO 29. Condiciones generales y documentacion requerida por la Entidad
para el tramite “Retiro Parcial de Cesantias” (Modelo FUTURO).

Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

. Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.
. Registrar saldos de cesantias en las cuentas individuales.

N =

. Realizar la Identificacion biométrica.
. Verificar la existencia de embargos

bW

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de compra’
de vivienda.
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1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Fotocopia de certificacidn cuenta bancaria activa del afiliado o vendedor con fecha
de expedicién no superior a tres (3) meses.

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania del comprador y el vendedor. (Ampliadas al
150%).

4. Fotocopia de la Promesa de Compra Venta.

5. Fotocopia certificado de libertad y tradicién con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses.

6. Fotocopia del formato de vinculacién al encargo fiduciario o carta de instruccion.
(Cuando no se suscriba promesa de compraventa).

7. Fotocopia del contrato de fiducia mercantil.

8. Fotocopia del certificado de existencia y representaciéon legal con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses. (Aplica si el vendedor es persona juridica).

9. Fotocopia del NIT. (Aplica para patrimonio auténomo, consorcio, unién temporal y
carteras colectivas).

10.Cuando el vendedor es persona natural para vivienda nueva se requiere licencia de
construccion.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de mejora de
vivienda.

1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Fotocopia de certificacién cuenta bancaria activa del afiliado con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses. '

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y el contratista. (Ampliadas al
150%).

" 4. Fotocopia de la tarjeta profesional del contratista (cuando la mejora sea
estructural).

5. Fotocopia certificado de libertad y tradicién con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses.

6. Fotocopia del contrato de obra donde se especifique fecha de inicio y terminacion,
objeto, direccién del inmueble, partes, forma de pago, modalidad de contrato,
debidamente firmado por el contratante y el contratista.

7. Fotocopia de la cédula de ciudadania del cdnyuge o compafiero permanente cuando
sea propietario del inmueble. (Ampliada al 150%).

8. Fotocopia del Registro Civil de Matrimonio o documento donde conste la union

marital, cuando el cényuge o compafiero permanente sea el propietario del
inmueble. *

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de
construccion sobre lote.

1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Fotocopia de certificacion cuenta bancaria activa del vendedor y/o contratista con
fecha de expedicién no superior a tres (3) meses.

3. Fotocopia de la tarjeta profesional del contratista.

4. Fotocopia certificado de libertad y tradicién con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses.
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5. Fotocopia del contrato de obra donde se especifique fecha de inicio y terminacidn,
objeto, identificacion del inmueble, partes, forma de pago y modalidad de
contratacién, debidamente firmado por el contratante y el contratista.

6. Fotocopia de la Licencia de Construccion Vigente. (Aplica cuando el constructor es
persona natural).

7. Fotocopia de la cédula de ciudadania del cnyuge o compafiero permanente cuando
sea propietario del lote. (Ampliada al 150%).

8. Fotocopia de registro civil de matrimonio o documento donde conste la unién
marital, cuando el cdnyuge o compafiero permanente sea propietario del lote.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de educacion
del Grupo Familiar

1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del beneficiario. (Ampliadas al
150%).

3. Fotocopia del Registro Civil de Nacimiento cuando los hijos sean beneficiarios.

4. Fotocopia del Registro Civil de Matrimonio o documento donde conste la unidn
marital, cuando el cnyuge o compafiero permanente sea el beneficiario.

5. Fotocopia del recibo de pago u orden de matricula de la institucién educativa
reconocida por el Ministerio de Educacién o Secretaria de Educacion del municipio
y/o departamento, que incluya el nimero de NIT, programa académico, periodo
académico, valor de la matricula, entidad bancaria, niimero, tipo de cuenta y fecha
limite de pago que se encuentre vigente. Aplica para pago de educacidn superior,
estudios técnicos, tecnoldgicos, profesionales y educacién para el trabajo vy
desarrollo humano. Anotacién: Con fecha de antelacién de 5 dias habiles.

6. Recibo de pago total o parcial del crédito educativo suscrito con el ICETEX.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de pago total
o parcial de gravamen hipotecario

1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Certificacion saldo crédito hipotecario: Expedido por la entidad financiera con una
fecha no superior a un mes.
Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampliada al 150%).

Fotocopia de cédula del cdnyuge o compafiero permanente cuando el mismo sea el
titular del crédito hipotecario. (Ampliada al 150%).

5. Fotocopia del Registro Civil de Matrimonio o documento donde conste la unidn

marital, cuando el cényuge o compafiero permanente sea el propietario del
inmueble. :

el ool

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de

rlmdalidad de leasing habitacional con entidades financieras distintas a Caja
onor.

1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Fotocopi_a de cédula de ciudadania del afiliado ampliada al 150%.
3. Fotocopia de la cédula de ciudadania del Cényuge o compariero (a) permanente,

ampliada al 150% en caso de que sea el locatario dentro del contrato de leasing
habitacional.
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4.

5.

Fotocopia del contrato de leasing habitacional, en el que el afiliado o su cényuge o
compafiero (a) permanente tiene la calidad de locatario.

Fotocopia certificado de libertad y tradicién con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses.

Certificacién expedida por la entidad financiera con quien se suscribid el contrato de
leasing habitacional, donde se certifique el valor del saldo y el nimero de la cuenta
a la que se deberdn girar los recursos. Con fecha de expedicién no superior a un (1)
mes.

Fotocopia del Certificado de Existencia y Representacién Legal de la entidad
financiera con la cual se suscribi el contrato de leasing habitacional.

ARTICULO 3°. Condiciones generales y documentacién requerida por la Entidad

para el tramite “Pago de aportes para solucion de vivienda — Primer Pago
(Modelo Vivienda 14).

Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

ot o o

o

Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

No tener retiro parcial o total de aportes.

No haber recibido subsidio para vivienda por parte del Estado Colombiano

Realizar la Identificacidn biométrica

Para pago simultaneo liberacién de gravamen hipotecario; el saldo del crédito debe
ser igual o superior al valor del subsidio de acuerdo a su categoria y su régimen.
Cumplir 168 cuotas aportadas. Para los soldados e infantes de marina
profesionales 15 afios de servicio.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de liberacion
de gravamen hipotecario.

1.

2.
3.

Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras). :

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampliada al 150%).

Fotocopia de certificacién de la entidad financiera del saldo de crédito hipotecario
con fecha de expedicién no superior a un (1) mes.

Fotocopia certificado de libertad y tradicién con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del conyuge o compafiero permanente cuando
sea titular del crédito hipotecario. (Ampliada al 150%).

Fotocopia del Registro Civil de Matrimonio o documento donde conste [a unién

marital, cuando el conyuge o compafiero permanente sea el titular del crédito
hipotecario.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de
compra de vivienda.

1.

2,

Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

Fotocopia de certificacion cuenta bancaria activa del vendedor o autorizado con
fecha de expedicién no superior a tres (3) meses.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del comprador y el vendedor o apoderado
para firmar. (Ampliadas al 150%).

1%

1

\
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1.

2.

vk

% N

1.

2.
3. Fotocopia certificado de libertad y tradicién con fecha de expedicién no superior a

Fotocopia de la promesa de compraventa con clausulas de la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia. (Precio y forma de pago - afectacién a vivienda familiar
cuando aplique — obligacién de no enajenar por término de dos afios).

Fotocopia certificado de libertad y tradicion con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses.

Fotocopia del formato de vinculacién al encargo fiduciario o carta de instruccion.
Cuando aplique. (Vivienda Nueva). )

Fotocopia del contrato de fiducia mercantil. Cuando aplique.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses. (Aplica si el vendedor es persona juridica).
Fotocopia del NIT. (Aplica para patrimonio autdnomo, consorcio, unién temporal y
carteras colectivas).

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de
construccion sobre lote.

Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

Fotocopia de certificacion cuenta bancaria activa del contratista y/o autorizado, con
fecha de expedicién no superior a tres (3) meses.

Fotocopia de la cédula de ciudadania de contratante y el contratista. (Ampliadas al
150%).

Fotocopia de la tarjeta profesional del contratista.-

Fotocopia certificado de libertad y tradicién con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses.

Fotocopia del contrato de obra donde se especifique fecha de inicio y terminacidn,
objeto, direccion del inmueble, partes, forma de pago, modalidad de contratacion,
debidamente firmado por el contratante y el contratista.

Fotocopia de licencia de construccién vigente.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del conyuge o compafiero permanente cuando
sea propietario del lote o inmueble. (Ampliada al 150%).

Fotocopia del Registro Civil de Matrimonio o documento donde conste la unidn

marital, cuando el cényuge o compafiero permanente sea el propietario del
inmueble,

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de pago de

la opcion de adquisicién en un contrato de leasing habitacional ofrecido por
entidades financieras distintas a Caja Honor.

Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

Fotocopia de cedula de ciudadania del afiliado ampliada al 150%.

tres (3) meses.
Fotocopia contrato leasing habitacional en que el afiliado tiene Ia calidad de
locatario. _
Certjficacién expedida por la entidad financiera con quien se suscribig el contrato de
leasing habitacional, donde se certifique el valor del canon extraordinario y/o la

opcion  de adquisicién y el nimero de la cuenta a la que se deberédn girar los
recursos. Con fecha de expedicién no superior a un (1) mes.
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Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de cesion de

compra del leasing habitacional suscrito con entidades financieras distintas a
Caja Honor.

1.

Z;

Formulario Unico de Pago (FUP) debldamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

Certificacion expedida por la entidad financiera con quien se suscribié el contrato de
leasing habitacional, donde se certifique el valor del canon extraordinario y/o la
opcién de adquisicién y el nimero de la cuenta a la que se deberdn girar los
recursos. Con fecha de expedicidn no superior a un (1) mes.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del cedente y cesionario ampliadas al 150%.
Fotocopia certificado de libertad y tradicién con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses.

Fotocopia del contrato de leasing habitacional.

Fotocopia de carta de entidad financiera donde aprueba la opcién de compra y
autoriza la cesién de derechos.

Fotocopia del contrato de cesién de la opcién de compra del leasing habitacional,

con cldusulas de precio y forma de pago - obligacién de no ena]enar en dos afios y
afectacién familiar.

. Fotocopia del Certificado de Existencia y Representacidn Legal de la entidad

financiera con la cual se suscribid el contrato de leasing habitacional.

ARTICULO 4°. Condiciones generales y documentacién requerida por la Entidad
para el tramite “Reconocimiento y pago de subsidio para solucién de vivienda —
Segundo Pago (Modelo Vivienda 14).

Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

R0 B

o

Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

No tener retiro parcial o total de aportes.
No haber recibido subsidio para vivienda por parte del Estado Colombiano.
Realizar la Identificacion biométrica.

Cumplir 168 cuotas de ahorro. Para los soldados e infantes de marina profesionales
15 afios de servicio.

Verificar los embargos en el sistema LSI de la Policia Nacional. Cuando aplique.
Haber efectuado el tramite de pago de aportes para solucién de vivienda — primer
pago.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de liberacion
de gravamen hipotecario.

1.
2.
3. Fotocopia de certificacion de la entidad financiera del saldo de crédito hipotecario

Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampliada al 150%).

con fecha de expedicidn no superior a un (1) mes.

Fotocopia certificado de libertad y tradicion con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del conyuge o compariero permanente cuando
sea titular del crédito hipotecario. (Ampliada al 150%).

Fotocopia del Registro Civil de Matrimonio o documento donde conste la unién

marital, cuando el cényuge o compafiero permanente sea el titular del crédito
hipotecario.

&1/




RESOLUCION NUMERO 430 DE_ - . - 20% Pagina No 8 de 14

“Por la cual se establecen las condiciones y requisitos para los tramites en la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia.”

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de compra
de vivienda.

1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Fotocopia de certificacién cuenta bancaria activa del vendedor y/o autorizado con
fecha de expedicién no superior a tres meses (3).

3. Fotocopia de la escritura plblica de venta a nombre del beneficiario del subsidio con
las clausulas de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia. (Precio y forma
de pago- obligacion de no enajenar en 2 afios- afectacion a vivienda familiar
(Cuando aplique).

4. Fotocopia certificado de libertad y tradicién con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses. Con las anotaciones respectivas.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de
modalidad construccion sobre lote.

1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Fotocopia de certificacién cuenta bancaria activa del contratista y/o autorizado con
fecha de expedicién no superior a tres (3) meses.

3. Fotocopia certificado de libertad y tradicién con fecha de expedicidn no superior a
tres (3) meses. Con las anotaciones respectivas.

4. Fotocopia de la escritura plblica de declaracién de construccidn a nombre del
beneficiario del subsidio con las clausulas de la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Policia. (Precio y forma de pago- obligacién de no enajenar en 2 anos-
afectacién a vivienda familiar (Cuando aplique).

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de pago de

la opcion de adquisicién en un contrato de leasing habitacional ofrecido por
entidades financieras distintas a Caja Honor.

1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Certificacion expedida por la entidad financiera con quien se suscribié el contrato de
leasing habitacional, donde se certifique el valor de la opcién de adquisicién y el
ndmero de la cuenta a la que se deberan girar los recursos. Con fecha de
expedicién no superior a un (1) mes.

3. Carta de compromiso suscrita por el afiliado donde se comprometa a acreditar
dentro de los tres meses siguientes al giro de los recursos presentando la fotocopia
de la escritura plblica de venta y la fotocopia de certificado de tradicién y libertad.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en el caso de cesion de

la opcién de compra leasing habitacional suscrito con entidades financieras
distintas a Caja Honor. -

1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Fotocopia de la escritura pablica de ven
Caja Honor. (Precio y forma de
afectacion a vivienda familiar).

ta a nombre del afiliado con clausulas de
pago — obligacion de no enajenar en dos afios —
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3. Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicién no superior (
a tres (3) meses.

ARTICULO 5°. Condiciones generales y documentacion requerida por la Entidad
para el tramite “Pago devolucion de saldos de cuenta individual”.
Condiciones para ser verificadas por la Entidad:
1. Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.
. 2. Realizar identificacion biométrica.
Réquisitos o documentos que debe presentar el afiliado

1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Fotocopia de certificacion cuenta bancaria activa del afiliado con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses. Si el monto del saldo es igual o inferior a
medio (1/2) salario minimo legal mensual vigente, serd suficiente la indicacién del
nUmero y tipo de la cuenta bancaria del titular.

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampliada al 150%).

ARTICULO 69. Condiciones generales y documentacion requerida por la Entidad
para el tramite “Pago aportes por desafiliacion voluntaria”.
Condiciones para ser verificadas por la Entidad:
1. Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.
2. Realizar identificacion biométrica.
Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado

1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Fotocopia de certificacion cuenta bancaria activa del afiliado con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampliada al 150%).

4. Manifestacién escrita dirigida a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia en
donde exprese la intencidn de desafiliacién voluntaria y conocimiento de las
consecuencias derivadas de dicha decision.

5. Suscribir el formato de informacién sobre desafiliacion.

ARTICULO 7°. Condiciones generales y documentacion requerida por la Entidad
para el tramite “Modelo anticipado de vivienda”. (Vivienda 8)
Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

1. Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

2. Realizar identificacién biométrica.

3. Haber cumplido 96 cuotas de aporte mensual obligatorio o los 8 afios o més de
servicio activo para soldados e infantes de marina profesionales.

4. Verificar los embargos en el sistema LSI de la Policia Nacional cuando aplique.
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Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado

1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Fotocopia de certificacion cuenta bancaria activa del vendedor o autorizado con
fecha de expedicion no superior a tres (3) meses.

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania del comprador y el vendedor o apoderado
para firmar. (Ampliada al 150%).

4, Fotocopia de la carta de aprobacion del crédito hipotecario de acuerdo a la vigencia
del banco.

5. Fotocopia de la promesa de compraventa o escritura publica de venta con clausulas
de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia. (Precio y forma de pago -
disponibilidad presupuestal - afectacion a vivienda familiar cuando aplique).

6. Fotocopia certificado de libertad y tradicion con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses.

7. Fotocopia avallo comercial del inmueble realizado por profesionales de la Lonja e
inmobiliarias con las que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia tenga
convenio vigente.

8. Fotocopia de la licencia de construccién. (Aplica cuando el vendedor es persona
natural). (Vivienda nueva).

9. Fotocopia del formato de vinculacidn al encargo fiduciario o carta de instruccion.
Cuando aplique. (Vivienda Nueva).

10.Fotocopia del contrato de fiducia mercantil. Cuando aplique.

11.Fotocopia del certificado de existencia y representacién legal con fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses. (Aplica si el vendedor es persona juridica).

12.Fotocopia del NIT. (Aplica para patrimonio auténomo, consorcio, unién temporal y
carteras colectivas).

13.Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones del modelo.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en caso desembolso de
recursos para el ejercicio de la opcién de compra en un contrato de leasing
Habitacional suscrito con entidades financieras distintas a Caja Honor.

1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado ampliada al 150%.

3. Fotocopia certificado de libertad y tradicién con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses.

4. Fotocopia contrato leasing habitacional en el que el afiliado tiene la calidad de
locatario

5. Fotocopia carta de la entidad financiera donde aprueba la opcién de compra y
certifica su valor con fecha de expedicidn no superior a un (1) mes.

6. Fotocopia del Certificado de Existencia y Representacidn Legal de la entidad
financiera con la cual se suscribié el contrato de leasing habitacional.

ARTiCULQ 89. Condiciones generales y documentacion requerida por la Entidad
para el tramite “Vivienda leasing”.
Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

1. Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.
2. Realizar la Identificacién biométrica
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3,
4,

Haber cumplido con 24 cuotas de aporte mensual obligatorio
Verificar embargos en el sistema LSI de la Policia Nacional cuando aplique

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado

1.

2.
3.
4,

Formato solicitud del producto leasing habitacional (conocimiento del cliente)
debidamente diligenciado.

Fotocopia desprendible de pago ndmina de los dltimos 3 meses.

Fotocopia certificado de ingresos y retenciones afio anterior.

Fotocopia declaracion de renta afio anterior (si aplica).

ARTICULO 9°, Condiciones generales y documentacion requerida por la Entidad
para el tramite “Modelo solucion de vivienda Fondo de Solidaridad - Héroes”.

Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

1. Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.
2.
3. Podran postularse los beneficiarios del afiliado fallecido para solucién de vivienda

No haber recibido subsidio de vivienda por parte del Estado Colombiano

que queden o no disfrutando de pensidn o sustitucién de pension.

Podran postularse los afiliados que sean desvinculados en condicion de discapacidad
(psicofisica), con o sin derecho al disfrute de pensidn de invalidez.

Para acceder al modelo “siempre soldados”, se requiere como minimo 6 cuotas de
ahorro registrados en la cuenta individual. Anotacién: Que se encuentre al dia en el
descuento de los aportes.

Verificar que haya realizado el primer aporte del 7% con destino al Fondo de
Solidaridad.

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en caso de Personal
retirado o desvinculado por disminucion de la capacidad psicofisica con o sin
derecho al disfrute de pension de invalidez

1.

n LA b D

Formato de solicitud de postulacién al modelo Héroes (Fondo de Solidaridad),
debidamente diligenciado. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampliada al 150%).

Fotocopia del acto administrativo de retiro o desvinculacion.

Fotocopia del acta de junta médica laboral.

Fotocopia del Registro Civil de Nacimiento del hijo menor de edad. Si lo tiene.
Fotocopia del acto administrativo de reconocimiento de pensién por invalidez
debidamente ejecutoriado. Si lo tiene.

Requisitos o documentos que debe presentar en caso de beneficiarios del
afiliado fallecido

1.

2.

Formato de solicitud de postulacién al modelo Héroes (Fondo de Solidaridad),
debidamente diligenciado. (Sin tachones ni enmendaduras).

Fotocopia de la cédula de ciudadania del o (los) beneficiario(s) o postulantes, o
Registro Civil de Nacimiento cuando sea menor de edad.

Fotocopia de resolucidn de prestaciones sociales de la Fuerza donde son
reconocidos como beneficiarios, debidamente ejecutoriada.

Acto administrativo donde se reconoce pensién de sobrevivientes, o sustitucion
pensional, debidamente ejecutoriada. Si la tiene.

Fotocopia de registro civil de defuncién del afiliado

¥,
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Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado en caso de Modelo
Siempre Soldados “Mecanismos Especiales” con cargo al Fondo de Solidaridad

1. Formato de solicitud de postulacion al modelo Héroes (Fondo de Solidaridad),
debidamente diligenciado. (Sin tachones ni enmendaduras).

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado. (Ampliada al 150%).

3. Fotocopia de acto administrativo de reconocimiento de pension por invalidez
debidamente ejecutoriado.

4. Fotocopia acta junta médico laboral

5. Fotocopia del Registro Civil de Nacimiento del hijo menor de edad. Si lo tiene.

ARTICULO 10°. Condiciones generales y documentacion requerida por Ia
Entidad para el tramite “Vinculacion y separacion a los proyectos tipo
ciudadela”

Condiciones para ser verificadas por la Entidad:

1. Ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

2. No haber recibido subsidio de vivienda por parte del Estado Colombiano
3. Realizar la Identificacion biométrica.

4. No tener retiros parciales de cesantias

Requisitos o documentos que debe presentar el afiliado

1. Formulario Unico de Pago (FUP) debidamente diligenciado. (Sin tachones ni
enmendaduras).

2. Formato vinculacién y separacién del inmueble en los proyectos tipo ciudadela
debidamente diligenciado.

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del beneficiario. (Ampliadas al

150%).

Fotocopia promesa de compraventa seg(in modelo.

Fotocopia formato vinculacién al encargo fiduciario o carta de instruccién.

Fotocopia poder 0 mandato a la fiduciaria para contratar con el constructor del

proyecto previamente seleccionado.

Formato de autorizacién giro anticipado de subsidio, si aplica.

Declaracion del contratante informado.

Fotocopia carta de aprobacién del crédito, si aplica

D R
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ARTICULO 110, Disposiciones comunes. Aspectos a tener en cuenta para tramites
con asuntos especiales.

Afiliados privados de la libertad

Para cuenta bancaria activa

1. Registro biométrico completo.
2. Formulario Unico de Pago FUP - Con

. pase juridico, firma y huella del afiliado. i
tachones ni enmendaduras. , Y 20 s
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3. Fotocopia certificacion bancaria cuenta activa del afiliado con fecha de expedicion
no superior a tres (3) meses.

Cuenta bancaria inactiva o cancelada

1. Formulario Unico de Pago FUP - Con pase juridico, firma y huella del afiliado, sin
tachones ni enmendaduras.

2. Autorizacién a Esposa (0) compaiera (0), padres, hijos, hermanos con firma vy
huella. Documento que acredite el vinculo o parentesco con el autorizado.

3. Fotocopia certificacion bancaria cuenta activa del tercero autorizado para recibir
dineros con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses.

Personal que se encuentra fuera del pais

1. Registro biométrico completo.

2. Formulario Unico de Pago FUP - con presentacidn ante consulado. firma y huella del
afiliado, sin tachones ni enmendaduras.

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado ampliada al 150%.

4. Fotocopia del pasaporte del afiliado. (Aplica Unicamente si el afiliado no tiene cédula
vigente, contrasefa o certificado de documento en tramite).

Personal que no tiene la libre administracion de sus bienes

1. Registro biométrico completo.

2. El afiliado debe actuar a través de su guardador (curador o tutor) quien debe
aportar la siguiente la documentacién:

a) Fotocopia autenticada de la sentencia judicial en la que se declard interdicto o
incapaz al afiliado y se le nombra su curador o tutor.

b) Fotocopia autenticada de la diligencia de posesion como curador o tutor.

¢) Certificacién expedida por el juez que tramité el proceso de curaduria en la que
certifique fa vigencia del cargo.

d) Fotocopia del Registro Civil de Nacimiento del afiliado en la que conste la
inscripcién de la sentencia que lo declara incapaz para la libre administracion de
sus bienes.

Los anteriores requisitos aplican para los vendedores, cuando estos no tengan libre
administracién de sus bienes.

Privados de la libertad, secuestrados y residentes en el exterior sin registro
biométrico

1. Revisar los aplicativos de la entidad y verificar si el afiliado tiene tramites anteriores
que permitan verificar y cotejar los documentos aportados. Incluyendo Fox y laser
fisher.

2. Si el afiliado no tiene trémites radicados con anterioridad Caja Honor deberd hacer
el cotejo de la identidad del afiliado consultando directamente la ficha decadactilar
del afiliado en la Registraduria Nacional del Estado Civil, y sera responsabilidad del

lider del punto de atencion informar al Grupo de Verificacion y Seguridad
Documental para que se realice el procedimiento.
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ARTICULO 12°, Vigencia. La presente Resolucién rige a partir de la fecha de su
expedicién y deroga la resolucién 218 del 4 de mayo de 2015 y las normas que le sean
contrarias.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
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