MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICEA

RESOLUCION NUMERO 638 DEL 10 DE DICIEMBRE DE 2020

“Por medio de la cual se implementa administrativamente el Acuerdo 2 de 2020”

EL GERENTE GENERAL DE LA CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE
POLICIA

En uso de sus facultades legales, y en especial las conferidas por el Decreto Ley 353 de 1994,
modificado por la Ley 973 de 2005, y

CONSIDERANDO:

Que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia creada por la Ley 87 de 1947, regulada
por el Decreto Ley 353 de 1994, modificado parcialmente por la Ley 973 de 2005 y la Ley 1305
de 2009, tiene como objeto facilitar a sus afiliados la adquisicion de vivienda propia, mediante
la realizacién o promocién de todas las operaciones del mercado inmobiliario incluidas las de
intermediacion, la captacién y administracion del ahorro de sus afiliados y el desarrollo de las
actividades administrativas, técnicas, financieras y crediticias que sean indispensables para el
mismo efecto; asimismo, administrara las cesantias del personal de la Fuerza Publica de
conformidad con lo dispuesto por el Gobierno Nacional.

Que el Decreto Ley 353 de 1994, modificado por la Ley 973 de 2005 y la Ley 1305 de 2009,
regulé que el subsidio para vivienda que otorga el Estado Colombiano a través de la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia, sera entregado previo cumplimiento de los requisitos
legales establecidos para tal fin.

Que la Ley 1305 de 2009 creé el Esquema Anticipado de Solucién de Vivienda, facultando a la
Junta Directiva de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia para determinar las
condiciones de acceso a este.

Que la Junta Directiva a través del Acuerdo 2 de 2020 modificéd y unificé los acuerdos que
regulan los modelos de solucién de vivienda ofrecidos por la Caja Promotora de Vivienda Militar

y de Policia.

Que la racionalizacién, unificacién y simplificacion del ordenamiento juridico es una de las
principales herramientas para asegurar la eficiencia econémica y social del sistema normativo y
para afianzar la seguridad juridica. Asimismo, constituye una politica publica gubernamental.

Que la presente Resolucion tiene como objetivo actualizar las disposiciones generales que
regulan los trdmites de acceso a los modelos de solucién de vivienda, administracion de
cesantias, afiliacion y otros servicios ofrecidos por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia, con el fin de facilitar su comprension e interpretacion mediante el uso de lenguaje claro,
contribuyendo a la seguridad juridica, la facilidad de consulta y aplicacion de las mismas.

Que en el Acuerdo 2 de 2020, la Junta Directiva de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia, faculté a la administracién para la implementacién administrativa de las normas que asi
lo requieran, concediendo para el efecto, un término no mayor a tres (3) meses desde la
entrada en vigencia del referido Acuerdo.
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Que en razon de lo anterior;

RESUELVE

TiTULO |

DISPOSICIONES GENERALES DE IDENTIFICACION, AFILIACION Y OTORGAMIENTO DEL
SUBSIDIO PARA VIVIENDA

CAPITULO |
IDENTIFICACION DE LOS AFILIADOS

ARTICULO 1. ENROLAMIENTO BIOMETRICO. Es la captura de la informacioén biométrica de
los afiliados a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia a través de medios fisicos o
virtuales, con el proposito de crear un registro con las muestras biométricas para futuras
identificaciones.

La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, adoptara los mecanismos pertinentes para
asegurar el tratamiento de la informacion.

ARTICULO 2. IDENTIFICACION BIOMETRICA. Es la verificacién de la identidad del afiliado
que realiza la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia por medios fisicos o virtuales.

PARAGRAFO. La identificacion biométrica es un requisito obligatorio y necesario para realizar
cualquier tipo de tramite ante la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

ARTICULO 3. ELEMENTOS PARA EL ENROLAMIENTO E IDENTIFICACION DE LOS
AFILIADOS. Se tendran como elementos para el enrolamiento e identificaciéon de los afiliados,
los siguientes:

1. Cédula de ciudadania, comprobante de documento en tramite fisico, virtual, con cédigo QR
o contrasena blanca.

2. Registro de huellas dactilares conforme al procedimiento aprobado por la Caja Promotora
de Vivienda Militar y de Policia.

3. Firma del afiliado.
4. Registro fotografico del rostro del afiliado o su iris, segun el caso.

Cuando el afiliado no cuente con el documento original de identidad, el proceso de enrolamiento
e identificacién biométrica se surtira con la presentacion de alguno de los siguientes
documentos:

- Contrasefia fisica o virtual: La cual debera tener una vigencia no superior a seis (6) meses
contados a partir de su fecha de expedicion.

- Comprobante de documento en tramite: El cual debera tener una vigencia no superior a tres
(3) meses contados a partir de su fecha de expedicion.

- Comprobante de documento en tramite con cédigo QR: El cual debera tener una vigencia no
superior a dos (2) meses contados a partir de su fecha de expedicion.
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PARAGRAFO. Para efectos del enrolamiento e identificacién biométrica se consultara y
verificara la autenticidad de los documentos en la pagina web de la Registraduria Nacional del
Estado Civil. En caso de evidenciar que el documento de identificacién se encuentra listo para
entrega, los documentos descritos en el inciso segundo del presente articulo no seran
aceptados.

ARTICULO 4. SISTEMAS TECNOLOGICOS PARA EL ENROLAMIENTO E IDENTIFICACION
BIOMETRICA. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, para el enrolamiento e
identificacion biométrica de sus afiliados o partes interesadas, utilizara sus propios sistemas
tecnolégicos o podra celebrar convenios y contratos con operadores biomeétricos certificados.
Asimismo, en el enrolamiento e identificacion biométrica se utilizaran mecanismos
procedimentales, informaticos, digitales y comprobatorios aceptados por las ciencias forenses,
tecnolégicas y por las normas financieras que regulan la materia.

La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, podra intercambiar informacion con
personas naturales o juridicas publicas o privadas, para lograr la plena identificacién de los
afiliados y la posterior actualizacién en los sistemas que se implementen para tal fin.

~ CAPITULOII
INFORMACION PERSONAL Y FINANCIERA

ARTICULO 5. HOMOLOGACION Y ACTUALIZACION DE LA INFORMACION DEL
AFILIADO. Para el cumplimiento de las normas contenidas en el Estatuto Organico del Sistema
Financiero y las proferidas por la Superintendencia Financiera de Colombia, la Caja Promotora
de Vivienda Militar y de Policia realizara la homologacién y actualizacion de la informacion
personal y financiera que conozca de sus afiliados de manera permanente, de acuerdo con la
transferencia de informacién realizada por las unidades ejecutoras, nominadoras y otras
entidades publicas y privadas.

Para tal efecto, la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, adoptara los mecanismos
pertinentes para asegurar el tratamiento de la informacién, con el fin de garantizar el
cumplimiento de la normativa sobre la materia.

ARTICULO 6. INFORMACION CONFIDENCIAL Y RESERVADA. La informacion de los
afiliados que sea reportada a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, por el afiliado,
el Ministerio de Defensa Nacional, las unidades ejecutoras, entes nominadores, entidades
adscritas o vinculadas, asi como las provenientes de cualquier entidad publica o privada y su
tratamiento, es informacién confidencial y reservada de acuerdo con las normas
constitucionales, legales y reglamentarias que lo regulan, especificamente la Ley 1328 de 2009,
Ley 1581 de 2012 y Ley 1712 de 2014 y demas disposiciones que las modifiquen, sustituyan o
deroguen.

PARAGRAFO. Cuando las autoridades administrativas o judiciales requieran informacion de los
afiliados, esta sera suministrada previo analisis de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia y siempre que medie solicitud de funcionario competente junto con la motivacién que da
lugar a la misma.

CAPITULO lli
AFILIACIONES

ARTICULO 7. CONDICIONES GENERALES PARA LA AFILIACION EXTRAORDINARIA. Las
condiciones generales para la afiliacién extraordinaria son las siguientes:

@
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1. La presentacion de la solicitud de afiliacion extraordinaria interrumpira los términos
establecidos en los articulos 5, 8, 17 y 19 del Acuerdo 2 de 2020.

2. La afiliacién extraordinaria se definirA cuando sean aportados en su totalidad los
documentos requeridos, segun la modalidad.

La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, podra solicitar documentacion adicional a la
indicada en el presente capitulo, con el fin de definir la afiliacién extraordinaria.

ARTICULO 8. DOCUMENTOS RECONOCIMIENTO DE PENSION O ASIGNACION DE
RETIRO. EIl personal que solicite afiliacion extraordinaria por reconocimiento de pensién o
asignacion de retiro debera aportar junto con el formato de afiliacién, los siguientes
documentos:

1. Fotocopia del acto administrativo donde se realice el reconocimiento de pensién o
asignacion de retiro.

2. Fotocopia de la constancia de ejecutoria o constancia de notificacion del acto administrativo
donde se realizé el reconocimiento de pensién o asignacion de retiro.

3. Fotocopia del ultimo desprendible de pago de la mesada pensional o la asignacion de retiro,
donde se evidencie el valor de la asignacion basica mensual.

ARTICULO 9. DOCUMENTOS REINTEGRO AL SERVICIO ACTIVO. El personal que solicite
afiliacién extraordinaria por reintegro al servicio activo debera aportar junto con el formato de
afiliacion, los siguientes documentos:

1. Fotocopia del acto administrativo donde se realice el reintegro al servicio activo.

2. Fotocopia de la constancia de notificacion del acto administrativo donde se realizé el
reintegro al servicio activo.

3. Fotocopia del ultimo desprendible de pago, donde se evidencie el valor de la asignacién
basica mensual.

PARAGRAFO. Los soldados profesionales adicionalmente deberan aportar hoja de tiempo de
servicio con fecha de expedicion no mayor tres (3) meses.

ARTiCUI:O 10. DOCUMENTOS RECUPERACI’(')N DE LA CALIDAD DE AFILIADO PARA
SOLUCION DE VIVIENDA POR DESAFILIACION VOLUNTARIA ANTES DE LA ENTRADA
EN VIGENCIA DE LA LEY 1305 DEL 03 DE JUNIO 2009. El personal que solicite afiliaciéon
extraordinaria por desafiliacion voluntaria antes de la entrada en vigencia de la Ley 1305 de
2009, debera aportar junto con el formato de afiliacion, los siguientes documentos:

1. Para el personal que se encuentre activo.
1.1. Certificacién laboral expedida por el Jefe de Talento Humano o extracto de la hoja de
vida, con fecha de expedicién no mayor a sesenta (60) dias donde se indique grado

actual, cargo y fecha de ingreso.

1.2. Fotocopia del desprendible de pago, donde se evidencie el valor de la asignacion
basica mensual.

2. Para el personal que se encuentre con pension o asignacioén de retiro.

2.1. Acto administrativo donde se realice el reconocimiento de pensién o asignacién de
retiro.

J

vy
N\



RESOLUCION NUMERO 638 DEL 10 DE DICIEMBRE DE 2020 Pagina No. 5 de 78

“Por medio de la cual se implementa administrativamente el Acuerdo 2 de 2020”

2.2. Fotocopia del ultimo desprendible de pago de la mesada pensional o la asignacién de
retiro, donde se evidencie el valor de la asignacién basica mensual.

ARTICULO 11. DOCUMENTOS NUEVA VINCULACION LABORAL O LEGAL Y
REGLAMENTARIA. El personal que solicite afiliacion extraordinaria por nueva vinculacion
laboral o legal y reglamentaria, debera aportar junto con el formato de afiliacion, los siguientes
documentos:

1. Certificacion laboral expedida por el Jefe de Talento Humano o extracto de la hoja de vida,
con fecha de expedicion no mayor a sesenta (60) dias donde se indique grado actual, cargo
y fecha de ingreso.

2. Fotocopia del ultimo desprendible de pago, donde se evidencie el valor de la asignacion
basica mensual.

ARTICULO 12. DOCUMENTOS REINCORPORACION AL SERVICIO ACTIVO. El personal
que solicite afiliacion extraordinaria por reincorporacién al servicio activo debera aportar junto
con el formato de afiliacién, los siguientes documentos:

1. Fotocopia del acto administrativo donde se realice la reincorporacion al servicio activo.

2. Certificacion laboral expedida por el Jefe de Talento Humano o extracto de la hoja de vida,
con fecha de expedicién no mayor a sesenta (60) dias donde se indique grado actual, cargo
y fecha de ingreso.

3. Fotocopia del ultimo desprendible de pago, donde se evidencie el valor de la asignacién
basica mensual.

ARTICULO 13. DOCUMENTOS AFILIACION EXTEMPORANEA. El personal que solicite
afiliacion extemporanea debera aportar junto con el formato de afiliacion, los siguientes
documentos:

1. Para el personal que se encuentre activo.
1.1. Certificaciéon laboral expedida por el Jefe de Talento Humano o extracto de la hoja de
vida, con fecha de expedicién no mayor a sesenta (60) dias donde se indique grado
actual, cargo, fecha de ingreso y actual administrador de las cesantias.

1.2. Certificacion del administrador de cesantias, donde se indique de manera expresa si
las cesantias se encuentran o no pignoradas, con fecha de expedicion no mayor a
sesenta (60) dias.

1.3. Fotocopia del ultimo desprendible de pago, donde se evidencie el valor de la
asignacion basica mensual.

2. Para el personal que se encuentre con pension o asignacion de retiro.

2.1. Acto administrativo donde se realice el reconocimiento de pensidén o asignaciéon de
retiro.

2.2. Fotocopia del Gltimo desprendible de pago de la mesada pensional o la asignacion de
retiro, donde se evidencie el valor de la asignacién basica mensual.

ARTICULO 14. DOCUMENTOS AFILIACION VOLUNTARIA. El personal que solicite afiliacion
voluntaria debera aportar junto con el formato de afiliacién, los siguientes documentos:

1. Fotocopia del acto administrativo donde se realice el reconocimiento de pension.

3
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2. Fotocopia del ultimo desprendible de pago de la mesada pensional, donde se evidencie el
valor de la asignacion basica mensual.

ARTICULO 15. DOCUMENTOS AFILIACION DE BENEFICIARIOS DE AFILIADOS
FALLECIDOS. Los beneficiarios del afiliado para solucién de vivienda fallecido, que soliciten
afiliacion extraordinaria, deberan aportar junto con el formato de afiliacién, los siguientes
documentos:

1. Fotocopia del acto(s) administrativo(s) donde se realice el reconocimiento de pension,
sustitucion de pension o sustitucion de asignacion de retiro.

2. Fotocopia de la constancia de ejecutoria del acto(s) administrativo(s) donde se realizé el
reconocimiento de pension, sustitucion de pensién o sustitucién de asignacion de retiro.

3. Fotocopia del(os) acto(s) administrativo(s) donde se realice el reconocimiento de las
prestaciones sociales.

4. Fotocopia de la constancia de ejecutoria del acto(s) administrativo(s) donde se realiz6 el
reconocimiento de las prestaciones sociales.

5. Fotocopia del ultimo desprendible de pago de la mesada pensional o la asignacion de retiro,
de cada uno de los beneficiarios solicitantes, donde se evidencie el valor de la asignacion
basica mensual.

6. Fotocopia del documento de identidad de cada uno de los beneficiarios solicitantes.

ARTICULO 16. DOCUMENTOS AFILIACION ADMINISTRACION DE CESANTIAS. El personal
que solicite afiliacion extraordinaria para manejo y administracion de cesantias debera aportar
junto con el formato de afiliacion, los siguientes documentos:

1. Certificacién laboral expedida por el Jefe de Talento Humano o extracto de la hoja de vida,
con fecha de expedicion no mayor a sesenta (60) dias donde se indique grado actual, cargo,
fecha de ingreso y actual administrador de las cesantias.

2. Certificacion del administrador de cesantias, donde se indique de manera expresa si las
cesantias se encuentran o no pignoradas, con fecha de expedicién no mayor a sesenta (60)
dias.

3. Fotocopia del ultimo desprendible de pago, donde se evidencie el valor de la asignacién
basica mensual.

ARTICULO 17. DOCUMENTOS AFILIACION VETERANOS DE LA FUERZA PUBLICA. El
Veterano de la Fuerza Publica que solicite afiliacion voluntaria para servicios financieros, debera
aportar junto con el formato de afiliacién, los siguientes documentos:

1. Fotocopia de la cédula de ciudadania.

2. Acreditacion como Veterano de la Fuerza Publica emitida por el Ministerio de Defensa
Nacional.

3. Fotocopia del acto administrativo donde se realice el reconocimiento de pension o
asignacion de retiro.

4. Fotocopia del ultimo desprendible de pago de la mesada pensional o la asignacién de retiro,
donde se evidencie el valor de la asignacion basica mensual.

PARAGRAFO. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia podra verificar la informacion
remitida por el Ministerio de Defensa Nacional en el Registro unico de Veteranos.
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ARTICULO 18. LIQUIDACION DE CUOTAS EN LA AFILIACION EXTRAORDINARIA PARA
SOLUCION DE VIVIENDA. Las cuotas de ahorro mensual obligatorio dejadas de aportar, se
liquidaran sobre la asignacién basica mensual al momento en que la solicitud de afiliacion
extraordinaria para soluciéon de vivienda sea procedente. El periodo de liquidacién de cuotas se
determinara de la siguiente manera:

1. Para el personal que se encuentre activo. Se liquidara con base en el periodo reconocido
como laborado en el acto administrativo que ordene el reintegro.

2. Para el personal que se encuentre con pension, sustitucion de pension, asignacion de
retiro o sustitucion de asignacion de retiro. Se liquidara con base en el periodo
reconocido en el acto administrativo.

PARAGRAFO. No procedera la liquidacion de cuotas de ahorro mensual obligatorio en el
tramite de afiliacion extraordinaria para solucién de vivienda, en los periodos que no se cuente
con vinculacién laboral o pensién, sustitucidn de pension o sustitucidon de asignacion de retiro,
de igual manera para los casos en los cuales no se haya materializado la afiliacién
extraordinaria.

ARTICULO 19. INCLUSION DE APORTES. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia
registrara en la cuenta individual del afiliado los dineros remitidos por la unidad ejecutora, bajo
el concepto en el que fue causado.

PARAGRAFO. La Administracién podra realizar ajustes a la inclusién de los aportes registrados
en las cuentas individuales, de conformidad con las verificaciones que realice.

ARTICULO 20. VERIFICACION DE LA INCLUSION DE APORTES POR REINTEGRO AL
SERVICIO ACTIVO, RECONOCIMIENTO DE PENSION O ASIGNACION DE RETIRO. Para
efectos de determinar el cumplimiento del término de los dos (2) meses dispuestos en los
articulos 6 y 9 del Acuerdo 2 de 2020, cuando el reintegro al servicio activo o el reconocimiento
de pensiéon o asignacion de retiro se dé con ocasiéon a un fallo judicial, el afiliado debera
presentar:

1. Certificacion del pagador o quien haga sus veces, con fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias donde se indiqué el turno previsto para pago. Lo anterior para el caso en
que el afiliado opte por consignar con recursos propios.

2. Resolucion y certificacion del pagador o quien haga sus veces, en la que se indique tanto el
periodo como los valores liquidados, asi como el dia del efectivo desembolso en favor del
afiliado. Lo anterior para el caso en que el afiliado opte por esperar el pago de los
emolumentos dejados de percibir por parte de la unidad ejecutora.

SECCION UNICA
BENEFICIARIOS

ARTICULO 21. APLICACION NORMATIVA PARA EL TRAMITE DE AFILIACIONES. Para
efectos de la afiliacion de los beneficiarios de los afiliados fallecidos que les sea reconocida
pensién, sustitucién de pension, asignacion de retiro o sustitucion de asignacion de retiro, se
tendra en cuenta la norma vigente al momento del fallecimiento del afiliado, salvo que el
reconocimiento pensional se consolide en vigencia de otra ley.

ARTICULO 22. DISTRIBUCION DE LOS APORTES DE LA CUENTA INDIVIDUAL DEL
AFILIADO FALLECIDO POR AFILIACION EXTRAORDINARIA DE BENEFICIARIOS. Los
aportes de la cuenta individual por afiliacion extraordinaria de beneficiarios se distribuiran asi:

N\
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1. Ahorros obligatorios, ahorros voluntarios e intereses. Conforme a la resoluciéon de
pensién, sustitucion de pensidn o sustituciéon de asignacion de retiro.

2. Cesantias e intereses de las cesantias. Conforme a la resolucién de prestaciones
sociales.

PARAGRAFO 1. Los actos administrativos en mencién deberan estar ejecutoriados de
conformidad con lo establecido en el articulo 87 de la Ley 1437 de 2011.

PARAGRAFO 2. La distribucién de los aportes se mantendra aun cuando exista acrecimiento
pensional.

Lo anterior, no aplicara para aquellos beneficiarios que hayan sido reconocidos vy
posteriormente pierdan la pension, sustitucion de pension o sustituciéon de asignacion de retiro
por existir beneficiarios con mejor derecho. En este caso, se realizara la redistribucién a que
haya lugar, siempre y cuando el beneficiario inicial no haya hecho uso de los recursos
asignados.

PARAGRAFO 3. Para efectos de la distribucion y pago de las cesantias e intereses de las
cesantias a favor de los beneficiarios de los afiliados fallecidos de la Policia Nacional, se debera
tener en cuenta lo dispuesto en el articulo 80 del Acuerdo 2 de 2020.

PARAGRAFO 4. Quienes sean declarados judicialmente indignos, no se tendran en cuenta
para la distribucién de los aportes de la cuenta individual de los afiliados fallecidos. La
declaracién de indignidad se verificara en el contenido de la resolucion que otorgue el
reconocimiento de pension, sustitucion de pensién o sustitucién de asignacién de retiro.

PARAGRAFO 5. En el evento en que no exista reconocimiento de prestaciones de sociales y
no sea expedido acto administrativo a favor de algun beneficiario, para la distribucién y pago de
cesantias e intereses de cesantias se aplicara lo establecido en el inciso 1 del articulo 171 de la
presente Resolucion.

ARTICULO 23. SUSPENSO EN LA DISTRIBUCION DE APORTES DE LA CUENTA
INDIVIDUAL A BENEFICIARIOS DE LAS FUERZAS MILITARES. La Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia podra dejar en suspenso la distribucién de los aportes de la cuenta
individual del afiliado fallecido cuando evidencie en las resoluciones de prestaciones sociales o
de pensién, sustitucién de pensién o sustitucién de asignacion de retiro que por parte de la
unidad ejecutora se encuentra en suspenso el reconocimiento de alguna de estas prestaciones.
La suspensién operara hasta tanto se resuelva dicho reconocimiento.

CAPITULO IV
APORTES

ARTiCULp 24. LIQUIDACION DE CUOTAS POR PERIODOS SIN APORTAR DURANTE LA
AFILIACION PARA SOLUCION DE VIVIENDA. Las cuotas de ahorro mensual obligatorio
dejadas de aportar, se liquidaran sobre la asignacién basica mensual al momento en que la
solicitud de liquidacién sea aprobada por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

Para efectos de la liquidacion se verificara que, en el periodo sin aportar, el afiliado para
solucién de vivienda haya contado con asignacion basica mensual.

ARTICULO 25. SOLICITUD Y LIQUIDACION DE CUOTAS POR PERIODOS SIN APORTAR
DURANTE LA AFILIACION PARA SOLUCION DE VIVIENDA POR SUSPENSION. Las cuotas
de ahorro mensual obligatorio dejadas de aportar, en casos de suspensién en el ejercicio de
funciones y atribuciones, decretada por autoridad competente que impida al afiliado percibir
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cualquier tipo de salario, se liquidaran sobre la asignaciéon basica mensual al momento en que
la solicitud de liquidacion sea aprobada por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

Para la liquidacién de las cuotas dejadas de aportar debera allegar:

1. Desprendible de pago de la asignacién basica mensual, donde se evidencie el valor que
devenga al momento del cese de la sancién.

2. Acto administrativo mediante el cual se levanta la sancién.

El término para solicitar la liquidacién de cuotas y el reintegro de estas debera realizarse en un
término no superior a seis (6) meses contados a partir del cese de la medida.

ARTICULO 26. LIQUIDACION DE APORTE FONDO DE SOLIDARIDAD. La liquidacién de los
aportes se realizara de la siguiente manera:

1. El primer aporte corresponde al 7 % de la asignacién basica que devengue al momento de
la afiliacion.

2. El segundo aporte corresponde al 7 % de la asignacién basica que devengue al momento
del acceso al subsidio para vivienda.

PARAGRAFO. A los afiliados que no registren los aportes de Fondo de Solidaridad, les seran
liqguidados con el sueldo basico vigente para el momento en que debié realizar el respectivo
aporte.

ARTICULO 27. COORDINACION DE DESCUENTOS. Sin perjuicio de la obligacién que, de
acuerdo con la ley, recae sobre el afiliado respecto de la realizacién del ahorro obligatorio que
debe efectuar para tener derecho a la soluciéon de vivienda, la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia podra coordinar la programacién de los descuentos individuales con el
Ministerio de Defensa Nacional, las Fuerzas Militares, la Policia Nacional y las Cajas de Retiro.

PARAGRAFO. Los aportes realizados por los afiliados seran registrados en las cuentas
individuales que determine la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, segun la finalidad
de su afiliacion.

CAPITULO V
DESAFILIACIONES

ARTICULO 28. ’PERDIDA DE LA CALIDAD DE AFILIADO POR PRESENTACION DE
DOCUMENTACION FALSA. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, adelantara el
procedimiento administrativo mediante el cual declare la pérdida de la calidad de afiliado, con la
sentencia proferida por autoridad competente debidamente ejecutoriada que declare la falsedad
en la documentacion o informacién presentada a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia para la adjudicacién del subsidio de vivienda.

ARTICULO 29. PERDIDA DE LA CALIDAD DE AFILIADO POR NO PRESENTAR LA
D()CUMENTACI()N REQUERIDA PARA EL ACCESO AL SUBSIDIO DENTRO DEL
TERMINO ESTABLECIDO. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia bloqueara la
cuenta individual como consecuencia de la no presentacién de la documentacién para solucién
de vivienda.

La actualizacion del estado de la cuenta individual se realizara, al momento de la presentacién y
aceptacion del tramite.
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CAPITULO VI
SUBSIDIO PARA VIVIENDA

ARTICULO 30. VALOR DEL SUBSIDIO DE VIVIENDA EN CASOS ESPECIFICOS.

1. El valor del subsidio se obtendra con el salario minimo mensual legal establecido para la
vigencia fiscal en la que el afiliado aporte la cuota nimero ciento sesenta y ocho (168) de
ahorro mensual obligatorio, en los casos descritos a continuacion:

1.1. Nueva vinculacién laboral o legal y reglamentaria.
1.2. Licencia no remunerada.

1.3. Por periodos sin pension, sustitucion de pensién, asignacion de retiro o sustitucion de
asignacion de retiro.

1.4. Beneficiarios que aportaron cuotas sin vinculacién con el causante.

2. El valor del subsidio se obtendra con el salario minimo mensual legal establecido para la
vigencia fiscal en la que el afiliado debié cumplir con la cuota nimero ciento sesenta y ocho
(168) de ahorro mensual obligatorio, de acuerdo con la fecha en la que realizé el primer
aporte de ahorro mensual obligatorio, en los casos descritos a continuacion:

2.1. Afiliados que presenten periodos sin aportar y que no ejercieron el derecho a la
liquidacion de cuotas en los términos de ley.

2.2. Afiliados que presenten periodos sin aportar y que tengan derecho a consignar cuotas
de ahorro mensual obligatorio.

2.3. Cuando por afiliacién extraordinaria para solucién de vivienda, proceda la liquidacién
de las cuotas dejadas de aportar y/o el reintegro de los dineros desembolsados.

ARTICULO 31. RECONOCIMIENTO Y PAGO DEL SUBSIDIO A BENEFICIARIOS DEL
AFILIADO FALLECIDO. El reconocimiento y pago del subsidio de vivienda a los beneficiarios
del afiliado fallecido, quien en vida cumplié con los requisitos de acceso al mismo, se hara
exclusivamente para las modalidades de solucion de vivienda establecidas en el modelo de
solucién de vivienda — Vivienda 14, para lo cual deberan presentar los documentos que
acrediten la destinacién de los recursos.

PARAGRAFO. Cuando exista diferencia en los beneficiarios en pension, sustitucién de pension
o sustitucién de asignacion de retiro y prestaciones sociales, los interesados deberan presentar
ante la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia la escritura publica o la sentencia de
sucesién segun el caso, para el reconocimiento y pago del subsidio.

ARTICULO 32. REDISTRIBUCION DEL SUBSIDIO DE VIVIENDA POR ACRECIMIENTO
PENSIONAL. Se realizara redistribucion del porcentaje del subsidio de vivienda en los
siguientes eventos:

1. Por fallecimiento de uno de los beneficiarios reconocidos en pension, sustitucién de pension
o sustitucion de asignacion de retiro.

2. Por imposibilidad de continuar con el ahorro mensual obligatorio, por no continuar
devengando pension, sustitucion de pension o sustitucién de asignacion de retiro.

PARAGRAFO 1. La redistribucion del porcentaje del subsidio solo sera procedente, si el
acrecimiento de pension, sustitucion de pensién o sustitucion de asignacion de retiro, se da con
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anterioridad al cumplimiento de la cuota ciento sesenta y ocho (168) de ahorro mensual
obligatorio.

PARAGRAFO 2. No se realizara redistribucion en el porcentaje del subsidio de vivienda,
cuando alguno de los beneficiarios realice desafiliacion voluntaria.

ARTICULO 33. PAGO DE SUBSIDIO PARA COMPRA DE PORCENTAJE DE VIVIENDA. El
afiliado que sea propietario de un porcentaje de una vivienda y desee completar el 100 % de la
misma, podra realizarlo siempre y cuando el valor del avalio comercial de ese porcentaje sea
igual o superior al subsidio de vivienda.

ARTICULO 34. IMPOSIBILIDAD PARA DESTINAR EL SUBSIDIO PARA VIVIENDA A UN
INMUEBLE ADQUIRIDO DURANTE LA SOCIEDAD CONYUGAL O PATRIMONIAL DE
HECHO. El subsidio para vivienda que otorga la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia
en el marco de los modelos de solucién de vivienda no podra destinarse para comprar un bien
inmueble adquirido durante la sociedad conyugal o patrimonial de hecho del afiliado.

) SECCION UNICA
SOLUCION DE VIVIENDA AFILIADOS SECUESTRADOS

ARTICULO 35. SUBSIDIO DE VIVIENDA SECUESTRADOS. El valor del subsidio de vivienda
para afiliados secuestrados establecido en el articulo 36 de la presente Resolucion, se
determinara con las siguientes reglas:

1. Si el afiliado para solucién de vivienda fue liberado antes del cumplimiento de las ciento
sesenta y ocho (168) cuotas de ahorro mensual obligatorio, el subsidio para vivienda sera
liquidado en la vigencia fiscal del afio de su liberacién y podra ejercer su derecho a la
postulacion en cualquier tiempo. Lo anterior, salvo que continue aportando hasta el
cumplimiento de las ciento sesenta y ocho (168) cuotas y decida acogerse al modelo de
solucién de Vivienda -Vivienda 14.

2. Si el afiliado para solucion de vivienda es liberado después del cumplimiento de las ciento
sesenta y ocho (168) cuotas de ahorro mensual obligatorio o0 una vez cumplidas no accedio
al subsidio para vivienda y posteriormente es secuestrado, el subsidio para vivienda sera
liquidado en la vigencia fiscal del afio de su liberacién y podra ejercer su derecho a la
postulacion en el término establecido por el articulo 43 del Acuerdo 2 de 2020, el cual se
contara a partir de la fecha de su liberacion.

ARTICULO 36. SOLUCION DE VIVIENDA PARA AFILIADOS SECUESTRADOS. Los afiliados
para solucion de vivienda que hayan sido secuestrados en cualquier momento durante la
vigencia de la afiliacion a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia por un grupo
armado al margen de la ley y que se encuentren protegidos por el Derecho Internacional
Humanitario, podran postularse para solucionar vivienda, sin tener en cuenta el tiempo de
cautiverio ni la antigiedad de afiliacion, cumpliendo los requisitos legales y administrativos
establecidos para el acceso al subsidio.

Para verificar la viabilidad de la postulacion al subsidio de vivienda del personal que se
encuentre bajo la condicion determinada en el presente articulo, previo a la radicacion del
tramite respectivo, debera aportar los siguientes documentos:

1. Certificacién del Comité Internacional de la Cruz Roja que demuestre la condicion de
secuestrado protegido por el Derecho Internacional Humanitario o certificacion de la fuerza
donde indique la condiciébn de secuestrado protegido por el Derecho Internacional
Humanitario.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania.

7/
B
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TiTULO Il
MODELOS DE SOLUCION DE VIVIENDA

CAPITULO |
MODELO DE SOLUCION DE VIVIENDA - VIVIENDA 14

ARTICULO 37. ACEPTACION DE LAS CONDICIONES DEL MODELO DE SOLUCION DE
VIVIENDA - VIVIENDA 14. Los afiliados para solucién de vivienda que accedan al modelo de
solucion de vivienda — Vivienda 14, deberan suscribir el formato de conocimiento y aceptacion
de las condiciones del modelo, el cual se radicara junto con los documentos aportados al
tramite.

PARAGRAFO. El término establecido en la clausula de no enajenacién del inmueble sera de
dos (2) afios contados a partir de la asignacion del subsidio para vivienda, término que sera
contado a partir del giro del subsidio.

ARTICULO 38. CONDICIONES PARA LA ADQUISICION DE VIVIENDA USADA A TRAVES
DEL MODELO DE SOLUCION DE VIVIENDA - VIVIENDA 14. Cuando la solucién de vivienda
que se pretenda adquirir sea usada, se debera cumplir como minimo con lo siguiente:

1. El afiliado debera aportar un avalio comercial del predio conforme a los requisitos y
condiciones establecidas por la normativa en materia de avalios y la reglamentacion
establecida por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

En el evento en que el afiliado adquiera el inmueble con crédito hipotecario o contrato de
leasing habitacional con una entidad financiera distinta a la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia, debera aportar el avallo realizado por dicha Entidad.

2. Debera tratarse de una vivienda con acceso independiente, conformada como minimo por
un espacio multiple, cocina con mesén y lavaplatos, lavadero, bafio con sanitario,
lavamanos, ducha y al menos una alcoba.

3. El avallo debera acreditar que la vivienda cumpla con las condiciones de seguridad,
habitabilidad, accesibilidad y funcionalidad para sus ocupantes, adicionalmente, debera
determinar la estabilidad y disponibilidad de servicios publicos basicos legales y demas
condiciones determinadas en la ley. Lo anterior sera tenido en cuenta para la aprobacion del
tramite.

ARTICULO 39. CONDICIONES PARA LA ADQUISICION DE VIVIENDA NUEVA A TRAVES
DEL MODELO DE SOLUCION DE VIVIENDA - VIVIENDA 14. Cuando la solucién de vivienda
que se pretenda adquirir sea nueva, se debera cumplir como minimo con lo siguiente:

1. El afiliado debera aportar un avalio comercial del predio conforme a los requisitos y
condiciones establecidas por la normativa en materia de avalios y la reglamentacion
establecida por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

En el evento en que el afiliado adquiera el inmueble con crédito hipotecario o contrato de
leasing habitacional con una entidad financiera distinta a la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia, debera aportar el avallo realizado por dicha Entidad.

2. Debera tratarse de una vivienda con acceso independiente, conformada como minimo por
un espacio mdlltiple, cocina con mesén y lavaplatos, lavadero, bafio con sanitario,
lavamanos, ducha y al menos una alcoba.

3. El avalio debera acreditar que la vivienda cumpla con las condiciones de seguridad,
habitabilidad, accesibilidad y funcionalidad para sus ocupantes, adicionaimente, debera
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determinar la estabilidad y disponibilidad de servicios publicos basicos legales y demas
condiciones determinadas en la ley. Lo anterior sera tenido en cuenta para la aprobacion del
tramite.

ARTICULO 40. IMPOSIBILIDAD DE LLEVAR A CABO EL NEGOCIO JURIDICO EN EL
MODELO DE SOLUCION VIVIENDA - VIVIENDA 14. En el evento que el afiliado no pueda
llevar a cabo el negocio juridico del bien inmueble presentado ante la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia, en el modelo de solucién de vivienda — Vivienda 14 primer pago,
podra a su eleccién:

1. Reintegrar la totalidad de los dineros desembolsados aportando copia del comprobante de
consignacion.

2. Destinar los dineros girados en un nuevo negocio juridico. Este inmueble debera cumplir
con las condiciones establecidas en el modelo y deberan comprometerse la totalidad de los
dineros girados en el primer pago junto con el subsidio para vivienda.

Lo anterior, se validara con la escritura publica, el certificado de tradicion y libertad, licencia
de construccion vigente, certificacion expedida por la entidad financiera donde conste el
valor de la deuda hipotecaria, la opciéon de adquisicidon de un contrato de leasing suscrito
por el afiliado con una entidad financiera distinta a la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Policia o con la copia del avaluo comercial del inmueble, segtn sea el caso.

PARAGRAFO 1. Cuando el afiliado no pueda llevar a cabo el negocio juridico de compraventa
presentado ante la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, debera aportar la
resciliacién suscrita entre los contratantes o el documento idoneo que deje sin efectos el
negocio presentado.

PARAGRAFO 2. En el evento en que el afiliado deba acudir a la jurisdiccién ordinaria para
dirimir el conflicto que impidi6 llevar a cabo el negocio juridico, no sera exigible la presentacion
de la resciliacion a la que hace referencia el paragrafo 1 del presente articulo. En este evento
deberda aportar los documentos que acrediten el acceso a la jurisdiccion ordinaria o
administrativa.

PARAGRAFO 3. La Administracion revisara los casos en que por fuerza mayor o caso fortuito
no se pueda llevar a cabo el negocio juridico presentado y no se encuentre en las situaciones
descritas en los paragrafos 1 y 2 del presente articulo.

CAPITULO I
MODELO ANTICIPADO DE SOLUCION DE VIVIENDA - VIVIENDA 8

ARTICULO 41. ACEPTACION DE LAS CONDICIONES DEL MODELO ANTICIPADO DE
SOLUCION DE VIVIENDA - VIVIENDA 8. Los afiliados para solucion de vivienda que accedan
al modelo anticipado de solucién de vivienda — Vivienda 8, deberan suscribir el formato de
conocimiento y aceptacion de las condiciones del modelo, el cual se radicara junto con los
documentos aportados al tramite.

PARAGRAFO. En caso de incumplimiento a las obligaciones aceptadas en el modelo
anticipado de solucién de vivienda — Vivienda 8, el afiliado tendra derecho a la devolucién de los
ahorros e intereses de ahorros registrados en la cuenta individual, presentando la
documentacioén establecida en el articulo 158 de la presente Resolucién.

ARTICULO 42. SOLUCION DE VIVIENDA A TRAVES DE UN CONTRATO DE LEASING
HABITACIONAL CON ENTIDAD DISTINTA A LA CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA
MILITAR Y DE POLICIA. El afiliado que para solucionar vivienda suscriba un contrato de
Leasing Habitacional con una entidad financiera distinta a la Caja Promotora de Vivienda Militar
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y de Policia podra destinar los aportes de la cuenta al pago del canon inicial, canon final del
contrato o al pago de un canon extraordinario que le permita ejercer la opcién de compra.

ARTICULO 43. CONDICIONES PARA LA ADQUISICION DE VIVIENDA USADA A TRAVES
DEL MODELO ANTICIPADO DE SOLUCION DE VIVIENDA - VIVIENDA 8. Cuando la
solucién de vivienda que se pretenda adquirir sea usada, se debera cumplir como minimo con lo
siguiente:

1. El afiliado debera aportar un avaluo comercial del predio conforme a los requisitos y
condiciones establecidas por la normativa en materia de avalios y la reglamentacién
establecida por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

En el evento en que el afiliado adquiera el inmueble con crédito hipotecario o contrato de
leasing habitacional con una entidad financiera distinta a la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia, debera aportar el avaluo realizado por dicha Entidad.

2. Debera tratarse de una vivienda con acceso independiente, conformada como minimo por
un espacio multiple, cocina con mesoén y lavaplatos, lavadero, bafio con sanitario,
lavamanos, ducha y al menos una alcoba.

3. El avaluo debera acreditar que la vivienda cumpla con las condiciones de seguridad,
habitabilidad, accesibilidad y funcionalidad para sus ocupantes, adicionalmente, debera
determinar la estabilidad y disponibilidad de servicios publicos basicos legales y demas
condiciones determinadas en la ley. Lo anterior sera tenido en cuenta para la aprobacion del
tramite.

ARTICULO 44. CONDICIONES PARA LA ADQUISICION DE VIVIENDA NUEVA A TRAVES
DEL MODELO ANTICIPADO DE SOLUCION DE VIVIENDA - VIVIENDA 8. Cuando la
solucién de vivienda que se pretenda adquirir sea nueva, se debera cumplir como minimo con lo
siguiente:

1. El afiliado debera aportar un avallio comercial del predio conforme a los requisitos y
condiciones establecidas por la normativa en materia de avaltos y la reglamentacion
establecida por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

En el evento en que el afiliado adquiera el inmueble con crédito hipotecario o contrato de
leasing habitacional con una entidad financiera distinta a la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia, debera aportar el avaluo realizado por dicha Entidad.

2. Debera tratarse de una vivienda con acceso independiente, conformada como minimo por
un espacio mdultiple, cocina con mesén y lavaplatos, lavadero, bafio con sanitario,
lavamanos, ducha y al menos una alcoba.

3. El avalio debera acreditar que la vivienda cumpla con las condiciones de seguridad,
habitabilidad, accesibilidad y funcionalidad para sus ocupantes, adicionalmente, debera
determinar la estabilidad y disponibilidad de servicios publicos basicos legales y demas
condiciones determinadas en la ley. Lo anterior sera tenido en cuenta para la aprobacion del
tramite.

ARTICULO 45. IMPOSIBILIDAD DE LLEVAR A CABO EL NEGOCIO JURIDICO EN EL
MODELO ANTICIPADO DE SOLUCION DE VIVIENDA - VIVIENDA 8. En el evento que el
afiliado no pueda llevar a cabo el negocio juridico del bien inmueble presentado ante la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia, de conformidad con lo establecido en el articulo 50
del Acuerdo 2 de 2020, el afiliado que accedié al modelo anticipado de solucién de vivienda —
Vivienda 8, antes del vencimiento del término establecido en el articulo 49 del Acuerdo 2 de
2020, podra a su eleccién:

p
\




RESOLUCION NUMERO 638 DEL 10 DE DICIEMBRE DE 2020 Pagina No. 15 de 78

“Por medio de la cual se implementa administrativamente el Acuerdo 2 de 2020”

1. Reintegrar la totalidad de los dineros desembolsados aportando copia del comprobante de
consignacion.

2. Destinar los dineros girados en un nuevo negocio juridico, previa autorizaciéon de la Caja
Promotora de Vivienda Militar y Policia. Este inmueble debera cumplir con las condiciones
establecidas en el modelo y deberan comprometerse la totalidad de los dineros girados.
Para el efecto debera presentar [a copia del avalio comercial del nuevo inmueble y el
certificado de tradicion y libertad.

PARAGRAFO 1. Cuando el afiliado no pueda llevar a cabo el negocio juridico de la
compraventa presentado ante la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, debera
aportar la resciliacion suscrita entre los contratantes o el documento idéneo que deje sin
efectos el negocio presentado.

PARAGRAFO 2. En el evento en que el afiliado deba acudir a la jurisdiccion ordinaria para
dirimir el conflicto que impidié llevar a cabo el negocio juridico, no sera exigible la presentacion
de la resciliacion a la que hace referencia el paragrafo 1 del presente articulo. En este evento
debera aportar los documentos que acrediten el acceso a la jurisdiccion ordinaria o
administrativa.

PARAGRAFO 3. La Administracién revisara los casos en que por fuerza mayor o caso fortuito
no se pueda llevar a cabo el negocio juridico presentado y no se encuentre en las situaciones
descritas en los paragrafos 1y 2 del presente articulo.

ARTICULO 46. PORCENTAJE PARA COMPRA DE VIVIENDA. El afiliado que sea propietario
de un porcentaje de una vivienda y desee completar el 100 % de la misma, podra realizarlo
siempre y cuando el valor del avaluo comercial del porcentaje a adquirir sea igual o superior al
tope establecido para la categoria del afiliado en el modelo anticipado de solucién de vivienda —
Vivienda 8. Lo anterior, no podra aplicarse cuando el bien inmueble que se pretenda comprar
haya sido adquirido durante la sociedad conyugal o patrimonial de hecho del afiliado.

ARTICULO 47. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DEL
MODELO ANTICIPADO DE SOLUCION DE VIVIENDA - VIVIENDA 8. La Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia verificara de oficio en la ventanilla unica de registro (V.U.R.) de la
Superintendencia de Notariado y Registro, que el afiliado haya cumplido las obligaciones
establecidas en el modelo anticipado de solucién de vivienda — Vivienda 8 dentro del término
dispuesto en el articulo 49 del Acuerdo 2 de 2020.

PARAGRAFO. En el evento que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia observe
inconsistencias en las condiciones del negocio o incumplimiento del modelo, podra solicitar
documentos a fin de validar la destinacién de los recursos.

ARTICULO 48. BLOQUEO DEL ESTADO DE LA CUENTA INDIVIDUAL. E! estado de la
cuenta individual del afiliado que opte por acceder al modelo anticipado de solucién de vivienda
— Vivienda 8 sera bloqueado preventivamente.

El estado de la cuenta individual del afiliado sera desbloqueado por Vivienda 8 una vez se
cumplan cualquiera de las siguientes condiciones, previa aprobacion y validacién por parte de
la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia:

1. Cuando se verifique que el afiliado es el propietario del inmueble dentro del término
establecido en el articulo 49 del Acuerdo 2 de 2020.

2. Cuando el afiliado opte por reintegrar la totalidad de los dineros desembolsados por la
imposibilidad de llevar a cabo el negocio juridico y allegue la resciliacion o documento
idéneo que deje sin efectos el negocio juridico presentado.
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3. Cuando el afiliado opte por el cambio de inmueble, el cual debera cumplir con las
condiciones del modelo anticipado de solucién de vivienda — Vivienda 8, demuestre que
adquirié la propiedad dentro del término establecido en el articulo 49 del Acuerdo 2 de 2020
y allegue la resciliacién o documento idéneo que deje sin efectos el negocio juridico inicial.

4. En las situaciones contempladas en el paragrafo 2 del articulo 45 de la presente
Resolucién.

CAPITULO Il
] MODELO FONDO DE SOLIDARIDAD
HEROES - PROYECTOS Y MECANISMOS ESPECIALES

ARTICULO 49. CONDICIONES GENERALES DE LA POSTULACION. Son condiciones
generales para postularse al modelo Fondo de Solidaridad — Héroes y Proyectos y Mecanismos
Especiales, ademas de las establecidas en el articulo 3 de la Ley 1305 de 2009, articulo 31, 56
y 69 del Acuerdo 2 de 2020, las siguientes:

1. Encontrarse afiliado para solucion de vivienda al momento del retiro o fallecimiento.

2. Radicar dentro del término establecido para apertura y cierre de una convocatoria ante la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia la documentacién sefialada en los articulos
124,125 y 126 de la presente Resolucion.

ARTICULO 50. RADICACION DE LA POSTULACION. Los afiliados o beneficiarios que deseen
postularse a una solucién de vivienda con cargo al Fondo de Solidaridad podran radicar su
solicitud en los puntos de atencion de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia a nivel
nacional, via correo electrénico o correo certificado, para lo cual la dependencia encargada de
la radicacion de documentos efectuara el correspondiente tramite para que las postulaciones
puedan ser verificadas por la Subgerencia de Atencién al Afiliado y Operaciones o quien haga
sus veces.

PARAGRAFO 1. Las postulaciones de los afiliados o beneficiarios de la Policia Nacional, que,
con anterioridad a la expedicion de la presente Resolucién, registren bloqueos de dineros en su
cuenta individual por concepto de obligaciones legalmente deducibles registradas en la hoja de
servicio, se podran postular al Fondo de Solidaridad, una vez registren el desbloqueo de
dineros de su cuenta individual.

PARAGRAFO 2. Las postulaciones de los afiliados o beneficiarios de la Policia Nacional, que,
con anterioridad a la expedicion de la presente Resolucion, registren pagos de dineros en su
cuenta individual por concepto de obligaciones legalmente deducibles registradas en la hoja de
servicio, se podran postular al Fondo de Solidaridad y acceder mediante la modalidad Giro de
Recursos.

PARAGRAFO 3. No podran acceder al Fondo de Solidaridad, los afiliados o beneficiarios de la
Policia Nacional que, a partir de la expedicion de la presente Resolucion, registren pago de
obligaciones deducibles registradas en la hoja de servicios, diferentes a embargos judiciales.

ARTICULO 51. CALIFICACION DE LAS POSTULACIONES. Las postulaciones que cumplan
con los requisitos seran remitidas por la Subgerencia de Atencién al Afiliado y Operaciones a la
Subgerencia de Vivienda y Proyectos para calificacion, conforme a los criterios establecidos en
los articulos 61 y 62 del Acuerdo 2 de 2020.

ARTICULO 52. PUBLICACION Y NOTIFICACION DEL ACTO ADMINISTRATIVO QUE
ADOPTA EL LISTADO DE RESULTADOS DE BENEFICIARIOS. El acto administrativo que
adopta el listado de resultados de beneficiarios del modelo Fondo de Solidaridad — Héroes y
Proyectos y Mecanismos Especiales se publicard a través de la pagina web de la Caja
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Promotora de Vivienda Militar y de Policia, Diario Oficial, carteleras en los puntos de atencién a
nivel nacional y demas medios que se dispongan para ello.

El acto administrativo que adopta el listado de resultados de beneficiarios se notificara en los
términos y condiciones establecidos en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, de conformidad con lo establecido en el articulo 64 del Acuerdo 2
de 2020.

ARTICULO 53. TRANSFERENCIA DE RECURSOS Y SUSPENSION DE DESCUENTO. La
Subgerencia de Vivienda y Proyectos remitird a la Subgerencia de Atencion al Afiliado y
Operaciones, el acto administrativo que adopta el listado de resultados de beneficiarios para
que realice la transferencia de los recursos de la cuenta individual al Fondo de Solidaridad y
cese todo descuento por némina del ahorro mensual obligatorio y/o voluntario en atencion al
beneficio otorgado con cargo al Fondo de Solidaridad.

Lo anterior no aplicara para los beneficiarios del modelo Fondo de Solidaridad — Proyectos y
Mecanismo Especiales, quienes deberan continuar con el aporte de ahorro mensual obligatorio
hasta completar las ciento sesenta y ocho (168) cuotas de ahorro mensual obligatorio.

PARAGRAFO. El valor de la solucién de vivienda se cubrira en parte con los valores
registrados en la cuenta individual a la fecha de expedicién del acto administrativo que adopta el
listado de resultados de beneficiarios. El excedente sera cubierto con cargo a los recursos del
Fondo de Solidaridad.

ARTICULO 54. BENEFICIARIOS DE LA MODALIDAD ADJUDICACION DE VIVIENDA. En
virtud de lo establecido en el numeral 1 del articulo 57 del Acuerdo 2 de 2020, tendran derecho
a la modalidad adjudicacién de vivienda, aquellas personas acogidas en el listado de
beneficiarios que se hayan postulado como nucleo familiar por el 100 % del beneficio y que no
tengan afectaciones en su cuenta individual, incluidas aquellas que se generen con ocasion al
acceso a los modelos anticipados de solucién de vivienda.

El beneficiario de acuerdo con su categoria seleccionara el inmueble, dentro de las opciones
que le fueron informadas en el tramite de notificacion del acto administrativo que adopta el
listado de beneficiarios

PARAGRAFO. La entrega material del inmueble en la modalidad adjudicacion de vivienda por
parte de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, debera constar en un acta.

ARTICULO 55. SELECCION Y ADJUDICACION DEL INMUEBLE. La Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia ofrecera a los beneficiarios los inmuebles que se encuentren
disponibles en cada una de las categorias y se adecuen a sus necesidades de movilidad y/o
discapacidad registradas en el acta de junta médica laboral.

Dentro del término establecido en el articulo 65 del Acuerdo 2 de 2020, los beneficiarios del
Fondo de Solidaridad deberan seleccionar el inmueble a través del formato de aceptacién de
vivienda.

PARAGRAFO 1. La asignacién del inmueble se hara conforme al orden de llegada de las
solicitudes.

PARAGRAFO 2. Si un (1) mes antes de la fecha establecida para la entrega del inmueble, el
beneficiario no ha podido ser contactado por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia,
se podra reasignar el inmueble a otro beneficiario interesado.

ARTICULO 56. SUSCRIPCION DE LA ESCRITURA PUBLICA Y TRANSFERENCIA DEL
DOMINIO DEL INMUEBLE SELECCIONADO. Una vez seleccionado el inmueble, la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia coordinara el tramite legal pertinente a efectos de la
transferencia del derecho de dominio de la solucién de vivienda otorgada.

N/
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La Subgerencia de Vivienda y Proyectos comunicara a los beneficiarios, la fecha de suscripcién
de la escritura publica. De no comparecer en la fecha establecida, se concedera un plazo
maximo de cinco (5) dias habiles para que adelante dicho tramite.

De no efectuarse la firma de la escritura publica en el término establecido, se perdera el
beneficio con la posibilidad de postularse nuevamente en futuras convocatorias y ser
reconocido como beneficiario del Fondo de Solidaridad por una ultima vez.

Una vez culminado el proceso de escrituracion y registro, se realizara la entrega de la escritura
publica a través del medio autorizado por el beneficiario para tal efecto.

PARAGRAFO 1. La solucion de vivienda otorgada a los beneficiarios sera transferida en el
porcentaje reconocido en los actos administrativos que emita cada unidad ejecutora.

PARAGRAFO 2. Para el cumplimiento de lo establecido en el paragrafo del articulo 70 del
Acuerdo 2 de 2020, la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia asegurara el recaudo de
las ciento sesenta y ocho (168) cuotas de ahorro mensual obligatorio de los beneficiarios de
Proyectos y Mecanismos Especiales, a través de descuento directo por ndmina, consignacién
bancaria o0 mediante el pago total de las cuotas pendientes por aportar.

La obligacién de aportar las ciento sesenta y ocho (168) cuotas de ahorro mensual obligatorio
cesara en caso de fallecimiento del beneficiario de Proyectos y Mecanismos Especiales con
cargo al Fondo de Solidaridad.

ARTICULO 57. ENTREGA DE LA SOLUCION DE VIVIENDA A LOS HEREDEROS DE UN
BENEFICIARIO FALLECIDO. Cuando un beneficiario del Fondo de Solidaridad fallezca sin
haber realizado la suscripcion de la escritura publica y transferencia del derecho de dominio del
inmueble seleccionado; o sin haber realizado el tramite de giro de recursos, se procedera a
reconocer la solucién de vivienda a sus herederos en el porcentaje reconocido en la escritura
publica o sentencia judicial segun sea el caso.

El valor a incluir en la sentencia o escritura publica de sucesioén sera el informado previamente
por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, de conformidad con el derecho
reconocido al causante.

ARTICULO 58. BENEFICIARIOS DE LA MODALIDAD GIRO DE RECURSOS. En virtud de lo
establecido en el numeral 2 del articulo 57 del Acuerdo 2 de 2020, tendran derecho a la
modalidad giro de recursos, aquellas personas acogidas en el listado de beneficiarios que
conforman nucleos familiares diferentes o que presenten afectaciones en su cuenta individual.

Los destinatarios de giro de recursos realizaran el tramite de solucién de vivienda atendiendo
los valores informados en la notificacion de la resoluciéon que acogi6 el listado de beneficiarios.

PARAGRAFO 1. El valor del giro de recursos a otorgar se cubrira en primer lugar con los
valores registrados en la cuenta individual del beneficiario o beneficiarios, segin corresponda, y
el excedente sera cubierto con cargo al Fondo de Solidaridad, teniendo en cuenta la categoria
y valor de la solucién de vivienda aprobado por la Junta Directiva para la fecha de
reconocimiento como beneficiario.

PARAGRAFO 2. Cuando se presenten afectaciones en la cuenta individual de beneficiarios del
Fondo de Solidaridad que accedan a la modalidad giro de recursos, el valor de la afectacion
sera descontado del valor total del beneficio.

ARTICULO 59. DESTINACION DE LOS RECURSOS EN UN CONTRATO DE LEASING
HABITACIONAL. Los beneficiarios del Fondo de Solidaridad que ejercieron la opcién de
compra o la cesién de la opcién de compra dentro de un contrato de leasing habitacional
suscrito con entidades financieras distintas a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia,
deberan radicar dentro de los seis (6) meses siguientes al giro de los recursos, la

=
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documentacion que acredite la adquisicién de la vivienda. De no efectuarse la radicacion, la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia iniciara las acciones legales a que haya lugar,
para la restitucion del subsidio conforme a lo establecido en el articulo 2.6.2.1.1.1.8 del Decreto
1070 de 2015.

ARTICULO 60. IMPOSIBILIDAD DE LLEVARA CABO EL NEGOCIO JURIDICO. En el evento
en que el beneficiario no pueda llevar a cabo el negocio juridico presentado ante la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia, podra a su eleccion

1. Reintegrar la totalidad de los dineros desembolsados aportando copia del comprobante de
consignacion.

2. Debera destinar los dineros girados en un nuevo negocio juridico. El inmueble debera
cumplir con las condiciones establecidas en el modelo y debera comprometerse la totalidad
del beneficio otorgado con cargo al Fondo de Solidaridad.

Lo anterior, se validara con la escritura publica, el certificado de tradicién y libertad, licencia
de construccion vigente, certificacion expedida por la entidad financiera donde conste el
valor de la deuda hipotecaria, la opcién de adquisicion de un contrato de leasing suscrito
por el afiliado con una entidad financiera distinta a la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Policia, segun sea el caso.

PARAGRAFO 1. Cuando el beneficiario no pueda llevar a cabo el negocio juridico presentado
ante la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, debera aportar la resciliacion suscrita
entre los contratantes o el documento idéneo que deje sin efectos el negocio presentado.

PARAGRAFO 2. En el evento en que el beneficiario deba acudir a la jurisdiccién ordinaria para
dirimir el conflicto que impidio llevar a cabo el negocio juridico, no sera exigible la presentaciéon
de la resciliacion a la que hace referencia el paragrafo 1 del presente articulo. En este evento
debera aportar los documentos que acrediten el acceso a la jurisdiccion ordinaria o
administrativa.

PARAGRAFO 3. La Administracion revisara los casos en que por fuerza mayor o caso fortuito
no se pueda llevar a cabo el negocio juridico presentado y no se encuentre en las situaciones
descritas en los paragrafos 1 y 2 del presente articulo.

ARTICULO 61. CAMBIO DE MODALIDAD DE SOLUCION DE VIVIENDA. En cumplimiento de
lo establecido en el articulo 68 del Acuerdo 2 del 2020, la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Policia, adelantara el procedimiento administrativo para el cambio de la modalidad de
solucién de vivienda con cargo al Fondo de Solidaridad.

PARAGRAFO. Ademas de las causales contempladas en el articulo 68 del Acuerdo 2 de 2020,
la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia podra verificar la viabilidad del cambio de
modalidad con cargo al Fondo de Solidaridad cuando existan razones juridicas que afecten la
modalidad del beneficio inicialmente otorgado.

ARTICULO 62. PERDIDA DE LA CALIDAD DE DESTINATARIO DEL FONDO DE
SOLIDARIDAD. La calidad de destinatario del Fondo de Solidaridad establecida en el articulo
56 del Acuerdo 2 de 2020 se perdera por las siguientes causales:

1. Por ser reintegrado al servicio activo.

2. Por la exclusién de reconocimiento como beneficiario por parte de las unidades ejecutoras.
PARAGRAFO 1. La pérdida de la calidad de destinatario de Fondo de Solidaridad no aplicara
cuando la adjudicacién de vivienda o giro de recursos se haya realizado con anterioridad a la

fecha de expedicion de los actos administrativos de reintegro o de exclusion de reconocimiento
como beneficiarios.

<
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PARAGRAFO 2. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia adelantara el proceso
administrativo correspondiente para declarar la pérdida de la calidad de destinatario del Fondo
de Solidaridad, con fundamento en las causales sefialadas en el presente articulo.

ARTICULO 63. PERDIDA DEL BENEFICIO CON CARGO AL FONDO DE SOLIDARIDAD.
Los beneficiarios del Fondo de solidaridad perderan el acceso a las modalidades adjudicacion
de vivienda y giro de recursos, cuando se presenten las siguientes situaciones:

1. Renuncia voluntaria del beneficiario, previa solicitud escrita del beneficiario.
2. Vencimiento de los términos establecidos en la presente Resolucion.

3. Por beneficiarse de otro subsidio de vivienda por parte del Estado antes de la escrituracién
y registro del inmueble o antes del pago de |a totalidad del giro de recursos.

PARAGRAFO 1. En el evento que el beneficiario este incurso en las causales 1 y 2 antes
descritas, podra volverse a postular nuevamente en futuras convocatorias y ser reconocido
como beneficiario del Fondo de Solidaridad por una ultima vez.

PARAGRAFO 2. Para efectos de lo establecido en el articulo 65 del Acuerdo 2 de 2020 y el
numeral 2 del presente articulo, entiéndase por hacer efectiva la solucién de vivienda con cargo
al Fondo de Solidaridad, la radicaciéon de la aceptacion del proyecto seleccionado, suscripcion
de la escritura publica de transferencia de dominio y radicacién del tramite de pago de giro de
recursos.

PARAGRAFO 3. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia adelantara el proceso
administrativo correspondiente para declarar la pérdida del beneficio con cargo al Fondo de
Solidaridad, con fundamento en las causales sefialadas en el presente articulo.

ARTICULO 64. REPORTE AL MINISTERIO DE VIVIENDA CIUDAD Y TERRITORIO. Surtida la
entrega material de los inmuebles y realizado el pago total o parcial del giro de recursos, la
Subgerencia de Vivienda y Proyectos remitirdA a la Subgerencia de Atencion al Afiliado y
Operaciones la lista de quienes recibieron el beneficio para que se efectie el reporte al
Ministerio de Vivienda, Ciudad y Territorio.

) CAPITULO IV
MODELO DE SOLUCION DE VIVIENDA LEASING HABITACIONAL - VIVIENDA LEASING

ARTICULO 65. CONDICIONES DE ACCESO Y ACEPTACION DEL MODELO DE SOLUCION
DE VIVIENDA LEASING HABITACIONAL - VIVIENDA LEASING. ElI afiliado para solucién de
vivienda que acceda al modelo de solucion de vivienda Leasing Habitacional — Vivienda
Leasing, debera cumplir con las condiciones de caracter financiero, técnico y juridico
establecidas en el manual de producto y debera suscribir el formato de conocimiento y
aceptacion de las condiciones del modelo, el cual se radicara junto con los documentos
aportados al tramite.

ARTICULO 66. PLAZO DEL CREDITO DE LEASING HABITACIONAL. El plazo del crédito en
el modelo de solucién de vivienda Leasing Habitacional — Vivienda Leasing, se determinara de
la siguiente manera:

1. Para los afiliados de solucion de vivienda, que registren en su cuenta individual de 24 a 107
cuotas de ahorro mensual obligatorio, el plazo del crédito sera el numero de cuotas de
ahorro mensual obligatorio pendientes para el cumplimiento de la cuota ciento sesenta y
ocho (168) de ahorro mensual obligatorio.
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2. Para los afiliados de solucién de vivienda que registren en su cuenta individual 108 o mas
cuotas de ahorro mensual obligatorio, el plazo del crédito sera maximo de setenta y dos
(72) meses, contados a partir del desembolso del crédito.

ARTICULO 67. PAGO DEL AHORRO VOLUNTARIO CONTRACTUAL. El ahorro voluntario
contractual en virtud del acceso al modelo de solucién de vivienda Leasing Habitacional —
Vivienda Leasing sera descontado de la asignacioén basica mensual, en caso de no operar la
novedad de descuento, el afiliado debera consignar el valor del ahorro voluntario contractual a
través de los mecanismos que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia establezca.

ARTICULO 68. COMPLEMENTO DEL PAGO DE LA OPCION DE ADQUISICION. En el evento
que los recursos de la cuenta individual y el subsidio para vivienda que se encuentran
comprometidos como fuente de pago, no alcancen para cubrir el valor total de la opcién de
adquisicion, el afiliado para solucién de vivienda en calidad de locatario debera aportar la
diferencia para completar dicho valor.

ARTICULO 69. TERMINACION ANTICIPADA Y LIQUIDACION DEL CONTRATO DE
LEASING HABITACIONAL. En el evento en que opere la terminaciéon anticipada del contrato
de leasing habitacional, y siempre que el aflliado para solucién de vivienda en calidad de
locatario no haya ejercido la opcién de adquisicion anticipada, debera reponer la deuda
remanente compuesta por los intereses disminuidos y dejados de cancelar desde el inicio del
contrato hasta la fecha de terminacién anticipada del mismo.

El pago de la deuda remanente se podra realizar con los recursos de la cuenta individual para
cubrir el valor que resulte de la reliquidacién, en este caso el afiliado incumplido perdera la
posibilidad de acceder al subsidio de vivienda.

ARTICULO 70. DESISTIMIENTO DE ACCESO AL MODELO DE SOLUCION DE VIVIENDA
LEASING HABITACIONAL - VIVIENDA LEASING. El afiliado para solucion de vivienda que
acceda al modelo solucion de vivienda Leasing Habitacional — Vivienda Leasing podra desistir
del mismo mediante informe por escrito a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia
antes del desembolso de los recursos de la cuenta individual. Con la presentacion del
desistimiento se desbloqueara la cuenta individual.

Si el desistimiento se presenta con posterioridad al desembolso de los recursos de la cuenta
individual, el afiliado debera reintegrar la totalidad de los mismos dentro de los tres (3) meses
siguientes al recibo de la autorizacién emitida por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia so pena de incumplir el requisito de acceso al subsidio para vivienda establecido en el
articulo 25 del Decreto Ley 353 de 1994, modificado por el articulo 15 de la Ley 973 de 2005 y
el articulo 3 de la Ley 1305 de 2009.

TiITULO I
CESANTIAS

CAPITULO UNICO
DIRECTRICES ADMINISTRATIVAS Y PARAMETROS PARA EL MANEJO Y LA
ADMINISTRACION DE CESANTIAS

ARTICULO 71. TRAMITE DE DEVOLUCION DE CESANTIAS. Los tramites de retiro total o
parcial de cesantias deberan sujetarse a las disposiciones contenidas en el Acuerdo 2 de 2020
y la presente Resolucion.

La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia se abstendra de tramitar y desembolsar las
solicitudes de pago parcial de cesantias para casos que no se encuentren taxativamente
definidos en la ley y reguladas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

N
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ARTICULO 72. RETIRO DE CESANTIAS. En virtud de lo dispuesto en el articulo 3 de la Ley
1305 de 2009 cualquier retiro parcial o definitivo de cesantias durante la afiliacién para solucién
de vivienda, independiente de quien sea el administrador de la prestacién, dara lugar al
incumplimiento de los requisitos de acceso al subsidio de vivienda.

ARTICULO 73. DEVOLUCION DE CESANTIAS POR SOLICITUD DE LA UNIDAD
EJECUTORA. En el evento que se reciban dineros provenientes de la unidad ejecutora y
posteriormente esta solicite el reintegro de estos, con ocasién a una inconsistencia o error, la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia procedera a la devolucion respectiva sin asumir
los costos adicionales que se deriven de dicho pago.

PARAGRAFO. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia no sera responsable de los
dineros que por error haya remitido la unidad ejecutora en caso que estos sean desembolsados
al afiliado o terceros, sin que previamente la unidad ejecutora haya solicitado su devolucién.

ARTICULO 74. TRASLADO DE CESANTIAS ADMINISTRADAS POR OTRA ENTIDAD. Las
cesantias como aporte obligatorio seran administradas por la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia. Cuando estas sean administradas o manejadas por un fondo privado o
publico diferente deberan ser trasladadas a partir del momento en que se formalice la afiliacion
del afiliado.

Lo anterior, sera aplicable siempre que las cesantias hayan sido causadas al servicio activo de
las Fuerzas Militares y de la Policia Nacional o vinculacion laboral con el Ministerio de Defensa
Nacional o la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

TiTULO IV
OTROS SERVICIOS FINANCIEROS

CAPITULOI
LEASING CESANTIAS

ARTICULO 76. CONDICIONES DE ACCESO Y ACEPTACION DEL MECANISMO DE
FINANCIACION LEASING HABITACIONAL. El afiliado para manejo y administracion de
cesantias que acceda al mecanismo de financiacion de Leasing Habitacional debera cumplir
con las condiciones de caracter financiero, técnico y juridico establecidas en el manual de
producto y debera suscribir el formato de conocimiento y aceptacién de las condiciones del
modelo, el cual se radicara junto con los documentos aportados al tramite.

ARTICULO 76. PLAZO DEL CREDITO DE LEASING HABITACIONAL. Para el mecanismo de
financiacién de leasing habitacional, el plazo maximo del crédito sera de doce (12) afios.

ARTICULO 77. PAGO DEL AHORRO VOLUNTARIO CONTRACTUAL. El ahorro voluntario
contractual en virtud del acceso al mecanismo de financiacién de Leasing Habitacional sera
descontado de la asignacion basica mensual, en caso de no operar la novedad de descuento, el
afiliado debera consignar el valor del ahorro voluntario contractual a través de los mecanismos
que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia establezca.

ARTICULO 78. COMPLEMENTO DEL PAGO DE LA OPCION DE ADQUISICION: En el
evento que los recursos de la cuenta individual que se encuentran comprometidos como fuente
de pago, no alcancen para cubrir el valor total de la opcién de adquisicién, el afiliado para
manejo y administracion de cesantias en calidad de locatario debera aportar la diferencia para
completar dicho valor.

ARTICULO 79. TERMINACION ANTICIPADA Y LIQUIDACION DEL CONTRATO DE
LEASING HABITACIONAL. En el evento en que opere la terminacién anticipada del contrato
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de leasing habitacional, y siempre que el afiliado para manejo y administracién de cesantias en
calidad de locatario no haya ejercido la opcién de adquisicion anticipada, debera reponer la
deuda remanente compuesta por los intereses disminuidos y dejados de cancelar desde el
inicio del contrato hasta la fecha de terminacién anticipada del mismo.

El pago de la deuda remanente se podra realizar con los recursos de la cuenta individual para
cubrir el valor que resulte de la reliquidacion.

ARTICULO 80. DESISTIMIENTO DE ACCESO AL MECANISMO DE FINANCIACION
LEASING HABITACIONAL. El afiliado para manejo y administracién de cesantias que acceda
al mecanismo de financiacién Leasing Habitacional podra desistir del mismo mediante informe
por escrito a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia antes del desembolso de los
recursos de la cuenta individual. Con la presentacién del desistimiento se desbloqueara la
cuenta individual.

TiTULO V
CUMPLIMIENTO DE ORDENES JUDICIALES DECRETADAS SOBRE LOS HABERES DE LA
CUENTA INDIVIDUAL

ARTICULO 81. INEMBARGABILIDAD DE LOS APORTES DE LA CUENTA INDIVIDUAL. De
conformidad con lo establecido en el paragrafo 4 del articulo 18 del Decreto Ley 353 de 1994
modificado por el articulo 11 de la Ley 973 de 2005, los aportes que reposan en la cuenta
individual de los afiliados tienen el caracter de inembargables.

En el evento en que un funcionario judicial o administrativo decrete la medida cautelar de
embargo sobre los aportes de la cuenta individual de un afiliado, la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia acatara el mandato judicial y dara cumplimiento al procedimiento sefialado
en el Cédigo General del Proceso con relacion al embargo de recursos que por disposicion
legal tienen el caracter de inembargables.

ARTICULO 82. CUMPLIMIENTO DE LAS ORDENES JUDICIALES. La Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia de conformidad con la normativa aplicable en la materia dara
cumplimiento a las ordenes judiciales recibidas, dentro del término legal establecido, sin
perjuicio de la oponibilidad por la inembargabilidad de los aportes establecida en el paragrafo 4
del articulo 18 del Decreto Ley 353 de 1994 modificado por el articulo 11 de la Ley 973 de 2005.

En el evento en el que se presenten dudas o ambigliedades respecto a la orden judicial, la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia registrara la orden o medida cautelar de embargo en
la cuenta individual y consultara a la autoridad que la decret6 a fin de que sea ella quien, de
claridad a la orden impartida, para su debido cumplimiento.

Asimismo, se informara a la autoridad judicial o administrativa, para que indique a la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia sobre la aplicacion de la orden o medida cautelar de
embargo, cuando estas excedan los montos maximos de embargabilidad de las cesantias.

PARAGRAFO. La orden expedida por autoridad judicial se presumira auténtica en tanto
contenga firma digital, firma electronica o firma manuscrita de los funcionarios judiciales
competentes para decretarla y tendra plenos efectos probatorios mientras no se compruebe
tacha de falsedad. Igualmente, aun siendo copia dicho documento gozara de presuncion
legalidad.

ARTICULO 83. BLOQUEO DE LOS APORTES DE LA CUENTA INDIVIDUAL DEL AFILIADO.
Cuando los valores registrados en la cuenta individual no alcancen a cubrir el monto ordenado
por la autoridad judicial o administrativa competente, la cuenta individual del afiliado
permanecera bloqueada hasta tanto se ejecute el pago total de la medida cautelar.
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ARTICULO 84. BLOQUEO POR CONCILIACION. En el evento que se reciban acuerdos
conciliatorios en los cuales el afiliado para solucién de vivienda comprometa los ahorros e
intereses de ahorros registrados en la cuenta individual, se realizara el bloqueo preventivo de
los dineros comprometidos.

En todo caso si el afiliado para soluciéon de vivienda, previo al cumplimiento de requisitos de
acceso al subsidio de vivienda o sin que haya ejercido el derecho de postulacion, decide dar
cumplimiento al acuerdo conciliatorio y retirar los recursos comprometidos debera adelantar el
tramite de desafiliacion voluntaria regulado en el articulo 158 de la presente Resolucion.

PARAGRAFO 1. En el evento que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia reciba
orden de pago por acuerdo de voluntades que comprometa los ahorros e intereses de ahorros
registrados en la cuenta individual del afiliado, se procedera con la retencién de estos, con el fin
de garantizarlos y el pago quedara supeditado hasta que el afiliado realice tramite de
desafiliacién voluntaria.

PARAGRAFO 2. Cuando la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia reciba orden de
pago por acuerdo entre las partes que comprometa las cesantias registradas en la cuenta
individual del afiliado, no se efectuara el desembolso toda vez que esta no es una causal legal
para el retiro de estas.

ARTICULO 85. CUMPLIMIENTO DE MEDIDAS CAUTELARES Y OBLIGACIONES
LEGALMENTE DEDUCIBLES. Para el cumplimiento de las medidas cautelares y las
obligaciones legalmente deducibles, la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia realizara
la distribucién sobre el porcentaje equivalente al 50 % de las cesantias de conformidad con la
ley y en atencién al siguiente orden.

1. Pago del 100 % de medidas cautelares decretadas dentro de procesos de alimentos de
menores.

2. Pago del 100 % de érdenes judiciales dentro de procesos de alimentos de mayores.

3. Pago del 100 % de medidas cautelares decretadas por autoridades administrativas en
procesos de cobro coactivo.

4. Pago del 100 % de medidas cautelares decretadas en procesos ejecutivos.
5. Pago del 100 % de obligaciones con cooperativas y entidades financieras.

PARAGRAFO. Los pagos se realizaran hasta agotar el porcentaje destinado al pago de las
medidas cautelares, en este evento, las acreencias que superen este porcentaje no podran ser
pagadas por carencia de recursos. |

ARTICULO 86. HOJAS DE SERVICIO. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia en
su calidad de administradora de las cesantias no realizara bloqueo y pago de las obligaciones
registradas en la hoja de servicios remitida por la Policia Nacional, salvo que medie orden
expresa de dicha Institucion.

) TiTULO VI ) ]
POLITICAS GENERALES PARA LA RADICACION DE TRAMITES

ARTICULO 87. IDENTIFICACION BIOMETRICA EN LOS TRAMITES. Para adelantar cualquier
tramite de pago o devolucion de aportes ante la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia,
el afiliado debe contar con el enrolamiento e identificacién biométrica.

Se exceptuan del enrolamiento biométrico en los sistemas de informacién de la Caja Promotora
de Vivienda Militar y de Policia, los siguientes casos:

B
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1. Cuando el afiliado se encuentre privado de la libertad.
2. Cuando el afiliado se encuentre residenciado fuera del pais.

ARTICULO 88. RADICACION DE TRAMITES. Los afiliados a la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia podran radicar tramites de pago en los puntos de atencién a nivel nacional,
puntos moviles y los canales que se encuentren habilitados de manera virtual.

No se adelantara el proceso de tramite de pago si la solicitud es enviada por correo certificado,
electronico o mediante derecho de peticion, en atencién a las politicas de seguridad
documental establecidas.

PARAGRAFO 1. En cualquiera de los eventos sefalados anteriormente el afiliado o
beneficiario debera estar identificado plenamente ante la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Policia.

PARAGRAFO 2. Cuando el afiliado actiie por medio de apoderado o autorizado, a estos solo
les sera brindada informacién de las etapas del tramite para el cual fue facultado, en atencién a
las politicas de seguridad establecidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

ARTICULO 89. RADICACION DE TRAMITE PRESENCIAL. El afiliado podra de manera
presencial en cualquiera de los puntos de atencién a nivel nacional y puntos moviles radicar
cualquier tipo de tramite de pago. Se exceptua la radicacion presencial por parte del afiliado en
los siguientes eventos:

1. Cuando el afiliado se encuentre privado de la libertad.

2. Cuando el afiliado se encuentre residenciado fuera del pais.

3. Cuando el afiliado otorgue autorizacién por escrito con firma y huella legible y cotejable al
personal de las oficinas de enlace, con ocasiéon a las visitas oficiales a las unidades

Militares o de Policia, centros de reclusion militar y centros penitenciarios.

4. Cuando otorgue poder especial, amplio y suficiente o general mediante escritura publica, el
cual hara parte integral del tramite.

5. Cuando se otorgue autorizacién, esta solo procedera a los padres, hijos, hermanos,
cényuge o companiero(a) permanente, con firma y huella del afiliado junto con el documento
que acredite el vinculo o parentesco con el afiliado.

PARAGRAFO 1. Las oficinas de enlace, como autorizados podran recibir los tramites de
desafiliacion voluntaria en cualquiera de sus modalidades, de los afiliados que se encuentren
privados de la libertad.

PARAGRAFO 2. Lo dispuesto en los numerales 1, 2, 4 y 5 del presente articulo no aplicara
para la radicacion de los tramites de desafiliacién voluntaria en cualquiera de sus modalidades.

ARTICULO 90. REQUISITOS MINIMOS DEL PODER. E! poder que se presente ante la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia debera contener como minimo los siguientes
requisitos:

1. Poder original.
2. Firmay huella legible del poderdante y del apoderado.

3. Debe ser dirigido a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.
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4. Debera contener la diligencia de presentacién personal ante autoridad competente con
reconocimiento de firma y huella y contenido tanto del poderdante como del apoderado.

5. Cuando se trate de un poder especial, amplio y suficiente debera especificar el tipo de
tramite que el apoderado se encuentra facultado a realizar.

PARAGRAFO. En el evento en que el poder especial, amplio y suficiente exceda los tres (3)
meses desde su presentacion personal, para la radicacion del tramite debera aportarse
ratificacion con firma y huella legible y cotejable.

En el evento en que el poder general otorgado mediante escritura publica exceda los seis (6)
meses desde su otorgamiento debera presentarse certificado de vigencia expedido por la
notaria donde se indique si este ha sido o modificado o revocado.

ARTICULO 91. REQUISITOS MINIMOS DE LA AUTORIZACION. La autorizacién que se
presente ante la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia debera contener como minimo
los siguientes requisitos:

1. Autorizacion original.

2. Firmay huella legible del afiliado que autoriza.

3. Debe ser dirigido a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

4. Debe especificar el tipo de tramite que el autorizado se encuentra facultado a realizar.

ARTICULO 92. AUTORIZACION DE GIRO DE RECURSOS ENTRE VENDEDORES. El giro
de los dineros de los tramites de pago solo se realizaran conforme a lo establecido en los
requisitos de tramite de pago de cada modalidad. En el evento que sean dos (2) o mas
vendedores, estos podran otorgar autorizacion a uno de ellos para que reciba la totalidad de los
dineros.

PARAGRAFO. Cuando se trate de autorizacion para recibir dineros en los tramites de pago
esta debera cumplir con las mismas condiciones sefialadas en el articulo 91 y contener los
datos de la cuenta bancaria del autorizado.

AR'[iCULO 93. LINEAMIENTOS DE ATENCION DE APODERADOS EN LA RADICACION DE
TRAMITES. En cumplimiento de lo establecido en el articulo 96 del Acuerdo 2 de 2020 y con el
fin de optimizar el servicio prestado a los afiliados que realizan la radicacién de tramites de
manera personal y sin intermediarios, la Subgerencia de Atencién al Afiliado y Operaciones

establecera los dias y horarios de atencién para la radicacién de tramites que se realicen a
través de apoderados y autorizados.

ARTICULO 94. RADICACION DE TRAMITE VIRTUAL. El afiliado a la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia, podra radicar de manera virtual a través del portal transaccional y
demas mecanismos que sean establecidos, los siguientes tramites:

1. Modelo de solucién de vivienda — Vivienda 14.

2. Modelo anticipado de solucién de vivienda — Vivienda 8.

3. Pre aprobado Leasing.

4. Retiro de cesantias definitivas.

5. Retiro de cesantias parciales.

6. Devolucion de saldos.
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7. Los demas tramites que determine la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

PARAGRAFO 1. Para los tramites virtuales el afiliado debera contar con registro biométrico
completo y numero de celular registrado.

PARAGRAFO 2. No aplicara la radicacion de tramite virtual para los tramites de desafiliacién
voluntaria en cualquiera de sus modalidades.

PARAGRAFO 3. El afiliado que radique tramite de pago de manera virtual debera aceptar y
cumplir los términos y condiciones que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia
disponga para el uso de las plataformas digitales.

ARTICULO 95. DESISTIMIENTO DEL TRAMITE. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia solo atendera las solicitudes de desistimiento de tramite de pago radicadas por el
afiliado de forma presencial y personal ante un asesor. Solo procedera el desistimiento del
tramite de pago cuando la solicitud de desembolso no se encuentre en estado procesado.

PARAGRAFO. Una vez aceptada la solicitud de desistimiento, se procedera a bloquear de
manera preventiva el estado del cliente en la cuenta individual. El bloqueo solo podra levantarse
previa solicitud radicada por parte del afiliado, de manera presencial y personal ante un asesor
en cualquiera de los puntos de atencion a nivel nacional o puntos moviles.

ARTICULO 96. RESCILIACION. En los eventos en que no pueda llevarse a cabo el negocio
juridico presentado ante la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, en los tramites de
solucion de vivienda debera allegarse original de la resciliacion o documento idéneo mediante el
cual se deje sin efecto el mismo. El documento debera contener como minimo los siguientes
requisitos:

1. Informacioén del contrato a resciliar: objeto del contrato, fecha de celebracién del contrato,
valor del contrato, descripcién del inmueble y numero de matricula inmobiliaria.

2. Obligacién entre las partes de la devolucién del dinero a la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia y restitucion del bien inmueble cuando aplique.

3. Fecha de suscripcion de la resciliacion o documento idéneo.
4. Firmas y huellas legibles de los contratantes dentro del negocio juridico celebrado.
5. La presentacion de la resciliacion debera realizarla el afiliado o el propietario.

PARAGRAFO 1. Si el inmueble que pretende adquirir un afiliado se encuentra previamente
prometido en venta al interior de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, la radicacién
del nuevo tramite de compra sera inconsistente hasta tanto se aclare la situacion del primer
negocio juridico.

PARAGRAFO 2. Cuando se realice el reintegro de los dineros no se requiere que el afiliado
presente de manera presencial la resciliacion.

ARTICULO 97. REGISTRO DE MATRICULAS INMOBILIARIAS. La Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia con el fin de ejercer vigilancia y control registrara en los sistemas de
informacion el nimero de matricula inmobiliaria de los inmuebles que se prometan en venta en
los diferentes tramites de vivienda.

En el caso que los inmuebles registrados previamente, sean objeto de nuevos negocios
juridicos en tramites radicados ante la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia las
matriculas inmobiliarias correspondientes se bloquearan y el nuevo tramite no procedera hasta
tanto se presente la resciliaciéon del negocio previo y el reintegro total de los dineros cuando sea
el caso.
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PARAGRAFO 1. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia se reservara la aceptacion
de tramites que involucren inmuebles que hayan sido objeto de negocios juridicos con
presuntas simulaciones.

PARAGRAFO 2. Los inmuebles cuya matricula inmobiliaria, este bloqueada por encontrarse en
tramites en los que se haya identificado una presunta falsedad no podran ser objeto de un
nuevo tramite.

ARTICULO 98. TRAMITES CON PRESUNTA FALSEDAD. La Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia se abstendra de procesar tramites en los que se identifique una presunta
falsedad en la documentacién radicada.

ARTICULO 99. ADOPCION DE LAS POLITICAS DE OPERACION Y EXCEPCIONES. Para la
recepcion y aprobacion de los tramites de pago establecidos por la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia, se adoptan los siguientes lineamientos de operacién y excepciones:

1. El afiliado o beneficiario mayor de edad, para radicar cualquier tipo de tramite de pago
debera contar con enrolamiento e identificacion biométrica completa segun el caso.

2. Cuando en el certificado de tradicién y libertad no se evidencie la existencia de construccion
o edificacién de una vivienda, no sera posible la recepcion de tramites para compra de
vivienda usada.

3. Para adelantar un tramite de devolucién de aportes por retiro del servicio activo del personal
del nivel ejecutivo y oficiales de la Policia Nacional con ingreso a partir del 26 de mayo de
2000 en los términos del Decreto 1252 del 2000, previo al recibo y aprobacién del tramite,
debera verificarse en el sistema de informacion la hoja de servicio, con excepcion de
quienes se hayan retirado con anterioridad a la entrada en vigencia de la Ley 973 de 2005 y
tengan un saldo registrado en la cuenta individual.

4. En cumplimiento a las disposiciones legales vigentes, la Caja Promotora de Vivienda Militar
y de Policia no suministrara informacién sobre sus afiliados a ningun tercero, a menos que
cuente con autorizacién o poder otorgado por el afiliado o cuando asi lo requiera autoridad
judicial o administrativa competente.

5. Los afiliados que deseen realizar tramite de desafiliacion voluntaria de la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia, deberan efectuar pre-asesoria de manera personal y
presencial.

6. Con el fin de verificar, validar y comprobar la documentacién, su autenticidad y la veracidad
de la informacién presentada por el afiliado o beneficiario, se podran solicitar documentos
adicionales a los establecidos para cada tramite, conforme a las politicas de seguridad
implementadas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

7. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia se reserva la facultad de solicitar
documentos adicionales a los relacionados en el titulo VII de la presente Resolucion, con el
fin de verificar la correcta destinacién de los recursos.

PARAGRAFO. Si existen indicios, sospechas, incertidumbre o cualquier otra circunstancia que
genere o infiera duda razonable respecto a presuntas o posibles irregularidades en el tramite o
en el contenido documental que se aporta, la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia
solicitara al interesado su aclaracion, correccion, adicion, complemento o sustitucion, segun sea
el caso, y si es procedente, iniciarda las acciones e indagaciones legales que considere
pertinentes. En estos casos, el tiempo de tramite se contara a partir de la presentacion de la
documentacion en debida forma.
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Cuando la novedad presentada en el tramite o en el contenido documental del mismo, no
genere acciones o indagaciones juridicas, dicha documentacién se devolvera al afiliado para la
correspondiente subsanacion.

ARTICULO 100. AVALUOS CON FIRMAS AUTORIZADAS. Los avalios que deban
presentarse para los tramites de solucién de vivienda que lo requieran, se deberan adelantar
con las firmas autorizadas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

Para el efecto la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia podra suscribir convenios con
entidades publicas o privadas tendientes a establecer condiciones favorables para los afiliados
que soliciten la realizacién de avalulos.

ARTICULO 101. CONTENIDO MiNIMO DEL AVALUO COMERCIAL PARA SOLUCIONAR
VIVIENDA A TRAVES DE LA MODALIDAD VIVIENDA USADA - NUEVA. La Caja Promotora
de Vivienda Militar y de Policia tendra en cuenta el concepto emitido por el perito avaluador,
quien debera certificar que la vivienda cumple con los requisitos minimos de habitabilidad
exigidos para la adquisicién de vivienda nueva y usada contenidos en la presente Resolucion,
conforme a lo dispuesto en el Decreto 1420 de 1998 y demas normas concordantes. De no
cumplir con dichos requisitos, el tramite no sera procedente y le sera informado al afiliado.

La Caja Promotora de Vivienda Miliar y de Policia verificara en el avalio que el valor comercial
de la solucién de vivienda presentada cumpla con los topes minimos exigidos para cada uno de
los modelos.

TiTULO VII
DISPOSICIONES GENERALES Y DOCUMENTACION PARA LA RADICACION DE
TRAMITES

ARTICULO 102. DISPOSICIONES GENERALES PARA LA RADICACION DE TRAMITES.
Para la radicacion de los tramites deberan tenerse en cuenta las siguientes disposiciones:

1. Sila cédula de ciudadania del afiliado o beneficiario reposa en los sistemas de informacion
de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, no sera necesario anexar fotocopia
de esta en el tramite.

2. El formato de conocimiento del cliente persona natural del afiliado o beneficiario tendra
vigencia de un (1) afio contado a partir de la radicacién del tramite, por lo que no sera
necesaria su radicacién en cada tramite.

3. En caso de requerir acreditacién del parentesco con el afiliado o beneficiario, se deberan
presentar los documentos enunciados en el articulo 103 de la presente Resolucién y segun
sea el caso.

4. Cuando se trate de un tramite con firmas no inscritas en el registro de informacién de la
Caja Promotora de Vivienda Miltar y Policia, se deberan aportar los siguientes
documentos:

4.1. Fotocopia del registro unico tributario - RUT.
4.2. Certificado de existencia y representacion legal.
4.3. Fotocopia del formato conocimiento del cliente persona juridica.

4.4. Formato de conocimiento del cliente persona natural del representante legal.

4.5. Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal.
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4.6. Fotocopia de la certificaciéon del encargo fiduciario o fiducia mercantil expedida por la
fiduciaria.

4.7. Los documentos aportados por las firmas no inscritas deberan contener firmas y
huellas cotejables del representante legal o quien haga sus veces. En caso de no
encontrarse inscrito se eximird de este requisito con la diligencia de presentacion
personal.

5. Para la radicacion virtual se deberan aportar los mismos documentos exigidos para cada
tramite y en el tipo de archivo que la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia,
establezca para el efecto.

6. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia se abstendra de recibir tramites de pago
en los modelos de solucién de vivienda donde se evidencie estipulacion a favor de tercero.

7. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia podra verificar condiciones adicionales,
previa a la radicaciéon de cada uno de los tramites.

ARTICULO 103. COMPROBACION DE PARENTESCO. La Caja Promotora de Vivienda Militar
y de Policia, comprobara el parentesco entre el afiliado y sus beneficiarios con la presentacion
de la copia del documento de identidad de cada uno de los beneficiarios solicitantes y los
siguientes documentos, segun sea el caso:
1. Cényuge:

1.1. Copia del registro civil de matrimonio sin nota marginal de divorcio.
2. Compaiiero(a) permanente:
2.1. Escritura publica de la declaracién de la union marital de hecho, sentencia judicial
debidamente ejecutoriada donde se declare la unién marital de hecho, acta emitida
por centro de conciliacién en derecho donde las partes declaren la unién marital de
hecho. Y
2.2. Registro civil de nacimiento con nota marginal de la unién marital de hecho.
3. Hijos:

3.1. Copia del registro civil de nacimiento de los hijos.
4. Padres:

4.1. Copia del registro civil de nacimiento del afiliado y/o beneficiario fallecido.
5. Hermanos:

5.1. Copia del registro civil de defuncién de los padres.

5.2. Copia del registro civil de nacimiento del afiliado y/o beneficiario fallecido.

5.3. Copia del registro civil de nacimiento de cada uno de los hermanos(as) solicitantes.

PARAGRAFO. Cuando el parentesco que se requiera probar sea con un afiliado o beneficiario
fallecido, se debera aportar copia del registro civil de defuncion.

@
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CAPITULO |
MODELO DE SOLUCION DE VIVIENDA - VIVIENDA 14

ARTICULO 104. DEST[NACI(’)N DE LOS APORTES Y EL SUBSIDIO PARA VIVIENDA EN EL
MODELO DE SOLUCION DE VIVIENDA - VIVIENDA 14. Las modalidades de destinacion de
los aportes y el subsidio para vivienda son las siguientes:

1. Adquisicion de vivienda nueva o usada.
2. Construccién en sitio propio.

3. Pago de crédito hipotecario.

4. Adquisicién en leasing habitacional.

ARTICULO 105. CONDICIONES GENERALES A VERIFICAR POR LA CAJA PROMOTORA
DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA EN EL TRAMITE DE PAGO DE VIVIENDA 14. Previo
a la radicaciéon del tramite, la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia verificara las
siguientes condiciones del afiliado:

1. Que sea afiliado para solucién de vivienda a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia.

2. Que cuente con enrolamiento e identificacion biométrica.
3. Que registre ciento sesenta y ocho (168) cuotas de ahorro mensual obligatorio.

Para los soldados e infantes de marina profesionales, con régimen 15 afios de servicios,
este requisito se suplird con el cumplimiento de los quince (15) aflos de servicio, los cuales
se acreditan con la certificacion de tiempo de servicio expedida por la unidad ejecutora,
incluyendo los periodos efectivamente laborados como soldado voluntario y profesional
(contando los meses de alta). Se exceptua a quienes hayan gestionado una nueva
afiliacion.

4. Que registre el primer aporte con cargo al Fondo de Solidaridad.

5. Que no haya efectuado retiro parcial o total de aportes en la vigencia de la afiliacién a la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

6. No debe haber recibido subsidio para vivienda por parte del Estado Colombiano, para lo
cual se consultaran aplicativos de FONVIVIENDA o la entidad que haga sus veces.

7. No registrar bloqueos en la cuenta individual que impidan o afecten el tramite.
8. Consultar embargos en el sistema LS| (o su equivalente) para la Policia Nacional y
novedades de embargos reportadas por las unidades ejecutoras.

SECCION |
PRIMER PAGO

ARTICULO 106. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO APORTES PARA
SOLUCION DE VIVIENDA — PRIMER PAGO EN LA MODALIDAD VIVIENDA USADA. EI
afiliado o beneficiario para solucién de vivienda debera aportar los siguientes documentos:

1. Formulario Unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

7
AN




RESOLUCION NUMERO 638 DEL 10 DE DICIEMBRE DE 2020 Pagina No. 32 de 78

“Por medio de la cual se implementa administrativamente el Acuerdo 2 de 2020”

10.

11.

12.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del vendedor o representante legal.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del vendedor, con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizaciéon original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

Certificado de tradicion y libertad, con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses,
donde se evidencie la construccion o edificacion de una vivienda.

Original o copia del contrato de promesa de compraventa con las clausulas exigidas por la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio, forma de pago, obligacion de no
enajenar por el término de dos (2) afios y afectacion a vivienda familiar cuando aplique) con
firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad de las partes.

Avaltio comercial del inmueble con concepto favorable y que cumpla con los requisitos
establecidos en el articulo 101 de la presente Resolucién o constancia del avaluo realizado
por la entidad financiera y carta de aprobacion del crédito hipotecario de acuerdo con la
vigencia del banco.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la constructora con fecha
de expedicidon no superior a tres (3) meses, cuando el vendedor sea persona juridica.

Certificacion de tiempo de servicio para soldados e infantes de marina profesionales, con
régimen 15 anos de servicio.

Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones de acceso al modelo de solucion
de vivienda — Vivienda 14.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado y el
vendedor con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad
de las partes.

ARTICULO 107. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO APORTES PARA
SOLUCION DE VIVIENDA - PRIMER PAGO EN LA MODALIDAD VIVIENDA NUEVA. Ei
afiliado o beneficiario para solucion de vivienda debera aportar los siguientes documentos:

1.

2.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del vendedor o representante legal.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del vendedor, con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

Certificado de tradicion y libertad, con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses.

Original o copia del contrato de promesa de compraventa con las clausulas exigidas por la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio, forma de pago, obligacion de no
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

enajenar por el término de dos (2) afios y afectacion a vivienda familiar cuando aplique) con
firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la identidad de las partes.

Cuando no exista promesa de compraventa se podra suplir con la presentacion del formato
de vinculacioén al encargo fiduciario o carta de instruccion.

Avaliio comercial del inmueble con concepto favorable y que cumpla con los requisitos
establecidos en el articulo 101 de la presente Resolucién o constancia del avalio realizado
por la entidad financiera y carta de aprobacion del crédito hipotecario de acuerdo con la
vigencia del banco.

Fotocopia del contrato de fiducia mercantil y sus respectivas modificaciones, si hay lugar a
ello.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la constructora y de la
fiduciaria con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, cuando el vendedor sea
persona juridica.

Fotocopia del registro unico tributario — RUT del patrimonio auténomo, consorcio, unién
temporal o carteras colectivas.

Fotocopia de la licencia de construccion vigente.

Certificacion de tiempo de servicio para soldados e infantes de marina profesionales, con
régimen 15 afios de servicio.

Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones de acceso al modelo de solucién
de vivienda - Vivienda 14.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado y el
vendedor con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad
de las partes.

ARTiCUI,O 108. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO APORTES PARA
SOLUCION DE VIVIENDA - PRIMER PAGO EN LA MODALIDAD CONSTRUCCION EN
SITIO PROPIO. El afiliado o beneficiario para solucién de vivienda debera allegar los siguientes
documentos:

1.

2.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del contratista o representante legal.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del contratista, con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacion original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segtn sea el caso.

Certificado de tradicion y libertad, con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses, con
las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a nombre del
afiliado o su cdnyuge o companero(a) permanente.

Original o copia del contrato de obra donde se especifique fecha de inicio y terminacién,
objeto, direccién del inmueble, numero de la tarjeta profesional del contratista, partes y
modalidad de contratacién, debe incluir las clausulas exigidas por la Caja Promotora de
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10.

11.

12.

13.

Vivienda Militar y de Policia (precio y forma de pago) con firma y huella dactilar cotejable
que permita la comprobacién de la identidad de las partes.

Al momento de la declaracién de la construccion mediante escritura publica se debera dejar
constancia del origen de los dineros con los cuales se realizé la construccion y la obligaciéon
de no enajenar por el término de dos (2) anos.

Fotocopia de la licencia de construccién vigente.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del conyuge o comparfero(a) permanente cuando este
sea el propietario del lote.

Cuando el propietario del lote sea el conyuge o compariero(a) permanente, debera aportar
el documento que acredite la existencia del parentesco de conformidad con el articulo 101
de la presente Resolucién.

Certificacion de tiempo de servicio para soldados e infantes de marina profesionales, con
régimen 15 afos de servicio.

Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones de acceso al modelo de solucion
de vivienda — Vivienda 14.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado y el
contratista con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la identidad
de las partes.

ARTICULO 109. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO APORTES PARA
SOLUCION DE VIVIENDA - PRIMER PAGO EN LA MODALIDAD CESION DE LA OPCION
DE ADQUISICION DEL INMUEBLE EN CONTRATO DE LEASING HABITACIONAL
SUSCRITO CON ENTIDADES FINANCIERAS DISTINTAS A LA CAJA PROMOTORA DE
VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA. El afiliado o beneficiario para solucién de vivienda debera
allegar los siguientes documentos:

1.
2.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del cedente.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del cedente o la entidad financiera,
con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

Certificado de tradicion y libertad, con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses,
donde se evidencie la construccion o edificaciéon de una vivienda.

Original o copia del contrato de cesion de la opciéon de adquisicion del leasing habitacional,
con las clausulas exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio,
forma de pago, obligacién de no enajenar por el término de dos (2) afios y afectacion a
vivienda familiar cuando aplique) con firma y huella dactilar cotejable que permita la
comprobacion de la identidad de las partes.

Carta de la entidad financiera donde autoriza la cesion de la opcién de adquisicién y la
informacién para el desembolso.

Fotocopia del contrato de leasing habitacional.

P
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10. Certificacién expedida por la entidad financiera con quien se suscribié el contrato de leasing
habitacional, en el que se certifique el valor de la opcion de adquisicion del leasing
habitacional y el nimero de obligacion a la que se deben girar los recursos, con fecha de
expedicion no superior a un (1) mes.

11. Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la entidad financiera con la
cual se suscribié el contrato de leasing habitacional con fecha de expedicion no superior a
tres (3) meses, emitido por la Superintendencia Financiera.

12. Certificacion de tiempo de servicio para soldados e infantes de marina profesionales, con
régimen 15 afos de servicio.

13. Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones de acceso al modelo de solucién
de vivienda - Vivienda 14.

14. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado y el cedente
con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la identidad de las
partes.

SECCION Il
SEGUNDO PAGO

ARTICULO 110. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE RECONOCIMIENTO Y PAGO
DEL SUBSIDIO DE VIVIENDA PARA SOLUCION DE VIVIENDA - SEGUNDO PAGO EN LAS
MODALIDADES VIVIENDA USADA Y NUEVA. El afiliado o beneficiario para solucion de
vivienda debera allegar los siguientes documentos:

1. Formulario Unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del vendedor, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

3. Certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses, con
las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a nombre del
afiliado.

4. Fotocopia de la escritura publica de compraventa a nombre del beneficiario del subsidio con
las clausulas exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio, forma
de pago, obligaciéon de no enajenar por el término de dos (2) afios y afectacién a vivienda
familiar cuando aplique) con firma y huella dactilar.

PARAGRAFO. En el evento que el afiliado se encuentre ante la imposibilidad de llevar a cabo
el primer negocio juridico de compraventa, debera dar cumplimiento a lo dispuesto en el articulo
96 y presentar nuevamente los documentos requeridos segun la modalidad, para efectuar el
tramite de reconocimiento y pago del subsidio de vivienda.

ARTICULO 111. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE RECONOCIMIENTO Y PAGO
DEL SUBSIDIO PARA SOLUCION DE VIVIENDA - SEGUNDO PAGO EN LA MODALIDAD
CONSTRUCCION EN SITIO PROPIO. El &filiado o beneficiario para solucién de vivienda
debera allegar los siguientes documentos:

1. Formulario Unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del contratista, con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.
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Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicion no superior a tres
(3) meses, con las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a
nombre del afiliado, cényuge o compafero(a) permanente y la declaracion de la
construccion.

Fotocopia de la escritura publica de declaracion de construccion en sitio propio a nombre del
beneficiario del subsidio con las clausulas exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar
y de Policia (precio y forma de pago, obligacién de no enajenar por el término dos (2) afios)
con firma y huella dactilar.

ARTICULO 112. DOCUMENTAQI()N PARA EL TRAMITE DE RECONOCIMIENTO Y PAGO
DEL SUBSIDIO PARA SOLUCION DE VIVIENDA — SEGUNDO PAGO EN LA MODALIDAD
CESION DE LA OPCION DE ADQUISICION DEL INMUEBLE EN CONTRATO DE LEASING
HABITACIONAL SUSCRITO CON ENTIDADES FINANCIERAS DISTINTAS A LA CAJA
PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA. El afiliado o beneficiario para solucién
de vivienda debera allegar los siguientes documentos:

1. Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del cedente o la entidad financiera,
con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses.

3. Certificado de tradicion y libertad con fecha de expediciéon no superior a tres (3) meses, con
las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a nombre del
afiliado.

4. Fotocopia de la escritura publica de compraventa a nombre del afiliado con las clausulas
exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio y forma de pago,
obligacién de no enajenar por el término dos (2) afios y afectacion a vivienda familiar
cuando aplique) con firma y huella dactilar.

SECCION Ill
PAGOS SIMULTANEOS

ARTICULO 113. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE SOLUCION DE VIVIENDA -
PAGO SIMULTANEO EN LA MODALIDAD VIVIENDA USADA. El afiliado o beneficiario para
solucién de vivienda debera allegar los siguientes documentos:
1. Formulario Gnico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania del vendedor o representante legal.

4. Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del vendedor, con fecha de
expediciéon no superior a tres (3) meses.

5. Poder o autorizacion original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucion, segun sea el caso.

6. Certificado de tradicion y libertad, con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, con
las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a nombre del
afiliado.
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10.

1.

12.

Fotocopia de la escritura publica de compraventa a nombre del beneficiario del subsidio con
las clausulas exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio, forma
de pago, obligacién de no enajenar por el término de dos (2) afios y afectacién a vivienda
familiar cuando aplique) con firma y huella dactilar.

Avalio comercial del inmueble con concepto favorable y que cumpla con los requisitos
establecidos en el articulo 101 de la presente Resoluciéon o constancia del avallo realizado
por la entidad financiera y carta de aprobacioén del crédito hipotecario de acuerdo con la

vigencia del banco.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la constructora con fecha
de expedicion no superior a tres (3) meses, cuando el vendedor sea persona juridica.

Certificacion de tiempo de servicio para soldados e infantes de marina profesionales, con
régimen 15 afios de servicio.

Formato de conocimiento y aceptaciéon de las condiciones de acceso al modeio de solucion
de vivienda — Vivienda 14.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado y el
vendedor con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad
de las partes.

ARTICULO 114. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE SOLUCION DE VIVIENDA —
PAGO SIMULTANEO EN LA MODALIDAD VIVIENDA NUEVA. El afiliado o beneficiario para
solucién de vivienda debera allegar los siguientes documentos:

1.
2.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del vendedor o representante legal.

Fotocopia de la certificacién bancaria de la cuenta activa del vendedor, con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

Certificado de tradicion y libertad, con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, con
las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a nombre del
afiliado.

Fotocopia de la escritura publica de compraventa a nombre del beneficiario del subsidio con
las clausulas exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio, forma
de pago, obligacién de no enajenar por el término de dos (2) afios y afectacién a vivienda
familiar cuando aplique) con firma y huella dactilar.

Avaluo comercial del inmueble con concepto favorable y que cumpla con los requisitos
establecidos en el articulo 101 de la presente Resolucién o constancia del avalto realizado
por la entidad financiera y carta de aprobacién del crédito hipotecario de acuerdo con la
vigencia del banco.

Fotocopia del contrato de fiducia mercantil y sus respectivas modificaciones, si hay lugar a
ello.

~
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10.

11.

13.

14.

15.

16.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la constructora y de la
fiduciaria con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, cuando el vendedor sea
persona juridica.

Fotocopia del registro Unico tributario — RUT del patrimonio auténomo, consorcio, unién
temporal o carteras colectivas.

Fotocopia de la licencia de construccion vigente.

Certificacion de tiempo de servicio para soldados e infantes de marina profesionales, con
régimen 15 afios de servicio. :

Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones de acceso al modelo de solucion
de vivienda - Vivienda 14.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado y el
vendedor con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad
de las partes.

ARTICULO 115. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE SOLUCION DE VIVIENDA -
PAGO SIMULTANEO EN LA MODALIDAD CONSTRUCCION EN SITIO PROPIO. El afiliado o
beneficiario para solucién de vivienda debera allegar los siguientes documentos:

1.

2.

10.

11.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del contratista o representante legal.

Fotocopia de la certificacién bancaria de la cuenta activa del contratista, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicion no superior a tres
(3) meses, con las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a
nombre del afiliado, conyuge o compafiero(a) permanente y la declaracion de la
construccion.

Fotocopia de la escritura publica de declaracion de construccion en sitio propio a nombre del
beneficiario del subsidio con las clausulas exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar
y de Policia (precio y forma de pago, obligacion de no enajenar por el término dos (2) arios)
con firma y huella dactilar.

Fotocopia de la licencia de construccion vigente.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del conyuge o compariero(a) permanente cuando este
sea el propietario del lote.

Cuando el propietario del lote sea el conyuge o compariero(a) permanente, debera aportar
el documento que acredite la existencia del parentesco de conformidad con el articulo 103
de la presente Resolucién.

Certificacién de tiempo de servicio para soldados e infantes de marina profesionales, con
régimen 15 afos de servicio.
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12. Formato de conocimiento y aceptacién de las condiciones de acceso al modelo de solucion
de vivienda - Vivienda 14.

13. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado y el
contratista con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad
de las partes.

ARTICULO 116. DOCUMENTACION PARA EL TBAMITE DE PAGO SIMULTANEO EN LA
MODALIDAD PAGO TOTAL O PARCIAL DEL CREDITO HIPOTECARIO PARA VIVIENDA. El
afiliado o beneficiario para solucién de vivienda debera allegar los siguientes documentos:

1. Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

3. Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucion, segun sea el caso.

4. Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicién no superior a tres
(3) meses, con las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a
nombre del afiliado.

5. Fotocopia de la certificacién del saldo de crédito hipotecario para vivienda expedido por
entidad financiera, con fecha de expedicidén no superior a un (1) mes, en donde se evidencie
que el titular del crédito es el afiliado. Cuando se trate de compra de cartera por otra entidad
financiera distinta a la registrada en el certificado de tradicién y libertad, debera anexarse la
respectiva certificaciéon de compra o venta de cartera. El saldo del crédito debe ser igual o
superior al valor del subsidio de acuerdo con el régimen y categoria.

6. Certificacion de tiempo de servicio para soldados e infantes de marina profesionales, con
régimen 15 afos de servicio.

7. Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones de acceso al modelo de solucién
de vivienda — Vivienda 14.

8. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firma y
huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

ARTICULO 117. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO SIMULTANEO EN CASO
DE EJERCER LA OPCION DE ADQUISICION EN UN CONTRATO LEASING
HABITACIONAL SUSCRITO CON ENTIDADES FINANCIERAS DISTINTAS A LA CAJA
PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA. E! afiliado o beneficiario para solucion
de vivienda debera allegar los siguientes documentos:

1. Formulario Unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

3. Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucion, segun sea el caso.

4. Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de expediciéon no superior a tres
(3) meses, donde se evidencie la construccion o edificacion de una vivienda.

5. Copia del contrato de leasing habitacional donde se evidencie que el afiliado tiene la calidad
de locatario.
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6. Certificacion expedida por la entidad financiera con quien se suscribié el contrato de leasing
habitacional, donde se certifique el valor de la opcién de adquisicién y el niumero de
obligacion a la que se deberan girar los recursos, con fecha de expediciéon no superior a un
(1) mes.

7. Carta de compromiso suscrita por el afiliado donde se obliga a presentar dentro de los tres
(3) meses siguientes al giro de los recursos, fotocopia del certificado de tradicion y libertad y
copia de la escritura publica de compraventa con las clausulas de la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia (precio, forma de pago, obligacién de no enajenar por el término
de dos (2) afios y afectacion a vivienda familiar cuando aplique) con firma y huella dactilar.

8. Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la entidad financiera con la
cual se suscribié el contrato de leasing habitacional con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses, emitido por la Superintendencia Financiera.

9. Certificacion de tiempo de servicio para soldados e infantes de marina profesionales, con
régimen 15 afos de servicio.

10. Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones de acceso al modelo de solucion
de vivienda - Vivienda 14.

11. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firma y
huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

CAPITULO I
MODELO ANTICIPADO DE SOLUCION DE VIVIENDA — VIVIENDA 8

ARTiCUL,O 118. DESTINACION DE LOS APORTES EN EL MODELO ANTICIPADO DE
SOLUCION DE VIVIENDA - VIVIENDA 8. Las modalidades de destinacion de los aportes en el
modelo anticipado de solucién de vivienda — Vivienda 8, son las siguientes:

1. Adquisicion de vivienda nueva o usada.

2. Leasing habitacional.

ARTICULO 119. CONDICIONES GENERALES A VERIFICAR POR PARTE DE LA CAJA

PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA EN EL TRAMITE DE PAGO VIVIENDA

8. Previo a la radicacion del tramite, la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia verificara

las siguientes condiciones:

1. Debe ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

2. Debe contar con enrolamiento e identificacion biométrica.

3. Debe cumplir noventa y seis (96) cuotas aportadas u ocho (8) afios de servicio activo para el
caso de soldados e infantes de marina profesionales, con régimen de quince (15) afios de
servicio.

4. No debe haber efectuado retiro parcial o total de aportes en la vigencia de la afiliaciéon a la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, incluyendo cesantias independientemente
de quien las administre.

5. Verificar bloqueos en la cuenta individual.

6. Consultar embargos en el sistema LS| (o su equivalente) para la Policia Nacional y
novedades de embargos reportadas por las unidades ejecutoras.
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ARTICULO 120. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE APORTES
SOLUCION DE VIVIENDA ANTICIPADA - VIVIENDA 8 EN LA MODALIDAD VIVIENDA
USADA. El afiliado o beneficiario para solucion de vivienda debera allegar los siguientes

documentos:

1.
2.

10.

1.

12.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.
Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando

aplique.
Fotocopia de la cédula de ciudadania del vendedor o representante legal.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del vendedor, con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segin sea el caso.

Certificado de tradicion y libertad, con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses,
donde se evidencie la construccion o edificacion de una vivienda.

Original o copia del contrato de promesa de compraventa con las clausulas exigidas por la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio, forma de pago y afectacion a
vivienda familiar cuando aplique) con firma y huella dactilar cotejable que permita la
comprobacién de la identidad de las partes.

Avaluo comercial del inmueble con concepto favorable y que cumpla con los requisitos
establecidos en el articulo 101 de la presente Resoluciéon o constancia del avallo realizado
por la entidad financiera y carta de aprobacion del crédito hipotecario de acuerdo con la
vigencia del banco.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la constructora con fecha
de expedicion no superior a tres (3) meses, cuando el vendedor sea persona juridica.

Certificacion de tiempo de servicio para soldados e infantes de marina profesionales, con
régimen 15 afos de servicio.

Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones de acceso al modelo anticipado
de solucion de vivienda — Vivienda 8.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado y el
vendedor con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad
de las partes.

ARTICULO 121. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE APORTES PARA
SOLUCION DE VIVIENDA ANTICIPADA - VIVIENDA 8 EN LA MODALIDAD VIVIENDA
NUEVA. El afiliado o beneficiario para solucion de vivienda debera allegar los siguientes
documentos:

1.
2.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del vendedor o representante legal.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del vendedor, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.
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5. Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, seguin sea el caso.

6. Certificado de tradicion y libertad, con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses.

7. Original o copia del contrato de promesa de compraventa con las clausulas exigidas por la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio, forma de pago y afectacion a
vivienda familiar cuando aplique) con firma y huella dactilar cotejable que permita la
comprobacién de la identidad de las partes.

Cuando no exista promesa de compraventa se podra suplir con la presentacién del formato
de vinculacion al encargo fiduciario o carta de instrucciéon.

8. Avallo comercial del inmueble con concepto favorable y que cumpla con los requisitos
establecidos en el articulo 101 de la presente Resolucion o constancia del avalio realizado
por la entidad financiera y carta de aprobacion del crédito hipotecario de acuerdo con la
vigencia del banco.

9. Fotocopia del contrato de fiducia mercantil y sus respectivas modificaciones, si hay lugar a
ello.

10. Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la constructora y de la
fiduciaria con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, cuando el vendedor sea
persona juridica.

11. Fotocopia del registro tnico tributario — RUT del patrimonio auténomo, consorcio, uniéon
temporal o carteras colectivas.

12. Fotocopia de la licencia de construccién vigente.

13. Certificaciéon de tiempo de servicio para soldados e infantes de marina profesionales, con
régimen 15 afos de servicio.

14. Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones de acceso al modelo anticipado
de solucién de vivienda — Vivienda 8.

15. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado y el
vendedor con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad
de las partes.

ARTICULO 122. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE APORTES PARA
SOLUCION DE VIVIENDA ANTICIPADA — VIVIENDA 8 EN LA MODALIDAD EJERCICIO DE
LA OPCION DE ADQUISICION DE UN INMUEBLE EN CONTRATO DE LEASING
HABITACIONAL SUSCRITO CON ENTIDADES FINANCIERAS DISTINTAS A CAJA
PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA. El afiliado o beneficiario para solucién
de vivienda debera allegar los siguientes documentos:

1. Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

3. Poder o autorizacidn original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

4. Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicién no superior a tres
(3) meses, donde se evidencie la construccion o edificacion de una vivienda.
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10.

Copia del contrato de leasing habitacional donde se evidencie que el afiliado tiene la calidad
de locatario.

Certificacién expedida por la entidad financiera con quien se suscribié el contrato de leasing
habitacional, donde se certifique el valor del canon inicial o el valor de la opcién de
adquisicién y el nimero de obligacion a la que se deberan girar los recursos, con fecha de
expedicion no superior a un (1) mes.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la entidad financiera con la
cual se suscribid el contrato de leasing habitacional con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses, emitido por la Superintendencia Financiera.

Certificacion de tiempo de servicio para soldados e infantes de marina profesionales, con
régimen 15 afos de servicio.

Formato de conocimiento y aceptacién de las condiciones de acceso al modelo anticipado
de solucién de vivienda - Vivienda 8.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firma y
huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

CAPITULO IlI
MODELO FONDO DE SOLIDARIDAD

ARTICULO 123. CONDICIONES GENERALES A VERIFICAR POR PARTE DE LA CAJA
PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA EN LA POSTULACION Y LA
RADICACION DEL TRAMITE DE SOLUCION DE VIVIENDA CON CARGO AL MODELO
FONDO DE SOLIDARIDAD: Previo a la radicacién de la postulacién y radicacion del tramite de
pago segun sea el caso la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia verificara las
siguientes condiciones:

1.

Que el afiliado principal y/o beneficiario segun sea el caso sea afiliado a la Caja Promotora
de Vivienda Militar y de Policia.

No haber recibido subsidio de vivienda por parte del Estado Colombiano, para lo cual se
consultara FONVIVIENDA o la entidad que haga sus veces.

Ser beneficiario del afiliado para solucion de vivienda fallecido, con o sin disfrute de pension,
sustitucion de pension o sustitucion de asignacion de retiro segun sea el caso.

Ser afiliado para solucion de vivienda retirado o desvinculado del servicio activo en
condicion de discapacidad (psicofisica), con o sin derecho al disfrute de pension de
invalidez segun sea el caso.

Ser soldado o infante de marina profesional o voluntario, pensionado por invalidez y que el
reconocimiento pensional sea anterior al 21 de julio de 2005, el presente requisito solo
aplica para Fondo de Solidaridad Proyectos y Mecanismos Especiales.

En este mismo evento, y a quienes fueron reconocidos mediante “cuadro automatico”, sera
valida la certificaciéon expedida por Prestaciones Sociales del Ministerio de Defensa
Nacional que contenga la informacion de tipo de beneficio asignado, grado y fecha desde la
cual le es reconocida la prestacion.

Contar con veinticuatro (24) cuotas de ahorro mensual obligatorio registradas y sin ninguna
afectacion en la cuenta individual, el presente requisito solo aplica para Fondo de
Solidaridad Proyectos y Mecanismos Especiales.
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10.

1.

Contar con el primer aporte con destino al Fondo de Solidaridad.
Verificar bloqueos en la cuenta individual.

Consultar embargos en el sistema LS| (o su equivalente) para la Policia Nacional y
novedades de embargos reportadas por las unidades ejecutoras.

No haber efectuado retiro parcial o total de aportes durante la afiliacién, incluyendo
cesantias independientemente de quien las administre.

Que se encuentre dentro de los términos para hacer efectiva la solucion de vivienda con
cargo al Fondo de Solidaridad, de acuerdo con la notificacién del acto administrativo que
adopta el listado de resultados de beneficiarios de la convocatoria emitido por la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

ARTICULO 124. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE POS]‘ULACION REQUERIDA
AL AFILIADO RETIRADO O DESVINCULADO POR DISMINUCION DE LA CAPACIDAD
PSICOFISICA CON O SIN DERECHO AL DISFRUTE DE PENSION DE INVALIDEZ. El afiliado
para solucién de vivienda debera allegar los siguientes documentos:

1.

2,

Formato solicitud de postulacion al Fondo de Solidaridad debidamente diligenciado.
Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado.

Fotocopia del acto administrativo de retiro o desvinculacion debidamente ejecutoriado segun
sea el caso.

Fotocopia del acta de junta médica laboral debidamente ejecutoriada.

Fotocopia del acto administrativo de reconocimiento de pension por invalidez debidamente
ejecutoriado cuando aplique.

Fotocopia del documento administrativo que informe la causa de la lesion o muerte segun
sea el caso.

ARTICULO 125. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE POSTULACION REQUERIDA A
LOS BENEFICIARIOS DEL AFILIADO FALLECIDO. El beneficiario del afiliado fallecido para
solucion de vivienda debera allegar los siguientes documentos:

1.
2

5.

6.

Formato solicitud de postulacion al Fondo de Solidaridad debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania de los beneficiarios o registro civil de nacimiento
cuando sea menor de edad.

Fotocopia de los actos administrativos donde se realizd el reconocimiento de las
prestaciones sociales, debidamente ejecutoriados, segun sea el caso.

Fotocopia de los actos administrativos donde se realiz6 el reconocimiento de pensiéon o
sustitucion de pensién, debidamente ejecutoriados, segun sea el caso.

En caso de no existir acto de reconocimiento de pension o sustituciéon de pension, se debera
aportar certificacion de la unidad ejecutora donde se indique que no hubo reconocimiento
pensional, con fecha de expedicién no mayor a un (1) mes al momento de la recepcion de
documentos.

Fotocopia de registro civil de defuncion del afiliado.

Fotocopia del documento administrativo que informe la causa de la lesién o muerte segun
sea el caso.
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ARTICULO 126. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE POSTULACION REQUERIDA
AL AFILIADO VOLUNTARIO PARA EL MODELO FONDO DE SOLIDARIDAD — PROYECTOS
Y MECANISMOS ESPECIALES. El afiliado voluntario para solucién de vivienda debera allegar
los siguientes documentos:

1.

2.

Formato solicitud de postulaciéon al Fondo de Solidaridad debidamente diligenciado.
Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado.

Fotocopia acta junta médico laboral debidamente ejecutoriada.

Fotocopia del documento administrativo que informe la causa de la lesién o muerte segun

sea el caso.

SECCION | - PRIMER PAGO

ARTICULO 127. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO GIRO DE RECURSOS
PRIMER PAGO EN LA MODALIDAD VIVIENDA USADA. EI afiliado o beneficiario de giro de
recursos debera aportar los siguientes documentos:

1.

2.

10.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado, beneficiario y registro civil de nacimiento
cuando el beneficiario sea menor de edad y del apoderado o autorizado cuando aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del vendedor o representante legal.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del vendedor, con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacion original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucion, segun sea el caso.

Certificado de tradicién y libertad, con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses,
donde se evidencie la construccién o edificacion de una vivienda.

Original o copia del contrato de promesa de compraventa con las clausulas exigidas por la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio, forma de pago con cargo al Fondo
de Solidaridad, obligacion de no enajenar por el término de dos (2) afios y afectacién a
vivienda familiar cuando aplique) con firma y huella dactilar cotejable que permita la
comprobacion de la identidad de las partes.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la constructora con fecha
de expedicidon no superior a tres (3) meses, cuando el vendedor sea persona juridica.

Formato de conocimiento y aceptacién de las condiciones de acceso al modelo de solucién
de vivienda — Vivienda 14.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado, beneficiario
y el vendedor con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la
identidad de las partes.

ARTICULO 128. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO GIRO DE RECURSOS
PRIMER PAGO EN LA MODALIDAD VIVIENDA NUEVA. El afiliado o beneficiario de giro de
recursos debera aportar los siguientes documentos:
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10.

11.
12.

13.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado, beneficiario y registro civil de nacimiento
cuando el beneficiario sea menor de edad y del apoderado o autorizado cuando aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del vendedor o representante legal.

Fotocopia de la certificacién bancaria de la cuenta activa del vendedor, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacion original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

Certificado de tradicion y libertad, con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses,
donde se evidencie la construccién o edificacion de una vivienda.

Original o copia del contrato de promesa de compraventa con las clausulas exigidas por la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio, forma de pago con cargo al Fondo
de Solidaridad, obligacion de no enajenar por el término de dos (2) afios y afectacion a
vivienda familiar cuando aplique) con firma y huella dactilar cotejable que permita la
comprobacién de la identidad de las partes.

Cuando no exista promesa de compraventa se podra suplir con la presentacion del formato
de vinculacién al encargo fiduciario o carta de instruccion.

Fotocopia del contrato de fiducia mercantil y sus respectivas modificaciones, si hay lugar a
ello.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la constructora y de la
fiduciaria con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, cuando el vendedor sea
persona juridica.

Fotocopia del registro unico tributario — RUT del patrimonio auténomo, consorcio, union
temporal o carteras colectivas.

Fotocopia de la licencia de construccion vigente.

Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones de acceso al modelo de solucion
de vivienda - Vivienda 14.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado, beneficiario
y el vendedor con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la
identidad de las partes.

ARTICULO 129. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO GIRO DE RECURSOS
PRIMER PAGO EN LA MODALIDAD CONSTRUCCION SOBRE LOTE. El afiliado o
beneficiario de giro de recursos debera aportar los siguientes documentos:

1.

2,

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado, beneficiario y registro civil de nacimiento
cuando el beneficiario sea menor de edad y del apoderado o autorizado cuando aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del contratista o representante legal.
Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del contratista, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

N
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10.

11.

12.

Poder o autorizacion original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

Certificado de tradicion y libertad, con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses, con
las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a nombre del
afiliado, beneficiario o integrante del nucleo familiar.

Original o copia del contrato de obra donde especifique inicio y terminacién de la obra,
objeto, direccion del inmueble, numero de la tarjeta profesional del contratista, partes y
modalidad de contratacién debe incluir las clausulas exigidas por la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia (precio, forma de pago con cargo al Fondo de Solidaridad de
conformidad con el oficio emitido por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia) con
firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad de las partes.

Al momento de la declaracién de la construccion mediante escritura publica se debera dejar
constancia del origen de los dineros con los cuales se realizé la construccion y la obligacién
de no enajenar por el término de dos (2) afios.

Fotocopia de la licencia de construccién vigente.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del céonyuge o comparfero(a) permanente o del
integrante del nucleo familiar cuando este sea el propietario del lote.

Cuando el propietario del lote sea el conyuge o compafiero(a) permanente o de un
integrante del nucleo familiar, debera aportar el documento que acredite la existencia del
parentesco de conformidad con el articulo 103 de la presente Resolucion.

Formato de conocimiento y aceptacién de las condiciones de acceso al modelo de soluciéon
de vivienda — Vivienda 14.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado, beneficiario
y el contratista con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la
identidad de las partes.

ARTICULO 130. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO GIRO DE RECURSOS
PRIMER PAGO EN LA MODALIDAD CESION DE LA OPCION DE ADQUISICION DEL
INMUEBLE EN CONTRATO DE LEASING HABITACIONAL SUSCRITO CON ENTIDADES
FINANCIERAS DISTINTAS A LA CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE
POLICIA. EI afiliado o beneficiario para solucion de vivienda debera allegar los siguientes
documentos:

1.

2.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado, beneficiario y registro civil de nacimiento
cuando el beneficiario sea menor de edad y del apoderado o autorizado cuando aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del cedente.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del cedente o la entidad financiera,
con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

Certificado de tradicién y libertad, con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses,
donde se evidencie la construccién o edificacién de una vivienda.

Fotocopia del contrato de cesion de la opcion de adquisicion del leasing habitacional, con
las clausulas exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio, forma

7
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10.

11.

12.

13.

de pago con cargo al Fondo de Solidaridad de conformidad con el oficio emitido por la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia, obligacién de no enajenar por el término de dos
(2) afios y afectacion a vivienda familiar cuando aplique) con firma y huella dactilar cotejable
que permita la comprobacién de la identidad de las partes.

Carta de la entidad financiera donde autoriza la cesiéon de la opcién de adquisicion y la
informacién para el desembolso.

Fotocopia del contrato de leasing habitacional.

Certificacion expedida por la entidad financiera con quien se suscribié el contrato de leasing
habitacional, en el que se certifique el valor de la opcién de adquisicién del leasing
habitacional y el nimero de obligacién a la que se deben girar los recursos, con fecha de
expediciéon no superior a un (1) mes.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la entidad financiera con la
cual se suscribié el contrato de leasing habitacional con fecha de expedicién no superior a
tres (3) meses, emitido por la Superintendencia Financiera.

Formato de conocimiento y aceptacién de las condiciones de acceso al modelo de solucion
de vivienda - Vivienda 14.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado, beneficiario

y el cedente con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la
identidad de las partes.

SECCION Il - SEGUNDO PAGO

ARTICULO 131. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO GIRO DE RECURSOS
SEGUNDO PAGO EN LAS MODALIDADES VIVIENDA USADA Y NUEVA. El afiliado o
beneficiario de giro de recursos debera aportar los siguientes documentos:

1.

2.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del vendedor, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

Certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses, con
las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a nombre del
afiliado.

Fotocopia de la escritura publica de compraventa a nombre del beneficiario del subsidio con
las clausulas exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio, forma
de pago con cargo al Fondo de Solidaridad de conformidad con el oficio emitido por la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia, obligacién de no enajenar por el término de dos
(2) afios y afectacion a vivienda familiar cuando aplique) con firma y huella dactilar.

ARTICULO 132. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO GIRO DE RECURSOS
SEGUNDO PAGO EN LA MODALIDAD CONSTRUCCION SOBRE LOTE. EI afiliado o
beneficiario de giro de recursos debera aportar los siguientes documentos:

1.

2.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del contratista, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

el N
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Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicion no superior a tres
(3) meses, con las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a
nombre del afiliado, beneficiario o integrante del nucleo familiar.

Fotocopia de la escritura publica de declaracién de construccién sobre lote a nombre del
beneficiario del subsidio con las clausulas exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar
y de Policia (precio, forma de pago con cargo al Fondo de Solidaridad de conformidad con
el oficio emitido por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, obligacién de no
enajenar por el término de dos (2) afios) con firma y huella dactilar.

ARTICULO 133. DOCUMENTACION PARA EL,TRAMITE DE PAGO GIRO DE RECURSOS
SEGUNDO PAGO EN LA MODALIDAD CESION DE LA OPCION DE ADQUISICION DEL
INMUEBLE EN CONTRATO DE LEASING HABITACIONAL SUSCRITO CON ENTIDADES
FINANCIERAS DISTINTAS A LA CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE
POLICIA. EI afiliado o beneficiario de giro de recursos debera allegar los siguientes
documentos:

1.

2.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del cedente o la entidad financiera,
con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses.

Certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, con
las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a nombre del
afiliado o beneficiario.

Carta de compromiso suscrita por el afiliado o beneficiario donde se obliga a presentar
dentro de los tres (3) meses siguientes al giro de los recursos, fotocopia del certificado de
tradicion y libertad y copia de la escritura publica de compraventa con las clausulas de la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio y forma de pago, obligacién de no
enajenar por el término de dos (2) afos y afectacion a vivienda familiar cuando aplique) con
firma y huella dactilar.

SECCION Il - PAGO SIMULTANEO

ARTICULO 134. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO GIRO DE RECURSOS
PAGO SIMULTANEO EN LA MODALIDAD VIVIENDA USADA. El afiliado o beneficiario de
giro de recursos debera aportar los siguientes documentos:

1.

2.

Formulario tnico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado, beneficiario y registro civil de nacimiento
cuando el beneficiario sea menor de edad y del apoderado o autorizado cuando aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del vendedor o representante legal.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del vendedor, con fecha de
expediciéon no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucion, segun sea el caso.

Certificado de tradicion y libertad, con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses, con
las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a nombre del

afiliado o beneficiario.
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10.

Fotocopia de la escritura publica de compraventa a nombre del beneficiario del subsidio con
las cldusulas exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio, forma
de pago con cargo al Fondo de Solidaridad de conformidad con el oficio emitido por la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia, obligacién de no enajenar por el término de dos
(2) afios y afectacién a vivienda familiar cuando aplique) con firma y huella dactilar.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la constructora con fecha
de expedicion no superior a tres (3) meses, cuando el vendedor sea persona juridica.

Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones de acceso al modelo de solucion
de vivienda - Vivienda 14.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado, beneficiario
y el vendedor con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la
identidad de las partes.

ARTICULO 135. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO GIRO DE RECURSOS
PAGO SIMULTANEO EN LA MODALIDAD VIVIENDA NUEVA. El afiliado o beneficiario de giro
de recursos debera aportar los siguientes documentos:

1.

2.

10.

11.
12.

Formulario tinico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado, beneficiario y registro civil de nacimiento
cuando el beneficiario sea menor de edad y del apoderado o autorizado cuando aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del vendedor o representante legal.

Fotocopia de la certificacién bancaria de la cuenta activa del vendedor, con fecha de
expediciéon no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segln sea el caso.

Certificado de tradicion y libertad, con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, con
las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a nombre del
afiliado o beneficiario.

Fotocopia de la escritura publica de compraventa a nombre del beneficiario del subsidio con
las clausulas exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio, forma
de pago con cargo al Fondo de Solidaridad de conformidad con el oficio emitido por la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia, obligacién de no enajenar por el término de dos
(2) afos y afectacion a vivienda familiar cuando aplique) con firma y huella dactilar.

Fotocopia del contrato de fiducia mercantil y sus respectivas modificaciones, si hay lugar a
ello.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la constructora y de la
fiduciaria con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, cuando el vendedor sea
persona juridica.

Fotocopia del registro Unico tributario — RUT del patrimonio auténomo, consorcio, unioén
temporal o carteras colectivas.

Fotocopia de la licencia de construccion vigente.
Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones de acceso al modelo de solucion
de vivienda - Vivienda 14.
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1.

2.

1.

2.

13.

10.

11.

12.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado, beneficiario
y el vendedor con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobaciéon de la

identidad de las partes.

ARTICULO 136. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO GIRO DE RECURSOS
PAGO SIMULTANEO EN LA MODALIDAD CONSTRUCCION SOBRE LOTE. El afiliado o
beneficiario de giro de recursos debera aportar los siguientes documentos:

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado, beneficiario y registro civil de nacimiento
cuando el beneficiario sea menor de edad y del apoderado o autorizado cuando aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del contratista o representante legal.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del contratista, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacion original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucion, segun sea el caso.

Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicién no superior a tres
(3) meses, con las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a
nombre del afiliado, beneficiario o integrante del nucleo familiar y la declaracién de
construccion.

Fotocopia de la escritura publica de declaracién de construccion sobre lote a nombre del
beneficiario del subsidio con las clausulas exigidas por la Caja Promotora de Vivienda Militar
y de Policia (precio, forma de pago con cargo al Fondo de Solidaridad de conformidad con
el oficio emitido por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, obligaciéon de no
enajenar por el término de dos (2) afios) con firma y huella dactilar.

Fotocopia de la licencia de construccion vigente.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del cényuge o compafiero(a) permanente o del
integrante del nucleo familiar cuando este sea el propietario del lote.

Cuando el propietario del lote sea el cényuge o compariiero(a) permanente o de un
integrante del nucleo familiar, debera aportar el documento que acredite la existencia del
parentesco de conformidad con el articulo 103 de la presente Resolucion.

Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones de acceso al modelo de solucion
de vivienda - Vivienda 14.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado y el
contratista con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la identidad

de las partes.

ARTICULO 137. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO GIRO DE RECURSOS
PAGO SIMULTANEO EN LA MODALIDAD PAGO TOTAL O PARCIAL DEL CREDITO
HIPOTECARIO PARA VIVIENDA. El afiliado o beneficiario de giro de recursos debera aportar
los siguientes documentos:

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado, beneficiario y registro civil de nacimiento
cuando el beneficiario sea menor de edad y del apoderado o autorizado cuando aplique.
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Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicién no superior a tres
(3) meses, con las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a
nombre del afiliado, beneficiario o integrante del nucleo familiar.

Fotocopia de la certificacion del saldo de crédito hipotecario para vivienda expedido por
entidad financiera, con fecha de expedicién no superior a un (1) mes, en donde se evidencie
que el titular del crédito es el afiliado, beneficiario o el representante legal de este ultimo
cuando sea menor de edad o un integrante de su nucleo familiar. Cuando se trate de
compra de cartera por otra entidad financiera distinta a la registrada en el certificado de
tradicion y libertad, debera anexarse la respectiva certificacion de compra o venta de
cartera. El saldo del crédito debe ser igual o superior al valor del subsidio de acuerdo con el
régimen y categoria.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del cényuge o compafiero(a) permanente o del
integrante del nucleo familiar cuando este sea el propietario del bien inmueble.

Cuando el propietario del bien inmueble sea el conyuge o compafiero(a) permanente o de
un integrante del nicleo familiar, debera aportar el documento que acredite la existencia del
parentesco de conformidad con el articulo 103 de la presente Resolucion.

Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones de acceso al modelo de solucion
de vivienda - Vivienda 14.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado,
beneficiario, con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la
identidad.

ARTICULO 138. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO GIRO DE RECURSOS
PAGO SIMULTANEO EN CASO DE EJERCER LA OPCION DE ADQUISICION EN UN
CONTRATO DE LEASING HABITACIONAL SUSCRITO CON ENTIDADES FINANCIERAS
DISTINTAS A LA CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA. El afiliado o
beneficiario de giro de recursos debera aportar los siguientes documentos:

1

2.

Formulario tnico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado, beneficiario y registro civil de nacimiento
cuando el beneficiario sea menor de edad y del apoderado o autorizado cuando aplique.

Poder o autorizacion original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicion no superior a tres
(3) meses, donde se evidencie la construccion o edificacién de una vivienda.

Copia del contrato de leasing habitacional donde se evidencie que el afiliado o beneficiario
tiene la calidad de locatario.

Certificacién expedida por la entidad financiera con quien se suscribi6 el contrato de leasing
habitacional, donde se certifique el valor de la opcién de adquisicién y el numero de
obligacion a la que se deberan girar los recursos, con fecha de expedicién no superior a un
(1) mes.

Carta de compromiso suscrita por el afiliado o beneficiario donde se obliga a presentar
dentro de los tres (3) meses siguientes al giro de los recursos, fotocopia del certificado de
tradicion y libertad y copia de la escritura publica de compraventa con las clausulas de la

@
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Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio y forma de pago, obligacién de no
enajenar por el término de dos (2) afios y afectacion a vivienda familiar cuando aplique) con

firma y huella dactilar.

8. Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la entidad financiera con la
cual se suscribi6 el contrato de leasing habitacional con fecha de expedicion no superior a
tres (3) meses, emitido por la Superintendencia Financiera.

9. Formato de conocimiento y aceptacién de las condiciones de acceso al modelo de solucion
de vivienda - Vivienda 14.

10. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado, beneficiario
con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la identidad.

ARTICULO 139. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO GIRO DE RECURSOS
PAGO SIMULTANEO EN LA MODALIDAD MEJORA DE VIVIENDA. El afiliado o beneficiario
de giro de recursos debera aportar los siguientes documentos: El afiliado o beneficiario de giro
de recursos debera aportar los siguientes documentos:

1. Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado, beneficiario y registro civil de nacimiento
cuando el beneficiario sea menor de edad y del apoderado o autorizado cuando aplique.

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania del contratista o representante legal.

4. Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del contratista, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

5. Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucion, segun sea el caso.

6. Fotocopia del certificado de tradicion y libertad con fecha de expedicion no superior a tres
(3) meses, con las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a
nombre del afiliado, beneficiario o integrante del nucleo familiar.

7. Original o copia del contrato de obra donde se especifique inicio y terminacion de la obra,
objeto, direccion del inmueble, nimero de la tarjeta profesional del contratista, partes y
modalidad del contratacion debe incluir las clausulas exigidas por la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia (precio, forma de pago con cargo al Fondo de Solidaridad de
conformidad con el oficio emitido por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia) con
firma y huella dactilar cotejable que permita que permita la comprobacion de la identidad de
las partes.

8. Fotocopia de la cédula de ciudadania del cényuge o compafiero(a) permanente o del
integrante del nucleo familiar cuando este sea el propietario del bien inmueble.

9. Cuando el propietario del bien inmueble sea el cényuge o compariero(a) permanente o de
un integrante del nucleo familiar, debera aportar el documento que acredite la existencia del
parentesco de conformidad con el articulo 103 de la presente Resolucion.

14. Formato de conocimiento y aceptacién de las condiciones de acceso al modelo de solucién
de vivienda — Vivienda 14.

15. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado y el
contratista con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la identidad

de las partes.
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] CAPITULO IV
MODELO DE SOLUCION DE VIVIENDA LEASING HABITACIONAL - VIVIENDA LEASING

ARTICULO 140. PREAPROBADO. Para la radicacién de la solicitud de pre aprobado en el
modelo de soluciéon de vivienda Leasing Habitacional ~ Vivienda Leasing, el afiliado para
solucion de vivienda debera presentar la siguiente documentacion:

1. Si la cédula de ciudadania del afiliado reposa los sistemas de informacién de la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia, no sera necesario anexar fotocopia de esta en el
tramite.

2. Desprendible de ndmina de los tres (3) ultimos meses.

3. Autorizacion consulta CIFIN.

ARTICULO 141. SOLICITUD DE PRODUCTO. Para la radicacion de la solicitud del producto
en el modelo de solucién de vivienda Leasing Habitacional — Vivienda Leasing, el afiliado para
solucién de vivienda debera presentar la siguiente documentacion:

1. Formato de solicitud de producto diligenciado.

2. Formato de intencion de compra diligenciado.

3. Formato de seguro de vida diligenciado.

4. Ultimo desprendible de nomina.

5. Certificado de ingresos y retenciones de la ultima vigencia.

6. Declaracion de renta de la Ultima vigencia, unicamente para los afiliados que estén
obligados a declarar.

7. Certificado de tradicion y libertad del inmueble a postular con una vigencia no mayor a
treinta (30) dias contados a partir de la radicacion, si cuenta con parqueadero(s) y/o
deposito(s) privado(s) debe adjuntarlos respectivamente.

8. Fotocopia de las escrituras de los ultimos veinte (20) afios de tradicion del inmueble,
incluyendo las adicionales que pueda tener si cuenta con parqueadero(s) y/o depdsito(s)
privado(s).

9. Fotocopia de los ultimos recibos de servicios publicos domiciliarios de electricidad, agua y
gas con constancia de pago, Unicamente para vivienda usada.

10. Paz y salvo vigente de impuesto predial o documento equivalente expedido por la autoridad
competente, incluyendo los adicionales que pueda tener si cuenta con parqueadero(s) y/o
depdsito(s) privado(s).

11. Paz y salvo vigente de valorizacion o documento equivalente expedido por la autoridad
competente, incluyendo los adicionales que pueda tener si cuenta con parqueadero(s) y/o
depésito(s) privado(s).

12. Paz y salvo vigente de administracion del conjunto o edificio, Unicamente para vivienda
usada.

13. Fotocopia de la escritura publica de propiedad horizontal que refleje: datos del acto de
constitucion del reglamento de propiedad horizontal, linderos generales, linderos especiales
de la vivienda incluyendo si cuenta con parqueadero(s) y/o depdsito(s) privado(s), o en caso
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contrario, las paginas donde conste que cuenta con parqueaderos comunales y hojas de
firmas.

14. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

15. Fotocopia de la cédula de ciudadania del vendedor o representante legal de la constructora
y de la fiduciaria.

16. Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la constructora y de la
fiduciaria con fecha de expediciéon no superior a tres (3) meses.

17. Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones del modelo Leasing Habitacional.

18. Formato de conocimiento del cliente persona natural o persona juridica, diligenciado por el
afiliado y el vendedor (representante legal de la constructora y fiduciaria) segun sea el caso,
con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad de las
partes.

19. Relacion de pagos abonados a constructor si aplica, unicamente para vivienda nueva.

20. Fotocopia licencia de construccion, unicamente para vivienda nueva.

21. Copia de la consignacién para desarrollo de avalio y estudio de titulos.

PARAGRAFO 1. El afiliado debera aportar la declaracion de renta y el certificado de existencia
y representacion legal vigente de la constructora y/o fiducia cuando aplique.

PARAGRAFO 2. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, podra requerir al afiliado,
documentos adicionales con el fin de verificar el estado real del inmueble a postular.

CAPITULO VI
RETIRO DE CESANTIAS DEFINITIVAS

ARTICULO 142. CONDICIONES GENERALES A VERIFICAR POR PARTE DE LA CAJA
PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA EN EL TRAMITE DE CESANTIAS
DEFINITIVAS. Previo a la radicacion del tramite, la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia verificara las siguientes condiciones:

1. Debe ser afiliado a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

2. Debe contar con enrolamiento e identificacion biométrica.

3. Debe contar con saldo de cesantias en la cuenta individual.

4. Debe existir terminacion del vinculo laboral o ser retirado del servicio activo.

5. Debe registrar la hoja de servicio en los sistemas de informacién para el personal de
oficiales y nivel ejecutivo de la Policia Nacional.

6. Debe registrar el acto administrativo de retiro, desvinculacién en los sistemas de
informacion.

7. Debe registrar el acto administrativo de reconocimiento de prestaciones sociales en los
sistemas de informacion debidamente ejecutoriado, aplica solo para Fuerzas Militares.
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8.

9.

1.

2.

1.

2.

Que el afiliado no haya cumplido requisitos de acceso al subsidio.

Consultar embargos en el sistema LS| (o su equivalente) para la Policia Nacional y
novedades de embargos reportadas por las unidades ejecutoras.

10. No debe estar aportando como pensionado.

ARTICULO 143 DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE CESANTIAS
DEFINITIVAS. El afiliado debera allegar los siguientes documentos:

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

Fotocopia de la certificacién bancaria de la cuenta activa del afiliado, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucion, segln sea el caso.

Resolucién de prestaciones sociales definitivas debidamente ejecutoriada, aplica para
afiliados retirados con anterioridad al afio 2015 de las Fuerzas Militares.

Resolucién de retiro debidamente ejecutoriada, aplica para la Policia Nacional, cuando no
exista hoja de servicio.

Acto administrativo de desvinculacion, aplica para el personal civil adscrito al Ministerio de
Defensa o liquidacién final el contrato de trabajo, aplica para la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia.

CAPITULO VI
RETIRO DE CESANTIAS PARCIALES

ARTICULO 144. DESTINACIONES PARA EL RETIRO DE CESANTIAS PARCIALES. De
conformidad con lo establecido en el numeral 2 del articulo 79 del Acuerdo 2 de 2020, las
destinaciones para el retiro parcial de cesantias son las siguientes:

Compra y adquisiciéon de vivienda con su terreno o lote.
Adquisicién de terreno o lote solamente.

Construccion de vivienda, cuando se haga sobre lote o terreno de propiedad del afiliado o
de su cényuge o comparfiero(a) permanente.

Ampliacién, reparacion o mejora de la vivienda de propiedad del afiliado o de su conyuge o
compaiero(a) permanente.

Liberacion de gravamenes hipotecarios 0 pago de impuestos que afecten la casa o el
terreno edificable de propiedad del afiliado o su céonyuge o compafiero(a) permanente.

Retiro parcial para estudio del afiliado o su nucleo familiar, entendido como tal, su cényuge
0 companero(a) permanente o sus hijos.

Ahorro programado o seguro educativo.
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8. Canones extraordinarios o ejercicio de la opcion de adquisicién en un contrato de leasing
habitacional suscrito por el afiliado o su cényuge, compariero(a) permanente, este ultimo, de
conformidad con lo establecido en el Decreto 2555 de 2010.

9. Retiro para adquirir acciones de propiedad del Estado.

10. Las demas destinaciones o causales determinadas por la ley y que sean aplicables a los
afiliados de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

ARTICULO 145. CONDICIONES GENERALES A VERIFICAR POR PARTE DE LA CAJA
PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA EN EL TRAMITE DE RETIRO DE
CESANTIAS PARCIALES. Previo a la radicacién del tramite la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia verificara las siguientes condiciones:

1. Debe ser afiliado para administracion de cesantias a la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Policia.

2. Debe contar con enrolamiento e identificacion biométrica.
3. Debe contar con saldo de cesantias en la cuenta individual.

4. Consultar embargos en el sistema LS| (o su equivalente) para la Policia Nacional y
novedades de embargos reportadas por ias unidades ejecutoras.

5. Debe estar activo o con vinculo laboral vigente.

6. La condicién de dependiente del afiliado se ajustard a lo establecido en el paragrafo del
articulo 2 de la Ley 1809 de 2016 y las normas que la complementen, adicionen, sustituyan
o modifiquen y se acreditara con los documentos idéneos que demuestren la dependencia
econdémica de este frente al afiliado, entre otros.

ARTICULO 146. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE CESANTIAS
PARCIALES CON DESTINACION A COMPRA DE VIVIENDA USADA. El afiliado debera
allegar los siguientes documentos:

1. Formulario tnico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania del vendedor o representante legal.

4. Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del afiliado, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

5. Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucion, segun sea el caso.

6. Certificado de tradicion y libertad, con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses,
donde se evidencie la construccién o edificacién de una vivienda.

7. Original o copia del contrato de promesa de compraventa con las clausulas exigidas por la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio y forma de pago) con firma y huella
dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad de las partes.

8. Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la constructora con fecha
de expedicién no superior a tres (3) meses, cuando el vendedor sea persona juridica.
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9.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firma y
huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

ARTICULO 147. DOCUMENTACI()N PARA EL TRAMITE DE PAGO DE CESANTIAS
PARCIALES CON DESTINACION A COMPRA DE VIVIENDA NUEVA. El afiliado debera
allegar los siguientes documentos:

1.

2.

10.

11.

12.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del vendedor o representante legal.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del afiliado, con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

Certificado de tradicion y libertad, con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses.
Original o copia del contrato de promesa de compraventa con las clausulas exigidas por la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio y forma de pago) con firma y huella
dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad de las partes.

Cuando no exista promesa de compraventa se podra suplir con la presentacion del formato
de vinculacién al encargo fiduciario o carta de instruccion.

Fotocopia del contrato de fiducia mercantil y sus respectivas modificaciones, si hay lugar a
ello.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la constructora y de la
fiduciaria con fecha de expediciéon no superior a tres (3) meses, cuando el vendedor sea
persona juridica.

Fotocopia del registro Gnico tributario — RUT del patrimonio auténomo, consorcio, union
temporal o carteras colectivas.

Fotocopia de la licencia de construccion vigente.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firma y
huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

ARTiCUL,O 148. CONDICIONES GENERALES PARA EL TRAMITE DE PAGO DE
CESANTIAS PARCIALES CON DESTINACION A LA ADQUISICION DE TERRENO O LOTE
SOLAMENTE. El afiliado podra realizar el retiro parcial de sus cesantias para la adquisicion de
terreno o lote, para lo cual debera tener en cuenta las siguientes condiciones:

1.

2.

La destinacion de la compra de este inmueble sera una futura solucién de vivienda.

El valor comprometido no podra ser superior a dos (2) veces el avallo catastral del
inmueble.

El bien inmueble debera estar loteado o dividido materialmente.

No debera existir alguna limitante en el uso de suelos para la construccién de una casa de
habitacién.
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ARTICULO 149. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE CESANTIAS
PARCIALES CON DESTINACION A LA ADQUISICION DE TERRENO O LOTE SOLAMENTE.
El afiliado debera allegar los siguientes documentos para la radicacion del tramite:

1.
2.

8.

10.

Formulario Unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del vendedor o representante legal.

Fotocopia de la certificaciéon bancaria de la cuenta activa del afiliado, con fecha de
expediciéon no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

Certificado de tradicién y libertad, con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses.
Original o copia del contrato de promesa de compraventa con las clausulas exigidas por la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia (precio y forma de pago) con firma y huella
dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad de las partes.

Ultimo recibo de Impuesto predial y/o valorizacion.

Certificacion de uso de suelos.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firma y
huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

ARTICULO 150. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE CESANTIAS
PARCIALES CON DESTINACION A LA CONSTRUCCION SOBRE LOTE. El afiliado debera
allegar los siguientes documentos:

1

2.

Formulario tunico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del contratista o representante legal.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del afiliado, con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucion, segun sea el caso.

Certificado de tradicion y libertad, con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses.

Original o copia del contrato de obra donde se especifique fecha de inicio y terminacion,
objeto, direccién del inmueble, nimero de la tarjeta profesional del contratista, partes y
modalidad de contratacion, debe incluir las clausulas exigidas por la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia (precio y forma de pago) con firma y huella dactilar cotejable
que permita la comprobacién de la identidad de las partes.

Fotocopia de la licencia de construccion vigente.
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9. Fotocopia de la cédula de ciudadania del conyuge o compariero(a) permanente cuando este
sea el propietario del lote.

10. Cuando el propietario del lote sea el conyuge o compariero(a) permanente, debera aportar
el documento que acredite la existencia del parentesco de conformidad con el articulo 103
de la presente Resolucién.

11. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firma y
“huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

ARTICULO 151. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE CESANTIAS
PARCIALES CON DESTINACION A LA AMPLIACION, REPARACION O MEJORA DE LA
VIVIENDA. EI afiliado debera allegar los siguientes documentos:

1. Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

3. Fotocopia de la cédula de ciudadania del contratista o representante legal.

4. Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del afiliado, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

5. Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucion, segun sea el caso.

6. Certificado de tradicién y libertad, con fecha de expediciéon no superior a tres (3) meses,
donde se evidencie la construccién o edificacion de una vivienda, con las respectivas
anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a nombre del afiliado o conyuge
o companero(a) permanente.

7. Original o copia del contrato de obra donde se especifique fecha de inicio y terminacion,
objeto, direccién del inmueble, nimero de la tarjeta profesional del contratista, partes y
modalidad de contratacion, debe incluir las clausulas exigidas por la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia (precio y forma de pago) con firma y huella dactilar cotejable
que permita la comprobacion de la identidad de las partes.

8. Fotocopia de la cédula de ciudadania del conyuge o compariero(a) permanente cuando este
sea el propietario del bien inmueble.

9. Cuando el propietario del bien inmueble sea el cényuge o compariero(a) permanente,
debera aportar el documento que acredite la existencia del parentesco de conformidad con
el articulo 103 de la presente Resolucion.

10. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firma y
huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

ARTICULO 152. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE CESANTIAS
PARCIALES CON DESTINO AL ABONO O PAGO TOTAL DEL GRAVAMEN HIPOTECARIO
O PAGO DE IMPUESTOS. ElI afiliado debera allegar los siguientes documentos:

1. Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.
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Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

Certificado de tradicién y libertad, con fecha de expedicion no superior a tres (3) meses, con
las respectivas anotaciones donde se evidencie la propiedad del inmueble a nombre del
afiliado, cényuge o compariero(a) permanente.

Fotocopia de la certificacion del saldo de crédito hipotecario para vivienda expedido por
entidad financiera, con fecha de expediciéon no superior a un (1) mes, en donde se evidencie
que el titular del crédito es el afiliado. Cuando se trate de compra de cartera por otra entidad
financiera distinta a la registrada en el certificado de tradicion y libertad, debera anexarse la
respectiva certificacion de compra o venta de cartera, segun el caso.

Recibo de impuesto predial y/o valorizacién, expedido por el Municipio o Distrito, segun el
caso.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del cényuge o compariero(a) permanente cuando este
sea el propietario del bien inmueble.

Cuando el propietario del bien inmueble sea el cényuge o compariero(a) permanente,
debera aportar el documento que acredite la existencia del parentesco de conformidad con
el articulo 103 de la presente Resolucion.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firma y
huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

ARTICULO 153. DOCUMENTACI()N PARA EL TRAMITE DE PAGO DE CESANTIAS
PARCIALES CON DESTINACION A EDUCACION SUPERIOR O FORMACION PARA EL
TRABAJO Y DESARROLLO HUMANO DEL GRUPO FAMILIAR EN ENTIDADES
REGISTRADAS Y APROBADAS POR EL MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL. El
afiliado debera allegar los siguientes documentos:

1.

2.

Formulario tnico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucion, segun sea el caso.

Fotocopia del recibo de pago u orden de matricula de la institucion educativa registrada y
aprobada por el Ministerio de Educacién Nacional, que incluya nombre del estudiante,
numero de identificacion (cédula o tarjeta de identidad), NIT de la universidad, programa,
periodo académico/nivel, modalidad, jornada, valor de la matricula, nimero y tipo de cuenta,
fecha limite de pago y entidad bancaria donde se deberan consignar los dineros. Solo se
aceptaran recibos de pago correspondientes a un (1) periodo académico.

El tramite se debe presentar con cinco (5) dias habiles de antelacion a la fecha de
vencimiento del pago ordinario.

Para el pago de los cursos de capacitacion de ascenso dentro de la Policia Nacional se
debera allegar: resolucién, certificado emitido por la Tesoreria de la Escuela de Formacion
del curso de ascenso o documento idéneo, que incluya nombre del estudiante, numero de
identificacion, NIT de escuela de formacioén, programa, periodo académico/nivel, jornada,
valor de la matricula, niUmero y tipo de cuenta, fecha limite de pago y entidad bancaria
donde se deberan consignar los dineros. Solo se aceptaran recibos de pago
correspondientes a un (1) periodo académico.
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El tramite se debe presentar con cinco (5) dias habiles de antelacion al vencimiento del
pago ordinario.

6. Para pago total o parcial del crédito educativo suscrito con el ICETEX, se debe adjuntar
estado de cuenta que emite el ICETEX o movimiento de cuenta en la cual se refleje el
nombre del estudiante, valor total de la deuda y el valor a pagar.

7. Copia del acto administrativo expedido por la Secretaria de Educacién competente, donde
certifique el registro y funcionamiento del programa educativo correspondiente, aplica para
las entidades educativas de trabajo y el desarrollo humano.

8. Fotocopia de la cédula de ciudadania del cényuge o compafiero(a) permanente o
documento de identidad del hijo cuando este sea el beneficiario de la educacion.

9. Cuando el beneficiario de la educacién sea el conyuge o compafiero(a) permanente o hijo,
debera aportar el documento que acredite la existencia del parentesco de conformidad con
el articulo 103 de la presente Resolucion.

10. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firmay
huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

PARAGRAFO. La entidad educativa debe estar registrada en el Sistema Nacional de
Informacion de la Educacién Superior — SNIES o en el Sistema de Informacién para el Trabajo y
el Desarrollo Humano - SIET.

ARTICULO 154. DOCUMENTACI()N PARA EL TRAMITE DE PAGO DE CESANTIAS
PARCIALES CON DESTINACION AL AHORRO PROGRAMADO O SEGURO EDUCATIVO.
El afiliado debera allegar los siguientes documentos:

1. Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

3. Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

4. Certificado que acredite la existencia de seguro educativo con vigencia no mayor a un (1)
mes que contemple el destinatario de pago, NIT, nimero y tipo de cuenta de la entidad
bancaria, en los casos que se requiera.

5. Certificado de existencia y representacion de la entidad con la que contraté el ahorro
programado o el seguro educativo.

6. Copia contrato suscrito o péliza expedida por la entidad aseguradora.

7. Copia de la factura y/o cuenta de cobro o documento equivalente con destino a la entidad
con la cual contraté el ahorro programado o el seguro educativo.

8. Fotocopia de la cédula de ciudadania del cényuge o comparfiero(a) permanente 0
documento de identidad del hijo cuando este sea el beneficiario de la educacion.

9. Cuando el beneficiario de la educacion sea el conyuge o compafiero(a) permanente o hijo,
debera aportar el documento que acredite la existencia del parentesco de conformidad con
el articulo 103 de la presente Resolucién.

10. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firma y
huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

I——— \
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ARTICULO 155. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE CESANTIAS
PARCIALES CON DESTINACION AL PAGO DEL CANON EXTRAORDINARIO DE LEASING
HABITACIONAL CON ENTIDADES FINANCIERAS DISTINTAS A LA CAJA PROMOTORA
DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA. El afiliado debera allegar los siguientes documentos:

1.

2

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

Poder o autorizacion original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

Fotocopia del certificado de tradicién y libertad con fecha de expedicién no superior a tres
(3) meses.

Copia del contrato de leasing habitacional donde se evidencie que el afiliado o conyuge o
compafiero(a) permanente tiene la calidad de locatario.

Certificacion expedida por la entidad financiera con quien se suscribi6 el contrato de leasing
habitacional, donde se certifique el valor del canon extraordinario de leasing habitacional y
el nimero de obligacién a la que se deberan girar los recursos, con fecha de expedicion no
superior a un (1) mes.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del conyuge o compariero(a) permanente cuando este
sea el locatario.

Cuando el locatario sea el conyuge o compafiero(a) permanente, debera aportar el
documento que acredite la existencia del parentesco de conformidad con el articulo 103 de
la presente Resolucion.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firma y
huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

ARTICULO 156. DOCUMENTACIC')N PARA EL ]’RAMITE DE PAGO DE CESANTIAS
PARCIALES CON DESTINACION A LA ADQUISICION DE ACCIONES DE PROPIEDAD DEL
ESTADO. El afiliado debera allegar los siguientes documentos:

1.

2.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

Poder o autorizacion original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucion, segln sea el caso.

Comprobante de adjudicacion de acciones indicando el valor, numero de acciones y los
datos del vendedor o comisionista de bolsa, segun el caso, (NIT, entidad bancaria, nimero y
tipo de cuenta bancaria), e identificacion y nombre del consumidor financiero.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firma y
huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la identidad.

PARAGRAFO. El desembolso se realizara a nombre de la entidad vendedora o de la entidad
comisionista de bolsa, una vez presente el correspondiente comprobante de adjudicacién de
acciones.
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CAPiTULOVII
PAGO DE APORTES POR DESAFILIACION VOLUNTARIA

ARTICULO 157. CONDICIONES GENERALES A VERIFICAR POR PARTE DE LA CAJA
PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA EN EL TRAMITE DE PAGO DE
APORTES POR DESAFILIACION VOLUNTARIA. Previo a la radicacién del tramite, la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia verificara las siguientes condiciones:

1. Debe ser afiliado para solucién de vivienda a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia.

2. Debe haber realizado pre-asesoria de manera presencial y personal.
3. El afiliado debe radicar el tramite de manera presencial y personal.

4. No haber adquirido la calidad de beneficiario para solucién de vivienda en el modelo siempre
soldados con cargo al Fondo de Solidaridad.

5. Consultar embargos en el sistema LS| (0o su equivalente) para la Policia Nacional y
novedades de embargos reportadas por las unidades ejecutoras.

PARAGRAFO. Se exceptian de los numerales 2 y 3 del presente articulo a los afiliados que se
encuentran privados de la libertad, a quienes se realizara pre-asesoria a través de los canales
establecidos para ellos.

ARTICULO 158. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE AHORROS POR
DESAFILIACION VOLUNTARIA. El afiliado debera allegar los siguientes documentos:

1. Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.
2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado.

3. Fotocopia de la certificacién bancaria de la cuenta activa del afiliado, con fecha de
expedicidn no superior a tres (3) meses.

4. Manifestacion escrita dirigida a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia en donde
exprese la intencion libre y voluntaria de desafiliarse y el conocimiento pleno de las
consecuencias derivadas de dicha decision.

5. Suscribir el decalogo de desafiliacion, suministrado por la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia.

6. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firma y
huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

PARAGRAFO. Para los afiliados que no realizaron el cumplimiento de las obligaciones del
modelo anticipado de solucién de vivienda — Vivienda 8 para la radicacién del presente tramite
deberan aportar los documentos de los numerales 1, 2, 3 y 6 del presente articulo. |

ARTICULO 159. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE APORTES POR
DESAFILIACION VOLUNTARIA. El afiliado debera allegar los siguientes documentos:

1. Formulario tnico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado.
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3. Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del afiliado, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

4. Manifestacién escrita dirigida a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia en donde
exprese la intencién libre y voluntaria de desafiliarse y el conocimiento pleno de las
consecuencias derivadas de dicha decision.

5. Suscribir el decalogo de desafiliacion, suministrado por la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia.

6. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firma y
huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la identidad.

PARAGRAFO. El afiliado debera aportar los documentos requeridos en la modalidad de retiro
parcial de cesantias elegida por este, junto con los documentos enunciados en el presente
articulo.

CAPITULO IX
PAGO DE SALDOS DE LA CUENTA INDIVIDUAL

ARTICULO 160. CONDICIONES GENERALES A VERIFICAR POR PARTE DE LA CAJA
PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA EN EL TRAMITE DEVOLUCION DE
SALDOS DE LA CUENTA INDIVIDUAL. Previo a la radicacién del tramite la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia verificara las siguientes condiciones:

1. Debe ser afiliado para administracién de cesantias a la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Policia.

2. No haber adquirido la calidad de beneficiario para solucién de vivienda en el modelo Héroes
— Siempre Soldados con cargo al Fondo de Solidaridad, lo cual debera ser verificado en el
listado de beneficiarios.

3. Los conceptos a retirar deben ser saldos a ahorros e intereses.

4. Consultar embargos en el sistema LS| (o su equivalente) para la Policia Nacional y
novedades de embargos reportadas por las unidades ejecutoras.

ARTICULO 161. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DEVOLUCION DE SALDOS -
AHORROS E INTERESES DE AHORROS DE LA CUENTA INDIVIDUAL. El afiliado debera
allegar los siguientes documentos:

1. Formulario Unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado.

3. Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del afiliado, con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses. Si el monto del saldo es igual o inferior a medio

(1/2) salario minimo legal mensual vigente sera suficiente la indicacion del numero y tipo de
la cuenta bancaria del titular.

4. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el afiliado con firma y
huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la identidad.

CAPITULO X
BENEFICIARIOS
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SECCION |
PAGO A BENEFICIARIOS DE AFILIADOS FALLECIDOS

ARTICULO 162. CONDICIONES GENERALES A VERIFICAR POR PARTE DE LA CAJA
PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA EN EL TRAMITE DE PAGO DE
APORTES Y SUBSIDIO POR MUERTE DEL AFILIADO — VIVIENDA 14. Previo a la radicacion
del tramite la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia verificara las siguientes
condiciones:

1.

6.
£,

ARTICULO 163. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE APORTES Y

El causante debia tener la calidad de afiliado para solucién de vivienda a la Caja Promotora
de Vivienda Militar y de Policia.

No debié efectuar retiros parciales o totales de aportes en la vigencia de la afiliacion a la
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia Nacional, incluyendo cesantias
independientemente de quien las administre.

Que el causante y los beneficiarios no hayan recibido subsidio para vivienda por parte del
Estado Colombiano, para lo cual se consultaran aplicativos de FONVIVIENDA o la entidad
que haga sus veces.

El causante debid realizar el aporte de ciento sesenta y ocho (168) cuotas de ahorro
mensual obligatorio para solucién de vivienda.

Para los soldados e infantes de marina profesionales con régimen de 15 afios de servicio,
este requisito se suplira con el cumplimiento en vida de 15 afios de servicio, condiciéon que
se acreditara con la certificacion de tiempo de servicio expedida por la unidad ejecutora,
incluyendo los periodos efectivamente laborados como soldado profesional y contando los
meses de alta, para el computo de este término se exceptua a quienes hayan gestionado
una nueva afiliacion.

Consultar embargos en el sistema LS| (o su equivalente) para la Policia Nacional y
novedades de embargos reportadas por las unidades ejecutoras.

Verificar bloqueos en la cuenta individual.

Aporte del primer aporte con destino al Fondo de Solidaridad.

SUBSIDIO A BENEFICIARIOS DEL AFILIADO FALLECIDO - VIVIENDA 14. El pago de los
aportes y el subsidio a los beneficiarios del afiliado fallecido, cuando éste hubiese cumplido los
requisitos legales para la postulacién al mismo antes de su fallecimiento, se pagara, entre otros,
con la presentacion de los siguientes documentos:

1.
2.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.
Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado, beneficiario y registro civil de nacimiento
cuando el beneficiario sea menor de edad y del apoderado o autorizado cuando aplique.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del beneficiario, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

Fotocopia del acto administrativo donde se realiz6 el reconocimiento de pension, sustitucién
de pensién o sustitucion de asignacién de retiro debidamente ejecutoriado.
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6. Fotocopia del acto administrativo donde se realizé el reconocimiento de las prestaciones
sociales debidamente ejecutoriado.

7. Sentencia o escritura publica de sucesién (aplica cuando los beneficiarios de pensién y de
prestaciones sociales sean distintos o cuando el afiliado fallecido cumplié en vida el
requisito de las ciento sesenta y ocho (168) cuotas y fue retirado de la institucion sin haber
efectuado el tramite de pago del subsidio).

8. Formato de conocimiento del cliente persona natural diligenciado por el beneficiario con
firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la identidad.

PARAGRAFO. El beneficiario debera aportar los documentos requeridos en la modalidad del
modelo de solucién de vivienda — Vivienda 14 elegida por este, junto con los documentos
enunciados en el presente articulo.

ARTICULO 164. CONDICIONES GENERALES A VERIFICAR POR PARTE DE LA CAJA
PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA EN EL TRAMITE DE PAGO DE
APORTES POR MUERTE DEL AFILIADO. Previo a la radicacion del tramite la Caja Promotora
de Vivienda Militar y de Policia verificara las siguientes condiciones:

1. Consultar embargos en el sistema LS| (o su equivalente) para la Policia Nacional y
novedades de embargos reportadas por las unidades ejecutoras.

2. Verificar bloqueos en la cuenta individual.
3. Debe hacer realizado pre-asesoria, aplica para el tramite de desafiliacion voluntaria.

ARTICULO 165. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE SALDOS DE
APORTES POR MUERTE DEL AFILIADO. El pago de saldos a los beneficiarios del afiliado
que haya fallecido en servicio activo o con vinculo laboral vigente, se efectuara con la
presentacién de los siguientes documentos:

1. Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado, beneficiario y registro civil de nacimiento
cuando el beneficiario sea menor de edad y del apoderado o autorizado cuando aplique.

3. Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del beneficiario, con fecha de
expediciéon no superior a tres (3) meses.

4. Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun sea el caso.

5. Fotocopia del acto administrativo donde se realizé el reconocimiento de pensién, sustitucion
de pensidn o sustitucion de asignacion de retiro debidamente ejecutoriado, aplica para los
conceptos de ahorros e intereses de ahorro.

6. Fotocopia del acto administrativo donde se realizé el reconocimiento de las prestaciones
sociales debidamente ejecutoriado, aplica para los conceptos de cesantias e intereses de
cesantias.

7. Manifestacién escrita dirigida a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia en donde
exprese la intencién libre y voluntaria de desafiliarse y el conocimiento pleno de las
consecuencias derivadas de dicha decisién, cuando aplique.

8. Suscribir el decalogo de desafiliacién, suministrado por la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia, cuando aplique.
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9. Formato de conocimiento del cliente persona natural diligenciado por el beneficiario con
firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la identidad.

PARAGRAFO. Para efectos de la distribucién y pago de las cesantias e intereses de las
cesantias a favor de los beneficiarios de los afiliados fallecidos de la Policia Nacional, se debera
tener en cuenta lo dispuesto en el articulo 80 del Acuerdo 2 de 2020.

ARTICULO 166. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DESAFILIACION
VOLUNTARIA DE BENEFICIARIOS. Los beneficiarios del afiliado que haya fallecido podran
realizar desafiliacion voluntaria a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, con la
presentacion de los siguientes documentos:

1. Formulario Unico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado, beneficiario y registro civil de nacimiento |
cuando el beneficiario sea menor de edad. |

3. Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del beneficiario, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

4. Acto administrativo donde se reconoce pensién, sustituciéon de pensiéon o sustituciéon de
asignacién de retiro debidamente ejecutoriado, aplica para los conceptos de ahorros e
intereses de ahorros.

5. Acto administrativo de reconocimiento de prestaciones sociales debidamente ejecutoriado,
aplica unicamente para los conceptos de cesantias e intereses de cesantias.

6. Manifestacion escrita dirigida a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia en donde
exprese la intencién libre y voluntaria de desafiliarse y el conocimiento pleno de las
consecuencias derivadas de dicha decision.

7. Suscribir el decalogo de desafiliacion, suministrado por la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia.

8. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el beneficiario con
firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

PARAGRAFO. Para efectos de la distribuciéon y pago de las cesantias e intereses de las
cesantias a favor de los beneficiarios de los afiliados fallecidos de la Policia Nacional, se debera
tener en cuenta lo dispuesto en el articulo 80 del Acuerdo 2 de 2020.

ARTICULO 167. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE CESANTiAS
DEFINITIVAS POR MUERTE DEL AFILIADO EN SERVICIO ACTIVO O CON VINCULO
LABORAL VIGENTE. El pago de cesantias a los beneficiarios que haya fallecido estando en
servicio activo o con vinculo laboral vigente se efectuara con la presentaciéon los siguientes
documentos:

1. Formulario Gnico de pago — FUP debidamente diligenciado.

2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado, beneficiario y registro civil de nacimiento
cuando el beneficiario sea menor de edad.

3. Fotocopia de la certificacién bancaria de la cuenta activa del beneficiario, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

4. Acto administrativo donde se reconoce pension, sustitucion de pension o sustitucion de
asignacion de retiro debidamente ejecutoriado, aplica para los conceptos de ahorros e
intereses de ahorros.

/
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5. Acto administrativo de reconocimiento de prestaciones sociales debidamente ejecutoriado,
aplica unicamente para los conceptos de cesantias e intereses de cesantias.

6. Manifestacion escrita dirigida a la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia en donde
exprese la intenciéon libre y voluntaria de desafiliarse y el conocimiento pleno de las
consecuencias derivadas de dicha decision, cuando aplique.

7. Suscribir el decalogo de desafiliacion, suministrado por la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia, cuando aplique.

8. Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el beneficiario con
firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la identidad.

PARAGRAFO. Para efectos de la distribucién y pago de las cesantias e intereses de las
cesantias a favor de los beneficiarios de los afiliados fallecidos de la Policia Nacional, se debera
tener en cuenta lo dispuesto en el articulo 80 del Acuerdo 2 de 2020.

SECCION I
PAGO A BENEFICIARIOS DE AFILIADOS FALLECIDOS EN CASOS ESPECIALES

ARTICULO 168. DISTRIBUCION DE LOS APORTES DE LA CUENTA INDIVIDUAL DEL
AFILIADO FALLECIDO PARA PAGO A BENEFICIARIOS. Los aportes de la cuenta individual
para pago extraordinario se distribuiran asi:

1. Ahorros obligatorios, ahorros voluntarios e intereses. Conforme a la resolucion de
pension, sustitucion de pension o sustituciéon de asignacion de retiro.

2. Cesantias e intereses de las cesantias. Conforme a la resolucion de prestaciones
sociales.

PARAGRAFO 1. Los actos administrativos en menciéon deberdn estar ejecutoriados de
conformidad con lo establecido en el articulo 87 de la Ley 1437 de 2011.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la distribucién y pago de las cesantias e intereses de las
cesantias a favor de los beneficiarios de los afiliados fallecidos de la Policia Nacional, se debera
tener en cuenta lo dispuesto en el articulo 80 del Acuerdo 2 de 2020.

PARAGRAFO 3. Quienes sean declarados judicialmente indignos, no se tendran en cuenta
para el pago de aportes de la cuenta individual de los afiliados fallecidos. La declaracion de
indignidad se verificard en el contenido de la resolucién que otorgue el reconocimiento de
pension, sustitucion de pensién o sustitucion de asignacion de retiro.

PARAGRAFO 4. En el evento en que no haya lugar al reconocimiento de pension, sustitucion
de pensién o sustitucién de asignacion de retiro y no haya lugar al reconocimiento de
prestaciones sociales y no sea expedido acto administrativo a favor de algun beneficiario, la
distribucién de los aportes se aplicara conforme lo establecido en los articulos 171 y 172 de la
presente Resolucion. Para efectos de corroborar que no hubo reconocimiento pensional, la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia podra solicitar el documento que lo acredite.

ARTICULO 169. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO DE AHORROS E
INTERESES DE AHORROS POR MUERTE DEL AFILIADO. Para el pago de los conceptos de
ahorros e intereses de ahorros de la cuenta individual del afiliado o beneficiario fallecido, que se
encuentre en alguno de los casos descritos en los numerales del articulo 171 y que se
encuentren bajo la regla del numeral 1 del articulo 172 de la presente Resolucion, se deberan
presentar los siguientes documentos:

1. Formulario Unico de Pago ~ FUP debidamente diligenciado.
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10.

Fotocopia de las cédulas de ciudadania de los beneficiarios y del registro civil de nacimiento
para beneficiarios menores de edad.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa de los beneficiarios con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

Fotocopia de los documentos que comprueben el vinculo con el causante, de conformidad
con lo establecido en el articulo 103 de la presente Resolucién.

Fotocopia del acto administrativo de retiro o desvinculacién del afiliado de las Fuerzas
Militares, Policia Nacional o del personal civil adscrito al Ministerio de Defensa Nacional o a
la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.

Fotocopia del acto administrativo de reconocimiento de prestaciones sociales, cuando
aplique.

Fotocopia del acto administrativo de reconocimiento de pensién, sustitucion de pensiéon o
sustitucidon de asignacion de retiro, cuando aplique.

Declaracion juramentada por parte de los postulantes de la inexistencia de personas con
igual o mejor derecho respecto al patrimonio del causante, cuando aplique.

Declaracion de dos (2) testigos que acrediten que los postulantes son los unicos
beneficiarios del causante, identificandolos con su nombre completo, nimero de documento
y parentesco con el causante, cuando aplique.

Formato de conocimiento del cliente personal natural diligenciado por el beneficiario con
firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

PARAGRAFO 1. El pago se realizara de conformidad con las normas que regulan los érdenes
sucesorales contenidas en el Cédigo Civil y la normatividad que la derogue o modifique.

PARAGRAFO 2. En el evento que antes de la expedicion del acto administrativo de
reconocimiento de prestaciones sociales, fallezca el afiliado principal los beneficiarios de este
deberan aportar el acto administrativo donde se realice dicho reconocimiento.

ARTICULO 170. DOCUMENTACION PARA PUBLICACION DE AVISO Y PAGO. Para la
publicacién del aviso del articulo 171 de la presente Resolucién, las personas interesadas
deberan allegar los siguientes documentos:

1.

Fotocopia de las cédulas de ciudadania de los beneficiarios y del registro civil de nacimiento
para beneficiarios menores de edad.

Fotocopia de los documentos que comprueben el vinculo con el causante, de conformidad
con lo establecido en el articulo 103 de la presente Resolucion.

Fotocopia del acto administrativo de retiro del servicio activo o desvinculacion laboral.

Declaracién juramentada de la inexistencia de personas con igual o mejor derecho respecto
de los aportes que reposan en la cuenta individual, con fecha de presentacion no mayor a
sesenta (60) dias a la solicitud de publicacién del aviso o solicitud de pago segun sea el
caso.

Declaracion de dos (2) testigos que acrediten que las personas interesadas son los unicos
beneficiarios del causante, identificandolos por su nimero de documento, nombres precisos
y la razén de serlo, con fecha de presentacién no mayor a sesenta (60) dias a la solicitud
de publicacion del aviso o solicitud de pago segun sea el caso.

s
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Una vez surtidas las publicaciones de los avisos estipulados en el articulo 171 de la presente
Resolucién y transcurridos treinta (30) dias desde la segunda publicacién, el interesado podra
solicitar el pago de los aportes, con los siguientes documentos:

1. Formulario Unico de pago — FUP debidamente diligenciado.
2. Certificacion bancaria con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses.

ARTICULO 171. PROCEDIMIENTO DE PUBLICACION DE AVISO PARA PAGO DE
APORTES. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, previo al pago de los aportes de
la cuenta individual debera con treinta (30) dias de anticipacién al pago de pago de los aportes,
realizar dos (2) avisos publicos en un diario de amplia circulacion, indicando: nombre completo
y nimero de identificacion del afiliado fallecido, nombre completo y numero de identificacion de
las personas que se presentaron y que consideran tener derecho frente a los recursos que
reposan en la cuenta individual, lo anterior debera ser realizado en los siguientes casos y
segln corresponda:

1. Cuando no exista acto administrativo que realice el reconocimiento de beneficiarios en
pension, sustitucion de pensidén o sustitucién de asignaciéon de retiro y no exista acto
administrativo que realice el reconocimiento de prestaciones sociales.

2. Cuando el beneficiario del afiliado principal fallece.

3. Cuando fallezca el afiliado voluntario Veterano de la Fuerza Publica y su cuenta individual
registre ahorro voluntario afiliado veterano — AVAV.

ARTICULO 172. CONDICIONES DE PUBLICACION DE AVISO PARA PAGO DE APORTES.
Para los casos descritos en el articulo 171 de la presente Resolucién, se aplicaran las
siguientes reglas, de acuerdo con las cuantias que se registren en la cuenta individual:

1. No aplicara la publicacion del aviso, si el valor de los ahorros e intereses de ahorros de la
cuenta individual van desde la suma de un ($1) peso y hasta diez (10) salarios minimos
mensuales legales vigentes, por lo que para realizar la distribucion y pago de estos
conceptos los beneficiarios deberan seguir el procedimiento estipulado en el articulo 169 de
la presente Resolucion.

2. Si aplicara la publicacién del aviso, si el valor de los ahorros e intereses de ahorros de la
cuenta individual exceden diez (10) salarios minimos mensuales legales vigentes y es
inferior al monto anual establecido por la Superintendencia Financiera de Colombia, por lo
que para realizar el pago de estos conceptos se debera efectuar el procedimiento del 171
de la presente Resolucion y se debera presentar la documentacién del articulo 170 de la
presente Resolucion.

3. No aplicara la publicacién del aviso, si el valor de los ahorros e intereses de ahorros de la
cuenta individual exceden el monto anual establecido por la Superintendencia Financiera de
Colombia, por lo que, en este caso los beneficiarios deberan presentar para realizar la
distribucion y pago de estos conceptos fotocopia simple de la sentencia o escritura publica
de sucesion.

4. Si aplicara la publicacion del aviso, si el valor de las cesantias e intereses de cesantias van
desde la suma de un ($1) peso y hasta cincuenta (50) salarios minimos mensuales legales
vigentes, por lo que, en este caso para realizar la distribucion y pago de estos conceptos se
debera efectuar el procedimiento del articulo 171 de la presente Resolucién y se debera
presentar la documentacion del articulo 170 de la presente Resolucion.

5. No aplicara la publicacion del aviso, si el valor de las cesantias e intereses de cesantias
exceden cincuenta (50) salarios minimos mensuales legales vigentes, por lo que en este
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caso, los beneficiarios deberan presentar, para realizar la distribucién y pago de estos
conceptos fotocopia simple de la sentencia o escritura publica de sucesion.

ARTICULO 173. ORDENES SUCESORALES PARA PAGO. Una vez surtido el debido proceso
para la publicacion del aviso, el pago de los aportes se realizara, de la siguiente manera:

1. Si hubiere conyuge o companero(a) permanente e hijos, la mitad para el céonyuge y la otra
mitad para los hijos a falta de hijos continuan los demas descendientes en su respectivo
orden, por partes iguales.

2. Si no hubiere cényuge o companero(a) permanente la suma se distribuye entre los hijos a
falta de hijos contindan los demas descendientes en su respectivo orden, por partes iguales.

3. Si no hubiere hijos, ni descendientes, la mitad para el conyuge o compafiero(a) permanente
y la otra mitad para los padres, por partes iguales.

4. Si no hubiere hijos, ni descendientes, ni conyuge o companero(a) permanente, la suma se
paga a los padres, por partes iguales y si hubiere uno solo de ellos, a éste se le paga toda la
suma.

5. Si no hubiere hijos, ni descendientes, ni conyuge ni compafnero(a) permanente, ni padres,
se distribuye entre los hermanos.

6. Si no hubiere hijos, descendientes, ni conyuge ni compafiero(a) permanente, ni padres, ni
hermanos, la suma de dinero correspondiente se pagara a los sobrinos del causante que
demuestren tal calidad.

7. Si existiere controversia entre los posibles beneficiarios directos, la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia se abstendra de efectuar el pago hasta que la justicia dirima la
controversia o lo solucionen los interesados en virtud de mecanismo extrajudicial valido.

Lo anterior, de conformidad con las normas que regulan los érdenes sucesorales contenidos en
el Cédigo Civil y la normativa que la derogue o modifique.

CAPITULOV
LEASING CESANTIAS

ARTICULO 174. PRE APROBADO. Para la radicacién de la solicitud de pre aprobado en el
mecanismo de financiacion de Leasing Habitacional, el afiliado para manejo y administracién de
cesantias debera presentar la siguiente documentacion:

1. Si la cédula de ciudadania del afiliado reposa los sistemas de informacion de la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia, no sera necesario anexar fotocopia de esta en el
tramite.

2. Desprendible de némina de los tres (3) ultimos meses.

3. Autorizacién consulta CIFIN.

ARTICULO 175. SOLICITUD DE PRODUCTO. Para la radicacién de la solicitud del producto

en el mecanismo de financiacion de Leasing Habitacional, el afiiado para manejo y

administracion de cesantias debera presentar la siguiente documentacion:

1. Formato de solicitud de producto diligenciado.

2. Formato de intenciéon de compra diligenciado.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.

21.

Formato de seguro de vida diligenciado.
Ultimo desprendible de némina.
Certificado de ingresos y retenciones de la ultima vigencia.

Declaracion de renta de la Uitima vigencia, Unicamente para los afiliados que estén
obligados a declarar.

Certificado de tradicién y libertad del inmueble a postular con una vigencia no mayor a
treinta (30) dias contados a partir de la radicacién, si cuenta con parqueadero(s) y/o
depésito(s) privado(s) debe adjuntarlos respectivamente.

Fotocopia de las escrituras de los Ultimos veinte (20) afios de tradicién del inmueble,
incluyendo las adicionales que pueda tener si cuenta con parqueadero(s) y/o deposito(s)
privado(s).

Fotocopia de los Ultimos recibos de servicios publicos domiciliarios de electricidad, agua y
gas con constancia de pago, Unicamente para vivienda usada.

Paz y salvo vigente de impuesto predial o documento equivalente expedido por la autoridad
competente, incluyendo los adicionales que pueda tener si cuenta con parqueadero(s) y/o
depésito(s) privado(s).

Paz y salvo vigente de valorizacion o documento equivalente expedido por la autoridad
competente, incluyendo los adicionales que pueda tener si cuenta con parqueadero(s) y/o
deposito(s) privado(s).

Paz y salvo vigente de administracién del conjunto o edificio, Unicamente para vivienda
usada.

Fotocopia de la escritura publica de propiedad horizontal que refleje: datos del acto de
constitucion del reglamento de propiedad horizontal, linderos generales, linderos especiales
de la vivienda incluyendo si cuenta con parqueadero(s) y/o depésito(s) privado(s), o en caso
contrario, las paginas donde conste que cuenta con parqueaderos comunales y hojas de
firmas.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y del apoderado o autorizado cuando
aplique.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del vendedor o representante legal de la constructora
y de la fiduciaria.

Fotocopia del certificado de existencia y representacion legal de la constructora y de la
fiduciaria con fecha de expedicién no superior a tres (3) meses.

Formato de conocimiento y aceptacion de las condiciones del modelo Leasing Habitacional.
Formato de conocimiento del cliente persona natural o persona juridica, diligenciado por el

afiliado y el vendedor (representante legal de la constructora y fiduciaria) segun sea el caso,
con firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la identidad de las

partes.

Relacién de pagos abonados a constructor si aplica, inicamente para vivienda nueva.
Fotocopia licencia de construccién, Unicamente para vivienda nueva.

Copia de la consignacién para desarrollo de avallo y estudio de titulos.

\ /
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PARAGRAFO 1. El afiliado debera aportar la declaracién de renta y el certificado de existencia
y representacion legal vigente de la constructora y/o fiducia solo en los casos que aplique.

PARAGRAFO 2. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia, podra requerir al afiliado,
documentos adicionales con el fin de verificar el estado real del inmueble a postular.

CAPITULO XI
DISPOSICIONES COMUNES PARA TRAMITES ESPECIALES

ARTICULO 176. AFILIADOS PRIVADOS DE LA LIBERTAD. Los afiliados privados de la
libertad deberan allegar aunado al trdmite que pretendan realizar, la siguiente documentacion.

1. Con cuenta bancaria activa:

1.1. Formulario unico de Pago — FUP debidamente diligenciado, con pase juridico.

1.2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y el autorizado o apoderado cuando
aplique.

1.3. Fotocopia de la certificacién bancaria de la cuenta activa del afiliado con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

1.4. Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en
los articulos 90 y 91 de la presente Resolucion, segun el caso, cuando se presente
autorizacién esta debe contar con pase juridico.

1.5. Certificacion expedida por el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario -INPEC o
autoridad competente donde se especifique la modalidad de pena privativa y el lugar
donde se encuentra recluido el afiliado con fecha de expedicién no superior a tres (3)
meses.

1.6. Formato de conocimiento del cliente persona natural diligenciado por el afiliado con
pase juridico y de la persona que recibe los dineros con firma y huella dactilar
cotejable que permita la comprobacién de la identidad de las partes.

2. Con cuenta bancaria inactiva o cancelada:

2.1. Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado, con pase juridico.

2.2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y el autorizado o apoderado cuando
aplique.

2.3. Fotocopia de la certificacién bancaria de la cuenta activa del autorizado para recibir
dineros con fecha de expedicidén no superior a tres (3) meses.

2.4. Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en
los articulos 90 y 91 de la presente Resolucién, segun el caso, cuando se presente
autorizacion esta debe contar con pase juridico.

2.5. Certificacion expedida por el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario —-INPEC o
autoridad competente donde se especifique la modalidad de pena privativa y el lugar
donde se encuentra recluido el afiliado con fecha de expedicién no superior a (3)

meses.
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26.

Formato de conocimiento del cliente persona natural diligenciado por el afiliado con
pase juridico y de la persona que recibe los dineros con firma y huella dactilar
cotejable que permita la comprobacion de la identidad de las partes.

PARAGRAFO 1. Solo procedera la autorizacién de giro de recursos al conyuge, companero(a)
permanente, padres, hijos o0 hermanos.

PARAGRAFO 2. Cuando se otorgue autorizacién de giro de recursos, se deberan aportar los
documentos que comprueben el vinculo del afiliado con el autorizado, de conformidad con lo
estipulado en el articulo 103 de la presente Resolucion.

ARTICULO 177. AFILIADOS QUE SE ENCUENTRAN FUERA DEL PAIS. Los afiliados que se
encuentren fuera del pais deberan allegar aunado al tramite que pretendan realizar, la siguiente
documentacion.

1. Con cuenta bancaria activa:

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado, con presentacion ante el
consulado o autoridad competente del pais de residencia y apostillado.

El tramite de apostilla que trata el presente numeral debera hacerse cuando el afiliado
no cuente con la identificacién biométrica.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y el autorizado o apoderado cuando
aplique.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del afiliado con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacién original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en
los articulos 90 y 91 de la presente Resolucion y apostillado, segun el caso.

Fotocopia del pasaporte vigente del afiliado, aplica Unicamente si el afiliado, no
cuenta con ninguno de los documentos enunciados en el articulo 3 de la presente
Resolucién.

Formato de conocimiento del cliente persona natural diligenciado por el afiliado con
firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la identidad.

2. Con cuenta bancaria inactiva o cancelada:

21.

2.2

2.3.

24.

Formulario unico de pago — FUP debidamente diligenciado, con presentacion ante el
consulado o autoridad competente del pais de residencia y apostillado.

El tramite de apostilla que trata el presente numeral debera hacerse cuando el afiliado
no cuente con la identificacion biométrica.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado y el autorizado o apoderado cuando
aplique.

Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del autorizado con fecha de
expedicion no superior a tres (3) meses.

Poder o autorizacion original, debidamente conferido de acuerdo con lo dispuesto en
los articulos 90 y 91 de la presente Resolucion y apostillado, segun el caso.
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2.5. Fotocopia del pasaporte vigente del afiliado, aplica unicamente si el afiliado, no
cuenta con ninguno de los documentos enunciados en el articulo 3 de la presente
Resolucion.

2.6. Formato de conocimiento del cliente persona natural diligenciado por el afiliado con
firma y huella dactilar cotejable que permita la comprobacién de la identidad.

PARAGRAFO 1. Solo procedera la autorizacién de giro de recursos al conyuge, companiero(a)
permanente, padres, hijos o hermanos.

PARAGRAFO 2. Cuando se otorgue autorizacion de giro de recursos, se deberan aportar los
documentos que comprueben el vinculo del afiliado con el autorizado, de conformidad con lo
estipulado en el articulo 103 de la presente Resolucién.

ARTICULO 178. PRIVADOS DE LA LIBERTAD Y RESIDENTES EN EL EXTERIOR SIN
ENROLAMIENTO BIOMETRICO. Para los afiliados privados de la libertad o residenciados en el
exterior que no cuenten con el respectivo enrolamiento biométrico, debera revisarse inicialmente
los aplicativos de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia para identificar si el afiliado
registra tramites anteriores que permitan comprobar su identidad.

Si el afiliado no registra tramites radicados con anterioridad, la Caja Promotora de Vivienda Militar y
de Policia debera comprobar la identidad del afiliado contrastando la huella dactilar plasmada en el
“formulario unico de pago” y el “formato de conocimiento del cliente persona natural” con la
fotocopia de cédula aportada. La huella dactilar estampada en los anteriores documentos debe ser
clara, legible y apta para cotejo.

El Grupo de Verificacion y Seguridad Documental o quien haga sus veces, sera el encargado de la
verificacion de identidad con los aplicativos y entidades con las que exista convenio vigente.

PARAGRAFO. Los documentos de los afiliados residenciados en el exterior deberan ser
apostillados ante autoridad competente para su recepcion.

ARTICULO 179. APOYOS FORMALES. De acuerdo con lo dispuesto en la Ley 1996 de 2019,
el afiliado, beneficiario o vendedor que requiera actuar por medio de apoyos formales, debera
presentar cualquiera de los siguientes documentos:

1. Fotocopia de la escritura publica o acta de conciliaciéon en derecho del acuerdo de apoyo.
2. Fotocopia de la sentencia judicial que designe el apoyo.

3. Fotocopia de la escritura publica ante notario o acta de conciliacién en derecho de la
directiva anticipada por la cual se expresa su voluntad y sus preferencias en decisiones
relativas a uno o varios actos juridicos.

CAPIiTULO
PAGO DE AHORROS VOLUNTARIOS

ARTICULO 180. ’DOCUMEN'[ACION PARA EL TRAMITE DE PAGO AHORRO VOLUNTARIO
ADMINISTRACION CESANTIAS - AVAC. El pago de los ahorros voluntarios se efectuara con
la presentacién de los documentos requeridos en la modalidad de retiro parcial de cesantias
elegida. En caso de solicitud de devolucion voluntaria se deberan aportar los documentos
relacionados en el articulo 161 de la presente Resolucién.

ARTICULO 181. DOCUMENTACION PARA EL TRAMITE DE PAGO AHORRO VOLUNTARIO
AFILIADO VETERANO - AVAV. El pago de los ahorros voluntarios se efectuara con la
presentacién los siguientes documentos:
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1. Formulario Unico de pago — FUP debidamente diligenciado.
2. Fotocopia de la cédula de ciudadania del afiliado.

3. Fotocopia de la certificacion bancaria de la cuenta activa del afiliado, con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses.

4. Formato de conocimiento del cliente persona natural diligenciado por el afiliado con firma y
huella dactilar cotejable que permita la comprobacion de la identidad.

TiTULO VIII
OTRAS DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS

ARTICULO 182. DEFINICIONES Y ALCANCES. Para efectos de la presente Resolucion, se
determinan las siguientes definiciones y alcances:

- Afectacion de la cuenta individual: entiéndase como todo bloqueo o egreso de aportes,
que afecte el valor total de la soluciéon de vivienda con cargo al Fondo de Solidaridad.

- Debidamente diligenciado: entiéndase por debidamente diligenciado el documento que se
presenta sin tachones, enmendaduras, con letra clara, legible, diligenciado en su totalidad y
que cumpla con los requisitos impartidos por la Caja Promotora de Vivienda Militar y de
Policia.

- Entidad financiera: Entiéndase por entidad financiera aquellas que se encuentren vigiladas
por la Superintendencia Financiera de Colombia.

- Firma: trazo o grafico que un individuo escribe a mano sobre una documentacion con la
intencion de otorgar validez o de expresar su conformidad.

- Huella Legible: contenido dactilar que se puede observar a simple vista.

- Huella Cotejable: contenido dactilar que cumple con las condiciones necesarias para
confrontacion, claridad y/o puntos caracteristicos.

- Tramite: conjunto de requisitos, pasos o acciones reguladas por la Caja Promotora de
Vivienda Militar y de Policia, que deben efectuar los afiliados o beneficiarios para el pago de
los valores registros en la cuenta individual.

ARTICULO 183. DEVOLUCION DE DINEROS. En el evento que las unidades ejecutoras
realicen descuentos por concepto de ahorro mensual obligatorio al personal que no ostenta la
calidad de afiliado forzoso, conforme al articulo 1 de la Ley 1305 de 2009 se devolveran los
dineros remitidos al interesado, previa solicitud.

ARTICULO 184. NORMAS APLICABLES PARA EL MODELO DE SOLU(;lC'JN DE VIVIENDA
LEASING HABITACIONAL Y EL MECANISMO DE FINANCIACION DE LEASING
CESANTIAS. La Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia dara aplicacion a las normas
establecidas en el Manual del Sistema de Administracion del Riesgo de Crédito aprobado por la
Junta Directiva para la operatividad del modelo de solucién de vivienda Leasing Habitacional —
Vivienda Leasing y el mecanismo de financiacién de Leasing Habitacional.

ARTICULO 185. NORMAS APLICABLES CON RELACION AL SISTEMA DE RIESGOS. La
Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia en todos sus tramites y servicios aplicara la
normativa relacionada con el Sistema de Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y
Financiacion del Terrorismo — SARLAFT.
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“Por medio de la cual se implementa administrativamente el Acuerdo 2 de 2020”

ARTICULO 186. VIGENCIA Y DEROGATORIAS. La presente Resolucion rige a partir de la
fecha de su publicacion y deroga las normas que le sean contrarias.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota D.C., a los 10 dias del mes de diciembr: 2020.

GENERAL (RA) LUIS FELIP S CADENA
Gerente General
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