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INFORME DE AUDITORIA No. 20 DE 2022

ARQUEO CAJAS MENORES DE CAJA HONOR
| SEMESTRE DE 2022

l. OBJETIVO

En cumplimiento al cronograma de auditorias vigencia 2022 aprobado por el Comité de
Auditoria, la Oficina de Control Interno — OFCIN de la Caja Promotora de Vivienda Militar
y de Policia - Caja Honor, adelanté auditoria al Manejo de los Recursos Monetarios de
los Fondos de Caja Menor correspondiente al | semestre de 2022, con el fin de validar el
cumplimiento, manejo y destino de la Caja Menor de Adquisiciones y Suministros y de la
Caja Menor de Comunicaciones y Transportes; de conformidad con lo establecido en las
Resoluciones No. 001 y 002 de enero 04 de 2022 respectivamente. Asimismo, se verifico
el procedimiento y los controles internos del proceso de acuerdo con el Mapa de Riesgos
del Area de Servicios Administrativos -ASEAD.

Il. ALCANCE

La OFCIN en desarrollo de sus funciones constitucionales y legales, y en cumplimiento
del Programa de Auditoria aprobado por el Comité de Auditoria para la vigencia 2022,
evalud la gestidon y resultados al manejo de los recursos de las Cajas Menores de
CPVMP, durante el | semestre de 2022; verificando la eficacia de los controles
establecidos a los riesgos que impactan los procesos, asi como los procedimientos,
guias, formatos entre otros.

I1. MARCO LEGAL
Normatividad Externa

- Decreto Ley 353 de 1994. “Por el cual se modifica la Caja de Vivienda Militar y se
dictan otras disposiciones.”

- Decreto 111 de 1996. "Por el cual se compilan la Ley 38 de 1989, la Ley 179 de 1994
y la Ley 225 de 1995 que conforman el estatuto organico del presupuesto".

- Resolucién 2416 de 1997. Ministerio de Hacienda y Crédito Publico “Por la cual se
establecen las normas sobre la elaboracion, conformacién y aprobacion de los
presupuestos de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado y de las
Sociedades de Economia Mixta del orden nacional dedicadas a actividades
financieras.”

- Ley 973 de 2005. EI Congreso de Colombia “Por la cual se modifica el Decreto Ley
353 de 1994 y se dictan otras disposiciones.”
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- Ley 1305 de 2009. El Congreso de Colombia “Por medio de la cual se modifica el
Decreto Ley 353 de 1994, se adiciona la Ley 973 de 2005, y se dictan otras
disposiciones.”

- Decreto 2768 de 2012. “Por el cual se regula la constitucién y funcionamiento de las
Cajas Menores, emitida por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.”

- Decreto 1068 de 2015. Presidencia de la Republica y Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico.”

- Decreto 1083 de 2015 Presidencia de la Republica y Funcion Publica “Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector de Funcion Publica”.

- Decreto 1499 de 2017; anexo técnico 3 y 4 con “Por el cual se modifica el Decreto
1083 de 2015, Decreto Unico reglamentario del Sector Funcién Publica, en lo
relacionado con el Sistema de Gestion establecido en el articulo 133 de la Ley 1753
de 2015”. Capitulo 3 — Modelo Integrado de Planeacién y Gestion.”

- Decreto 648 gje 2017. “Por el cual se modifica y adiciona el Decreto 1083 de 2015,
Reglamento Unico del Sector de la Funcion Publica.”

- Decreto 1785 de 2020 de diciembre 29 expedida por el Ministerio de Trabajo donde
indica el salario minimo legal vigente 2021 ($1.000.000,00).

- Manual Operativo del Modelo Integrado de Planeacién y Gestién de marzo de 2021
version 4 - DAFP.

Normatividad Interna

- Acuerdo 001 de 2009. “Por el cual se aprueba y expide el Estatuto de Presupuesto
de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.”

- Acuerdo 01 del 29 de abril de 2020. “Por el cual se actualiza el reglamento interno
del Comité de Auditoria de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.”

- Resolucion 085 de 2020. “Por la cual se reglamenta la constitucion y funcionamiento
de las cajas menores de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.” Deroga
las resoluciones 004 de 2010, 001 de 2016, y 335 de 2019, demas normas que le sean
contrarias.

- Resolucién 001 de 2022. “Por la cual se constituye la Caja Menor de Adquisiciones
y Suministros de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.”
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Resolucion 002 de 2022. “Por la cual se constituye la Caja Menor de Comunicaciones
y Transportes de la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia.”

Resolucion 084 de 2022, “Por la cual se actualizan y unifican las disposiciones que
regulan la estructura, funciones y siglas de las Areas y Grupos Internos de Trabajo de
la Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia y se dictan otras disposiciones”,
deroga la Resolucion 079 de 2021 la cual derog6 las Resoluciones 320 y 592 de 2018
y 241 de 2019 y las demas disposiciones que le sean contrarias.

Resolucion 196 de 2022, "Por la cual se modifica la Resolucién 084 de 2022, se
ajustan unas funciones de la Unidad de Control Disciplinario Interno de la Caja
Promotora de Vivienda Militar y de Policia con fundamento en la Ley 2094 de 2021 y
se dictan otras disposiciones".

IV. DEFINICION DE TERMINOS

Arqueo de Caja Menor: Es aquella verificacion sorpresiva realizada por funcionarios
designados por la administracion, diferente de quienes manejan la caja menor, con el
fin de garantizar que las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros
sean oportunos y adecuados y que los saldos correspondan; constatando los recursos
asignados a las cajas menores, realizando el conteo fisico, el control y seguimiento a
cada uno de los rubros presupuestales autorizados en las respectivas comunicaciones
de apertura, independientemente de la verificacion por parte de la Oficina de Control
Interno.

Caja Menor: Es un fondo de dinero necesario para cubrir los gastos menores e
imprevistos, que por su caracter de urgente requieran el pago inmediato.

Constitucion: La Caja Menor se constituird por cada vigencia fiscal mediante acto
administrativo suscrito por el jefe del respectivo 6rgano, o0 a quien este delegue.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP: Documento expedido por el
Lider del Grupo de Presupuesto a través del sistema de Informacién SEVEN, con el
fin de amparar la constitucion de la caja menor.

Clase de Gasto: Identificacion presupuestal para determinar la clasificacién del gasto
realizado.

Cuantia: Se refiere al valor correspondiente del total de la caja menor y a los valores
desagregados por rubro presupuestal.

Cuentadante: Persona responsable del manejo de los recursos asignados a la caja
menor, que es designado mediante acto administrativo.

Gasto: Salida de recursos, expresados en forma cuantitativa, requeridos para el
desarrollo de la actividad ordinaria de la Entidad.
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- Legalizacién: Presentacion al Area Financiera de los documentos que soportan el
gasto, con el cumplimiento de los requisitos legales para efectos del reembolso o
legalizacion definitiva de la caja menor.

- Oportunidad de Mejora - OM: Corresponden a los hallazgos detectados por el auditor
0 equipo auditor, como resultado de la Auditoria desarrollada.

- Plan de Mejoramiento por Proceso — PMP: Es el Plan que se genera por las
Oportunidades de Mejora establecidas, por parte de los auditores responsables de la
auditoria desarrollada.

- Reembolso: Es el reintegro que se realiza a un fondo fijo asignado al departamento
de la empresa, por el monto de los pagos hechos por este medio, de acuerdo con lo
indicado en las facturas y recibos presentados, para asi completar de nuevo su monto
inicial en dinero en efectivo.

- Registro Presupuestal - RP: Es la operacion mediante la cual se perfecciona el
compromiso y se afecta en forma definitiva la apropiacion, garantizando que ésta no
sera desviada a ningun otro fin. Documento expedido por el Lider del Grupo de
Presupuesto a través del sistema de informacion SEVEN.

- Vigencia Fiscal: Es el periodo comprendido entre el 1° de enero y el 31 de diciembre
de cada afo.

V. METODOLOGIA

El seguimiento al manejo de las Cajas Menores es efectuado bajo la 72 Dimension del
Modelo Integrado de Planeacion y Gestidon - MIPG de marzo 2021 versiéon 4, denominada
“Control Interno”, que se realiza de conformidad con la actualizacién del Modelo Estandar
de Control Interno - MECI, verificando principalmente el componente “actividades de
control” y la gestion de sus lineas de defensa.

La evaluacion de los componentes de la 72 Dimension estd acompafada de un sistema
de asignacién de responsabilidades y roles para la gestién del riesgo y el control, el cual
se distribuye en diversos servidores de Caja Honor, a través de las siguientes lineas de
defensa:

1) Linea Estratégica, conformada por la alta direccién y el equipo directivo.
2) Primera Linea, conformada por los gerentes publicos y los lideres de proceso.

3) Segunda Linea, conformada por los servidores responsables de monitoreo y
evaluacion de controles y gestion del riesgo.

4) Tercera Linea, conformada por la Oficina de Control Interno.
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La OFCIN, en desarrollo de la auditoria realizo las siguientes actividades, con el fin de
validar la gestion y resultados del manejo de los recursos de las Cajas Menores de Caja
Honor, durante el | semestre de 2022.

- Entendimiento de las principales actividades en el manejo de las cajas menores.

- Entendimiento de la normatividad tanto interna como externa aplicable al manejo de
las cajas menores.

- Lectura de los informes de auditoria anteriores realizados al manejo de las cajas
menores.

- Analisis de los arqueos realizados a las cajas menores, durante el | semestre 2022.

- Evaluacion a los riesgos identificados para el manejo de las cajas menores y la
efectividad de los controles implementados para el procedimiento durante el | semestre
2022.

- Analisis y verificacion de la informacidén soporte, entregada por el responsable del
manejo de los recursos de las cajas menores durante el | semestre 2022.

- Revision aleatoria de los reembolsos de caja menor a través de la herramienta
tecnolégica SEVEN ERP, con sus correspondientes registros contables y soportes
durante el | semestre 2022.

- Documentacion de los resultados de la evaluacion en papeles de trabajo.
- Identificacidon y presentacion de oportunidades de mejoramiento.

Todo lo anterior en concordancia con las Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas,
Circular Externa 014 y 038 de la SFC incorporada en la CE 029 de 2014, Ley 87 de 1993,
Decreto 1499 de 2017 MIPG.

VI. MAPA DE PROCESOS Y ESTRUCTURA ORGANICA

La actividad del manejo de las Cajas Menores se encuentra dentro del Proceso de Apoyo,
macroproceso de Talento Humano. De acuerdo con la estructura organizacional el
manejo de la Caja Menor esta en el Area de Servicios Administrativos — Grupo de
Servicios Generales, bajo la supervision de la Subgerencia Administrativa, de
conformidad con la Resolucion Interna 084 del 02 de febrero de 2022.
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Figura 1 Organigrama Caja Honor Fuente: Herramienta ISOLUCION — Consulta 24-06-2022

VIl. PLANES DE MEJORAMIENTO AUDITORIAS ANTERIORES

La OFCIN, realiz6 la respectiva verificacion en la herramienta Suite Vision Empresarial,
de los Planes de Mejoramiento (PMP) suscritos en las Auditorias de Arqueos a las Cajas
Menores durante el Il semestre de la vigencia 2021 asi:

Tabla 1 Planes de Mejoramiento Caja Menor Il vigencias 2021
Fecha Inicial Fecha Final % de
No. Plan de Mejoramiento Planificada Planificada | Ejecucion

Informe 2 Auditorias Caja

Menores Il Semestre 2021 1/03/2022 15/04/2022 100%
Fuente: Herramienta Suite Visién Empresarial 24-06-2022

1

Con relacion a los PMP suscritos en el segundo semestre de la vigencia 2021 su
ejecucion se encuentra en el siguiente estado:

- De conformidad con el Informe 02 de 2021 - Auditoria Arqueo Cajas Menores Il
semestre de 2021, este PMP fue suscrito con 3 oportunidades de mejora correctivo y
se encuentra cumplido en un 100%.
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VIll. RESULTADOS DE LA AUDITORIA

La OFCIN realiz6é la verificacion de la informacién con base en lo registrada en la
herramienta tecnoldgica de Seven - ERP version 20.0, de igual manera los riesgos
identificados y la efectividad de los controles implementados para el procedimiento y
formulacion de las recomendaciones pertinentes; con el fin de generar una mejora
constante en el procedimiento.
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Seven e

by Ophelia 20.0 © Digital Ware
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Figura 2 Herramienta Tecnoldgica Seven — Sistema de Informacion Fuente: Herramienta Tecnoldgica
Seven — ERP http://seven/seven/ModGener/gn_gener/SGnMenusP.htm Consulta 28-06-2022

1. Aspectos Relevantes

1.1. La Entidad cuenta con los respectivos Certificados de Disponibilidad
Presupuestal — CDP y Registros Presupuestales RP, para amparar la
constituciéon de las cajas menores y sus correspondientes reembolsos.

1.2. Para cada vigencia fiscal, se constituyen las cajas menores, mediante
resolucién suscrita por el Representante Legal de la Entidad o su delegado,
indicando la cuantia de cada rubro, el responsable, la finalidad y la clase de
gasto que se puede realizar.

1.3. Los responsables designados de las cajas menores se encuentran
debidamente asegurados mediante Pdliza de Seguro de Responsabilidad
Civil Servidores Publicos vigente.

1.4. La CPVMP cuenta con el manejo de una cuenta corriente Bancaria exclusiva
para los fondos de las cajas a nombre de la Caja Honor, en el que se indica
el nombre del responsable del manejo.

1.5. La OFCIN, realiz6 los arqueos mensuales y sorpresivos a las cajas menores
durante enero, febrero, marzo, abril, mayo y junio de 2022, que corresponden
al periodo auditado.
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2. Desarrollo de la Auditoria

2.1 Constitucién de las Cajas Menores

De conformidad con la Resolucién 085 del 11-02-2020, “Por la cual se reglamenta la
constitucion y funcionamiento de las Cajas Menores de la Caja Promotora de Vivienda
Militar y de Policia”, en su articulo 2°, establece que las Cajas Menores se constituiran,
para cada vigencia fiscal, mediante Resolucion suscrita por el Gerente General, en la cual
se indique la cuantia total y la de cada rubro presupuestal, el responsable, la finalidad y
la clase de gastos que se pueden realizar.

Para la vigencia fiscal 2022, la Entidad mediante resolucion suscrita por el Representante
Legal, realizo la Constitucion de las Cajas Menores asi:

- Caja Menor de Adquisiciones y Suministros: Mediante la Resolucién 001 del 03-01-
2022, se realizo la constitucion por una cuantia de 52 salarios minimos mensuales
legales vigentes (SMMLV) $52.000.000 M/cte.

- Caja Menor de Comunicaciones y Transportes: Mediante la Resolucién 002 del 03-01-
2022, se realizé la constitucion por una cuantia de 11 salarios minimos mensuales
legales vigentes (SMMLYV) por valor de $11.000.000 M/cte.

La OFCIN, realiz6 la correspondiente verificacion de las cuantias a través de la
equivalencia del respectivo Salario Minimo Legal Mensual vigente, para la vigencia 2022
por valor de ($1.000.000,00) expedida por el Ministerio de Trabajo mediante Decreto
1724 de 2021, que contempla el nuevo salario minimo para la vigencia 2022 y las
respectivas resoluciones internas de constitucién de las Cajas Menores de Caja Honor,
con respecto a los salarios minimos legales vigentes aprobados para cada uno de los
rubros.

De conformidad con la Resolucion 085 del 11-02-2020, se establece que la Oficina de
Control Interno, efectuara arqueos periédicos y sorpresivos; con el fin de garantizar que
las operaciones estén debidamente sustentadas, que los registros sean oportunos y
adecuados y que los saldos correspondan.

En cumplimiento con lo descrito anteriormente, la OFCIN realizé periédicamente arqueos
sorpresivos a la Caja Menor de Adquisiciones y Suministros y a la Caja Menor de
Comunicaciones y Transportes, para enero, febrero, marzo, abril, mayo, y junio de
2022, con el objeto de verificar el cumplimiento normativo de la constitucion, manejo,
soportes e informacién suministrada por el cuentadante, responsable del manejo de las
Cajas Menores de la Entidad y cuyo detalle se relaciona a continuacion.
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Tabla 2 Andlisis Arqueo Cajas Menores Adquisiciones y Suministros | semestre
2022 cifras en pesos

CAJA MENOR ADQUISICIONES Y SUMINISTROS - | SEMESTRE 2022
ITEM Descripcion ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO
Fecha de realizacién del arqueo 18/01/2022 24/02/2022 | 28/03/2022 29/04/2022 | 16/05/20225 | 28/06/2022
1 |valor aprobado s/n resolucién 001 de enero 2020 52.000.000,00 | 52.000.000,00 | 52.000.000,00 | 52.000.000,00 | 52.000.000,00 | 52.000.000,00
2 |Saldo en efectivo (segun acta de arqueo) 6.888.050,00| 6.028.800,00| 1.754.200,00| 4.408.650,00| 3.601.550,00 20.900,00
3 |(+) Reembolso en trdmite 0,00 0,00 11.174.968,00 0,00 16.060.361,00| 22.498.919,00
4 |(+) Valor reembolso de caja menor por consignar 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 |(+) Valor factura por legalizar 51.259,00| 1.591.368,00| 5.982.115,00| 6.620.138,00| 8.770.876,00| 2.471.942,00
6 |(+) Vales definitivos 5.060.645,00 | 11.078.645,00 447.600,00 | 12.427.257,00 942.800,00 0,00
7 |(+) Vales Provisionales 6.000.000,00| 9.301.167,00| 7.562.489,00| 12.290.332,00] 16.370.803,00| 10.194.263,00
8 |(+) Valor generado 4 x mil 72.000,00 112.000,00 152.000,00 232.000,00 272.000,00 294.000,00
9 |Ajuste al cien 46,00 20,00 -17,00 10,00 3,00 2,00
10 |SUB-TOTAL CAJA MENOR (sumatoria item 2 al 9) 18.072.000,00 | 28.112.000,00 | 27.073.355,00 | 35.978.387,00 | 46.018.393,00| 35.480.026,00
11 |Valordisponible en bancos (item 1- 10) 33.928.000,00 | 23.888.000,00 | 24.926.645,00| 16.021.613,00| 5.981.613,00| 16.519.974,00
12 |(-) Saldo en bancos Cta. Cte.BBVA - segliin arqueo 33.928.000,00 | 23.888.000,00 | 24.926.645,00| 16.021.613,00| 5.981.613,00| 16.373.296,00
13 |Diferencia en Arqueo Caja Menor (item 11-12) 0,00} 0,00 0,00 0,00 0,00 146.678,00
14 |Saldo libro auxiliar ad iones y suministros - SEVEN | 40.939.355,00 | 31.620.188,00 | 32.814.943,00 | 27.282.411,00| 18.772.714,00| 18.722.175,00

Fuente: Actas de Arqueo a la Caja Menor | semestre 2022, tabulado OFCIN.

Tabla 3 Analisis Arqueo Caja Menor de Comunicaciones y Transportes | semestre
2022 cifras en pesos

CAJA MENOR COMUNICACIONES Y TRANSPORTE - | SEMESTRE 2022
ITEM Descripcion ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO

Fecha de realizacion del arqueo 18/01/2022 24/02/2022 28/03/2022 29/04/2022 16/05/2022 28/06/2022
1 |Valoraprobado s/n resolucién 002 de enero 2020 11.000.000,00 | 11.000.000,00 | 11.000.000,00| 11.000.000,00 | 11.000.000,00| 11.000.000,00
2 |Saldo en efectivo (segln acta de arqueo) 10.439.600,00| 2.075.200,00 438.000,00 991.450,00 739.050,00 132.900,00
3 |(+) Reembolso en trdmite 0,00] 8.794.797,00| 9.569.239,00 0,00] 9.893.710,00| 9.893.710,00
4 |(+) Valor reembolso de caja menor por consignar 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
5 |(+) Valor factura por legalizar 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
6 |(+) Vales definitivos 560.400,00 0,00 181.250,00| 9.673.710,00 59.400,00 973.400,00
7 |(+) Vales Provisionales 0,00 130.000,00 811.500,00 334.850,00 307.850,00 0,00
8 |(+) Valor generado 4 x mil 0,00 3,00 11,00 -10,00 10,00 0,00
9 |Ajuste al cien 0,00 0,00 0,00 0,00 -20,00 -10,00

Diferencia en Arqueo Caja Menor (item 1-10) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Saldo libro auxiliar icaci y transporte -SEVEN| 10.439.600,00| 2.075.203,00 438.011,00 991.440,00 739.040,00| 10.026.600,00

Fuente: Actas de Arqueo a la Caja Menor | semestre 2022, tabulado OFCIN.

Andlisis

En el arqueo de cajas menores de Adquisiciones y Suministros de junio 2022, se observo
un faltante de $146.678 el cual corresponde a retenciones efectuadas en el recibo189 del
3 de mayo 2022, pago realizado a Libertadora de Seguros retenciones aplicadas asi:
$9.563 ICA, $108.900 RTE Fuente, $28.215 RTE IVA; los cuales no fueron actualizados
correctamente en el cuadro control manual de auxiliar de bancos.

Recomendacion 1.

Por lo anterior, la OFCIN recomienda al cuentadante solicitar semanalmente al grupo de
pagaduria el saldo de la cuenta bancaria con el fin de registrar los valores correctos que
se encuentran en la cuenta bancaria de caja menor en el cuadro manual y que tiene como
apoyo para las cajas menores.
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De igual manera, se sugiere al cuentadante establecer como documento controlado el
“cuadro control” disefiado por usted en Excel que maneja como apoyo para la elaboracion
y actualizacion de las cajas menores, con el fin de que no se pierda la trazabilidad ni la
transferencia de conocimientos sea un cuadro controlado o tener una guia para la
elaboracion del cuadro control.

2.2 Comparativo Gastos Cajas Menores | Semestre 2021 vs | semestre 2022

La OFCIN realizé la revisiéon y evidencié un incremento durante en el | semestre de 2021,
con respecto al | semestre de 2021 de los gastos realizados; como se detalla a
continuacion:

Tabla 4 Comparativo consumo Cajas Menores | semestre 2021 Vs. | semestre 2022

I SEM 2021 I SEM 2022 VARIACION VARIACION
CAJA MENOR ACUMULADO ACUMULADO ABASOLUTA | PORCENTUAL
ADQUISICIONES Y .
SUMINISTROS $ 38.778.581,00 | $ 38.167.296,00 [-$  611.285,00 -2%
COMUNICACIONES Y
24.093.200, 28.257.746, 4.164.546, 179
TRANSPORTES S 093.200,00 | $ 8.257.746,00 | $ 64.546,00 %
TOTALES $ 62.871.781,00 | $  66.425.042,00 | $ 3.553.261,00 6%

Fuente: Libros auxiliares reembolsos de caja menor | semestre 2021 y primer semestre 2022 — aplicativo
SEVEN. 18-07-2022

Con relacion a la Caja Menor de Adquisiciones y Suministros su disminucion fue de $-
611.285,00 al pasar de $38.778.581,00 | semestre 2021 a $38.167.296,00 | semestre
2022, correspondiente a una disminucién porcentual del -2%.

Asimismo, en la Caja Menor de Comunicaciones y Transportes, se evidencié un aumento
porcentual del 17% que se refleja en un valor de $4.164.546,00, pasando de
$24.093.200,00 en el | semestre de 2021 a $28.257.746,00 en el | semestre de 2022.

Andlisis

La OFCIN evidencié una disminucion durante el | semestre 2021en Adquisiciones y
suministros, con respecto al | semestre de la misma vigencia 2022, con respecto a la caja
menor de Comunicaciones y Transportes hay un incremento debido retorno de
funcionarios en su totalidad a la presencialidad.

2.3 Analisis de Riesgos

La OFCIN evidencio que los “Riesgos y puntos de Control” de la Administracion y
Operacion de Caja Menor, se encuentran contenidos en el numeral 17 de la
Caracterizacion del proceso Servicios Administrativos codigo AS-NA-CR-001, version 11
del 12-ago-2021, la cual se encuentra publicada en la herramienta tecnoldgica Isolucion
de la intranet de Caja Honor asi:
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Figura 3 Caracterizacion Servicios Administrativos — Caja Honor Fuente: Herramienta Solucion —
Caracterizacion Servicios Administrativos Consulta 18-07-2022.

Tabla 5 Mapa de Riesgos Proceso Servicios Administrativos Consolidado

Fuente:

Tipo de Riesgo Control
RO- Operativo 8
RC- Corrupcion 8

LAFT- Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo 1

RSI- Seguridad de la Informacioén

14

Informacién Herramienta Vigia Mapa de Riesgos proceso Servicios Administrativos 18-07-2022.

Tabla 6 Mapa de Riesgos Procesos de Servicios Administrativos

RIESGO

CAUSA

CONTROL

R010 - INCUMPLIMIENTO DE
OBLIGACIONES LEGALES Y/O
NORMATIVAS APLICABLESA LA
ENTIDAD

CA092 - FACTURACION QUE NO LLEGA A LA DIRECCION

DE LAS DIFERENTES SEDES DE LA ENTIDAD

C0128 - REGISTRO DELOS PAGOS REALIZADOS (IMPUESTOS, SERVICIOS PUBLICOS Y
ADMINISTRACION DE INVIUEBLES)

CA111 - FALLAS EN LA PLANTA TELEFONICA IP

C0163 - VALIDACION DEL FUNCIONAMIENTO DEL SISTEMA DE TELEFONIA IP

R052 - FALLAS ENLA
ADMINISTRACION DEL INVENTARIO

CAO052 - ERRORES Y FALLAS EN LA RECEPCION FiSICA

Y REGISTRO DEL INGRESO DE BIENES

C0158 - CONCILIACION CON GRUPO CONTABILIDAD

€0209 - APLICACION DE LAS DIRECTRICES DEL MANUAL PARA EL MANEJO Y CONTROL
DELOS BIENES MUEBLES E INVUEBLES

R053 - FALLAS ENLA
ADMINISTRACION DE LA CAJA MENOR

CA135 - FALTA DE APLICACION NORVATVA

€0023 - CONCILIACION DE INFORMACION

R074 - INCUMPLIMIENTO DELAS

CAQ74 - DEFICIENCIAS EN LAS HERRAMIENTAS DE

C0041 - CLAUSULA DE CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

POLITICAS DE SEGURIDAD DELA
INFORMACIONY CIBERSEGURIDAD | CBERSEGURDAD CO119 - SOCIALIZACION DEL MANUAL DE SEGURIDAD DELA INFORMACION Y
CIBERSEGURIDAD
RC02 - ALTERACION DEINFORMACION. |CAC002 - DEBILDADES EN EL SEGUMENTO PERODICO |~ 0C 00>~ VERIFICACIONDELA INFORMACION
REPORTADA DELAS ACTIVIDADES Y PLANES
COC004 - CONTROL DUAL
COCO15 - CONCILIACIONES
COC038 - MONITOREO
fﬁ;ec'Aﬁos';?érésDE FFECTIVODE G017 - FALTA DESEGUMENTO Y CONTROL
COC039 - VALIDACION DE LA INFORMACION
COC040 - ARQUEOS DE CAJA MENOR

Fuente: Herramienta Isolucion — Mapa de Riesgos — Servicios Administrativos Consulta 18-07-2022
http://vigia:8080/WebSvc/riesgocontroles.php?0=proapo.sa
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2.3 Revision de Reembolsos de Caja Menor

La OFCIN en el desarrollo de la auditoria realizada a las Cajas Menores del | semestre
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2022, se tom0 una muestra aleatoria a los siguientes documentos asi:

dHoNnor

Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia

Tabla 7 Analisis presentado en los arqueos de las cajas menores | semestre 2022

COMPROBANTE DE PAGO COMPROBANTE DE PAGO COMPROBANTE DE PAGO COMPROBANTE DE PAGO COMPROBANTE DE PAGO COMPROBANTE DE
23304 10-03-2022 22816 9-03-2022 33555 06-04-2022 33556 06-04-2022 54641 07/06/2022 PAGO 61328 28/06/2022
ADQUISICIONES Y COMUNICACIONES Y/ ADQUISICIONES Y COMUNICACIONES Y ADQUISICIONES Y COMUNICACIONES Y
SUMINISTROS TRANSPORTE SUMINISTROS TRANSPORTES SUMINISTROS TRANSPORTES
MARZO MARZO ABRIL ABRIL JUNIO JUNIO
FORMATO
FORMATO FORMATO FORMATO SOLICITUD DE
FORMATO SOLICITUD SOLICITUD DE SOLICITUD DE . SOLICITUD DE ’ FORMATO SOLICITUD LEGALIZACION
Recibo | DE LEGALIZACION DE LEGALIZACION DE | Recibo | LEGALIZACION DE |(Recib| | EGALIZACION DE |Recibo| DE LEGALIZACION DE | Recibo DE
de Caja| TRANSPORTEY |Recibodel TRANSPORTEY | gecCaja| TRANSPORTEY |Ode | TRANSPORTE Y de TRANSPORTE Y [ ye Caja | TRANSPORTE Y
No. ADQUISICIONES DE | Caja No. | ADQUISICIONES DE No. ADQUISICIONES DE | Caja | ADQUISICIONES DE | Caja | ADQUISICIONES DE No. ADQUISICIONES
BIEN Y/O BIEN Y/O BIEN Y/O No. BIEN Y/O No. BIEN Y/O DE BIEN Y/O
SUMINISTROS A SUMINISTROS A SUMINISTROS A SUMINISTROS A SUMINISTROS A SUMINISTROS A
TRAVES DE LA CAJA TRAVES DE LA CAJA TRAVES DE LA CAJA TRAVES DE LA CAJA TRAVES DE LA CAJA TRAVES DE LA
MENOR MENOR MENOR MENOR MENOR CAJA MENOR
En el recibo de caja
menor el formato de
14 1 74 solicitud de 84 120 186
Version 10 y debe ser Version 10 y debe ser legalizacion no se 3 Frmatos version 11 Version 11 y debe ser Version 11 y debe
version 11 version 11 encuentra adjunto y debe ser version 12 version 12 ser version 12
En el recibo de caja
menor el formato de
15 30 76 solicitud de 87 121
Version 10 y debe ser Version 10 y debe ser legalizacion no se Version 11 y debe ser Version 11 y debe ser
version 11 version 11 encuentra adjunto version 12 version 12
En el recibo de caja
menor el formato de
16 37 78 solicitud de 88 122
Version 10 y debe ser Version 10 y debe ser legalizacion no se Version 11 y debe ser Version 11 y debe ser
version 11 version 11 encuentra adjunto version 12 version 12
17 Versioén 10 y debe ser 70 Versién 10 y debe ser 83 Version 10 y debe ser| 89 | Version 11y debe ser 123 | Version 11y debe ser
version 11 version 11 versién 11 version 12 versién 12
84 Versién 10 y debe ser | 90 | Versién 11y debe ser 124 (Version 11y debe ser
versién 12 version 12 versién 12
85 Version 11y debe ser | 93 | Versién 11y debe ser [ 125 | Version 11 y debe ser
versién 12 version 12 version 12
86 Version 11y debe ser | 94 Version 11y debe ser | 126 | Version 11y debe ser
version 12 version 12 . versién 12
En el recibo de caja
04 100 129 [menor no se encuentra
Version 11 y debe ser Version 10 y debe ser anexo el formato de
versién 12 versién 12 . solicitud legalizacién
En el recibo de caja se
encuentra por $80,000
suministros e
95 118 132 instalacion y Ia_ factura
Entelco Energia y
Telecomunicaciones
Version 11 y debe ser Version 10 y debe ser SAS el valor total es
versién 12 version 12 $95,200.
105 Versién 11y debe ser | 119 | Versién 10 y debe ser 134 | Versién 11y debe ser
versién 12 versién 12 versién 12
108 Ver;ién 11ydebe ser | 157 Ver;ién 11y debe ser 175 Velis‘ién 11y debe ser
version 12 version 12 version 12
No se encuentra anexo
formato de solicitud de
legalizacion de
115 128 182 |[transporte y
adquisiciones de bienes
Version 11 y debe ser Version 11 y debe ser y/o servicios a traves
version 12 version 12 de la caja menor.
116 Version 1} y debe ser 129 Vers_lén 11 y debe ser 196 Ve(slén 11y debe ser
version 12 version 12 versién 12
132 Ver_sit’m 1llydebeser| ;97 We_rsién 11y debe ser
13 version 12 versién 12
134 Ver_s'ién 1lydebeser | 54 Ver_slién 11y debe ser
version 12 version 12

Figura 7 Analisis aleatorio de inconsistencias presentadas en la revisiéon de las cajas menores de los
periodos | Semestre 2022.

Andlisis

En la muestra aleatoria de las cajas menores realizada por la OFCIN se encontraron formato solicitud de
legalizacion de transporte y adquisiciones de bien y/o suministros a través de la caja menor 45 formatos
versiones desactualizadas, en 3 recibos de caja falta los anexos de dichos formatos.
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Si bien es cierto, ha disminuido las inconsistencias presentadas en la desactualizacion de los formatos en
las auditorias anteriores y anexos a los mismos, todavia se siguen presentando algunas desactualizaciones
por tal razén es recomendable solicitar al personal involucrado y seguir fortaleciendo la cultura para que
estos sean descargados directamente de Isolucion y no tener copias guardadas.

Listado Maestro de Documentos

Dentro de la revision realizada a los arqueos de las Cajas Menores durante el | semestre
del 2022 se encuentran las siguientes observaciones y evidencias:

L sridad” ! fensa c a Ia Ho' Ior
@ e: d”evl‘odos M Perne pectanide: »nnft “-;-:uu;

FORMATO SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE BIEN Y/O
SERVICIO A TRAVES DE LA CAJA MENOR

NCIA NOMBRE CEDULA R

Dmm " SOLICITANTE SOLICITANTE  |FECHA SOLICITUD CIUDAD SERVICIO REQUERIDO (marque con una x}

; TrRansPORTE | | [ comera | x |
oy 1300172022 Bogola
adminstrabvos
? COMPRA O UN SERVICIO VALOR
DATOS A DILIGENCIAR S1 ES TRANSPORTE DATOS A DILIGENCIAR SI ES. SR e
COMPRA
DESCRIPCION
MEDIO DE FECHA Y HORA NOMBRE EMPRESA Y. TR
ORIGEN Y DESTING DEL TRANSPORTE | MEEE B | SN e porme | ACTIVIDAD REALIZADA o COMPRA

peajes 2 S 21.000

I el T
, k\&.\\\k uu( ‘ TJZ/“ _ Nk _h_ P
s

soliciants 5= Jofe Inmediato Subgerents del Area solicitante
bl 5 @ ] ®
Centro o Contacto ol Clfogano CCC en Bogetd (1) 785 7070 km" mu‘“c
Linen grotuta roconof 01 8000 188570
Carrern 56 No. 26-54 - Bogotd QL Colombe
BUENESTAR Y EXCELENCIA costme! cosCeRNII

Figura 4 Formato Solicitud de Legalizacién de Transporte y Adquisiciones de Bien y/ o Servicios a través

de la Caja Menor folio 44.
Fuente Informacién. Comprobante de Pago 23304 del 11/03/2022 recibo de caja 14.

La OFCIN evidencié que el documento correspondiente al Codigo AS-NA-FM-020, fue
diligenciado el 13-01-2022 en un formato con versién 010 del 30-10-2020, siendo lo
correcto version 011 del 06-01-2022 como se encuentra publicado en la herramienta
Isolucion.
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Focha spesbacion: 0-18:2028 {Version: e10
Casige: AS-NAFRLEI

FORMATO SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE BIEN Y/O
SERVICIO A TRAVES DE LA CAJA MENOR

TRANSPORTE l | — | COMPRA | x |

SEMVICIos

administrativos 130172022 Bogota

TRAJ
FECHA'Y HORA | NOMBRE EMPRESA ¥ DESCRIPCION . COMPRA

= e -
ORIGEN Y.DESTING DEL TRANSPORTE || rRANSPORTE. || . TRANSPORTE. | ACTIVIDAD REALZADA NIT . COMPRA

peajes [ $ 50.400

. — ~ -~
TR \u{g : - 1 3—/ etk
~——Solicitante__ >

— Jofé Inmediato Suhqur\mtv del Ami solicitante c Caja Menor

NIT: 880021967 - 7 s ﬂ ﬁ/{
Centrn de Contacto of Cludaskns CEC en Sogotd (1) 758 7070 () () g vii
Linea grotulen naciono! 01 8000 185570 """‘"‘ BpnEe w 1‘ 4 ENE .}ﬂ
Correra 54 No, 26-54 - Bogotd .C: Colombla @ )
BIENESTAR ¥ EXCELENCIA g —

I
[ Aedo "F[

Figura 5 Registro Solicitud de Legalizacion de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través
de la Caja Menor folio 47.
Fuente Informacién. Comprobante de Pago 23304 del 10/03/2022 recibo de caja 15.

La OFCIN evidencio que el documento correspondiente al Cédigo AS-NA-FM-020, fue
diligenciado el 13-01-2022 en un formato con version 010 del 30-10-2020, siendo lo
correcto version 011 del 06-01-2022 como se encuentra publicado en la herramienta
Isolucion.
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Carrera 54 No. 26-54 - Bogotda D.C. Colombia

BIENESTAR Y EXCELENCIA

150/ IEC 150 45001
27001 Gupo Sooly Empresaral
Ia Defensa

VIGILADQ SUPERNTE]

C0-5C2992-1  CO-SI-CERS07703  ST-CERBE7079
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MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL

La seguridad

s datodos

cajaHonor

Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia

Fecha aprobacién: 22/08/2022 / Version: 014
Coédigo GE-NA-FM-041

[cajaHonor

Feehb mprobachon: 30-90-2928 { Varshan: 010
Chdlga ASHAFI

FORMATO SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE BIEN Y/O

SERVICIO A TRAVES DE LA CAJA MENOR

 DEPENDENGIA CEDULA

- NOMBRE S el e s e
SOLIGITANTE ~ | SOLICITANTE | GSOLICITANTE |FECHASOLICITUD| ~  GIUDAD -  SERVICIO REQUERIDO (marque conunax)
s TRANSPORTE | x | | comera | ]
adminisiratives = 140112022 Bogola
mo,nmucencmn slasrmspom ] | patos ADILIGENCIAR 81 ES cOMPRA O UN SEH'.J!GIOI E VALOR
e e ; WEDIO DE cmm.'rnom. - T | e Yo
ORIGEIN ¥ DESTING BEL T NOMBRE EMPRESAY|  DESCRIPCION COMPRA
RANSPORTE | 1ranspORTE | TRANSPORTE | ACTVIDAD REALIZADA NIT COMPRA CANTIDAD
desplazamiento al
. 131012021 h taller a recoger la
recoger el bus al g
og taller taxi 13:00 H 16.000

unidad movil
cundinamarca

— T e e
—reme N\ /Z\, p
(__k - [ _1 _ A
B (VSN (SN N _ . A
___—-Solicitante }dﬁmsdiam Subgerente del Area solicitante g Caja Menor
NIT: 380021067 -7 ﬂﬁ/{
Centro de Contacto ¢! Ciudaduno CCC en Bogotd (1) 765 7070
Linea !_',\l'rl'tu'J!ﬂ' fadonal 01 8000 185670 l 4 E 2022
eo co .
Correra 4 Mo 26054 Bagotd 0.C. Colombia " isogom | | 55U
BIENESTAR Y EXCELENGIA COSINET COSICERSITI LT
Godede =

Figura 6 Registro Solicitud de Legalizacion de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través
de la Caja Menor folio 2.
Fuente Informacién. Comprobante de Pago 22816 del 09/03/2022 recibo de caja 1

La OFCIN evidencié que el documento correspondiente al Codigo AS-NA-FM-020, fue
diligenciado el 13-01-2022 en un formato con versién 010 del 30-10-2020, siendo lo
correcto version 011 del 06-01-2022 como se encuentra publicado en la herramienta
Isolucion.

NIT: 860021967 -7

Centro de Contacto al Ciudadano CCC en 5’0gata 6017557070
Linea gratuita nacional 01 80001855
www.cajahonor.gov.co - conlacfenos@m}ahonor gov.co
Carrera 54 No. 26-54 - Bogotda D.C. Colombia

BIENESTAR Y EXCELENCIA

©)

(©)

icontec

(@)

icontec

DE COLOMSIA

ﬁ

icontec

1S0 /IEC

I o1
27001 50450

150 001
Grupo Social y Empresarial

para Colamiia seiera,

C0-5C2992-1  CO-SI-CERS07703  ST-CERBE7079

VIGILAD O SUPERINTENDENGIA FINANGIERA
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MINISTERIO DE DEFENSA

caj

dHoNnor

Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia

Fecha aprobacién: 22/08/2022 / Version: 014

Cédigo GE-NA-FM-041

- cajaHonor

FORMATO SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE BIEN
Y/0 SERVICIO A TRAVES DE LA CAJA MENOR

| DEPENDENCIA | NOMBRE - -.C_EDUI_;A_ == - e : = e : e
- SOLICITANTE - | SOLICITANTE | SOLICITANTE | - FECHA SOLICITUD - CIUDAD SERVICIO RE'QUEHIDO'(mirqu.o conunaxj
GERENCIA ' . PE| T comrrn | -
GENERAL | B an22022 bogota TRANSPORTE | x | | comera [ ]
 DATOS A DILIGENCIAR 81 ES TRANSPORTE  oaTos mn.rgmg.g:m:s CONFRA G UN
'ALOR TRANSPORTE|
ORIGEN ¥ DESTINO DEL MEDIO DE ACTIVIDAD NOMBRE DESCRIPY Y/O COMPRA
TRANSPORTE TRANSPORTE | FECHAYHORATRANSPORTE | col ittt our | | Coura | CANTIDAD
de suba al _ apto del jefe taxi 1/01/2022 H 4:30 gerencia general $ 35.000
de subaal apto del jefe taxi 10/01/2022 H 4:30 gerencia general $ 45.000
apto del jefe | A suba taxi 14/01/2022 H 21:00  |gerencia general $ 48.000
apto del jefe | Asuba taxi 23/01/2022 H 22:30 ’g!rencia general $ 50,000
. } TOTAL: $178.000
f?cé!’ We T W QL——— (S
Solicitante Jefe Inmediato Subgerente def Area solicitante g s 4 cydht Caja Menor -

NIT: B80021867 -T

Gortra de Gontucto of Cludadane CCC en Bogotd (1) 768 7070

Linea gratulta nocioral 01 8000 185570

Carrera 54 No. 26-54 - Bogotd D, Colomilg

BIENESTAR ¥ EXCELENCIA

@
icaintee

150y

COSCIMLY

/

Icunmc I\] et

COSHEERSITDE

)

Figura 7 Registro Solicitud de Legalizacion de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través

de la Caja Menor folio 79.

Fuente Informacién. Comprobante de Pago 22816 del 09/03/2022 recibo de caja 30.

La OFCIN evidencié que el documento correspondiente al Codigo AS-NA-FM-020, fue
diligenciado el 02/02/2022 en un formato con version 010 del 30-10-2020, siendo lo
correcto version 011 del 06-01-2022 como se encuentra publicado en la herramienta

Isolucion.
8
% NIT: 860021967 -7
i
%3 Linea gratuita nacional 01 8000 185
%} Carrera 54 No. 26-54 - Bogotd D.C. Colombig
; BIENESTAR Y EXCELENCIA

Centro de Contacto ol Ciudadano CCC en 5’0g0!0 6017557070

www.cajahonor.gov.co - conlacfenos@m}ahonor gov.co

©)

icontec

150 001

(©)

icontec

(@)
icontec

1S0 /IEC

150 45001
27001 0 450

C0-5C2992-1

CO-SI-CERS07703  ST-CERBE7079

C il

Grupo Social y Empresarial

e
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MINISTERIO DE DEFENSA ‘ CaJ dHONOr

NACIONAL

Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia

Fecha aprobacion: 22/08/2022 / Version: 014
Coédigo GE-NA-FM-041

G éeheer | ¢ /|CajaHoONO,
” - e arobacke: 1010328 Verside: 010
Cidge: ASNAFMOR

FORMATO SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE BIEN Y/O
SERVICIO A TRAVES DE LA CAJA MENOR

|
Qomdp | ood . [2-0%)] rendy

Hwierps oL 103 600

Figura 8 Registro Solicitud de Legalizacion de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través

de la Caja Menor folio 76.
Fuente Informacién. Comprobante de Pago 33555 del 06/04/2022 recibo de caja 83.

La OFCIN evidencio que el documento correspondiente al Cédigo AS-NA-FM-020, fue
diligenciado el 22-02-2022 en un formato con version 010 del 30-10-2020, siendo lo
correcto version 011 del 06-01-2022 como se encuentra publicado en la herramienta
Isolucion.

NIT: 860021967 -7 — — —
‘ | © el © Walit
Centro de Contacto al Ciudadano CCC en Bogotd 601 755 7070 — — —~ !

Linea gratuita nacional 01 8000 185 570 icontec icontec icontec mlGNet
www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co 150/ 1EC W

Carrera 54 No. 26-54 - Bogotda D.C. Colombia 27001 g Sonely Enpresaral
BIENESTAR Y EXCELENCIA CO5C2002-1  COSLCERSOTIO3  ST-CER8BT079

RINTENDENGIA FINANGIERA
DE COLOMSIA

VIGILADQ SUPE
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¥> MINISTERIO DE DEFENSA ‘CaJ dHONOr

NACIONAL

Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia

Fecha aprobacion: 22/08/2022 / Version: 014
Coédigo GE-NA-FM-041

(h|cajaHONO,

Fach wprobision: 38-40-2020 1 VarsiGo: 010
Codigo: ASNAFULLD

3 seguridad
§ esdetodos

FORMATO SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE BIEN Y/O
SERVICIO A TRAVES DE LA CAJA MENOR

—

TRANSPORTE

Almuzvgp oL 100060
Sevencio
1
A \ 3‘
AN + \
del Area soli

Figura 9 Registro Solicitud de Legalizacion de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través
de la Caja Menor folio 79
Fuente Informacion. Comprobante de Pago 33555 del 06/04/2022 recibo de caja 84.

La OFCIN evidencio que el documento correspondiente al Cédigo AS-NA-FM-020, fue
diligenciado el 22-02-2022 en un formato con version 010 del 30-10-2020, siendo lo
correcto version 011 del 06-01-2022 como se encuentra publicado en la herramienta
Isolucion.

NIT: 860021967 -7

Centro de Contacto al Ciudadano CCC en Bogotd 601 755 7070
Linea gratuita nacional 01 8000 185570
www.cajahonor.gov.co - contactenos@cajahonor.gov.co

Carrera 54 No. 26-54 - Bogotd D.C. Colombia 1501 150 45001

BIENESTAR Y EXCELENCIA CO-5C2992-1  CO-SHCERSO7TT03  ST-CER88TOT9

@ @ @

icontec icontec icontec

RINTENDENGIA FINANGIERA
DE COLOMSIA

VIGILADQ SUPE
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NACIO NAL Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia

‘&; MINISTERIO DE DEFENSA ‘CaJaHonor

Fecha aprobacién: 22/08/2022 / Version: 014
Coédigo GE-NA-FM-041

~ |cajgHonor

La seguridad Mihdd
@ esdetodos o Focha aprobscrde: wtmz w-r-:;zvm

FORMATO SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE BIEN Y/O
SERVICIO A TRAVES DE LA CAJA MENOR

2 ssmnmum(s(mm-mmn;, e

| SOLCTANTE | SOLICITANTE | SOLICITANTE |FECHASOLICITUD| =~ CDAD R
2 e TRANSPORTE || | comera | X |
SERVICIOS 70312022 BOGOTA
ADMINISTRATVOS | e mocemm |
|
VALOR
: St | TRANSPORTE YIO
di —— EMPRESAY| DESCRIPCION
MEDIODE | FECHAYHORA [ 4oovosnoeaiizapn |NOMERE CANTIDAD
TRANSPORTE NIT COMPRA
ORIGEN Y DESTINO DEL ‘| TRANSPORTE | TRANSPORTE SR
PEAJESIDAY
NIT # REGRESO A LA i $46.000=
CIUDAD DE
IBAGUE.

:‘ 3 > <
s L _ o
//Z - ‘ ‘X —r——f’ 24 \/\
) s;llcltml' ) 7“”'“0 Subgerente del Area solicitante A G d: Caja Menor

NIT; 960021967 -7

Correra 54 No, 26-56 - Bogotd O.C. Calombe
BIENESTAR Y EXCELENCIA

Figura 10 Registro Solicitud de Legalizacion de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través

de la Caja Menor folio 120.
Fuente Informacién. Comprobante de Pago 33555 del 06/04/2022 recibo de caja 95

La OFCIN evidencio que el documento correspondiente al Cédigo AS-NA-FM-020, fue
diligenciado el 07-03-2022 en un formato con version 011 del 06-01-2022, siendo lo
correcto version 012 del 24-02-2022 como se encuentra publicado en la herramienta

Isolucion.

§
]
NIT: 860021967 - 7 = Py —
i (@) (@) (@) ﬁ
& Centro de Contacto al Ciudadono CCC en Bogam 6017557070 o e e (o .
4 Linea gratuita nacional 01 8000185 5 icontec icontec icontec KiNet
www.cajahonor.gov.co - mntacfenos@m}ahonor gov.co W
IS0/ IEC 150 45001

Carrera 54 No. 26-54 - Bogotd D.C. Colombia 27001 Grupo Socily Empresarl

BIENESTAR Y EXCELENCIA CO-5C2992-1  CO-SHCERSO7TT03  ST-CER88TOT9

VIGILADQ SUPERNTE]
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Fecha aprobacién: 22/08/2022 / Version: 014
Coédigo GE-NA-FM-041

La seguridad gy ‘
S iidos | Minatenss

FORMATO SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE BIEN Y/Q
SERVICIO A TRAVES DE LA CAJA MENOR

TRANSPORTE

SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS 40312022 BOGOTA

|

WEDIODE | FECHAVHORA | : [NOMBRE EMPRESA ¥/ e
oRiceNY DESTINO DEL TRaNspoRTE | MERD S | TMEIERR | acTivioao ReaLizaoa fres CoMPRA CANTIOAD.

DIRIGIRME A MI CASA|
01/03/2022 |DESPUES DE

HORA: 21:35 |LLEGAR DE LA

|CIUDAD DE IBAGUE.

DE CAJAHONOR A Mi CASA| TAXI $25.000 =

- P <
L N S r] ) . —
Solicitante %m.-m ‘Subgerente del Area solicitante ‘Subgorenfo Administrative Cuentadants Caja Menor

s ason1067. 7
s cnibororgouco . conectenosGcoleharor
B R Bap s U oo

e TAR Y EXCELENGA.

Figura 11 Registro Solicitud de Legalizacién de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través
de la Caja Menor folio 24.
Fuente Informacién. Comprobante de Pago 33556 del 06/04/2022 recibo de caja 84.

L idad - e Q1D LAy
E s e e

Focha sprosocion. 08018022 {Vassisa: 011
‘Caige, A NAFI

FORMATO SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE BIEN Y/O
SERVICIO A TRAVES IOR

TRANSPORTE
SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS

TH2022 BOGOTA

NOMBRE EMPRESA Y

ORIGENY DESTING DEL TRANSPORTE | rmanspoRTE TRANSFORTE it E NT COMPRA

030312022 IALISTAR VEHICULOS
DE CAJAHONCR A Wil CASA TAXI PARA ENTREGAR Y $26.000=
HORA: 21:50 RECIBIR,

= "

Solicitante mmudlno Subgerente del Area solicitante

NIT: 860021867 - 7

o T S——
mums(m;ls“ MMDC Colomdo !
BIEWESTAR Y EXCELENCIA

Figura 16 Registro Solicitud de Legalizacion de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través
de la Caja Menor folio 25.
Fuente Informacion. Comprobante de Pago 33556 del 06/04/2022 recibo de caja 84.

i

i

NIT: 860021967 - 7 = Py —
i (@) ©@ (@)
& Centro de Contacto al Ciudadono CCC en Bogam 6017557070 = e e

i Linea gratuita nacional 01 8000185 5 icontec icontec icontec
i www.cajahonor.gov.co - mntacfenos@m}ahonor gov.co 150/ 1EC

: Carrera 54 No. 26-54 - Bogotd D.C. Colombig 27001 150 45001
a

<

‘5 BIENESTAR Y EXCELENCIA CO-5C2992-1  CO-SICERSO7703  ST-CERBS7079
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MINISTERIO DE DEFENSA
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FORMATO SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE BIEN Y/O
SERVICIO A TRAVES DE LA CAJA MENOR

cajaHonor

Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia

Fecha aprobacién: 22/08/2022 / Version: 014
Coédigo GE-NA-FM-041

Fecha apiobacide: 06912022 [Verside: 011
Cédgo: ASNAFN.020

% vi .»m' :"'é"" ll‘, = 7'.7 e
TRANSPORTE | X |
SERVICIOS 710312022 BOGOTA
ADMINISTRATIVOS
s e T e
L pean B S e e IIRANSPORTE IO
el = = AT A S % 3 = i COMPRA
53 3 FECHA Y HORA NOMBRE EMPRESA Y DESCRIPCION CANTIDAD
ORIGEN Y DESTINO DEL TRANSPORTE TRANSPORTE TRANSPORTE ACTIVIDAD REALIZADA !E COMPRA
SERVICIO PARA
2022 :
DE CAJAHONOR A MI CASA TAXI e |SERVICIOS $25.000=
$21:00 |\ DMINISTRATIVOS.

-

VAL

(3
i

(/‘— : NG

Solicitante 7441:1:;

0r.gov.cO - COMtac
oL o 2654 - Bogord L. Colambas
ESTAR Y EXCELENCIA

NIT: 860021967 -7

Caja Menor

del Area

e jpontue

Coscmm{  COBCHUONE  STOSAMINY

s

Figura 12 Registro Solicitud de Legalizacion de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través

de la Caja Menor folio 26.

Fuente Informacién. Comprobante de Pago 33556 del 06/04/2022 recibo de caja 84.

La OFCIN evidencié que los formatos tres (3) correspondiente al Codigo AS-NA-FM-020,
fue diligenciado el 07-03-2022 en un formato con versién 011 del 06-01-2022, siendo lo
correcto version 012 del 24-02-2022 como se encuentra publicado en la herramienta

Isolucion.

NIT: 860021967 -7

IDENGIA FINANGIERA

DE COLOMSIA

Linea gratuita nacional 01 80001855

BIENESTAR Y EXCELENCIA

VIGILADQ SUPERNTEN

Centro de Contacto al Ciudadano CCC en Bogam 6017557070

www.cajahonor.gov.co - mntacfenos@m}ahonor gov.co
Carrera 54 No. 26-54 - Bogotda D.C. Colombia

(©)

icontec

©)

icontec

1S0 /IEC
27001

(@)

icontec IaNet

Y

IS0 45001
Grupo Social y Empresarial

C0-5C2992-1  CO-SI-CERS07703  ST-CERBE7079
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Fecha aprobacién: 22/08/2022 / Version: 014
Coédigo GE-NA-FM-041

cajaHonor

FORMATO SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE BIEN Y/O SERVICIO A

TRAVES DE LA CAJA MENOR
s e et CROUA SouCHTANTE | RcH e e :
- e ‘ TRANSPORTE _[X | [ comera | |
Ammt(‘ de 01 ce marzo 08 B
Cusrtas Inchvicuases y Deigaco 2022
Cesantia
: s e B Ao VALOR
msnmncunussrmm SE e .| omwosabucen e o RO, 2
= = ] : : massror
7 HA Y HORA INOMBRE EMPRESA Y DESCRIPCIO! CANTIDAD MPRA
ORIGEN Y DESTING DEL TRANSPORTE |  MEDIO DE TRANSPORTE "E:m;m“ ACTIVIDAD REALIZADA das sslurins
e i o 28.02.2022 Abono da néminas por clerre de 5 E{0eo
Hasta: CL 138 #50-36 Taxi Foeetia il
\ "
1 Jaf J - /J
o =5 e
/ ja Menor

e 2004 - Bt smoe.

Figura 13 Registro Solicitud de Legalizacion de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través

de la Caja Menor folio, 32
Fuente Informacién. Comprobante de Pago 33556 del 06/04/2022 recibo de caja 87.

La OFCIN evidencio que el documento correspondiente al Cédigo AS-NA-FM-020, fue
diligenciado el 01-03-2022 en un formato con version 011 del 06-01-2022, siendo lo
correcto version 012 del 24-02-2022 como se encuentra publicado en la herramienta

Isolucion.

§

g NIT: 860021967 -7

=+ - = — =

i © N ©f © By

&8 Centro de Contacto al Ciudadano CCC en Bogam 6017557070 o= .= .= e A

4 Linea gratuita nacional 01 8000185 5 icontec icontec icontec KaNet

www.cajahonor.gov.co - mntacfenos@m}ahonor gov.co W
Carrera 54 No. 26-54 - Bogotd D.C. Colombia et 150 45001 P ——

BIENESTAR Y EXCELENCIA CO-5C2992-1  CO-SHCERSO7TT03  ST-CER88TOT9

VIGILADQ SUPERNTEN
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MINISTERIO DE DEFENSA ‘ CaJ dHONOr

NAC I 0 N AL Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia

Fecha aprobacién: 22/08/2022 / Version: 014
Coédigo GE-NA-FM-041

A
G cajaHonor
ORMATO SOLIGITUD DE | EGALIZAGION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE BIEN Y/O SERVIGHSA® W21 2075, teetin: 14
. _ _ IRAVES DE LACAIA HMENOR
| DEPENDENCIA | NOMBRE CHBA |- reHa o [ e : :
SOUCITANTE  [SOLICITANTE| SOLICITANTE | - souicrun | CVoR9 | HiE ; 5"“’*“‘“ REQUERIDA (marque con ‘"‘”}
) TRANSPORTE | | [compral
PACAL 610412022 CALI '
y DMBSABMGENCJARS!ESTNAHSPORTE e ot S Datos A’DI.\D!M(:M'R'S.IEEM'DUNS!RVIC\Q i et VALOR
—— . R - e} TRANSPORTE
ORIGEN Y DESTING DEL MEDI] DE FECHA Y HORA | ACTVIDIAD HOMBRE EMPRESA Y B
TRANSFORTE TRANSPORTE | TRANSPORTE | REALIZADA T DESERIFCIOR COPRA jcaTinapf YIO COMPRA

ACTIVIDAD 1 conforme al memorando GESGE 18-D1-
202001090061 Instructivo inanejo de cajas menores numeral § 2,
ltems # 3Adquisicion de materiales, elementos o servicios para
reparacion locativas que pueden afectar el funcionamiento de la 1 §  108.500
sede. suministro instalaciones 7 Lamparas led que se cambiaron
en tada la sede punto de atencion Cali,

ACTIVIDAD 2, conforme al memorando GESGE 18-01-
202001090061 Instructivo manejo de cajas menores numeral # 3,
items # 3 Adquisicion de materiales, elementos o servicios para
reparacion locativas que pueden afectar el funcionamiento de la
sede, pegante pant para fisura en el techo punto de atencion Cali

1 5 35000

IACTIVIDAD 3, conforme al memerando GESGE 18-01-

5 J202001090061 Instructivo manejo de cajas menores numeral 8 3,
Items # papeleria resma tamafio carta reprograf para el enlace 1 % 16,000
de la policia nacional Yeiner rosas comision visita unidades de la
Policia modelos de solucion de vivienda,

IACTIVIDAD 4, conforme al memarando GESGE 18-01-
202001090061 Instructive manejo de cajas menores numeral § 3,
ltems # Refrigerios, mesa de trabajo con 02 funcionarias de la

f Notaria 15 Doctors Alva Lopez y Doctora Claudia Varela,

‘ capacitacion resolucion 172 del 25 de marzo, por quejas e 1 § 134600
inconfomidades de afiliados en escrituras modelo vivienda 14, con
anotaciones en oficina de instrumentos publicos de predios comeo

lotes
IS

Figura 14 Registro Solicitud de Legalizacion de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través

de la Caja Menor folio, 10
Fuente Informacién. Comprobante de Pago 54041 del 07/06/2022 recibo de caja 120.

La OFCIN evidencié que el documento correspondiente al Codigo AS-NA-FM-020, fue
diligenciado el 06-04-2022 en un formato con versién 011 del 06-01-2022, siendo lo
correcto version 012 del 24-02-2022 como se encuentra publicado en la herramienta
Isolucion.

Andlisis

En el recibo de Caja menor No0.132 del 20 de abril de 2022, y que se encuentra en el
comprobante de pago 54641 07-06-2022, el Formatos Solicitud de Legalizacion de
transporte y Adquisiciones y/o suministros a través de la caja menor se realizé por
$80.000 pero en la factura indica que el valor es por $95.200. Se evidencia que no se
incluyo el IVA que corresponde a $15.200 pesos. Para que realizara el recibo de caja por
valor de $95.200 tal como esta registrado en la factura y que es el valor correcto y que
se evidencia en las imagenes anexas. Sin embargo, en el arqueo realizado no se
evidencio sobrante.
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i MINISTERIO DE DEFENSA
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cajaHonor

Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia

Fecha aprobacion: 22/08/2022 / Version: 014
Coédigo GE-NA-FM-041

} A

CAJA PROMOTORA DE VIVIENDA MILITAR Y DE POLICIA
RECIBO DE CAJA MENOR
860.021.967-7
(DECRETO 522 ARTICULO 3 DE MARZO 7 DE 2003 y 3050 de 1997)

20220420 No. DEFINITIVO: 132 PO :

CUENTA CONTABLE:
RUBRO PRESUPUESTAL:
CONCEPTOS ADICIONALES:
POR CONCEPTO DE: SUMINISTRO E INSTALACION DE PANEL LED 18 VOLTIOS SALA DE ESPERA PUNTO IBAGUE

et Leuant ST

VALOR [en letras) OCHENTA MIL PESOS MCTE

DEFINITIVO

($80,000,00)

— h e
ENTADANTE e
Teneren LEGALIZACION. Les funcionarios deberin legalizar los gasios cgh cargo & las Cajas Menores dentro ds los l

anea; sigaientes a su realizacion

figura 15 recibo de caja,132 folio 52
Fuente Informacion. Comprobante de Pago 54641 del 07/06/2022.

N o L B A e P

P ;umlnlsl'lb e instalacion de panel fed de 18 vatios x

orma de pago: Contado

Medio de pago: Efectiva

$80.000

52 25 0 S6ile o o sus sfeckon @ una letn Ge camine o coniomias con s A 774 a1 ae
comarsio. Autorize Gue on casa e eSS o S SHGBCn riaio = Ime seriraios % Heator o
cobraran intereses por mora. e e e o e o "

Figura 16 factura de venta No. FEE 14 folio 54
Fuente Informacion. Comprobante de Pago 54641 del 07/06/2022.
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— - |cajgHonor

s de’'todos

Facha aprebachia; 600002 [Varskios 12
Codige: ASLFMSH

FORMATO SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE BIEN YIO
SERVICIO A TRAVES DE LA CAJA MENOR

DEPENDENCIA NOMERE CEDULA
SOLIGITANTE SOLICITANTE SOLICITANTE  |FECHA SOLICITUD ClUpAD SERVICIO REQUERIDO (marque con una x)
TRANSPORTE | | | comera | x|
PUNTO IBAGUE 2000412022 1BAGUE
DATOS A DILIGENCIAR 51 ES TRANSPORTE DATOS A DILIGENCIAR S1 ES COMPRA O UN SERVICIO VALOR
[TRANSPORTE Yi0
MEDIO DE FEGHA ¥ HORA NOMBRE EMPRESA | DESCRIPCION COMPRA
ORIGEN ¥ DESTINO DEL TRANSPORTE SPORTE | TRANSPORTE | ACTIVIDAD REALIZADA Y MY COMPRA CANTIDAD
Aregglo de
SR ——— lampara led sala
Je espera Punta 1 $ 80.000
e emeeeems =g atencidnsegun
facturas No FEE14

| P— b
c 0 \ "
g W ¢ | 5
WY / .
/ Solicitante Jets Inmediate Subgerants dol Aroa solichanto A
4 NIT: 880021967 -7 (©]
Or.gov.co - icantec
c‘:rma%-ﬁm 254 - Bogotd O.C. Colombia
BIENESTAR ¥ EXCELENGIA

COSMGT  COSICERRTIN  BT-CENBINTY

EILAE

figura 17 Formato Legalizacion de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través de la Caja
Menor
Fuente Informacién. Comprobante de Pago 54641 del 07/06/2022.

La OFCIN evidencia que el recibo de caja 132 folio 52 no fue elaborado correctamente de acuerdo con la
factura anexa mas sin embargo no se evidencio faltante en el arqueo de caja menor realizada

Recomendacién 2.

Por lo anterior la OFCIN recomienda al cuentadante socializar con los puntos de atencion
en la elaboracién de los recibos de caja y un mayor control en el registro de los mismos.

NIT: 860021967 -7

@ @ @

ITENDENGIA FINANGIERA
DE COLOMSIA

Centro de Contacto al Ciudadano CCC en Bogam 6017557070
Linea gratuita nacional 01 80001855
www.cajahonor.gov.co - mntacfenos@m}ahonor gov.co
Carrera 54 No. 26-54 - Bogotd D.C. Colombia 150/ 1EC 150 45001

27001
BIENESTAR Y EXCELENCIA
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NACIO NAL Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia

‘&j MINISTERIO DE DEFENSA ‘CaJaHonor

Fecha aprobacién: 22/08/2022 / Version: 014
Coédigo GE-NA-FM-041

ot difloiox - |cajaHonor
rachs aprobae a w9102 arsidn 011 !
FORMATO SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE BIEN YO
SERVICIO A TRAVES DE LA CAJA MENOR
| ‘DEPENDENGIA | NOMBRE | -'_cﬁlm_ﬁn i R : s g 2 ] e :
_ SOLICITANTE | SOLICITANTE | SOLIGITANTE [FEGHA SOLICITUD|  CIUDAD . SERVICIOREQUERIDO (marque con una x)
TRANSPORTE | | | comrra | x ]
svicios administralivos 11142022 bogota
 DATOS ADILIGENCIARSIESTRANSPORTE -~ DATOS A DILIGENCIAR SI ES COMPRA 0 UN SERVICIO. VALOR
; : S e e o ; : oy . lranspoRTE YO
MEDIO DE FECHA 'Y HORA NOMBRE EMPRESA Y| DESCRIFCION - COMPRA
ORIGEN Y DEB'HNO_ DEL TRANSPORTE TRANSPORTE TRANSPORTE ACTIVIDAD REALIZADA NIT COMPRA CANTIDAD i
en el veiculo de la empresa los dias 7-8 sludad villavisencio peajes [ 93200

“ i il /7 —

Solicitante Jef¢ Inmediato Subgerente del Area solicitante I' Caja Menor

NIT: BBOD2IBET- 7

Carrera 54 Na. 76-54 - Bagois (1E Cofomba
BIENESTAR Y EXCELENCIA

Figura 18 Registro Solicitud de Legalizacion de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través

de la Caja Menor folio, 210
Fuente Informacién. Comprobante de Pago 54641 del 07/06/2022 recibo de caja 175.

La OFCIN evidencié que el documento correspondiente al Codigo AS-NA-FM-020, fue
diligenciado el 11/04/2022 en un formato con version 011 del 06-01-2022, siendo lo
correcto version 012 del 24-02-2022 como se encuentra publicado en la herramienta
Isolucion.

§
]
NIT: 860021967 - 7 = Py —
i (@) @ (@) m
& Centro de Contacto al Ciudadono CCC en 5’0gata 6017557070 o e — (o A
4 Linea gratuita nacional 01 8000185 5 icontec icontec icontec i8]
www.cajahonor.gov.co - conlacfenos@m}ahonor gov.co W
150 9001 1S0/I1EC 150 45001
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Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia

@ MINISTERIO DE DEFENSA ‘CaJaHonor

NACIONAL

Fecha aprobacién: 22/08/2022 / Version: 014
Coédigo GE-NA-FM-041

ey i | ﬂﬂ d
-%5 Jé’.’" % |Ca]aHOI
resha aprebachin: ﬂMl N?l JNI'M«“E;.‘M .......
i AS-NAFM-020
FORMATO SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE
BIEN Y/O SERVICIO A TRAVES DE LA CAJA MENOR
DEPENDENCIA  NOMBRE CEDULA " FECHA
SOLICITANTE SOLICITANTE . | SOLICITANTE SoLICITUD ciubAD : SERVICIO REQUERIDO (marqus 6on una x)
TRanspORTE | | | compra| x |
QAJUR 29/03/2022 BOGOTA
DATOS A DILIGENCIAR S| ES TRANSPORTE DATOS A DILIGENCIAR S1 ES COMPRA O UN
i X : e SERVICIO VALOR
MEDIO DE FECGHA Y HORA, R ontomn
ORIGEN Y DESTING DEL TRANSPORTE NOMERE DESCRIPCION COMPRA
TRANSPORTE | TRANSPORTE | ACTVIDADREALIZADA | cppoeeaviir | compRa  |CANTIDAD
INTERAPIDISIMO CAN REGISTRO DE
29/03/2022 INOTIFICACIONES 5 84500

D f I W T T 2w

Solicitante Jefe Inmediato Subgerente del Area salick rente Adminisirati
" Caja Menor

MIT: BEOOZINET -7

Correva 54 Wo. 20-54 - Bagord (16 Coiombi
BIENESTAR ¥ EXCELENCIA

00
can

_ -
O0-0 "

oy

Figura 19 Registro Solicitud de Legalizacion de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través

de la Caja Menor folio, 154.
Fuente Informacién. Comprobante de Pago 61328 del 28/06/2022 recibo de caja 186.

La OFCIN evidencio que el documento correspondiente al Cédigo AS-NA-FM-020, fue
diligenciado el 15/03/2022 en un formato con version 011 del 06-01-2022, siendo lo
correcto version 012 del 24-02-2022 como se encuentra publicado en la herramienta

Isolucion.

3
i NIT: 860021967 - 7 — —~ —
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FORMATG SOLICITUD DE LEGALIZACION DE TRANSPORTE Y ADQUISICION DE
BIEN Y/O SERVICIO A TRAVES DE LA CAJA MENOR

cal

Fecha aprobacién: 22/08/2022 / Version: 014
Coédigo GE-NA-FM-041

[CalgHoI

B6013022 (Vuriém 011
Codips: ABHAFUE

CEDULA

- FECHA

DEPENDENCIA NOMBRE :
SOLICITANTE SOLICITANTE SOLICITANTE _SOLICITUD CIUDAD SERVICIO REQUERIDO [marque con una xj
TRANSPORTE [x | [compra] x T
OAJUR 15/0312022 BOGOTA

- DATOS ADILIGENCIAR S| ES TRANSPORTE DATOS A DILIGENCIAR $1 ES COMPRA O UN
: SERVICIO VALOR
- - TRANSPORTE Y/0
MEDIO DE FECHA Y HORA NOMBRE DESCRIPCIO COMPY
ORIGEN Y DESTING DEL TRANSPORTE N RA
TRANSPORTE | TRANSPORTE | ACTIVIDAD REAUIZADA | oyopecn v it COMPRA  |CANTIDAD)
1 s 1uoa022  |REGISTRO DR
I A NOTIFICACIONES AVISO ART,291 B 366000
TRANSMILENIO 14103/2022 JJUZGADOS 5000
/
) -%W@M)—QL U oo

Solicitante

Jofe Inmedim

NIT 860021867 - 7

Carrero b4 No. 26:54 - Bogois [.C. Colomixa
BIENESTAR ¥ EXCELENCIA

Figura 20 Registro Solicitud de Legalizacion de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través

carctl

Subgerente del Area solici

jfs'!’) 6

(‘% Oi{ [y

de la Caja Menor folio 155.
Fuente Informacién. Comprobante de Pago 61328 del 28/06/2022 recibo de caja 186.

La OFCIN evidencié que el documento correspondiente al Codigo AS-NA-FM-020, fue
diligenciado el 29-03-2022 en un formato con versién 011 del 06-01-2022, siendo lo
correcto version 012 del 24-02-2022 como se encuentra publicado en la herramienta

Isolucion.

Figura 21 Formato Solicitud de Legalizacion de Transporte y Adquisiciones de Bienes y/o Servicios a través

Caja Menor

(@ MINDEFENSA

cajaHonor,

FORMATO

SOLICITUD DE
LEGALIZACION DE
TRANSPORTE Y
ADQUISICION DE BIEN

Y/O SERVICIO A TRAVES

DE LA CAJA MENOR

FECHA:
24/Feb/2022

dHoNnor

Caja Promotora de Vivienda Militar y de Policia

VERSION: 012

FM-020

de la Caja Menor

Fuente de Informacion: Herramienta Isolucion Cédigo AS-NA-FM-020 version 12 del 24-feb-2022.

NDENGIA FINANGIERA

DE COLOMSIA

VIGILADQ SUPERNTE]
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Fecha aprobacién: 22/08/2022 / Version: 014
Coédigo GE-NA-FM-041

Oportunidad de Mejora Correctiva No. 01.:

La OFCIN recomienda al Cuentadante de Caja Menor, cumplir con lo establecido en la
Resolucion 084 del 02 de febrero del 2022, en su articulo 45° numeral 8 “Administrar la
Caja Menor de acuerdo con las disposiciones legales vigentes” y articulo 51°
“Actualizacion documentacion”; por cuanto se evidencio en la verificacién aleatoria que
se encontraron desactualizados algunos formatos (Solicitud de Legalizacion de
Transporte y Adquisiciones y /o Suministros) cédigo (AS-NA-FM-020), se evidenciaron 3
versiones: 010 del 30/10/2020, version 11 del 06-01-2022, version 012 del 24-02-2022
(formato vigente); por lo anterior se observé el R053 - Fallas en la Administracion de la
Caja Menor.

IX.  CONCLUSIONES

e En el desarrollo de la presente auditoria se evidencié que se ha venido mejorando
el proceso y organizacion de las cajas menores en todos los aspectos, mas sin
embargo se debe seguir reforzar las recomendaciones y control en los Formatos
Solicitud de Legalizacién de Transporte y Adquisiciones y /o Suministros codigo
(AS-NA-FM-020) debido a que se evidencia que todavia se siguen presentando
desactualizaciones de los Formatos anexos en los recibos de caja y que se deben
descargar directamente de Isolucion.

e Se plantedé en el presente informe 1 oportunidad de mejora correctiva y 2
recomendaciones.

No. Oportunidad de Mejora Correctiva

1 La OFCIN recomienda al Cuentadante de Caja Menor, cumplir con lo
establecido en la Resolucion 084 del 02 de febrero del 2022, en su
articulo 45° numeral 8 “Administrar la Caja Menor de acuerdo con las
disposiciones legales vigentes” y articulo 51° “Actualizacion
documentacion”; por cuanto se evidencio en la verificacion aleatoria que
se encontraron desactualizados algunos formatos (Solicitud de
Legalizacion de Transporte y Adquisiciones y /o Suministros) codigo
(AS-NA-FM-020), se evidenciaron 3 versiones: 010 del 30/10/2020,
version 11 del 06-01-2022, version 012 del 24-02-2022 (formato
vigente); por lo anterior se observo el RO53 - Fallas en la Administracion
de la Caja Menor.
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Recomendaciones

1 Porlo anterior, la OFCIN recomienda al cuentadante solicitar semanalmente
al grupo de pagaduria el saldo de la cuenta bancaria con el fin de registrar
los valores correctos que se encuentran en la cuenta bancaria de caja menor
en el cuadro manual y que tiene como apoyo para las cajas menores.

De igual manera, se sugiere al cuentadante establecer como documento
controlado el “cuadro control” disefiado por usted en Excel que maneja como
apoyo para la elaboracion y actualizacion de las cajas menores, con el fin
de que no se pierda la trazabilidad ni la transferencia de conocimientos sea
un cuadro controlado o tener una guia para la elaboracion del cuadro control.

2 Por lo anterior la OFCIN recomienda al cuentadante socializar con los puntos
de atencion en la elaboracion de los recibos de caja y un mayor control en
el registro de los mismos.

Cordialmente,

MARTHA CECILIA MORA CORREA
Jefe Oficina de Control Interno

ARQUEOS DEL | FECHA ARQUEO AUDITOR

SEMESTRE 2022 RESPONSABLE

Enero 2022 18-01-2022 Nidia Elisa Choachi Mancera

Febrero 2022 24-02-2022 Laura Edith Martinez Martinez

Marzo 2022 28-03-2022 Leydi Maritza Guzmén Valderrama

Abril 2022 29-04-2022 Daniel Antonio Gonzalez Duarte

Mayo 2022 16-05-2022 Nidia Elisa Choachi Mancera

Junio 2022 28-06-2022 Laura Edith Martinez Martinez
Elaboro

Cpt. Nidia Elisa Choachi Mancera
Profesional Universitario 01 Auditor OFCIN
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